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Presentacion

Con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley Federal de Archivos, la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, los
Lineamientos genera para la organizacion y conservacion de archivos de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal y las Disposiciones
Generales para la Transparencia y los Archivos de la Administracion Publica
Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias de
Transparencia y de Archivos, como parte de las actividades del “Programa de
Desarrollo Archivistico” se ha elaborado el presente Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Este documento es fundamental para efectuar la organizacion y conservacion de los
archivos administrativos del Hospital Infantil de México Federico Gémez de manera
uniforme; asi como para actualizar el Catalogo de Disposicion Documental, los
Inventarios por expedientes anuales y en su momento la Transferencia Primaria,
Transferencia Secundaria y Baja definitiva, que en conjunto constituyen los
principales instrumentos de descripcién y control archivistico con los que debe
contar el Instituto en las tareas de organizacion de archivos y acceso a la
informacion.

Este documento, debe ser entendido como un instrumento archivistico de caracter
normativo en la realizacion de las actividades de organizacion de los archivos
administrativos del Instituto. La clasificacion archivistica a su vez, debe entenderse
como la operaciéon que agrupa los documentos y expedientes por sus semejanzas,
basada en el analisis de la estructura organica, las funciones y los asuntos a cargo de
las distintas areas productoras de los propios documentos. EI Cuadro General de
Clasificacion Archivistica no es un formato, sino un instrumento de descripcién que
busca unificar los criterios de organizacién de los archivos de tramite de cada area
en el menor tiempo posible y con el menor esfuerzo, pero con calidad técnica, al
alcance de los responsables de esos archivos.
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2. Marco Juridico

Con fundamento en la Ley Federal de Archivos (DOF, 23/01/2012)

Articulo 19

Los sujetos obligados deberan elaborar los instrumentos de control y consulta
archivistica que propicien la organizacion, administracion, conservaciéon vy
localizacion expedita de sus archivos, por lo que deberan contar al menos con los
siguientes:

I. EI Cuadro General de Clasificacidén Archivistica.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
(DOF, 11/06/2002)

Articulo 32

Correspondera al Archivo General de la Nacion elaborar, en coordinacion con el
Instituto, los criterios para la catalogacion, clasificacion y conservacién de los
documentos administrativos, asi como la organizacién de archivos de las
dependencias y entidades. Dichos criterios tomaran en cuenta los estandares y
mejores practicas internacionales.

Los titulares de las dependencias y entidades, de conformidad con las disposiciones
aplicables, deberan asegurar el adecuado funcionamiento de los archivos.
Asimismo, deberan elaborar y poner a disposicion del pablico una guia simple de
sus sistemas de clasificacion y catalogacion, asi como de la organizacion del
archivo.

Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de archivos de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal (DOF 20/2/04).
Sexto. Las dependencias y entidades podran contar con un area coordinadora de
archivos. El responsable del area, con conocimiento y experiencia en archivistica,
serd nombrado por el titular de la dependencia o entidad, quien establecera su nivel
jerérquico y tendra las siguientes funciones:

I1l. Elaborard en coordinacion con los archivos de tramite, de concentracion e
historicos, el cuadro general de clasificacion archivistica, el catalogo de disposicién
documental, asi como el inventario general de la dependencia o entidad.

Séptimo. Las dependencias y entidades elaboraran una guia simple de sus archivos
con base en el cuadro general de clasificacion archivistica, que deberd contener la
descripcion basica de sus series documentales, la relacién de los archivos de tramite,
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de concentracidn e historico, la direccion, teléfono y correo electronico de cada uno
de ellos, asi como el nombre y cargo del responsable.

Décimo. En cada unidad administrativa de las dependencias y entidades existira un
archivo de tramite.

Los responsables de los archivos de trdmite, seran nombrados por el titular de cada
unidad administrativa, quien definira su nivel jerarquico y tendran las siguientes
funciones:

I11. Coadyuvar con el area coordinadora de archivos o, en su caso, con el archivo de
concentracion, en la elaboracion del cuadro general de clasificacion, el catalogo de
disposicion documental y el inventario general...

Decimoprimero. Las dependencias y entidades contaran con un archivo de
concentracion, adscrito, en su caso al area coordinadora de archivos. El responsable
de éste deberd contar con conocimientos y experiencia en archivistica. Sera
nombrado por el titular de la dependencia o entidad, quien definira su nivel
jerarquico y tendra las siguientes funciones:

IV. Coadyuvar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién del cuadro
general de clasificacion, el catalogo de disposicion documental y el inventario
general.

Decimosegundo. Las dependencias y entidades estableceran un archivo historico,

de asi considerarse necesario, adscrito al area coordinadora de archivos, en su caso.
El responsable de este debera contar con conocimientos y experiencia en
archivistica.

Sera nombrado por el titular de la dependencia o entidad, quien definira su nivel
jerarquico y tendra las siguientes funciones:

I. Coadyuvar con el area coordinadora de archivos o, en su caso, con el archivo de
concentracion, en la elaboracion del cuadro general de clasificacion, el catalogo de
disposicion documental y el inventario general.

Decimotercero. Los titulares de las dependencias y entidades deberan asegurarse

de que se elaboren y actualicen periddicamente los instrumentos de consulta y
control que propicien la organizacion, conservacion y localizacion expedita de sus
archivos administrativos, por lo que deberan contar al menos con los siguientes:

I. EI Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Decimocuarto. Las dependencias y entidades, a través del area coordinadora de
archivos, elaboraran un cuadro general de clasificacion archivistica, conforme a la
fraccion 111 del Lineamiento sexto.
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La estructura del cuadro general de clasificacion sera jerarquica, atendiendo a los
siguientes niveles:

I. Primero: (fondo) conjunto de documentos producidos organicamente por una
dependencia o entidad, con cuyo nombre se identifica.

Il. Segundo: (seccidén) cada una de las divisiones del fondo, basada en las
atribuciones de cada dependencia o entidad de conformidad con las disposiciones
legales aplicables.

I1l. Tercero: (serie) divisiébn de una seccion que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucion general y que
versan sobre una materia o asunto especifico.

Lo anterior sin perjuicio de que existan niveles intermedios, segun los
requerimientos de las dependencias o entidades. Los niveles podran identificarse
mediante una clave alfabética, numerica o alfanumeérica, segun sea el caso.
Decimoquinto. Ademas de contener documentos, los expedientes se deben formar
con la portada o guarda exterior, la que debe incluir datos de identificacion del
mismo, considerando el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.,

ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia
y los Archivos de la Administracion Publica Federal y el Manual Administrativo de
Aplicacion General en las materias de Transparencia y de Archivos (DOF,
27/07/2011)

Titulo Tercero

De los Documentos de Archivo

Capitulo |

De los Archivos.
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3. Objetivo general

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es un instrumento técnico que
refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones del
Hospital Infantil de México Federico Gomez productora de los documentos. Se
fundamenta en las estructuras y jerarquias administrativas del Instituto con base en
el organigrama funcional de la misma.

4. Objetivos especificos

1. Proporcionar una estructura l6gica que represente la documentacién
producida o recibida en el ejercicio de las atribuciones o funciones del
Instituto.

2. Facilitar su localizacion; es decir, facilitar el acceso a la informacién
contenida en los expedientes.

3. Facilitar la localizacion fisica de cada de cada expediente para su eficaz
control y manejo.
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5.- CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CODIGO SECCIONES

1C LEGISLACION

2C ASUNTOS JURIDICOS

3C PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
AC RECURSOS HUMANOS

5C RECURSOS FINANCIEROS

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

7C SERVICIOS GENERALES

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

9C COMUNICACION SOCIAL

10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

1S ENSENANZA

2S INVESTIGACION

3S ATENCION MEDICA
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CODIGO SECCIONES
1C LEGISLACION
SERIES Y SUBSERIES
1C.1 Disposiciones en materia de legislacion
1C.1.1 Estatuto Orgéanico
1C.2 Programas y proyectos en materia de legislacion
1C.3 Leyes
1C.4 Codigos
1C5 Convenios y tratados internacionales
1C.6 Decretos
1C.7 Reglamentos
1C.8 Acuerdos generales
1C.9 Circulares
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion.
acuerdos, etc.
1C.10.1 Politicas, Bases y Lineamientos
1C.10.2 Lineamientos
1C.10.3 Normas
1C.11 Resoluciones
1C.12 Compilaciones juridicas
1C.13 Diario oficial de la federacion (publicaciones en el)
1C.14 Normas oficiales mexicanas
1C.15 Comités y subcomités de normalizacién
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1C.15.1 Comités
1C.15.2 Subcomités
1C.15.3 Comisiones
CODIGO SECCIONES

2C ASUNTOS JURIDICOS

SERIES Y SUBSERIES
2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2C.2 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos
2C.3 Registro y certificacion de firmas
2C.4 Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la dependencia
2C5 Actualizaciones y representaciones en materia legal
2C.6 Asistencia consulta y asesorias
2C.7 Estudios, dictamenes e informes
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia
2C.10 Amparos
2C.11 Interposicion de recursos administrativos
2C.12 Opiniones técnico juridicas
2C.13 Inspeccion y designacion de peritos
2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos
2C.15 Notificaciones
2C.16 Inconformidades y peticiones
2C.17 Delitos y faltas
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2C.18 Derechos humanos

2C.19 Denuncia de hechos

CODIGO SECCIONES

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

SERIES Y SUBSERIES

3C.1 Disposiciones en materia de programacion

3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion

3C.3 Procesos de programacion

3C.4 Programa anual de inversiones

3C5 Registro programatico de proyectos institucionales

3C.6 Registro programatico de proyectos especiales

3C.7 Programas operativos anuales

3C.8 Disposiciones en materia de organizacion

3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion

3C.10 Dictamen técnico de estructuras

3C.10.1 Nomenclatura

3C.10.2 Organigrama Externo

3C.10.3 Organigrama Interno

3C.10.4 Claves de Adscripcion

3C.11 Integracion y dictamen de manuales de organizacion

3C.11.1 Manual de Organizacion General

3C.11.2 Manual de Organizacion Especifico

3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y
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procedimientos

3C.121 Manual General de Procedimientos

3C.12.2 Manual de Aplicacion General

3C.12.3 Guias de Politicas y Procedimientos

3C.12.4 Manual de Procedimientos Especificos
3C.13 Acciones de modernizacion administrativa
3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos
3C.15 Desconcentracion de funciones
3C.16 Descentralizacion
3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.19 Anadlisis financiero y presupuestal
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
CODIGO SECCIONES
4C RECURSOS HUMANOS

SERIES Y SUBSERIES

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos

4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos

4C.3 Expediente Unico de personal

4C.4 Registro y control de puestos y plazas

4C.5 Nomina de pago de personal

4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal

4C.7 Identificacién y acreditacion de personal
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4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades,
etc.)

4C.9 Control disciplinario

4C.10 Descuentos

4C.11 Estimulos y recompensas

4C.12 Evaluaciones y promociones

4C.13 Productividad en el trabajo

4C.14 Evolucion del desempefio de servidores de mando

4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado

4C.16 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de ahorro
para el retiro, seguros etc.)

4C.17 Jubilaciones y pensiones

4C.18 Programas de retiro voluntario

4C.19 Becas

4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores
al servicio del estado, condiciones laborales)

4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo

4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas
administrativas

4C.23 Servicio social de areas administrativas

4C.24 Curricula de personal

4C.25 Censo de personal

4C.26 Expedicion de constancias y credenciales

4C.27 Coordinacion laboral con organismos descentralizados y paraestatales
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4C.28 Servicio profesional de carrera
CODIGO SECCIONES
5C RECURSOS FINANCIEROS
SERIES Y SUBSERIES
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad
gubernamental
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad
gubernamental
5C.3 Gastos 0 egresos por partida presupuestal
5C.4 Ingresos
5C.5 Libros contables
5C.6 Registros contables (glosa)
5C.7 Valores financieros
5C.8 Aportaciones a capital
5C.9 Empréstitos
5C.10 Financiamiento externo
5C.11 Esquemas de financiamiento
5C.12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros
5C.13 Créditos concedidos
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas
5C.15 Transferencias de presupuesto
5C.16 Ampliaciones del presupuesto
5C.17 Registro y control de polizas de egresos
5C.17.1 Pélizas de Egresos
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5C.17.2 Pdlizas de Egresos Gastos de Inversion

5C.18 Registro y control de polizas de ingresos

5C.18.1 Ingresos Generales

5C.18.2 Bancos

5C.19 Pdlizas de diario

5C.19.1 Diario General

5C.19.2 Nominas

5C.19.2.1 Nominas RH

5C.19.3 Carta Compromiso y Subrogados

5C.19.4 Almacenes

5C.19.4.1 | General Entradas

5C.19.4.2 | General Salidas

5C.19.4.3 | Farmacia Entradas

5C.19.4.4 | Farmacias Salidas

5C.19.4.5 | Viveres Entradas

5C.19.4.6 | Viveres Salidas

5C.19.4.7 | Roperia Entradas

5C.19.4.8 Roperia Salidas

5C.20 Compras directas

5C.21 Garantias, fianzas y depdsitos

5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones

5C.23.1 Conciliaciones Bancarias
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5C.23.2 Conciliaciones Bancarias del Instituto
5C.23.3 Conciliaciones Bancarias de Recursos de Terceros
5C.24 Estados financieros
5C.25 Auxiliares de cuentas
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
5C.27 Fondo rotatorio
5C.28 Pago de derechos
CODIGO SECCIONES
6C RECURSOS MATERIALES Y
OBRA PUBLICA

SERIES Y SUBSERIES

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion
y mantenimiento

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica,
conservacion y mantenimiento

6C.3 Licitaciones

6C.3.1 Licitaciones Nacionales

6C.3.2 Licitaciones Internacionales

6C.4 Adquisiciones

6C.4.1 Adquisiciones Generales

6C.4.2 Adquisiciones de Productos Quimicos, Farmacéuticos y de laboratorios

6C.4.3 Invitaciones a cuando menos tres

6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos

6C.5.1 Adquisiciones Generales y Servicios Generales
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6C.5.2 Adquisiciones Generales y Servicios Farmacéuticos

6C.5.3 Inconformidades

6C.6 Control de contratos

6C.6.1 Adgquisiciones Generales y Servicios Generales

6c.6.2 Adquisiciones de Productos y Servicios Generales

6C.6.3 Registro de envios

6C.7 Seguros y fianzas

6C.7.1 Seguros y fianzas de Adquisiciones Generales y Servicios Generales

6C.7.2 Seguros y fianzas de Adquisiciones de Productos Quimicos, Farmacéuticos

y de Laboratorio

6C.8 Suspension, rescision, terminacion de obra pablica

6C.9 Bitacoras de obra publica

6C.10 Calidad en materia de obras, conservacién y equipamiento

6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios

6C.12 Asesoria técnica en materia de obra publica

6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica

6C.14 Registro de proveedores y contratistas

6C.15 Arrendamientos

6C.16 Disposiciones de activo fijo

6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles

6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles

6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles

6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenamiento
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6C.21 Control de calidad de bienes e insumos
6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios

6C.23.1 Comités

6C.23.2 Subcomités

6C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles
6C.25 Comité de obra publica
6C.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento
CODIGO SECCIONES

7C SERVICIOS GENERALES

SERIES Y SUBSERIES

7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales

7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales

7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc)*

7C.4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras

7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia

7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion

7C.7 Servicio de transportacion

7C.8 Servicio de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion

7C.9 Servicio postal*

7C.10 Servicio especializado de mensajeria

7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario*

7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo*
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7C.13 Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustibles
7C.15 Control y servicio en auditorios y salas
7C.16 Proteccién civil
7C.17 Mantenimiento, Conservacion e Instalacion de equipos médicos
7C.18 Control de medio ambiente
7C.19 Servicio de Alimentacion y Dietética
*Si contienen comprobaciones de egresos, tienen valor contable y vigencia
general.
CODIGO SECCIONES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIES Y SUBSERIES
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
8C.3 Normatividad tecnolégica
8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia
8C.6 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz
8C.7 Disposiciones en materia de informética
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica
8C.9 Desarrollo informatico
8C.10 Seguridad informatica
8C.11 Desarrollo de sistemas
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8C.12 Automatizacion de procesos

8C.13 Control y desarrollo del parque informatico

8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacién

8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion

8C.16 Administracion y servicios de archivos

8C.17 Administracion y servicios de correspondencia

8C.18 Administracion y servicios de la Hemerobiblioteca

8C.19 Administracion y servicios de otros centros documentales

8C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales

8C.21 Instrumentos de consulta

8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion

8C.23 Acceso y reservas en servicio de informacion

8C.24 Productos para la divulgacion de servicios

8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet

CODIGO SECCIONES

9C COMUNICACION SOCIAL

SERIES Y SUBSERIES

9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social

9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales

9C.4 Materia multimedia

9C.5 Publicidad institucional

9C.6 Boletines y entrevistas para medios
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9C.7 Boletines informativos para medios
9C.8 Inserciones y anuncios en periodicos y revistas
9C.9 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas
televisivas y otros medios de comunicacion social
9C.10 Notas para medios
9C.11 Prensa institucional
9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas
9C.13 Comparecencias ante el poder legislativo
9C.14 Actos y eventos oficiales
9C.15 Registro de audiencias publicas
9C.16 Invitaciones y felicitaciones
9C.17 Servicio de edecanes
9C.18 Encuestas de opinion
CODIGO SECCIONES
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIES Y SUBSERIES
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 Auditorias
10C.3.1 Auditoria Superior de la Federacion
10C.3.2 Auditoria Interna
10C.3.3 Auditoria Externa
10C .4 Visitadurias
,/ INSTITUCION DE SERVICIO MEDICO, ENSENANZA E INVESTIGACION, AFILIADO A LA UNAM
- DR. MARQUEZ 162, COL. DOCTORES. DEL. CUAUHTEMOC, C.P. 06720 MEXICO D.F.

CONMUTADOR: 5228-9917 EXT.
WWW.HIMFG.EDU.MX




SALU D HOSPITAL INFANTII DE MEXICO
FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

SECRETARIA DE SALUD

10C.5 Revisiones de rubros especificos

10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones
10C.7 Participantes de comités

10C.8 Requerimientos de informacion a dependencia y entidades

10C.8.1 CCINSHAE

10C.8.2 Cuenta Publica

10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
10C.11 Responsabilidades
10C.12 Inconformidades
10C.13 Inhabilitaciones
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega-recepcion
10C.16 Libros blancos
CODIGO SECCIONES
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

SERIES Y SUBSERIES

11C.1 Disposiciones en materia de planeacion

11C.2 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion

11C.3 Disposiciones en materia de politicas

11C4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion

11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas

11C.6 Planes nacionales
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11C.7 Programas a mediano plazo

11C.7.1 PAE

11C.7.2 Programa Quinquenal

11C.7.3 Control Interno

11C.7.4 Poblaciones

11C.8 Programas de accién

11C.9 Sistemas de informacion estadistica de la dependencia

11C.9.1 SINERHIAS

11C.10 Sistema nacional de informacion estadistica
11C.11 Normas de elaboracién y actualizacion de la informacién estadistica
11C.12 Captacion, produccion y difusion de la informacion estadistica

11C.12.1 Estadisticas Anuales

11C.13 Desarrollo de encuestas

11C.14 Grupo interinstitucional de informacion (comités)

11C.141 COCASEP

11C.14.2 COCODI

11C.15 Evaluacién de programas de accion

11C.15.1 Seguimiento al Programa de Capacitacion

11C.15.2 Perfil de Poblacion

11C.15.3 Protocolos de Investigacion

11C.16 Informe de labores

11C.17 Informe de ejecucidn

11C.18 Informe de gobierno
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11C.18.1 Carpetas de Gobierno

11C.18.2 Informe de Autoevaluacion del C. Director General

11C.19 Indicadores

11C.19.1 Seguimiento a los Indicadores

11C.19.2 Indicadores de Atencion Médica

11C.19.3 Anuario de Indicadores de Atencion Médica

11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad

11C.21 Normas para la evaluacion

11C.22 Modelos de organizacién

CODIGO SECCIONES

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

SERIES Y SUBSERIES

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion

12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion

12C.2.1 Convenio con el IFAI

12C.2.2 Transparencia Proactiva

12C.2.3 Trasparencia Focalizada

12C.2.4 Capacitacion

12C.2.4.1 | Capacitacion en Transparencia

12C.2.4.2 | Capacitacion en Archivos

12C.3 Programias y proyectos en materia de transparencia y combate a la

corrupcion
12C.3.1 Transparencia y Rendicion de Cuentas
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12C4 Unidades de enlace

12C.5 Comité de informacion

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion

12C.6.1 Respuestas de Solicitud de Acceso a Datos Personales

12C.6.2 Respuestas de Solicitud de Acceso a Informacion Puablica

12C.7 Portal de transparencia

12C.8 Clasificacion de informacion reservada

12C.9 Clasificacion de informacion confidencial

12C.9.1 Expediente Clinico

12C.10 Sistemas de datos personales

12C.10.1 Documento de Seguridad

12C.11 Instituto Federal de acceso a la informacion

12C.12 Archivos del presidente electo

CODIGO SECCIONES

1S ENSENANZA Y DESARROLLO ACADEMICO
SERIES Y SUBSERIES

1S.1 Alianza Médica para la Salud

1S.1.1 Estimulos a la Calidad del Desempefio del Personal de Salud

1S.1.2 Estadisticas de Educacién Superior SEP-INEGI

1S.1.3 Comité del Consejo Técnico

1S.1.4 Comité de Apoyo a la Difusion de los Resultados de la Investigacion y a la
Educacion Médica Continua

1S.2 Ensefianza
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1S.2.1 UNAM

1S.2.2 Coordinacion de Calidad

1S.2.3 Seguro Popular

1S.2.4 Licenciatura en Nutricion

1S.2.5 Comités de acadéemicos

1S.2.6 Minutas de Comités de ensefianza

1S.3 Educacioén de pre y posgrado

1S.3.1 Microfilmaciones

1S.4 Rotaciones Internas de residentes

1S4.1 Rotaciones Externas

1S.4.2 Rotaciones médicas

1S.4.3 Rotaciones no médicas

1S5 Servicio social de alumnos no médicos

1S.6 Practicas profesionales de alumnos no médicos

1S.7 Educacion meédica continua

1S.7.1 Cursos

1S.7.1.1 Monograficos

1S.7.1.2 Diplomados

1S.7.1.3 Otros

1S.8 Sesiones

1S.8.1 Clinicopatoldgicas

1S.8.2 Generales

1S.9 Cemesatel

,/ INSTITUCION DE SERVICIO MEDICO, ENSENANZA E INVESTIGACION, AFILIADO A LA UNAM
h—}/ DR. MARQUEZ 162, COL. DOCTORES. DEL. CUAUHTEMOC, C.P. 06720 MEXICO D.F.

CONMUTADOR: 5228-9917 EXT.
WWW.HIMFG.EDU.MX



SALU D HOSPITAL INFANTII DE MEXICO
FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

SECRETARIA DE SALUD

1S.10 Transmisiones via satélite
CODIGO SECCIONES
2S INVESTIGACION
SERIES Y SUBSERIES
2S.1 Disposiciones en materia de investigacion
2S.2 Programas y Proyectos de investigacion en salud
2S.3 Registro de protocolos de investigacion
2S.4 Registro de Investigadores
2S.5 Registro de investigacion en salud (SSA)
2S.6 Fondo Sectorial de investigacion en salud
2S.7 Estimulos a investigadores
2S.8 Publicaciones cientificas
2S.9 Comité interno de investigacion
2S.10 Sistema Nacional de Investigadores
2S.11 Evaluacién a investigadores
25.12 Financiamiento de proyectos de investigacion
2S.13 Comision Externa en Investigacion en salud
2S.14 Bacteriologia Intestinal
2S.15 Biologia del Desarrollo y Teratogénesis Experimental
2S.16 Epidemiologia y Medicina Preventiva
2S.17 Farmacologia Clinica
2S.18 Genética
2S.19 Inmunologia y Reumatologia
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2S.20 Laboratorio de Investigacion en Parasitologia
2S.21 Laboratorio de Investigacion en Inmunoquimica
2S.22 Laboratorio de Investigacion en Inmunologia y Proteémica
2S.23 Investigacion en Salud Comunitaria
2S.24 Ediciones Médicas
2S.25 Publicacion del Boletin Médico del Instituto
2S.26 Unidad de Investigacion en Enfermedades Oncolégicas
CODIGO SECCIONES
3S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

SERIES Y SUBSERIES

3S.1 Instituto Nacional de Salud

3S.2 Alergia e Inmunologia Clinica

3S.3 Anestesia y Algologia

3S.4 Asistencia Médica

3S.5 Asistencia Quirargica

3S.6 Atencion Ambulatoria

3S.7 Atencién Integral al Paciente

3S.8 Audiologia y Foniatria

3S.9 Banco de Sangre

35.9.1 Revisiones del sistema de gestién de calidad

35.9.2 Politicas, procesos, procedimientos, manuales, guias e instructivos

35.9.3 Expedientes del personal que realiza procesos criticos

35.94 Resultados de auditorias

,/ INSTITUCION DE SERVICIO MEDICO, ENSENANZA E INVESTIGACION, AFILIADO A LA UNAM
--\/ DR. MARQUEZ 162, COL. DOCTORES. DEL. CUAUHTEMOC, C.P. 06720 MEXICO D.F.

CONMUTADOR: 5228-9917 EXT.
WWW.HIMFG.EDU.MX



SALU D HOSPITAL INFANTII DE MEXICO
FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

SECRETARIA DE SALUD

35.95 Visitas de orientacion sanitaria o visitas de supervision y orientacion por
parte de los centros Nacional o Estatal de la transfusion sanguinea

35.9.6 Registro de incidencias

3S5.9.7 Registro de ingresos y egresos

35.9.8 Expedientes de los donantes

35.9.9 Donantes rechazados permanente

3S.9.10 Reacciones adversas

35.9.11 Registro del procesamiento de unidades

35.9.12 Resultados de serologia

3S5.9.13 Pruebas cruzadas

35.9.14 Inventario de equipos

3S.9.15 Control de calidad de reactivos

35.9.16 Control de calidad componentes sanguineos

3S5.9.17 Informe mensual de la disposicion de sangre

3S.10 Cardiologia

3S.11 Cirugia Cardiovascular

3S.12 Cirugia de Térax y Endoscopia

3S.13 Cirugia General

3S5.14 Cirugia Plastica y Reconstructiva

3S.15 Clinica de Diabetes

3S.16 CLINDI

3S.17 Consulta Externa de Pediatria General

3S.18 Dermatologia
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3S.19 Endocrinologia

3S.20 Enfermeria

3S.21 Epidemiologia Hospitalaria
3S.22 Estomatologia

3S.23 Fisioterapia

3S.24 Gastroenterologia y Nutricion
3S.25 Hematologia

3S.26 Hidratacion Oral

3S.27 Infectologia

3S.28 Laboratorio de Infectologia
3S.29 Laboratorio Clinico

3S.30 Medicina del Adolescente
3S.31 Medicina Interna

3S.32 Medicina Nuclear Molecular
3S.33 Nefrologia

3S.34 Neonatologia

3S.35 Neurocirugia

3S.36 Neurologia

3S.37 Oftalmologia

3S.38 Oncologia

3S.39 Ortopedia

3S.40 Otorrinolaringologia

35.41 Patologia Clinica y Experimental
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35.42 Psiquiatria
35.43 Radiologia
3S.44 Radioterapia
3S.45 Rehabilitacion
3S.46 Servicios Auxiliares de Diagnostico
3S.47 Trabajo Social
35.48 Trasplantes
3S.49 Urgencias Pediatricas
3S.50 Urologia y Ginecologia
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