HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
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ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
HOSPITAIL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

En la Ciudad de México, siendo las once horas del dia ocho de diciembre de dos mil
veintidés, estando reunidos en las instalaciones gque ocupa el Departamento de
Hemerobiblioteca del Hospital Infantil de México Federico Gdémez, sito en la Calle
Dr. Marquez, Ne. 162, Colonia Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720, Ciudad de
México; se reunieron los integrantes del Grupo Interdisciplinario: DRA. MIRIAM
GUADALUPE HERRERA SEGURA, Directora de Planeacidén y Titular de la Unidad de
Transparencia del Hospital Infantil de Méxlico Federico Gémez; C.P. FANNY MANCERA
JIMENEZ, Titular del Organo Interno de Control sn el Hespital Tnfantil de México
Federico Gémez; LIC. MARTA DEL CARMEN MEDINA GARCIA, Subdirectora de Sequimiento
Programitico y Disefic Organizacional del Hespital Infantil de México Federico
Gémez; LIC, RAMON LOPEZ HERNANDEZ, Jafe del Departamento de Asuntos Juridicos del
Hospital Infantil de México Federico Gomez; ING. ATANACIO ISARC VERA RAMIREZ, Jefe
del Departamento de Tecnologias de la Informacidén y Comunicaciones del Hospital
Infantil de México Federico Gémez; C.P. OSCAR ROBERTO SANCHEZ BERMUDEZ, Jefe del
Departamento de Inventario y Activo Fijo del Hospital Infantil de México Federico
Gémez; C. FERNADO PAZ CAMACHO, Jefe del Departamentco de Bioestadistica y Archivo
Clinicoe y Responsable del BArchive de Concentracién e Histdrico del Hospital
Infantil de México Federico Gomez; €. OMAR ALTUZAR TOVAR, Responsable del Archivo
de Tramite del Departamento de Contabiliidad del Hespital Infantil de México
Federice Gomez y LIC. HECTOR OLIVARES CLAVIJO, Jefe del Departamentc de
Hemerobiblioteca v Coordinador General de Archivos dei Hospital Infantil de México
Federico Gémez gquien presidid la reunién. Con el obieto de llevar a cabo la
instalacién del Grupo Interdisciplinaric del Hospital Infantil de México Federico
Gémez vy con fundamento en lo dispuesto en les articules 50,51, 52, 53 y 54 de la
Ley General de Archivos, bajce el siguiente:-————————————r——————— o —o oo e m m m
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Pase de lista de asistencig—————————=——————m e e
Declaracién del quérum legal————m———————— = e
Lectura y aprobacién del orden del dig=-—---————————————rmmm e s s s
Exposicién de motivos del Grupo Interdisciplinario---------rr--mss————mmmom o e
Acta de instalaciédn del Grupo Interdisciplinario-----—————-r————=ws—————-——o—— oo
Clausura de la reunldn——m— = — e m e e e e

DESAHOGC DEL ORDEN DEL DIA

Para tal efecto, el Lic. Héctor Olivares Clavijo, Jefe del Departamento

oy o WM

Hemerobiblloteca y Coordinador General de Archivos, da la bienvenida a .
presentes vy procede al desahogo de la reunién con el primer punto: ———-—-=-————--—— Zy
1. Pase de lista de asistencia. Se procede a pasar lista de asistencia y se hace j?ﬁ
constar la presencia de todos los servidores publices convocados. %:;
e

o
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACTONAL DE SALUD

SEORSTARIA BE SALVUD

2. Declaracidén del quérum legal. Estando presentes la totalidad de los convocadcs,
se procede a declarar la existencia del quérum legal por lo que acto seguido, se
declara instalada la primera reunidn para llevar a cabo la instalacidn del Grupo
Interdisciplinario del Hospital Infantil de México Federico GAMEZ .—————m———crommmmer
3. Lectura y aprobacién del orden del dia. Se da lectura a la orden del dia, al no
existir comentarios, ge da por aprobada, ——————mm e~
4. Exposicién de motivos del Grupo Interdisciplinario. En este acto el Lic. Héctor
Olivares Clavijo, Jefe del Departamento de Hemerobiblioteca v Coordinador General
de Archivos, procede a la lectura del CAPITULC I, DE LA VALORACION de la Ley
General de Archives. = rrromm o
Articulo 50. En cada sujetc obligado deberid existir un grupo interdisciplinario,
gue es un equipo de profesicnales de la misma institucién, integradoe por los
titulares de:

I. Juridica;

IT. Planeacidn y/o meiora continua;

IIT. Coocrdinaciédn de archivos;

IV. Tecnologias de la informacidn;

V. Unidad de Transparencia;

VI. Organo Interno de Control, y

VII1. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacidén.

El grupo interdisciplinaric, en el &mbite de sus atribuciones, ccadyuvari en el
andlisis de los procesos y procedimientos institucionales gue dan origen a la
documentacidén que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de
colaborar con las dreas o unidades administrativas productoras de la documentacidn
en el establecimiento de leos valores documentales, vigencias, plazos de
coensarvacidn vy disposicidn documental durante el procesoc de elaboracidén de las
fichas técnicas de valoracidn de la serie documental vy que, en conjunto, conforman
el catdloge de disposicidén documental.

El grupo interdisciplinario podrd recibir la asesoria de un especialista en la

. jnaturaleza y objeto social del sujeto obligado.

El sujeto obligado podréd realizar convenios de colaboracién con instituciones de
educacidn superior ¢ de investigacidén para efectos de garantizar 1o dispueste en el
parrafo anterior.

Articulo 51. EI responsable del 4&rea coordinadora de archivos propiciarad la
integracidn v formalizacidén del grupo interdiscipiinario, convocard a las reuniones
de trabajo y fungird como moderador en las mismas, por lo que serd el encargado de
llevar el registre y seguimiento de los acuerdos vy compromiscs establecidos,

jconservando las constancias respectivas.

Durante el proceso de elaboracidn del catdloge de disposicién documental deberd:

fI. Establecer un plan de trabajo para la elaboracidn de las fichas técnicas de

‘valoracidn documental que incluya al mencs:
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HOSPITAL TNFANTIL DE MEXTCO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIOMAL DE SALUD

al Un calendario de visitas a las 4reas productoras de la documentacidn para el
levantamiento de informacidn, v

b} Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

TI. Preparar las herramientas metodoldgicas y normativas, como son, entre otras,
biblicgrafia, cuestionarios para el levantamiento de informacién, formato de ficha
téepnica de valeracién decumental, normatividad de la institucién, manuales de
organizacién, manuales de procedimientos y manuales de gestidn de calidad;

III. Realizar entrevistas con ias unidades administrativas preoductoras de la
documentacién, para el levantamiento de la informacién y elaborar las fichas
técnicas de valoracién documental, verificando que exista correspendencia entre las
funciones gque dichas Areas realizan y las series documentales identificadas, y

IV. Integrar el catdlogo de disposiciédn documental.

Articulo 52. Son actividades del Grupe Interdisciplinario, las sigulentes:

T. Formular opinicnes, referencias lLécnicas schbre valcres documentales, pautas de
comportamiente y recomendaciones sobre la disposicién documental de las series
documentales; !
TI. Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacldédn y disposicidn documental de
las series, la planeacién estratégica y normatividad, asl como los siguientes
criterios:

a) Procedencia. Considerar qgue el vwvalor de los documentos depende del nivel
jeradrquico gque ocupa el preductor, por lo que se debe estudiar la produccidn

documental de las unidades administrativas productoras de la documentacién en el
ejercicio de sus funciocnes, desde el mas alte nivel jeradrquico, hasta el operativo, ,
realizando una completa identificacién de los procesos institucionales hasta llegar\F

a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las seccicnes y las series no se mezclen entre
si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en gque la decumentaciédn fue /?'
producida; ‘ .

¢) Diplematico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos gue /

I3

integran la serie, considerande gue los documentos originales, terminados y

formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como
originales dentro de locs expedientes;

(T

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socloecondmicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del
productor de la documentacidn;

e} Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacidn fundamental para
reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territcoric o de las personas, considerando para ello la
exclusividad de los documentos, es decir, si la informacidn solamente se contiene #§

en ese documento ¢ se contiene en otro, asi como los documentos con informacidn A
resumida, ¥ e
f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente[/g
per parte del dérgano preductor, 1nvest1gadores o ciudadanos en general, asi como e%ﬁﬁ
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estado de conservacién de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al
programa de gestidén de riesgos institucional o los procesos de certificacidn a gue
haya lugar.

IIT. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién decumental
esté alineado a la operacién funcional, misional vy objetivos estratégicos del
sujetc obligado;

IV. Advertir que en las fichas técnicas de valcracién documental se incluya y se
respete el marco normativo que regula la gestidn institucional;

V. Recomendar gue se realicen prccesos de automabizacidén en apego a lo establecide
para la gestidn documental y administracién de archivos, vy

V1. Las demas que se definan en otras disposiciones.

Articule 53. Las &reas productoras de la documentacidn, con independencia de
participar en las reuniones del Grupo Interdisciplinario, les corresponde:

I. Brindar al respeonsable del &rea coordinadora de archivoes las facilidades
necesarias para la elaboracién de las fichas técnicas de valoracidn documental;

IT. Zdentificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las

series como evidencla y registro del desarrollo de sus funcicnes, reconociendo el

uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el marco nermativo que
} los faculta;
@ ILI. Prever los impactos institucionales en casco de no decumentar adecuadamente sus
procesos de trabajo, y
IV. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacién y disposicidn
documental de las series documentales que produce.
Articulo 54, El Grupe Interdisciplinario para su funcionamiento emitird sus reglas
de operacidn.
8. Acta de instalacién del Grupo Interdisciplinario. EI Lic. Héctor Olivares
‘Clavijo, Jefe del Departamentc de Hemerobiblioteca y Coordinador General de
Archives, manifiesta que en cumplimientc en lo dispuesto en los articulos 50,51 vy
5Z de la Ley General de Archivos, resulta necesaric la integracién del preseante
grupo, a efecto de que se cumplan debidamerte con las obligaciones en materia de

archives; por ello se preocede a su instalacidn del grupo interdisciplinaric,
habiendo sido nembrades previamente en la segunda sesidén ordinaria del Comité de
Transparencia celebrado el dia 25 de julio de 2019, y atendiendo a la necesidad
operativa y de gestién de archivos se procede al ACTA DE  INSTAIACION DEL GRUPO
;NTERDISCIPLINARIO DEL HOSPITAL INFANTIL .DE MEXICO FEDERICO GéMEZ quedando
#ﬁormalmente integrado como Sigue: — == m
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICC GOMEZ
TNSTITUTO NACICOWAL DE SALUD

DRA, MIRIAM GUADALUPE HERRERA SEGURA DIRECTORA DE PLANEACION Y TITULAR DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

C.P. FANNY MANCERA JIMENEZ TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
EN EL HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO
FEDERICO GOMEY

LIC. MARIA DEL CARMEN MEDINA GARCIA SUBDIRECTORA DE SEGUIMIENTO
PROGRAMATICO Y DISENO ORGANIZACIONAL

LIC. RAMON LOPEZ HERNANDEZ JEFE  DEL DEPARTAMENTO DE  ASUNTOS
JURIDICOS
ING. ATANACIO ISAAC VERA RAMIREZ JEFE DEIL DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS DE

LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

C.P. OSCAR ROBERT(O SANCHEZ BERMUDEZ JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INVENTARIO Y
ACTIVO FIJO

C. FERNADO PAZ CAMACHO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOESTADISTICA
¥ ARCHIVO CLINICO Y RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE CONCENTRACION E HISTORICO

C.OMAR ALTUZAR TOVAR RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL _
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y|
REPRESENTANTE 1AS AREAS O UNIDADES | |
ADMINISTRATIVAS °~ PRODUCTORAS DE La| *
DOCUMENTACLION 7

LIC. HECTOR OLIVARES CLAVIJO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
HEMERORIBLIOTECA Y COORDINADOR GENERAL
DE ARCHIVOS

6. Clausura de la reunién. Al nc existir otro asunto que tratar, guien presidié 1 s
reunién agradecié la participacidén de todos los asistentes y dio por concluida la
reunion, se declaran validos los acuerdes tomados, en la reunién de INSTALACION DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ, firmando al/&iﬁ;
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DRA. MIRIAM GUADALUPE HERRERA SEGURA
DIRECTORA DE PLANEACION Y TITULAR DE LA
UNIDAD DE TRANSDPARENCIA

C. P. FANNY MANCERA JIMENEZ

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN
EI. HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO
GOMEZ

LIC. MARIA DEL CARMEN MEDINA GARCIA
SUBDIRECTORA DE SEGUIMIENTO PROGRAMATICO
Y DISENO ORGANIZACIONAL

LIC. RAMON LOPEZ HERNANDEZ
JEFE  DEL  DEPARTAMENTO  DE  ASUNTOS
JURIDICOS

ING. ATANACIO ISAAC VERA RAMTREY
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION Y COMUNTCACIONES

C.P. OSCAR ROBERTO SANCHEZ BERMUDEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INVENTARIO ¥
ACTIVC FIJO

C. FERNADO PAZ CAMACHO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIQESTADISTICA
Y ARCHIVO CLINICO Y RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE CONCENTRACION E EISTORICO

C. OMAR ALTUZAR TOVAR
RESPCNSABLE DEL ARCHIVQ DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

LIC. HECTOR OLIVARES CLAVIJO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
HEMEROBIEBLIOTECA Y COORDINADCR GENERAL
DE ARCHIVOS
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