@ 4 N HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
SAL' |D \ INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

SECRETARIA DE SALUD DEPARTAMENTO DE LA HEMEROBIBLIOTECA

“2015, ANO DEL GENERALISIMO JOSE MARIA MORELOS Y PAVON”

PLAN ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2015

Enero de 2015

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

P Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
¢ c
N Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
o www.himfg.edu.mx



p P FANT,
HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ \‘;w%(o

2

Py
i
el

HOS.

SAL' lD \ INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

| %2
2" DEPARTAMENTO DE LA HEMEROBIBLIOTECA

3
a2
(o)
A
€2 o051

SECRETARIA DE SALUD

8ico ©

“2015, ANO DEL GENERALISIMO JOSE MARIA MORELOS Y PAVON”

TABLA DE CONTENIDO

I. Marco de referencia

1. Objetivos

2. Planeacion

2.1 Requisitos

2.2 Alcance

3.3 Entregables

3.4 Actividades

3.5 Recursos
3.5.1 Recursos Humanos
3.5.2 Recursos Materiales

3.6 Tiempo de Implementacion

3.6.1 Cronograma de actividades

3.7 Costos
I1. Indicadores

I11. Administracion del Plan

1. Planificar las comunicaciones
1.1 Reporte de avances
1.2. Control de cambios

2. Planificar la gestion de riesgos
2.1 Identificacion de riesgos
2.2 Control de riesgos

1VV. Normatividad

......

e,
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM 2 ;
\ «_.f,/ Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F. : .
N Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx



X HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ WO\
SAI l |D INSTITUTO NACIONAL DE SALUD g ,\a%ﬂ’a
3 Ny L]

AT
N
: 3| g ¢
SECRETARIA DE SALUD % (7 . DEPARTAMENTO DE LA HEMEROBIBLIOTECA = "
\ ®
o,

“2015, ANO DEL GENERALISIMO JOSE MARIA MORELOS Y PAVON”

I. Marco de referencia

Uno de los antecedentes méas remotos de la atencion vinculada con el cuidado de la salud de los nifios en
nuestro pais, data de la época de la colonia, cuando Vasco de Quiroga, quien recibid el calificativo de
Protector del nifio indio en América, fundo en 1532 la primera casa cuna. Afios mas tarde, en 1865 la
Emperatriz Carlota con sus propios recursos apoyo0 a la Casa de los nifios Pobres y la Cuna. En el afio
de 1905, se reorganizo la casa cuna y se funda el Hospicio de Nifios; ese mismo afio se fundé el pabellén
de nifios en el Hospital General de México. En 1933 es reubicada la Casa Cuna en Coyoacan, al frente de
la cual se designd al Dr. Manuel Cardenas de la Vega, quién logro que la seccién de nifios enfermos
funcionara como un pabellén pediatrico de excepcional calidad, y se sentaron las bases para organizar un
Hospital Infantil. EI Dr. Cérdenas fallecio y ocupé la direccion el Dr. Federico Gomez Santos, quién dio
continuidad al proyecto de construccion del Hospital del Nifio.
Con algunos de los miembros de la Sociedad Mexicana de Pediatria se inicid el primer proyecto del
Hospital Infantil de México en el afio de 1933, el Dr. Mario Torroella fue quien guio a los artifices del
proyecto del Hospital Infantil, realizaba reuniones cientifico-literarias con los doctores Cérdenas de la
Vega, Federico Gomez, Rigoberto Aguilar, Pablo Mendizébal y el Arg. José Villagran Garcia y, de estas
reuniones, en 1933 surgi6 el primer proyecto para la construccion y la organizacién del Hospital Infantil;
las discusiones plantearon un Hospital de 400 a 500 camas, se ofrecerian servicios de hospitalizacion con
secciones de medicina, cirugia y padecimientos mentales con lesiones organicas; se contaria con el
Departamento de convalecientes, un pabellon de pensionistas y servicios de cooperacién y se atenderia
una poblacién de hasta 14 afios de edad, clasificada en diversos grupos de edad. Se inicio la construccion
después de que la administracin de la Beneficencia Publica otorgd un terrero de 20 000 m?, situado en
una zona cercana al Hospital General de México, muchas causas retrasaron su edificacion,
principalmente los hundimientos de la obra y no es sino hasta 1940 cuando inicié la Gltima etapa de su
construccion, para esa fecha el Dr. Federico Gomez ya contaba con el nombramiento de Director del
mismo.
En 1943, el anhelado suefio de sus precursores se volvio realidad, gracias a la extraordinaria intervencion
de los Doctores Gustavo Baz y Salvador Zubiran, el entonces presidente de la Repulblica, inaugura el dia
30 de Abril de 1943 el Hospital Infantil de México y su primer director, el Dr. Federico Gmez Santos,
lo dirigiria hasta el afio de 1963.
Por decreto del Congreso de la Union, el 23 de Junio de 1943 se consider6 al hospital como un organismo
descentralizado con personalidad juridica y patrimonio propio, con el objeto social de cumplir tres
acciones:

v' Proporcionar la atencion médica necesaria a los nifios que lo requieran.

v’ Fortalecer la ensefianza de la pediatria a través de los medios y canales adecuados.

v' Iniciar la Investigacion cientifica de problemas médico sociales de la nifiez mexicana.

La fundacidon del Hospital Infantil de México, primero de los actuales Institutos Nacionales de Salud, dio
inicio, sin duda, a la modernidad del sistema de salud en México.

El 28 de julio de 1957 a las 2 a.m., tuvo lugar en la Ciudad de México un sismo de siete grados Richter,
que afecto seriamente la estructura del Hospital, ante el inminente riesgo de continuar laborando en esas
instalaciones, en abril de 1959 se inici6 la mudanza del hospital a la Maternidad Mundet, donde
permaneceria durante méas de 37afios.
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Ante la promesa de construir un nuevo hospital, un grupo de médicos del Hospital Infantil encabezados
por el Dr. Lazaro Benavides, elaboraron un proyecto para su nueva sede, en el sur de la ciudad; sin
embargo, el destino seria diferente y por acuerdo presidencial al concluirse esa obra en el afio 1970, se
inauguré como el Hospital del Nifio de la Institucion Mexicana de Asistencia a la Nifiez, con lo que el
HIM permaneceria en el edificio de la Maternidad Mundet.

En recuerdo a su fundador y por acuerdo del patronato en el afio de 1980 se decidi6 agregar el nombre del
primer director a la denominacion del hospital, de tal manera que desde entonces se conoce como
Hospital Infantil de México Federico Gomez. En 1992 y por invitacion del Secretario de Salud, el
entonces presidente de la Republica visitd las instalaciones del HIMFG en el Edificio Mundet, durante la
visita se percatd de las necesidad de construir un nuevo edificio para atender la demanda de la poblacion
infantil del pais, lo que culminé con el otorgamiento de 150 millones de pesos para la construccion del
nuevo edificio de hospitalizacion; el 5 de diciembre de 1992, se coloco la primera piedra.

Durante méas de cuatro afios los médicos directivos del hospital y la constructora encargada trabajaron
arduamente para conseguir que el edificio del HIMFG fuera inaugurado el 30 de Noviembre de 1994 por
el presidente de la Republica. A partir de esa fecha puede considerarse gque inicié una nueva era en la
medicina pediatrica del pais.

Siendo una institucion con tantos afios de historia, ha generado informacion que debe ser organizada y
proporcionada a toda persona que la solicite, por lo que debemos cumplir con lo establecido en la Ley
Federal de Archivos, en cuyos articulos se mencionan las funciones de la Coordinacion de archivos.

I. Elaborar y someter a autorizacion del Comité de Informacidn o su equivalente los procedimientos y
métodos para administrar y mejorar el funcionamiento y operacion de los archivos de los sujetos
obligados, con base en la integracion de un Plan Anual de Desarrollo Archivistico y de conformidad con
lo establecido en esta Ley, su Reglamento y demas disposiciones aplicables;

Il. Elaborar y someter a autorizacion del Comité de Informacion o su equivalente el establecimiento de
criterios especificos en materia de organizacion y conservacion de archivos; asi como de los expedientes
qgue contengan informacion y documentacion clasificada como reservada y/o confidencial, a fin de
asegurar su integridad, de conformidad con lo establecido en esta Ley, su

Reglamento y demas disposiciones aplicables;

I11. Elaborar, en coordinacion con los responsables de los archivos de trdmite, de concentracién y, en su
caso, historico, el cuadro general de clasificacion archivistica, el catalogo de disposicion documental, el
inventario general, asi como los demas instrumentos descriptivos y de control archivistico;

IV. Coordinar normativa y operativamente las acciones de los archivos de tramite, concentracion y, en su
caso, historico;

V. Establecer y desarrollar un programa de capacitacion y asesoria archivistica para el sujeto obligado;
VI. Elaborar y presentar al Comité de Informacion o equivalente el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico, en el que se contemplen las acciones a emprender a escala institucional para la
modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, el cual debera ser
publicado en el portal de Internet de cada institucion, asi como sus respectivos informes anuales de
cumplimiento;
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VII. Coordinar los procedimientos de valoracion y destino final de la documentacién con base en la
normatividad vigente y las disposiciones establecidas por el Archivo General de la Nacién, en el caso del
Poder Ejecutivo Federal; o bien, por la autoridad que determinen las disposiciones secundarias aplicables
en los demaés sujetos obligados;

VIII. Coordinar con el area de tecnologias de la informacion del sujeto obligado las actividades
destinadas a la automatizacién de los archivos y a la gestion de documentos electrdnicos.

IX. Conservar precautoriamente la documentacion semiactiva hasta cumplir su vigencia documental
conforme al catélogo de disposicion documental;

X. Elaborar los inventarios de baja documental y de transferencia secundaria;

XI. Valorar en coordinacién con el archivo histérico los documentos y expedientes de las series
resguardadas conforme al catalogo de disposicién documental;

XI1. Las demas que sefiale el Reglamento, los lineamientos y demas disposiciones aplicables.

XI11. Validar la documentacién que deba conservarse permanentemente por tener valor histérico, para el
dictamen del Archivo General de la Nacién en el caso del Poder Ejecutivo Federal; o bien, de la autoridad
que determinen las disposiciones secundarias aplicables en los demas sujetos obligados;

XI1V. Recibir, organizar, conservar, describir y difundir la documentacion con valor histérico; y

XV. Las demas que sefiale el Reglamento, los lineamientos y demas disposiciones aplicables.

Y\DLJ A r ..... -
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1. Objetivos

En cumplimiento con la Ley Federal de Archivos, de acuerdo con el articulo 12 fraccion VI, cimentar las
bases para contribuir a la promocién de una cultura de valoracion de los archivos y su reconocimiento
como eje de la actividad institucional mediante el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2015, en el que
se contemplen las acciones a emprender a escala institucional para la modernizacién y mejoramiento
continuo de los servicios documentales y archivisticos, utilizando criterios uniformes conforme a la
normatividad vigente en materia archivistica, para lograrlo se fijan los siguientes objetivos.

» Establecer e implementar la operatividad necesaria para el funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos de conformidad con el ciclo vital de los documentos.

» Difundir el patrimonio documental con el que cuenta el archivo de concentracion e historico del
Hospital.

» Consolidar el Sistema Institucional de Archivos para el Hospital Infantil de México Federico
Gomez.

» Actualizar e implementar procedimientos que garanticen la correcta organizacion y conservacion
de los archivos.

> Desarrollar una cultura institucional en materia de archivos.

» Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica que propicien la organizacion,
administracion, conservacion y localizacion expedita de los archivos.

» Proporcionar la capacitacion y asesoria necesaria para el buen funcionamiento de los archivos de
tramite.

» Coordinar los procedimientos de valoracion y destino final de la documentacion con base en la
normatividad vigente; y

» Coordinar, con el area de tecnologias de la informacion, las actividades destinadas a la
automatizacién de los archivos y a la gestion de documentos electrénicos.

KX 4 [ -
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2. Planeacion
2.1 Requisitos

Aplicar un diagndstico situacional que permita conocer el estado actual que guardan los archivos de la
Institucion.

2.2 Alcance

Consolidar un Sistema Institucional de Archivos eficiente y eficaz en la organizacion y conservacion de
los archivos de tramite, concentracion e histdrico.

2.3 Entregables

Los objetivos planteados en el presente Plan permitiran obtener los siguientes productos:
1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica

2. Catalogo de Disposicion Documental

3. Inventarios por Expediente

4. Guia Simple de Archivos

5. Inventarios de Transferencia primaria y secundaria

6. Inventarios de Baja Documental

2.4 Actividades

Las siguientes actividades forman parte del Plan Anual de Desarrollo Archivistico las que tienen como
finalidad la organizacién y conservacion de los archivos del Instituto:

a) Reuniones de trabajo con los responsables de archivo de tramite, concentracion e historico.
b) Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

c) Actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental

d) Elaboracion de inventarios por expediente

e) Elaboracion de la guia simple de archivos

f) Elaboracién de inventarios de transferencia primaria y secundaria

g) Elaboracion de inventarios de baja documental

h) Capacitacion a los responsables de los archivos

i) Difusion y divulgacion archivistica

j) Conservacion y preservacion de la informacién archivistica
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Para el logro de los objetivos planteados para el desarrollo y ejecucion del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico, se mencionan a continuacion las personas que participaran en el proyecto.

No PERFIL RESPONSABILIDA PUESTO PERSONA JORNADA
PROFESIONAL D ASIGNADA LABORAL
1 LIC. EN COORDINADOR JEFE DE 1 DE ACUERDO A
BIBLIOTECONOMIA GENERAL DE DEPARTAMENTO LAS
ARCHIVOS NECESIDADES
2 DOCTOR EN RESPONSABLE DE JEFE DE 1 DE ACUERDO A
HISTORIA DEL ARCHIVO DE DEPARTAMENTO LAS
PENSAMIENTO CONCENTRACION E NECESIDADES
HISTORICO
3 APOYO APOYO EN LA APOYO 1 DE LUNES A
ADMINISTRATIVO COORDINACION ADMINISTRATIVO VIERNES DE
GENERAL DE EN SALUD A-6 9:00 A 16:00
ARCHIVOS HRS.
4 APOYO APOYO EN EL APOYO 1 DE LUNES A
ADMINISTRATIVO ARCHIVO DE ADMINISTRATIVO VIERNES DE
CONCENTRACION E EN SALUD A-6 9:00 A 16:00
HISTORICO HRS.
5 ASISTENTE COLABORADOR EN APOYO 1 RECURSOS
EL ARCHIVO DE ADMINISTRATIVO HUMANOS NO
CONCENTRACION E EN SALUD A-4 SE TIENEN
HISTORICO ASIGNADOS
6 ARCHIVISTA COLABORADOR EN TECNICO EN 1 RECURSOS
EL ARCHIVO DE ESTADISTICA EN HUMANOS NO
CONCENTRACION E AREA MEDICA SE TIENEN
HISTORICO ASIGNADOS
7 ARCHIVISTA COLABORADOR EN SOPORTE 1 RECURSOS
EL ARCHIVO DE ADMINISTRATIVO HUMANOS NO
CONCENTRACION E “B” SE TIENEN
HISTORICO ASIGNADOS
8 APOYO RESPONSABLES DE APOYOS 75
ADMINISTRATIVO ARCHIVOS DE ADMINISTRATIVOS
TRAMITE EN SALUD A-2- A-7

i ‘u)'//, Dr.
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2.5.2 Recursos materiales

A continuacion se mencionan los recursos necesarios para el desarrollo del programa.

CANTIDAD MATERIAL COSTO UNITARIO TOTAL
2000 FOLDERS $5.00 $10,000.00
3000 HOJAS BLANCAS DE PAPEL BOND $0.50 $1,500.00
500 PRITT $35.00 $17,500.00
100 BROCHES PARA ARCHIVO $10.00 $1,000.00
1000 CINTA DE EMPAQUE TRANSPARENTE DE $65.00 $65,000.00

48MMX150M
80 FOLIADORAS $120.00 $9,600.00
160 TINTA PARA FOLIAR $20.00 $3,200.00
80 COJIN PARA SELLOS No. 2 (ESTUCHE $40.00 $3,200.00

METALICO)
300 DEDALES $6.00 $1,800.00
1000 CARPETAS LEFORT TAMANO CARTA $70.00 $70,000.00
5000 CUBRE BOCAS $5.00 $25,000.00
5000 GUANTES DE LATEX $7.00 $35,000.00
4 MESA BIBLIOTECA 2000 X 1200 M $5,175.54 $20,702.00
150 ESTANTES DE 7 ENTREPANOS MED. $1,729.21 | $259,381.50

1.20X60 CMS. CAL. 20,4 POSTE DE 2.20
MTS. CAL. 14 COLOR GRIS CLARO

1 PAPEL TISSUE LIBRE DE ACIDO (ROLLO $5,174.00 $5,174.00

DE 1 X 305 M.)
10,000 CAJAS ARCHIVADORAS DE $139.00 | $1,390,000.00

POLIPROPILENO AM30 (30X40X26)
5 CARRETILLAS (REFORZADAS PARA USO $335.50 $1,677.50
RUDO)

3 BROCHAS DE PELO BLANCO DE CABRA $559.00 $1,677.00
1 DESHUMIDIFICADOR CON CAPACIDAD $9,493.11 $9,493.11

DE 35 LITROS,
1 MARCO PARA ASPIRADO DE $1,149.00 $1,149.00

DOCUMENTOS, CON MALLA DE
POLIESTER 50X 60 CMS.
20 GOOGLES DE PROTECCION CONTRA $112.00 $2,240.00
IMPACTOS MODERADOS

300 MASCARILLAS TIPO CONCHA (PAQUETE $251.00 | $753,000.00

DE 10 PIEZAS)

3.6 Costos

El presupuesto estimado para el desarrollo del Plan es de aproximadamente $2,687,294.11 considerando
las necesidades de los archivos de tramite, concentracion e histérico.
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3.6 Tiempo para llevar a cabo.
3.6.1 Cronograma de actividades

1. Presentacion del Plan Anual de Desarrollo

Archivistico 2015.

2. Publicacién del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico 2015, en la pagina web de la
Institucion.

3. Informe anual de cumplimiento del Plan de
trabajo.

4. Actualizacion de los nombramientos de los
Responsables de los Archivos de Tramite.

5. Actualizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

6. Actualizacién del Catalogo de Disposicion
Documental (CADIDO).

7. Tramitar el registro y validacion, ante el
Archivo General de la Nacion, del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y del
Catalogo de Disposicion Documental.

8. Inventario General por Expediente 2014.

9. Guia Simple de Archivos 2014.

10. Levantamiento de Actas de Bajas
Documentales.

11. Elaboracion y recepcion de inventarios de
transferencias primarias y secundarias.

12. Elaboracion de inventarios de baja
documental.

13. Asesoria Archivistica para los responsables de
los archivos de tramite.

14. Visitas a las diferentes areas para conocer la
organizacion y conservacion de sus archivos.

15. Adecuar el software donado por la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion (SCJIN) a las
necesidades del Hospital.
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16. Cursos de Capacitacion en materia de
Archivos.

17. Solicitar la contratacion de un (a) Licenciado
en Archivonomia y personal de apoyo.

18. Reunién Nacional de Archivos.

19. Coordinar con el area de Sistemas
Informaticos las actividades destinadas a la
automatizacion de los archivos y a la gestion de
documentos electronicos.

20. Reunion con los responsables de los archivos
de trdmite para la actualizacion del Catélogo de
Disposicién Documental.

21. Elaboracion del lineamiento general para la
organizacion y conservacion de los archivos,
donde se incluiran los formatos necesarios para
los diversos procedimientos y tramites.

22. Valorar, en coordinacion con el archivo
historico, los documentos y expedientes de las
series resguardadas conforme al catélogo de
disposicion documental.

23. Ubicacion topografica y resguardo de las
transferencias primarias.

24. Gestionar ante el Archivo General de la
Nacion las bajas documentales.

25. Aplicacion de un Diagndstico situacional de
los archivos de tramite.

26. Conservacion y preservacion de la
informacion archivistica (recolectar la
documentacion prescrita).

27. Solicitar a las Escuelas de Educacion
Superior estudiantes de servicio social y practicas
profesionales de las carreras de Licenciatura en
Archivonomia, Licenciatura en Ciencias de la
Informacion y Documentacion, Licenciatura en
Historia y Licenciatura en Etnohistoria

28. Fumigacion  especializada en  papel
(nebulizacion) en los archivos de tramite,
concentracion e historico.

29. Elaboracion de tripticos y material de
divulgacion en materia de archivos

30. Elaboracion del plan de contingencias para
archivos
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Il. Indicadores

El indicador que se utilizard es el comprometido en el Programa para un Gobierno Cercano y
Moderno en materia de archivos, como se menciona a continuacion:

Informacién de avance de indicadores en Materia de Archivos
Variables del indicador (periodo enero-
diciembre)
NUmero de
Nombre del Reporte de exp_edlentes aCt,'VOS
No. P —— I — registrados segun el Valor del
Cuadro de Nimero de indicador en
Clasificacion expedientes activos el periodo
Archivistica totales
(A) (B) (A/B)*100
Porcentaje de
expedientes
AR actualizados del
archivo de tramite

I11. Administracion del Plan
1. Planificar las comunicaciones

La comunicacion entre todos los miembros del Sistema Institucional de Archivos se realizard de forma

oficial a través de oficios 0 memorandums, ademas de las reuniones previamente programadas con la
minuta correspondiente.

1.1 Reporte de avances

Los reportes de los avances semestrales de cumplimiento del Plan seran dos; cada seis meses, en julio del
2015 y enero del 2016, donde se presentaran los siguientes asuntos:

a) Las actividades realizadas y resultados.

b) Las problemaéticas presentadas y las acciones a seguir para superarlas.
¢) Riesgos posibles y las acciones a seguir para su prevencion.

d) Actividades siguientes y requerimientos.
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1.2. Control de cambios

En los informes presentados se detectaran grados de avance de cada una de las actividades programadas,
asi mismo, se identificara, evaluard y definird si se requieren recursos adicionales tanto humanos,
materiales, financieros o ajustar los tiempos para el cumplimiento del Plan.

2. Planificar la gestion de riesgos
2.1 ldentificacion de riesgos

Deberan identificarse amenazas que puedan afectar el desarrollo del Plan y tomar las medidas necesarias
para no obstaculizar el cumplimiento de los objetivos.

2.2 Analisis de riesgos

Si se llegaran a detectar amenazas de riesgo se debera evaluar la situacion, de tal forma que no impacte el
desarrollo del Plan, asi como tomar las precauciones pertinentes.

2.3 Control de riesgos

Detectadas las amenazas se analizaran para considerar las opciones y acciones para reducir las amenazas
que se pudieran presentar durante el desarrollo de las actividades.

V. Normatividad

A continuacién se proporciona una relacion de la normatividad aplicable para la consolidacion del
Sistema Institucional de Archivos en los niveles estructural, documental y normativo.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Estatuto Organico del Hospital Infantil de México Federico Gomez

Ley Federal de Archivos

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental
Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Ley de Firma Electronica Avanzada

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueologicas, Artisticos e Historicos
Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
10 Ley Federal de las Entidades Paraestatales

11.Ley General de Bienes Nacionales

12.Ley General de Salud

13.Ley de los Institutos Nacionales de Salud

14. Cddigo Fiscal de la Federacién

OO NG U A WN R
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15. Cddigo Penal Federal

16.Reglamento de la Ley Federal de Archivos

17.Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental

18.Reglamento de la Ley de Firma Electronica Avanzada

19.Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales

20.Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

21.Reglamento de la Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Historicos

22.Reglamento del Archivo General de la Nacion

23.Lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de los archivos de la Administracion
Publica Federal

24. Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo
Federal

25. Lineamientos para la proteccion de datos personales

26.Lineamientos generales para el acceso a informacion gubernamental en la modalidad de consulta
directa

27.Lineamientos generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacion de las
dependencias y entidades de la administracion publica federal

28. Lineamientos para la elaboracién de versiones publicas, por parte de las dependencias y entidades
de la administracion publica federal

29. Acuerdo por el que se establecen los lineamientos a que se sujetara la guarda, custodia y plazo de
conservacion del Archivo Contable Gubernamental

30.Lineamientos para la operacién, funcionalidad, comunicacion y seguridad de los sistemas
automatizados de control de gestion

31.Lineamientos minimos relativos al disefio e integracion del registro en los libros diario, mayor e
inventarios y balances (registro electrénico)

32.Acuerdo interinstitucional por el que se establecen los lineamientos para la homologacion,
implantacion y uso de la firma electronica avanzada en la administracion publica federal

33.Acuerdo por el que se establece el esquema de interoperabilidad y de datos abiertos de la
administracion publica federal

34. Acuerdos por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos
de la Administracion Pablica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General en las
materias de Transparencia y de Archivos

35. Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales y el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales

36.Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones y de Seguridad de la Informacion

37.Decreto por el que las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, la
Procuraduria General de la RepuUblica, las Unidades Administrativas de la Presidencia de la
Republica y los érganos desconcentrados donaran a titulo gratuito a la Comision Nacional de
Libros de Texto Gratuitos, el desecho de papel y carton a su servicio cuando ya no les sean utiles
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38.Norma de Archivo Contable Gubernamental. NACG 01 Disposiciones Aplicables Al Archivo

Contable Gubernamental. Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestion
Publica, 2012

39. Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, del expediente clinico

40. Norma Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012, Sistemas de informacidn de registro electrénico
para la salud. Intercambio de informacion en salud

41.Norma Mexicana de Catalogacion de Acervos Videogréaficos
42.Norma Mexicana de Catalogacion de Documentos Fonogréaficos
43.Programa para la Transparencia y Combate a la Corrupcién

44.Politicas, Bases y Lineamientos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Hospital
Infantil de México Federico Gomez

45.Normas Generales para la Administracion y Baja de Bienes Muebles del Hospital Infantil de
Meéxico Federico GOmez

46.Politicas, Bases y Lineamientos de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del
Hospital Infantil de México Federico Gémez

o Y e -
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RESPONSABLES

g/

'LIC. MARIA DEF. CARMEN MEDINA GARCIA
SUBDIRECTORA DE SEGUIMIENTO PROGRAMATICO Y DISENO ORGANIZACIONAL Y
SERVIDORA PUBLICA DESIGNADA

\/L -

_.--"'_'_r"-.-‘"
TIC-HECTOR OLIVARES CLAVIJO  DR. FRANCISCO OBEIFACEVEDO GUTIERREZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE LA JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
HEMEROBIBLIOTECA Y BIOESTADISTICA Y ARCHIVO CLINICO Y
COORDINADOR GENERAL DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
ARCHIVOS CONCENTRACION E HISTORICO
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APROBO
COMITE DE INFORMACION

DR PEDRO FRANCISCO VALENCIA MAYORAL LIC. ELEA PATRICIA LUNA PEREZ
DIRECTOR DE PLANEACION Y TITULAR DE TITULAR DEL AREA DE RESPONSABILIDADES,
LA UNIDAD ENLACE EN REPRESENTACION DEL
C.P. DAVID DE JESUS GALINDO NAVA

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

LIC. HECTOR OLIVARES CLAVIIO

LIC. MARIA DEL CARMEN MEDINA GARCIA
SUBDIRECTORA DE SEGUIMIENTO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE LA

PROGRAMATICO DISENO ORGANIZACIONAL Y HEMEROBIBLIOTECA
SERVIDORA PUBLICA DESIGNADA Y COORDINADOR GENERAL DE ARCHIVOS
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