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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

11 HIMFG/7C/5/1/24 1 Expediente Archivero Copia de incidente que se X A 2 2 4
presenta con vigilancia

12 HIMFG/7C/8/1/2024 1 Expediente Archivero Se envian numero telefénicos 89 X A 2 2 4
de médicos adscritos

13 HIMFG/7C/11/1/24 1 Expediente Archivero Evaluacion técnica, calendario 65 X A 2 2 4
de mantenimiento,
mantenimiento preventivo

14 HIMFG/7C/13/1/24 1 Expediente Archivero Copias de peticion de acceso y 8 X A 2 2 4
salidas de vehiculos

15 HIMFG/8C/3/1/24 1 Expediente Archivero Solicitud de acceso a red 15 X A 2 4 6

‘ institucional, nodo dafiado

16 HIMFG/9C/3/1/24 1 Expediente Archivero Solicitudes de tripticos y 17 X A 2 1 3
carteles, grupos de whatsapp,
circulares

17 HIMFG/10C/3/1/24 1 Expediente Archivero Personal que de deja de fungir 3 X X 2 4 6
como jefes de departamento

18 HIMFG/11C/6/1/24 1 Expediente Archivero Lineas de calidad, curso AESP 3 X A 2 4 6

19 HIMFG/11C/14/1124 1 Expediente Archivero Comité de tecnovigilancia 0 X A 4 2 6

20 HIMFG/11C/15/1/24 1 Expediente Archivero Acciones esenciales, evaluacion 48 X A 2 4 6
de expediente clinico

21 HIMFG/11C/16/1/24 1 Expediente Archivero Informacién estadistica 47 X A 2 4 6
hospitalaria, informe de
actividades,

22 HIMFG/M1CMT7/1/24 1 Expediente Archivero Gestién y rendicién de cuentas, 33 X A 2 4 6
capacitacién cuidados paliativos )

23 HIMFG/11C/19/1/24 1 Expediente Archivero Indicadores 10 X A 2 4 6

24 HIMFG/12C/6/1/24 1 Expediente Archivero Inventario de archivo 13 X A 2 4 6

25 HIMFG/35/4/1/24 1 Expediente Archivero Informe de actividades 34 X A 4 2 6
académicas, reservacion de
aulas

26 HIMFG/4S8/1/1/24 1 Expediente Archivero Personal que asistird a 0 X 2 1 3
reuniones

27 HIMFG/4S/4/1/24 1 Expediente Archivero Informacién de gasometrias 23 X A 2 1 3
realizadas, informe mensuales
de EEG, dosimetros

28 HIMFG/4S8/7/1/23 1 Expediente Archivero Informe de casos sospechosos 105 X X 4 2 6
de covid, listas de personal con
sintomas respiratorios, personal
que se realizo pruebas covid
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

3° TRIMESTRE 2024
HojaNo 1 de 3 1)
Fecha TT de Octubre 2024 2)
Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Subdireccion de Asistencia Médica
kproductora“‘) |
! | Cédigod Numero - -"Ni'srhérd dé""*f . Descnpcnon del asunto que | Periododetramite | No. |  Soporte
_de | caa trata cada expedlente” _del expediente!’? | total de documental“‘
' 4 (consecutlvo)(a’ " . ~ ' , ' fOJas (an :" Papel

1 HIMFG/1S/4/1/24 1 Expediente Archivero Sesiones del comité de 0 X
adquisiciones, subcomité revisor
de proyectos
2 HIMFG/1S/7/1/24 1 Expediente Archivero Invitaciones como revisor al 64 X A 4 2 6
subcomité de mortalidad,
analisis de casos de subcomité
3 HIMFG/2C/7/1/24 1 Expediente Archivero Solicitudes de informacién de 2 X A 2 4 6
pacientes, solicitudes de
restimenes clinicos

4 HIMFG/4C/4/1/24 1 Expediente Archivero Cambio de adscripcién, 45 X A 2 4 6
Prérroga de hombramiento

5 HIMFG/4C/6/1/24 1 Expediente Archivero Propuestas de contrataciones 18 X A 2 4 6

6 HIMFG/AC/8/1/24 1 Expediente Archivero Listas de asistencia de médicos 19 X A 1
adscritos

7 HIMFG/5C/3/1/24 1 Expediente Archivero Solicitudes de suficiencia 41 X A 2 4 6

presupuestal, resuitados de
investigacién de mercado

8 HIMFG/6C/4/1/24 1 Expediente Archivero Adquisiciones de equipo e 80 X A 2 4 6
instrumental médico,
evaluaciones técnicas
9 HIMFG/6C/6/1/24 1 Expediente Archivero Notificacién de adjudicaciones, 97 X A 2 4 6
copias de contratos y
seguimientos de contratos
10 HIMFG/6C/20/1/24 1 Expediente Archivero Medicamentos préximos a 278 X A 1 1 2
caducar, lento y nulo mov
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral ('®

El presente inventario consta de 3 _ fojas y ampara la cantidad de 28 _ expedientes del 2024
contenidos en 1_ archivero, con un peso de aproximado de 80 kilogramos.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
Mf'ﬁ'cela Aguifre Arredondo R. Erick‘Rosales Uribe R. Erick Rdsales Uribe —— W CIavuo
Afanadora Subdire;&oﬁS Asistencia Subdirector de Asistencia Jefe del Departamento de
~ Médica Médica Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
_ Tel: (52)‘5552289917 Ext. 2340 .www.himfp..edu.mx
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Hospital Infantil de México
Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA BE SALUD i

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

HojaNo 1 de 3
-
Fecha JUMO-SEPTIEMBRE

Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gémez

Unidad administrativa Subdireccién de Asistencia Quirtrgica
roductora ~ ,

No.® C(Jd!go de Niimero = Numerode caja | Descripcion del | Periodo de trémste | No. |  Sopote |  Valor 1~3’ _ Vigencia 4
) | clasificacion de expemante“ (consecutivo)® | asuntoquetrata | del exedlente ? | totalde | documental“z"@ ,;rdocumental‘ L documental‘”
' ,, archivistlca” | | cadaexpediente® Fecha | Fecha [oas: LA e

CONTROL DE | ‘
ASISTENGIA
(VACACIONES, . .
HIMFG/4C/8/1/2024 DESCANSOS Y Oficios relacionados
1 LICENCIAS CAJON 1 con el personal 28 X X 2 1 3
INCAPACIDADES, gi‘;i'i’rd‘sﬂfnde la
ETC.). eccion,
"
Oficios relacionados
con el programa
HIMFG/BC/4/1/2024 ADQUISICIONES anual de
2 /1 CAJON 1 adquisiciones, copias 345 X X 2 4 6
solicitudes suficiencia
presupuesial
CAPTACION,
PRODUgCION Y Oficios relacionados a
HIMFG/11CM2/1/2024 | DIFUSION DE LA solicitudes de
3 INFORMACION CAJON 1 programacion 8 X X 2 1 3
ESTADISTICA estadistica
1
GRUPO
ngES:ENSTlTUCIO Invitaciones y oficios
4 HIMFG/11C/13/1/2024 INFORMACION CAJON 1 de seguimiento 73 X X 4 2 6
(COMITES) acuerdos
I
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Hospital Infantil de México
Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral ("®

El presente inventario constade  3/3  fojas y ampara la cantidad de 8 expedientes de los aflos  Julio —
Septiembre 2024

contenidos en 1/1 cajon, con un peso aproximado de  1.800 kg.

Area de firmas

REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
4 2
Dr. Sergioff{iz Gonzalez Dr. SeraidRuiz Gonzalez —Lic. Héctor-Ofivares Clavijo
Sub/djréct de Asistencia Subdirector de Asistencia Jefe del Departamento de
" Quirtrgica Quirurgica Hemerobiblioteca y
Z P Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
_Tel:(52) 5552289917 Ext. 2340 -www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

C SECRETARIA DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL JULIO-SEPTIEMBRE 2024

Hoja No 1 de 5
Fecha 15/10/2024
Fondo®: HIMFG
Unidad administrativa DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS
W’Alioductora(‘*):

1.07/2024 Convenio de Colaboracion

HIMFG/CI10M.07/ |

2024 Expediente para realizar actividades de | julio de | diciemb
intercambio de unidades de | 2024 re de
sangre y sus componentes 2027

con el Hospital Regional de
Alta Especialidad de

Zumpango
2 HIMFG/1C/10/1.08/ | 1.08/2024 1 Convenio de Colaboracién 01de 31 de 6 X X X X 2 4 6
2024 Expediente para realizar actividades de | julio de | diciemb
intercambio de unidades de | 2024 re de
sangre y sus componentes 2027

con el Nuevo Hospital
General en la Delegacién
Regional Sur de la Ciudad

de México
3 HIMFG/1C/10/1.09/ | 1.09/2024 1 Convenio de Colaboracién .| 156 de 31de 3 X X X | X 2 4 6
2024 Expediente para realizar actividades de | agosto | diciemb
intercambio de unidades de | de re de
sangre y sus componentes 2024 2027
con el Banco de sangre
DIOMED
4 HIMFG/1C/10/2.13/ | 2.13/2024 1 Convenio especifico de 14 de 14 de 11 X X X |X 2 4 6
2024 Expediente colaboracién con el Instituto | mayo noviem

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad
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Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

Mexicano del Seguro Social | de bre de
2024 2025
5 HIMFG/1C/10/2.14/ | 2.14/2024 1 Convenio especifico de 14 de Al 8 X X | x 2 4 6
2024 Expediente colaboracién con el instituto | junio de | cumpli
de Biotecnologia de la 2024 miento
UNAM del
objeto
8 HIMFG/1C/10/2.15/ | 2.15/2024 1 Contrato de Ensayo Clinico | 20 de Al 27 X X X 2 4 6
2024 Expediente Fortea Inc. junio de | cumpli
2024 miento
del
objeto
7 HIMFG/1C/10/3.10/ | 3.10/2024 1 Convenio de Apoyo para la 01 de 28 de 11 X X | X 2 4 6
2024 Expediente Formacion de Recursos marzo febrero
Humanos para la Salud con | de de
el Hospital Materno Infantil 2024 2025
Caja Nacional de Salud
8 HIMFG/1C/10/3.11/ | 3.11/2024 1 Convenio de Apoyo para la 01de 28 de 9 X X | x 2 4 6
2024 Expediente Formacién de Recursos marzo febrero
Humanos para la Salud con | de de
el Hospital Departamental 2024 2025
de Totonicapan
9 HIMFG/1C/10/3.12/ | 3.12/2024 1 Convenio de Apoyo para la 01de 28 de 4 X X |x 2 4 6
2024 Expediente Formacion de Recursos marzo febrero
Humanos para la Salud | de de
Shriners de Sonora LLA.P. 2024 2027
10 | HIMFG/1C/10/3.13/ | 3.13/2024 1 Convenio de Apoyo para la 01de 28 de 10 X X | x 2 4 6
2024 Expediente Formacién de Recursos marzo febrero
Humanos para la Salud con | de de
el Hospital Nacional de 2024 2025
Nifios Benjamin Bloom
11 | HIMFG/1C/10/3.14/ | 3.14/2024 1 Convenio de Colaboracién 02 de 02 de 21 X X | x 2 4 6
2024 Expediente en Materia de Servicio mayo mayo
Social y Practicas Clinicas de de
con la Universidad del Mar 2024 2029
12 | HIMFG/1C/10/3.15/ | 3.15/2024 1 Convenio de Colaboracién 30 de 30 de 10 X X |x 2 4 6
2024 Expediente Académica con la mayo mayo
Universidad Auténoma de de de
San Luis Potosl| 2024 2027
13 | HIMFG/1C/10/3.16/ | 3.16/2024 1 Convenio de Colaboracién 17de | 17de 16 X X 1x 2 4 6
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Hospital Infantit de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

2024 Expediente en Materia de Practicas junio de | junio de
Clinicas con el Instituto 2024 2029
Nacional de Enfermedades
Respiratorias
14 | HIMFG/1C/10/3.17] | 3.17/2024 1 Convenio Especifico de 17 de 17 de 5 X X | x 2 4 6
2024 Expediente Colaboracién Académica junio de | junio de
con la FES Zaragoza UNAM | 2024 2029
15 | HIMFG/1C/10/3.18/ | 3.18/2024 1 Convenio de Colaboracién 30 de 30 de 10 X X | x 2 4 6
2024 Expediente Académica con la Escuela julio d julio de
de Enfermeria del Hospital 2024 2027
Espafiol, Sociedad de
Beneficencia
16 | HIMFG/M1C/10/3.19/ | 3.19/2024 1 Convenio de Colaboracién 17 de 17 de 13 X X |x 2 4 6
2024 Expediente Académica con la junio de | junio de
Universidad de Chacaltongo | 2024 2029
17 | HIMFG/1C/10/3.20/ | 3.20/2024 1 Convenio de Colaboracién 01de 01de 10 X X I X 2 4 6
2024 Expediente en Materia de Servicio julio de | julio de
Social y Practicas Clinicas 2024 2029
con la Universidad de la
Sierra Sur
18 | HIMFG/1C/10/4.05/ | 4.05/2024 1 Acuerdo de Colaboracion 17 de 17 de 7 X X | x 2 4 6
2024 Expediente con DCOS Compartidos junio de | junio de
2024 2029
19 | HIMFG/1C/10/4.06/ | 4.06/2024 1 Acuerdo de Colaboracién 17 de 17 de 2 X X |x 2 4 6
2024 Expediente con la Fundacién Juntos junio de | junio de
para el Bienestar de Nifios 2024 2029
con Cancer
20 | HIMFG/1C/10/4.07/ | 4.07/2024 1 Acuerdo de Colaboracion 17 de 17 de 2 X X | X 2 4 6
2024 Expediente con la Casa de la Amistad junio de | junio de
para Niflos con Céncer 2024 2029
21 | HIMFG/1C/10/4.08/ | 4.08/2024 1 Acuerdo de Colaboracion 17 de 17 de 2 X X X 2 4 6
2024 Expediente con la fundacion Aqui Nadie | junio de | junio de
se Rinde LA.P 2024 2029
22 | HIMFG/1C/10/4.09/ | 4.09/2024 1 Acuerdo de Colaboracion 17 de 17 de 4 X X X 2 4 6
2024 Expediente con la Fundacion TUK junio de | junio de
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Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

México 2024 2029
23 | HIMFG/M1C/10/4.10/ | 4.10/2024 1 Acuerdo de Colaboracién 17 de 17 de 2 X X | X 2 4 6
2024 Expediente con la asociaciéon Doctor junio de | junio de
Sonrisas A.C. 2024 2029
24 | HIMFG/1C/10/4.11/ | 4.11/2024 1 Acuerdo de Colaboracion 17 de 17 de 2 X X | X 2 4 6
2024 Expediente con la asociacion Cuenta junio de | junio de
, con Nosotros Cuentos y Mas | 2024 2029
A.C.
25 | HIMFG/1C/10/4.12/ | 4.12/2024 1 Acuerdo de Colaboracion 31de 31de 4 X X | X 2 4 6
2024 Expediente con la Fundacion Mark 1L A.P. | julio de | julio de
2024 2029
26 | HIMFG/1C/10/4.13/ | 4.13/2024 1 Contrato de 06 de 06 de 7 X X | X 2 4 6
2024 Expediente Confidencialidad con agosto | agosto
Software DSI de de
2024 2024
27 | HIMFG/2C/17/ C.LFED/SZN | 1 Carpeta de Investigacion 12 de Indeter | Indeter X X 2 4 6
C.I.LFED/SZN/00049 | /0004934/20 | Expediente septiem | minado | minado
34/2024 24 bre de
2024
28 | HIMFG/2C/17! C.ILFED/SZN | 1 Carpeta de Investigacion 12 de Indeter | Indeter X X 2 4 6
C.I.LFED/SZN/00049 | /0004929 Expediente septiem | minado | minado
29 bre de
2024
29 | HIMFG/2C/17/ C.I.FED/SZN | 1 Carpeta de Investigacion 30 de Indeter | Indeter X X 2 4 6
C.1.LFED/SZN/00052 | /0005247/20 | Expediente septiem | minado | minado
4712024 24 bre de
2024
1xx26
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (%

El presente inventario consta de 05 fojas y ampara la cantidad de 20 expedientes del afio 2024
contenidos en 01 gaveta, con un peso aproximado 2 kg.
de

Area de firmas

ELABORO EVISC UTQRIZO Vo. Bo.
; 3 \ / . f ‘ t o
4 \

( e = =\ &>

~—RQgsa Olivera Garcia Ramon Lopaz Herpdndez * Ramén L& e ’//l:iﬁH'écto ivares Clavijo
Apoyo Administrativo en salud Jefe del Depa to de Jefe del Departamento de efe del Departamento de
A6 Adscrita al Departamento de Asuntos Juridicos Asuntos Juridicos Hemerobiblioteca y

Asuntos Juridicos Coordinador General de Archivos
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_Fondo®. .-
}Unidad admlnistratsva roductora“) -

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECAETARIA DE SalUo

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hoja No 1 de 5
Foch JULIO -
echa SEPTIEMBRE

Periodo de trémita .
del exped ante‘“’) '

~f 'i, Namerode |

 Codigode Db el oo

No;@, - o Nﬁniérh /‘ ~_ caa :
% | Glasifiencion | MRO 6| ,asunto quetrata | e ‘
' . archiv:stica“” de exp legnté_ . (consecutwo) _cad pediente‘” o fojas®? | al
- -
SOLICITA
1.REGISTRO Y 1 CARPETA 'Ngkffdggggg
1 | HIMFGI2C/3/001/2024 | CERTIFICACION DE EN Sl ore i 1 X X | x 2 4 | 6
FIRMAS ARCHIVERO |, FRIAS PARA.
UN BIEN
JUNTAS DE
CONCILIACION Y
1 CARPETA
2 | HIMFG2C/8/002/2024 Z'JLﬂg’gﬁT?&"“)TRA EN lﬁtg‘;&’g’g{z 14 X X | x 4 2 | s
ARCHIVERO N e
TRABAJADORES
3. OPINIONES TCARPETA | COPIA DE OFICIO
3 | HIMFG/2CM2/003/2024 TECNICO — EN SOBRE FALTAS 1 X x | x 2 4 | 6
JURIDICAS ARCHIVERO | INJUSTIFICADAS
COPIAS DE
4, 1 CARPETA |\ 8 MIENTOS
4 | HIMFG/2CH6/004/2024 | INCONFORMIDADE EN N B AL 50 X x | x 2 4 | 6
SYPETICIONES | ARCHIVERO PRI
HOSPITAL
COPIA DE OFICIOS
SOBRE FALTAS
5 1CARPETA | ADMINISTRATIVAS 8
HIMEGI2C/17/005/2024 5. ?:ig SSSY EN E X X | x 2 4 | 6
ARCHIVERO | IRREGULARIDADES
CON
TRABAJADORES

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, Ciudad de México. A LB 4
Tel: {52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx e
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SALUD |

SECRETARIA BE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

OFICIOS DE
PRESTAMOS DE
6. EXPEDIENTE 1 CARPETA EXPEDIENTES Y
6 HIMFG/4C/3/006/2024 UNICO DE EN SOLICITUDES DE 108 X X 25 30
PERSONAL ARCHIVERO DOCUMENTACION
DEL PERSONAL
OFICIOS DE
7.REGISTO Y RESERVAS DE
; CONTROL DE 1 CASS ETA | pLAZA, CAMBIOS 6 « X ) 6
; PUESTOS Y DE ADSCRIPCION,
HIMFG/4C/41007/2024 BLAZAS ARCHIVERO PRORROGAS DE
NOMBRAMIENTOS
8. NOMINA DE 1 CARPETA SOLICITUD PAGO
8 HIMFGI4C/5/008/2024 PAGO DE EN DE ANTIGUEDAD Y 9 X X 2 6
PERSONAL ARCHIVERO HORAS EXTRAS
COPIAS DE 103
9. CONTROL DE 1 CARPETA ogﬂﬂ%slosg SE .
9 HIMFG/4C/8/008/2024 ASISTENGIA ARG 5{:1/ ero ADSCRIPGION, X X 2 3
GESTIONES DE
PRESTACIONES
10. AFILIACIONES OFICIO DE
AL INSTITUTO DE RESPUESTA A 0
SEGURIDAD Y 1 CARPETA SOLICITUD DE
10 | HIMFG/AC/15/010/2024 SERVICIOS EN X X 2 6
SOCIALES DE LOS | ARCHIVERo | COPIADEL DECIMO
TRANSITORIO DE
TRABAJADORES
LA LEY DEL ISSTE
DEL ESTADO
11. RELACIONES
LABORALES COPIAS DE
(COMISIONES OFICIOS DE
MIXTAS, SINDICATO LICEN
11| HiMFGIaci20/01 112024 | . NACIONAL DE 1 CAES “TA | eoce DCE“}SSUEESO 0 X X 2 6
TRANAJADORES AL | oo o POR COMISION
SERVICIO DEL SINDICAL,
ESTADO ADQUISICION DE
(CONDICIONES VESTUARIO
LABORALES)
12. CAPACITACION
CONTINUA Y
DESARROLLO 1 CARPETA PROGRAMA DE
12 | HIMFG/4C/22/012/2024 | PROFECIONAL DEL EN FORMACION Y 9 X X 2 6
PERSONAL DE ARCHIVERO | CAPACITACION DE
AREAS RECURSOSO
ADMINISTRATIVAS HUMANOS

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.

Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.
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SALUD |

SECRETARIA BE $ALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
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COPIAS DE
1 CARPETA
13. CONTROL DE OFICIOS DE
13 | HIMFGI5CI22/013/2024 ChEQUES e ERI/ o LIRS POR 3 X 6
PAGAR
14. ESTADO DEL 1 CARPETA INVEN?';'I%’SEI SIC0
(4 | HIMFGI5CI26/01412024 | EJERCICIO DEL EN o RS 5 X 6
PRESUPUESTO ARCHIVERO oA 2004
OFICIOS SOBRE
15. INVENTARIO Y INVENTARIOS
15 | HIMFGIBC/7/015/2024 CONTROL DE 1CARPETA | FISICOS Y BAJAS 5 X 12
BIENES MUEBLES DE BIENES
MUEBLES
OFICIO DE
16. CONTROL Y SOLICITUD SOBRE
SERVICIOS EN PROPORSIONAR
16 | HIMFGITCH5/016/2024 | S iomIog v 1 CARPETA v 0 X 4
SALAS ACCESO A TODAS
LAS AREAS
OFICIO DE
TQZNTSSSCEE?%S 1 CARPETA VALIDACION Y
17 | HIMFG/8C/22/017/2024 EN RESPALDO DE 5 X 6
SERVICIOS DE
IO ARCHIVERO CORREOS
ELECTRONICOS
18. PUBLICACIONES | 1 CARPETA OFICIOS
18 | HIMFGI9C/3/018/2024 E IMPRESOS EN CIRCULARES 19 X 3
INSTITUCIONALES | ARCHIVERO | INSTITUCIONALES
19. AGENCIAS,
PERIODISTICAS,DE
NOTICIAS,
REPORTEROS INVITACION A
’ 1 CARPETA
ARTICULISTAS, GRUPOS
19 | HIMFG/aC/9/019/2024 AADENA e SRI/ o | INFORMATIVOS DE 0 X 3
TELEVISIVA Y WHATSAPP
OTROS MEDIOS DE
COMUNICACION
SOCIAL
TCARPETA
20. INVITACIONES Y OFICIO INVITACION
20 | HIMFG/9C/16/020/2024 EN 0 X 2
FELICITACIONES | oo A CURSO
1 CARPETA
21 | HIMFG/10C/3/021/2024 |  21. AUDITORIA EN AUDITORIA 2 x | x 6
ARCHIVERO
1 CARPETA OFICIO SOBRE
22 | HIMFG/ 10(3‘{14’022’202 22, EN TRABAJADORES 0 x | x 6
DECLARACIONES | ARCHIVERO FALTANTES DE
Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. & 2 :
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx Y 2@24 3




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SEURETARIA OF SALUD

PATRIMONIALES REMITIR LA
DECLARACION
PATRIMONIAL
TCARPETA OFICIOS DE
» ?IMFG/1OCI15/023/202 zgégrg;ré:aé;h? R DSOS DE . « « | x ) s
ARCHIVERO MOVILIARIO
OFICIOS SOBRE
1 CARPETA SISTEMA DE
24 | HIMFGI12C/7/024/2024 T%Sg,fgé\é,\l%i EN PORTALES DE 7 X X | x 1 1
ARCHIVERO | OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA
25. CLASIFICACION
25 | HIMFGHM2C/8/025/2024 | DE INFORMACION | 1CARPETA | ©F :Dc:égggﬁﬁgos 35 X X x | x 2 4
RESERVADA
OFICIO
26. ASESORIASEN | 1 CARPETA RESPUESTA A
26 | HIMFGI2S/3/026/2024 MATERIA DE EN SEGUIMIENTO DE 0 X X 4 2
INVESTIGACION | ARCHIVERO SOLICITUD DE
DENUNCIA

Br. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Tel {52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (1%

: : ; . ; . JULIO -
El presente inventario consta de 5 fojas y ampara la cantidad de 26 expedientes de los afios SEPTIEMBRE
carpetas en
contenidos en _ un archivero cajas, con un peso aproximadode  10.650 kg.
Area de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
PG gt N\
Brenda Pominguez Garcia Martin Huescas Vergara. Martin Huescas Vergara. /Lis./Hé‘éth ' s Clavijo
Apoyo Administrativo en Salud Encargado del Despacho del Encargado del Despacho del < —— el Departamento de
A4 Departamento Departamento Hemerobiblioteca y
De Atencién y Desarrollo de De Atencion y Desarrollo de Coordinador General de Archivos
Capital Humano Capital Humano

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. . \
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.  www.himfg.edu.mx nel LN L

#
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Hospital infantil de Mexico Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

No. Pégina 1

de 4
Fecha: JULIO -SEPTIEMBRE

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa productora Atencién y Desarrollo de Capital Humano

N EXEPSE:{EI\;T‘SAliNICO 4.C. 11645 40 Documentos generales del empleado 16/02/2024 0 X X x| 25 5 30
2 s EXEP'EE;ES%TsAtiNlco 4.C. 56538 109 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
01/01/2024 45
3 ac3 EXEP’EE;ES%TSALL'MCO 4.C.56556 110 Documentos generales del empleado 01/03/2024 278 X X X 25 5 30
g |43 EXEPFEE;%TSATN‘CO 4.C.56561 110 Documentos generales del empleado 01/03/2024 47 X X X 25 5 30
5 | 463 EXEPEELES':)T;XNICO 4.C. 56562 110 Documentos generales del empleado 01/03/2024 20 X X X 25 5 30
6 | 4¢3 EXJESAES’\SSATNICO 4.C.56563 110 Documentos generales del empleado 01/03/2024 49 X X X 25 5 30
" EXEP;EZLES%TS Atimco 4.C.56564 110 Documentos generales del empleado 01/03/2024 i X X X 25 5 30
8 a3 EXEP,EE,I;ESNOTSATN,CO 4.C. 56565 110 Documentos generales del empleado 01/03/2024 43 X X X 25 5 30
o |43 EXEPEE’:ES%T;&NICO 4.C.56566 110 Documentos generales del empleado 01/03/2024 " X X X 25 5 30
10| 4¢3 Exﬁpsg;{ifﬁimco 4.C. 56567 110 Documentos generales del empleado 01/03/2024 " X X X 25 5 30
1 | 463 EDXEP’EE:{Z%T;ATMCO 4.C.56571 110 Documentos generales del empleado 01/03/2024 38 X X X 25 5 30
1243 EXEPIEE’I‘ES’\:)TSATNICO 4.C.56572 110 Documentos generales del empleado 01/03/2024 29 X X X 25 5 30

2624
“elipe Carrillo
4 PUERTO




ARCHIVO DE TRAMITE

Hospital Infantil de Mexico Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Fecha:

No.

de 4

JULIO -SEPTIEMBRE

pagina 2

Hospital Infantil de México Federico Gomez

inistrativa productora:

Atencid

Desarrollo de Capital Humano

4C.3 EXPEDIENTE UNICO
13 4.C.56573 110 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
DE PERSONAL 01/03/2024 45
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
14 4.C.56575 110 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
DE PERSONAL 01/03/2024 47
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
15 4.C.56576 110 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
DE PERSONAL 01/03/2024 50
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
16 4.C.56577 110 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
DE PERSONAL 01/03/2024 44
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
17 4.C. 56580 110 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
DE PERSONAL 01/03/2024 38
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
18 4.C.56581 110 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
DE PERSONAL 01/03/2024 41
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
19 4.C.56582 110 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
DE PERSONAL 01/03/2024 48
.3 EXPEDIENTE
20 a3 DEPPE;S%TNAT‘N'CO 4.C.10894 198 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
16/01/1997 | 30/09/2024| 95
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
21 DE PERSONAL 4.C.11093 206 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
16/07/1996 | 13/09/2024 93
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
22 DE PERSONAL 4.C. 11645 214 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
16/02/2024 | 15/07/2024 40
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
23 DE PERSONAL 4.C.55572 280 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
16/11/2015 | 15/08/2024 82
4C.3 EXPEDIENTE UNICO
24 DE PERSONAL 4.C.55816 283 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
01/03/2018 | 15/09/2024] 84

}i'ef'i ¢ Carrillo
PUERTO




Hospital Infantil de Mexico Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

No. Pégina 3

de 4
Fecha: JULIO -SEPTIEMBRE

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa productora: |Atenciény Desarrollo de Capita

ano

4C.3 EXPEDIENTE UNICO

25 4.C. 56508 283 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30

DE PERSONAL 16/09/2023 | 31/08/2024| 48
4C.3 EXPEDIENTE UNICO

26 C.3 EXPE 'ENTN UL 4.C.56512 283 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30

DE PERSONA 16/09/2023 | 26/08/2024| 52
. 3

27 ac3 EXEP’EE;ZB:)TNALI{NICO 4.C.56538 283 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30

01/01/2024 | 16/08/2024 46

4C.3 EXPEDIENTE UNICO
28 4.C. 56554 283 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
DE PERSONAL & P 16/02/2024 | 15/05/2024 59

4C.3 EXPEDIENTE UNICO
29 4.C. 56555 283 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
DE PERSONAL & P 01/03/2024 | 15/07/2024| 38

4C.3 EXPEDIENTE UNICO
30 4.C.56563 283 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
DE PERSONAL & P 01/03/2024 ] 31/05/2024 49

4C.3 EXPEDIENTE UNICO
31 4.C.56574 283 Documentos generales del empleado X X X 25 5 30
DE PERSONAL & P 01/03/2024 1 31/08/2024 56




Hospital Infantil de Mexico Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

agina 4

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 4 fojas y ampara la cantidad de 31 expedientes de los afios 2024
contenidos en 2 cajas, con un peso aproximado de 50 kg.

Area de firmas

ELABOR’? REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

I g P —

C. Edgar Rosales Palma Lic. Martin Huescas Vergara Lic. Martin Huescas Vergara __kic=H&ctor Olivares Clavijo
Encargado del archivo de Jefe de Departamento de Jefe de Departamento de Jefe del Departamento de
personal. Atencion y Desarrollo de Capital Atencion y Desarrollo de Hemerobiblioteca y
Humano. Capital Humano. Coordinador General de Archivos

3 2C24
~ Felipe Carrillo
: .P U FR'IO




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hoja No 1 de 1
Fecha 14-10-2024

Fondo® ‘
Umdad admlmstratwa roductora(“)

, _HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ ,
DIRECCION MEDICA, BANCO DE SANGRE Y MEDICINA TRANSFUSIONAL

Penodo de

- Vigéncié: :

Codi ode ‘Nﬁmeryo f Numero de P Descnpc:on | e NO- |  documental ,documental ‘ 'documen'tal
- gode | nero | Nl del asunto | expedle‘nte; total | - -
_No. | clasificacién _de  caja R L = .
. que trata cada , |l de

archmstlca expedlente (consecutlvo | expediente fti:ct!a, 'F?c‘ha, fojas
- ~~ | inicio _final | .

:Eléc't:rénit:o A L

1 HIMFG/4S/6/1/2024 | 1 1 CARPETA FRACCIONAMIENTO 46
REGISTRO DIARIO
EXISTENCIAS DE
COMPONENTES
SANGUINIOS

2 HIMFG/45/6/2/2024 | 2 2 CARPETA BAJAS POR 55 XX X 10 10
PROBLEMAS DE ANO AROS
DONACION S
CADUCIDAD,
SEROLOGIA

3 HIMFG/4S/6/3/2024 | 3 3 CARPETA CONCENTRADO DE 38 XX X X 10 10
IMAGENES PAI ARO ANOS
RESUMEN DE S
ESTUDIOS
ESPECIALES

4 HIMFG/45/6/4/2024 | 4 4 CARPETA ESTUDIOS 260 XX X X 10 10
DONADOR ANO ANOS
RATIFICACION DE S
GRUPOS
RESULTADOS
REGISTRO DIARIOS

5 HIMFG/4S/6/5/2024 | 5 5 CARPETA RESULTADOS DE 1718 XX X X 10 5 15
DONADORES ANO | ARO | ANOS
SEROLOGIA S S

6 HIMFG/4S/6/6/2024 | 6 6 CARPETA CALIBRACION DE 13 XX X 10 5 15
EQUIPOS ANO | ANO | AROS
SEROLOGIA S S

7 HIMFG/4S/6/7/2024 | 7 7 CARPETA REACTIVOS 9 XX X 10 5 15
CONTROL DE ANO | ARO | ANOS
ENTRADA Y SALIDA S S
DIFERENTES
PRUEBAS
SEROLOGIA

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Cludad de México.
Tel (52} 5552289917 £xt.- 2340.  www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral ('

JULIO A
El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 7 expedientes de los afios SEPTIEMBRE
— o 2024
| contenidos en 1 cajas, con un peso aproximado de 10 kg.
\ - A R—
Area de firmas
; REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
\-h\\,
) y
: " PR U e
RDO-GODOY FRIAS ALICIA BELEM LOPEZ VICTORIA ALICIA BELEM LOPEZ =_ }’\\:3\—*4
VICTORIA —_ —
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma =——FjcHéctor Olivares Clavijo
Jefe del Servicio de banco de Banco Jefe del Servicio de banco de Banco Jefe del Departamento de
de sangre y Medicina Transfusional de sangre y Medicina Transfusional

Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Tel: {52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx

2G24

" Felipe Carrillo
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Hospital Infantil de México
FFederico Goémez
Tnstituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hoja No 1 de 1
Fecha 11 de octubre de 2024
Julio - septiembre
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gobmez
Unidad administrativa productora: | Departamento de Bioestadistica y Archivo Clinico
No, | Cddigode clasificacion Ndmero | No de | Descripcién del asunto que trata | Periodo de tramite del | No. Soporte Valor Vigencia
archivistica de caja cada expediente expediente total documental documenta documental
expedien de : |
te Fecha Fecha | fojas | Papel | Electrénico | A} L | G/ | AT | AC | Total
inicio final F de
| afos
1 HIMFG/11C/12/1/2024 1 1 Informes estadisticos de 118 X X X 2 1 3

consulta externa, urgencias,
epidemiologia y hospitalizacion

2 HIMFG/4S/3/1/2024 Glosa - Relacién de documentacion 2,091 X X 4 2 6
suelta  para integrar los
expedientes clinicos

El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 2 expedientes del afio 2024
contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 15 kg.

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

/2% — s - ..A.‘;’.,\ CQX_A&

C. Enrique Martinez Rodriguez _Dr. Ferrfahdo Paz Camacho Dr.'Fvernénf o Paz Camacho - livares C]avijo

Auxiliar en Bioestadistica y d Jc;:-,fé‘de‘f Departamento de ‘Jefe del'Departamento de Jefe del Departamento de
Archivo Clinico ~~  Bigéstadistica y Archivo Clinico 7 Bigestadistica y Archivo Hemerobiblioteca y
(& Clinico Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

P
¢

Hospital Infantil de México Federico

Trrtit

Gomez

it Riacimmal Al CaborA

Hoja No 1 de 2
Fecha 01 julio al 30 de septiembre
2024
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa productora: Cendi Inicial-Preescolar
No. | Codigo de clasificacion [ Namero Ndmero de Descripcion del asunto que | Periodo de tramite | No. Soporte Valor - Vigencia
archivistica : d‘? carpeta trata cada expediente del ex ediente total, documental documental documental
: : expediente (consecutivo) : Fecha Fecha de | Papel Electrénico AT L CIE AT A | Total
. inicio final fojas : : lc de
- , o anos
1 HIMFG/4C/6/1/2024 1 1 Prorroga de nombramiento 7 X X 2 4 6
2 HIMFG/4C/6/2/2024 2 1 Permutas 3 X X 2 4 6
3 HIMFG/4C/6/3/2024 3 1 Solicitud de la prestacion del 1 X X 2 4 6
servicio
4 HIMFG/4C/8/1/2024 1 1 Cambio de horario laboral 4 X X 2 1 3
5 HIMFG/4C/8/2/12024 2 1 Firmas de entrada y salida 1 X X 2 1 3
6 HIMFG/4C/8/3/2024 3 1 Solicitud de cierre del servicio 1 X X 2 1 3
7 HIMFG/4C/16/1/2024 1 1 Ajustes en el horario y pago 16 ago 28 ago 6 X X 2 4 6
de tiempo extra
8 HIMFG/4C/22/1/2024 1 1 Juntas CTE SEP 2 X X 2 4 6
9 HIMFG/4C/22/2/12024 2 1 Capacitacién para personal 1 X X 2 4 6
10 HIMFG/6C/9/1/2024 1 1 Solicitud de Constancia de 19 ago 10 X X 8 3 11
Seguridad Estructural y Uso
de Suelo a Obra Publica
11 HIMFG/7C/3/1/2024 1 1 Solicitud para disminuir dietas | 1 jul 1 X X 2 4 6
12 HIMFG/7C/3/2/12024 2 1 Peticion de jabén para trastes | 12 jul 1 X X 2 4 6
13 HIMFG/7C/3/3/2024 3 1 Peticion para atender diversas | 04 sep 1 X X 2 4 6
solicitudes de mantenimiento
14 HIMFG/7CI5/1/12024 1 1 Autorizaciones de entrada de 5 X X 2 2 4
libros y pasteles
15 HIMFG/7C/6/1/2024 1 1 Limpieza de excretas 1 X X 2 4
16 HIMFG/8C/18/1/2024 1 1 Archivo de transferencia 12 sep 5 X X 1 1 2
17 HIMFG/4S8/7/1/2024 1 1 Solicitud cubre bocas 2 X X 4 2 6

OB 08720, Alcstban Tuanh

temaoc, Cn

A




Hospital Infantil de México Fedérico

Gomez
lnetiri ik NlasianAal AA TAloA
Hoja de cierre del inventario documental trimestral 2024
El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 17 expedientes de los afos 2024
contenidos en 1 carpeta, con un peso aproximado de  0.240 kg.
Area de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
—
y "‘v,-"/_,"’w_
/ :
i \ W‘ - —
WAL At Al | ;
Xochitl Marquez Bautista Alicia Chavez Lopez NormaLudiaVifias Flores ~__— Lic. Héctor®livares Clavijo
Apoyo Administrativo en salud Psicélogo Clinico Encargada del Cendi Inicial- Jefe del Departamento de

A4 Preescolar Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C,P, 06720, Alcaidia Cuauhtémoc, Ciudad
| ™ 2624

' Felipe Carvillo
\ PUERTO

de México



HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

Hoja No 1 de 3
Fecha  jyLio-SEPTIEMBRE 2024

Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GONMEZ
Unidad administrativa
roductora: CIRUGIA CARDIOVASCULAR, TORAXY ENDOSCOPIA
_No. |  Gédigode Nomero | Numerode | Descripcion del asunto que | Periodo de tramite | No. Soporte ~ Valor Vigencia
o _ clasificacion. | de . caja - trata cada expediente _del expediente | totalde |  documental __documental |  documenta
| archivistica expediente | (consecutivo) o - Fecha | Fecha fojas | Papel | Electonico | A | L | CIF A,T*l,AC Total
- - . - inicio | final ~ * ” ‘ , 0 de
. anos
1 HIMFG/3C/3/1/20 | Procesos de Archivero Informacion Administrativaa | -~ | wemeem | mee- X X 2 4 6
24 Programacio6 servidores publicos
n
2 HIMFG/4C/3/1/20 | Expediente Archivero Informacién y solicitudes de 10 X X X 25 5 30
24 Unico de informacién del personal
Personal adscrito
3 HIMFG/4C/8/2/20 | Solicitudes Archivero Solicitudes de permisos, 5 X X 2 1 3
24 de permisos, vacaciones y licencias del
vacaciones y personal médico
licencias
4 HIMFG/5C/12/1/20 | Asignacién y Archivero Solicitudes presupuestales y 2 X X X 2 4 6
24 Optimizacién justificaciones
de Recursos
Financieros
5 HIMFG/6C/4/1/20 | Adquisicione Archivero Surtimiento de material 35 X X 2 4 6
24 s quirdrgico y de papeleria
6 HIMFG/6C/86/2/20 | Control de Archivero Solicitudes para la 27 X X 2 4 6
24 Contratos adquisicion de material y
equipo quirtirgico

Dr. Midrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

7 HIMFG/7C/3/1/20 | Servicios Archivero Solicitudes de acceso al 3 X X
24 Bésicos hospital a proveedores y
solicitudes de limpieza
8 HIMFG/11C/6/1/20 | Planes Archivero Quejas vy felicitaciones de 99 X X
24 Nacionales familiares, verificaciones
sanitarias, acceso a internet
9 HIMFG/1S/1/1/20 | Sesiones de Archivero Solicitudes de informacién 1 X X
24 la Junta de de pacientes y de equipo
Gobierno medico
10 HIMFG/25/1/1/202 | Proyectos de Archivero Informe sobre evaluaciénde | | e | e
4 Investigacion Protocolos
11 HIMFG/35/1/1/202 | Disefio de Archivero Solicitudes de informacion 15 X X
4 Planes sobre Ensefianza, Cursos
Académicos de Especialidad y asuntos
residentes
12 HIMFG/45/2/1/202 | Servicios de Archivero Solicitudes de informacién 13 X X
4 Consulta médica, reuniones de
Externa vy Mortalidad
Especialidad
es
13 HIMFG/45/56/1/202 | Servicios Archivero Informes trimestrales, 19 X X
4 Quirargicos correspondencia recibida y
emitida, rol de guardias, lista
de asistencia
14 HIMFG/45/5/2/2024 | Servicios Archivero Informacién sobre | eeeee ] e | e X X
Quirdrgicos trasplantes

15)

Hoja de cierre del inventario documental trimestral ¢

Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: {52) 5552285917 Ext. 2340 .www‘himfg.edu,mx
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (5

| El presente inventario constade 3 fojas y ampara la cantidad de 14 expedientes del 2024 contenidos en 1__ archivero
| con un peso de aproximado de___3 __ kilogramos.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
Irene Solana Barbosa Andrea lliana Gémez Gonzélez Ma. Pueblito PatriciaxRomero anres Clavijo
Apoyo Administrativo en Salud Apoyo Administrativo en Salud Cardenas < efe del Departamento de
Encargada del Departamento Hemerobiblioteca y
de Cirugia Cardiovascular, Coordinador General de Archivos

Térax y Endoscopia

Dr. Marqguez 162, Col. Dactores, C.P. 06720, Alcaldia Cuavhtémoc, Ciudad de México
Tel: {52} 5552289917 Ext, 2340 .wwwhimfg.edu.mx B
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Servicio de Cirugia de Térax y Endoscopia

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hoja 1 de 2

Fecha JOLIO = SEPT. 2024
Fondo": Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa productora‘“’ Cirugia de Torax y Endoscopia -
No. Codigode = Numero _ Nomero | Descripcion del asunto %ue Periodo de tramite del | No. Soporte Valor Vigencia
- clasificacion de expediente” | de caja trata cada expedlente _ expediente!? total | documental’® | documental'® documental1
archivistica® ' (consecut _ Fecha Fecha de Papel | Electroni | A L |CF | .
~ - ivo)® inicio final foj1a)s(1 co 1
1 HIMFG/4S5/5/1/2024 1. Asistencia 1 Oficios, Informes 07 X X
quirtirgica cajon de | trimestralesy
archivero | comunicados
2 HIMFG/45/5/2/2024 2.Broncoscopias 1 Formatos de 1" X X 2 1 3
cajon de | procedimientos
archivero
3 HIMFG/4S/5/3/2024 3.Colangiopancr 1 Formatos de 08 X X 2 1 3
eatografias cajon de procedimientos
archivero
4 HIMFG/4S/5/4/2024 4.Colonoscopias 1 Formatos de 12 X X 2 1 3
cajon de | procedimientos
archivero
5 HIMFG/45/5/5/2024 5 1 Comunicados, oficios, 74 X X 2 1 3
Correspondenci | cajonde | circulares
a interna archivero
6 HIMFG/4S8/5/6/2024 6 Cuerpos 1 Formatos de 19 X X 2 1 3
extrafios via cajon de | procedimientos
aéreay archivero
digestiva
7 HIMFG/45/5/7/2024 7 Gastrostomias 1 Formatos de 10 X X 2 1 3
endoscopicas cajon de | procedimientos
archivero

Dr. Marquez 162, Edif. Federico Gomez, Pisa 2, Col. Doctores, 06720, Cuauhtémoc.
CDMX  Conm. 3552289917 ext.2410 2024
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Servicio de Cirugia de Térax y Endoscopia

8 HIMFG/4S/5/8/2024 8 Ingesta de 1 Formatos de 06 X X 2 1
causticos cajéon de | procedimientos
archivero
9 HIMFG/4S/5/9/2024 9 Informe 1 Reportes de cirugias y 23 X X 2 1
semanal cajon de | procedimientos
archivero
10 | HIMFG/4S/5101/2024 | 10 1 Formatos de 79 X X 2 1
Laringoscopias cajon de | procedimientos
archivero
11 | HIMFG/4S/5/11/2024 | 11 Operaciones 1 Formatos de 35 X X 2 1
cajon de | procedimiento
archivero
12 | HIMFG/4S/5/12/2024 | 12 1 Formatos de 92 X X 2 1
Panendoscopia | cajon de | procedimientos
archivero
13 | HIMFG/4S/5/13/2024 | 13 Servicio 1 Oficios, cotizaciones 06 X X 2 1
Integral cajon de
Endoscopia archivero

Hoja de cierre del inventario documental '®

13 expedientes de los afios JULIO- SEPT. 2024

El presente inventario consta de j ypara la cantidad de
contenidos en 1archivero mado de

Vo. Bo.

Gustav T/edsier Morales Gustavo TeysS$ier Mordles .
Médico Adscrito al Servicio de Médico/Ad)s(%ikfal Servicio /HWS Clavijo
Térax y Endoscopia Térax y'Endoscopia = 3 epartamento de
Hemerobiblioteca y
' Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Edif. Federico Gémez, Piso 2, Col. Doctores, 06720. Cuauhtémoc.

CDMX  Conm. 35 52289917 cx1_2:4‘l(J> G‘ 2024

SN <. Felipe Carrillo
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SRCREVARIA OF SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

HojaNo 1 De 1
Fecha 07 JULIO = 30 SEPTIEMBRE 2024 ¥
Fondo®: HOSVPITAL’ INFANTIL DE MEX!,CO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa CIRUGIA PLASTICA Y RECONSTRUCTIVA
productora®:
AT e

HI Informe trimestral de
24 INVETIGAC! | ARCHIVO/ actividades
ON GAVETA/
ARCHIVO
2 HIMFG/45/5/1/20 ARCHIVO/ Oficios, roles, solicitud de 1 30 50 X X 2 1 3
24 SERVICIOS | GAVETA/ informacién. Subdireccion JULIO | SEPT
QUIRURGIC | ARCHIVO Asistencia Quirtrgica
0S
4 HIMFG/4S/3/1/20 ARCHIVO/ Actividades del servicio de 1 30 35 X X 4 2 6
24 EXPEDIENT | GAVETA/ Cirugia Plastica y JULIO | SEPT
E CLINIC ARCHIVO Reconstructiva
5 HIMFG/4C/8/2024 | RECURSOS | ARCHIVO/ Control de asistencia, 1 30 25 X X 4 2 6
HUMANOS GAVETA / - vacaciones, descansos, JULIO | SEPT
ARCHIVO licencias, incapacidades,
permisos y prestaciones del
personal médico adscrito
6 HIMFG/6C/17 ACTIVO ARCHIVO/ Inventario fisico y control de | 1 30 75 X ) X 6 6 12
12024 FIJO GAVETA / bienes muebles JULIO | SEPT
ARCHIVO
7 HIMFG/12.C/5/20 | PLANEACIO | ARCHIVO/ Programa de calidad 1 30 39 X X 4 2 6
24 N GAVETA / JULIO SEPT
ARCHIVO

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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Hoja de cierre del inventario documental trimestral ('°)

: ﬁl -pi‘wsente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 7 expedientes de los aflos 2024
; cajas, con un peso aproximado de 200 grms.
as
Vo. Bo.

ELABORO
LOURDES HAMDAN FUERTES
APOYO ADMINISTRATIVO A7

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma ——*ic. Héctor Olivares Clavijo
Jefe del Departamento de

Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

firma

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx

455 Felipe Carrillo
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Hospital Infantil de México Federico

Gomez
ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024
Hoja No 01 de 01
Fecha TERCER TRIMESTRE 2024
JULIO - SEPTEIMBRE
Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa DEPARTAMENTO DE COMPRAS GUBERNAMENTALES GENERALES
productora:
Periodo de tramite N Soporte Valor Vigencia
7 . del dient 0. d tal |d tal | d tal
Gedigo de Numero de Nume-ro de Descripcion del asunto que trata cada iy total A e Sl Sia sl
No, CIasri,f-lc-af-ion expediente S0 expediente Fecha | Fecha | de |p, 00| Eiectronico | A | L | oF |AT|AC o
archivistica (consecutivo) niclo final | fojas S
1| ooy | RM-AG-0315/24 | ARCHIVEROS AD;g%ﬁ’;g'ﬁg&E%%TA 26/07/2024 % X 24| 6

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario constade @ UNA  fojas y ampara la cantidad de 01 expedientes de los aflos ~ Julio-Septiembre
contenidos en archiveros , con un peso aproximado de 300 gr.
Area de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO P Vo. Bo.

/ ¥
K..// — ol x_r‘\"&_&'&
Lilian Zavala Cortes Leonith Desireé Castillo Garcia Leonith Desireé Castillo Garcia it Héctor Olivares Clavijo

Jefa del Departamento de Compras —Jefe del Departamento de Hemerobiblioteca y

Jefa del Departamento de Compras
Gubernamentales Generales Coordinador General de Archivos

Gubernamentales Generales

Encargada del Archivo de Tramite

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

Hoja No. 1 De 3 (m
Fecha julio-septiembre 2024 ()
Fondo (3): Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa productora (; | Servicio de Dermatologia
No. Cddigo de NUmero NUmero Descripcién del asunto que Periodo de No. Soporte Valor Vigencia
) clasificacién de de caja frata cada expediente ©) trémite del total, documental 12 | documental | documental 114
Archivistica (¢! expediente | (consecut expediente (19) de {13
7) ivo)®) Fecha | Fecha fojas Papel | Bectiénico | A | L [ C/F | AT [ A [ Total
inicio final ) C | de
anos
1 HIMFG/4C/3/1/ 1 folder Asuntos relacionados con el 13 * * * 25 5 30
2024 personal adscrito al Servicio
2 HIMFG/4C/8/1/ 1 folder Listas de asistencia, permisos 24 * * 2 1 3
2024 y rol de vacaciones de los
meédicos adscritos
3 HIMFG/4C/22/1/ 1 folder Capacitacién 0 L * 2 4 6
2024
4 HIMFG/4C/26/1/ 1 folder Constancias académicas de * * 2 4 6
2024 los médicos residentes 3
5 HIMFG/5C/10/1/ 1 folder Donativos de medicamentos 11 * % * 6 6 12
2024 y equipo
6 HIMFG/6C/4/1/ 1 folder Compras 7 * * 2 4 6
2024 Medicamentos préximos a
caducar
Necesidades 2025
7 HIMFG/6C/17/1/ 1 folder Activo fijo 1 * ¥ # 6 6 12
2024
8 HIMFG/7C/5/1/ 1 folder Permisos de acceso a 13 * * 2 2 4
Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtér noc, Ciudad
de México b 2024
~ Felipe Carrillo
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

2024 proveedores y visitas

9 HIMFG/7C/11/1/ folder Mantenimiento y arreglos a 4 * 2 2 4
2024 equipos e instalacion

eléctrica

10 HIMFG/7C/16/1/ folder Registros de brigadistas i i 2 2 4
2024

11 HIMFG/8C/16/1/ folder Reporte del archivo en 7 i 2 3 5
2024 trdmite

12 HIMFG/9C/4/1/ folder Grupo whatsapp e 1 * 2 1 3
2024 Internet

13 HIMFG/9C/16/1/ folder Invitaciones a eventos 1 * 1 1 2
2024

14 HIMFG/11C/14/1/ folder Comité de Maltrato infantily 3 3 4 2 6
2024 comité de adquisiciones

15 | HIMFG/11C/146/1/ folder Informes 13 * 2 4 6
2024

16 HIMFG/3S/2/1/ folder Vacaciones de los médicos * 4 2 6
2024 residentes

17 HIMFG/35/4/1/ folder Permisos académicos de los 28 * 4 2 6
2024 médicos residentes

Rotaciones residentes HIMFG

18 HIMFG/3S/5/1/ folder Servicio Social 5 * 1 1 2
2024

19 HIMFG/38/6/1/ folder Evaluaciones de la UNAM 4 i 2 2 4
2024

20 HIMFG/45/2/1/ folder Avisos e indicaciones para la 8 g 4 2 6
2024 Consulta Externa

21 HIMFG/45/3/1/ folder Solicitudes y acuses de 2 * 4 2 6
2024 resUmenes clinicos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad
de \\-/i(:i':i()':(r - b 2024

<4 Felipe Carrillo
A PUERTO




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD
Hoja de cierre del inventario documental trimestral (15)
El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 21 expedientes de los afos 2024
contenidos en 21 folders, con un peso aproximado 3 kg.
de
Area de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
== = Z;]@?\i\
Mdariana Saavedra Peimbert Dr. Carlos Alfredo Mena Cedillos Dr. Carlos Alfredo Mena Cedillos c. Olivares Clavijo
Apoyo administrativo Jefe del Servicio de Jefe del Servicio de ——TJefe del Departamento de
Dermatologia Dermatologia Hemerobiblioteca y
Firma por ausencia Firma por ausencia Coordinador General de Archivos
Adriana Maria Valencia Herrera Adriana Maria Valencia Herrera
Médico Adscrito al Médico Adscrito al
Servicio de Dermatologia Servicio de Dermatologia
de conformidad con el Articulo 86 del de conformidad con el Articulo 86 del
Estatuto Orgdnico del HIMFG Estatuto Orgdnico del HIMFG
Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad

S 2C24

~ Felipe Carrillo
PUERTO
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Salud

Secretarla de Salud

@

Hospital Infantil de México Federico Gbmez
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

Hoja No. 1 de 24
Fecha: JULIO — SEPTIEMBRE, 2024

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad Administrativa Productora: DIRECCION DE ADMINISTRACION
Periodo de tramite Soporte Valor Vigencia
No. | Cadigo de clasificacion Numero del Nimero de Descripcion del del expediente No. Documental documental documental
Archivistica expediente cajas asunto que trata cada Total &
consecutivo . ; (3]
expediente Fecha | Fecha | Fojas T = C/ A | Total,
Inicio Final o 2 A L F Cc de
& @ A afios
- T
INSTRUMENTOS CONVENIOS Y
JURIDICOS ESTANTE CONTRATOS
1 HIMFG/1C/10/001/2024 CONSENSUALES CELEBREDOS CON 27 X X 2 4 6
DIFERENTES
INSTITUCIONES Y
DEPENDENCIAS
REGISTRO Y
HIMFG/2C/3/002/2024 CERTIFICACION DE ESTANTE COPIAS PARA SER
2 FIRMAS CERTIFICADAS 11 X X 2 4 6
REGISTRO Y REGISTRO Y
3 HIMFG/2C/4/003/2024 CERTIFICACION DE ESTANTE CERTIFICACION DE 13 X X 2 4 6
FIRMAS FIRMAS
ACREDITADAS ANTE
LA ENTIDAD

Felipe Carvillo
PUERTO




\ Salud

¢ Secretarla de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

DIRECCION DE ADMINISTRACION

ACTUACIONES Y EDIFICIOS OCOTLAN
HIMFG/2C/5/004/2024 PRESENTACIONES EN ESTANTE Y PRAGA 9 X 2
MATERIA LEGAL
ASISTENCIA, CALENDARIO
HIMFG/2C/6/005/2024 CONSULTAS Y ESTANTE MENSUAL DE 3 X 2
ASESORIAS AUDIENCIAS
LABORALES
DICTAMENTES
HIMFG/2C/7/006/2024 ESTUDIOS, ESTANTE DIVERSAS AREAS, 12 X 2
DICTAMENES OPINION JURIDICA
E INFORMES
DIVERSOS JUICIOS
ESTANTE LABORALES, X
HIMFG/2C/8/007/2024 JUICIOS CONTRA LA JURIDICOS, 32 2
ENTIDAD MERCANTILES EN
CONTRA EL HIMFG.
SEGUIMIENTO DE
DIVERSOS JUICIOS
HIMFG/2C/8/1/008/2024 LAUDOS Y PAGOS ESTANTE LABORALES DE 12 X 4
EXEMPLEADOS DEL
HIMFG.
SOLICITUD DE PAGOS
PARA LOS SERVICIOS
REQUERIMIENTOS DE SUBROGACION 1
HIMFG/2C/8/2/009/2024 DE PAGOS, ESTANTE POR SERVICIOS X 4
SUBROGADOS MEDICOS
OTORGADOS A
DIFERENTES
INSITUCIONES

-

)

2C24

Felipe Cavvrillo
PUERTO
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' Secretarla de Salud

@

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

NOTIFICACIONES
PARA PRESENTARSE
A JUZGADOS, 2 X )
10 | HIMFG/2C/15/010/2024 NOTIFICACIONES ESTANTE FISCALIAS PARA
DESAHOGO DE
PRUEBAS
INCORFORMIDADES Y
HIMFG/2C/16/011/2024 PETICIONES ESTANTE LINEAMIENTOS O 3 X 2
11 RESPONSABILIDADES
INVESTIGACIONES
SOBRE
12 | HIMFG/2C/17/012/2024 | DELITOS Y FALTAS ESTANTE | IRREGULARIDADES,
ROBOS DENTRO DE 0 X 2
LA INSTITUCION.
DETECCION DE
PROGRAMAS ESTANTE | \ECESIDADES ANUAL 31 X 2
13 | HIMFG/3C/7/013/2024 OPERATIVOS (PAAS)
ANUALES
SOLICITUDES
INTEGRACION Y ACTUALIZACION DE
DICTAMEN DE ESTANTE MANUALES DE X 2
14 | HIMFGI3C/11/014/2024 MANUALES DE ORGANIZACION 0
ORGANIZACION ESPECIFICO Y GUIA
DE OPERACION DE
DIFERENTES AREAS

2C24

Felipe Cavvrillo
b PUERTO




Salud

Secretarla de Salud

@

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

INTEGRACION Y SOLICITUES DE
DICTAMEN DE ACTUALIZACIONES DE
MANUALES, NORMAS ESTANTE MANUALES DE
15 HIMFG/3C/12/015/2024 Y LINEAMIENTOS DE PROCEMIENTOS DE 1 X 2
PROCESOS Y DIFERENTES AREAS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVAS
PROGRMAS DE
CERTIFICACION DE RECERTIFICACION 2
16 HIMFG/3C/14/016/2024 CALIDAD DE ESTANTE ESTANDARES DE 0 X
PROCESOS Y CERTIFICACION DE
SERVICIOS ADMONS. HOSPITALES
ACTUALIZACION DE
CATALOGOS DE
DESCONCENTRACION SERVIDORES 0
17 HIMFG/3C/15/01720/24 DE FUNCIONES ESTANTE PUBLICOS CON
FACULTADES DE X 2
REQUERIR
CONTRATACIONES,
ARRENDAMIENTOS
DEUNBIENY O
SERVICIO, MASCP.
RENUNCIAS,
18 HIMFG/4C/3/018/2024 EXPEDIENTE UNICO ESTANTE ESTRANAMIENTOS Y 111
DE PERSONAL COMPATIBILIDAD DE X 2
EMPLEOS
BAJAS, ALTAS,
CAMBIOS DE
19 HIMFG/4C/4/019/2024 REGISTRO Y ESTANTE DEPARTAMENTO,
CONTROL DE PLAZAS RESERVAS, 76 X 2
MOVIMIENTOS DE
PLAZAS DE
PERSONAL

- -

= 2C24

Felipe Cavvillo
PUERTO




Salud

Secretarla de Salud

®

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

Hoja No. 1 de 24

Fecha: JULIO — SEPTIEMBRE, 2024

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad Administrativa Productora: DIRECCION DE ADMINISTRACION
Periodo de tramite Soporte Valor Vigencia
No. | Coadigo de clasificacion Numero del Namero de Descripcion del del expediente No. Documental documental documental
Archivistica expediente Rl asunto que trata cada Total z
consecutivo . ; (5]
expediente Fecha | Fecha | Fojas & = C/ A | Total,
Inicio Final = 12 A L F C de
o o afios
w
INSTRUMENTOS CONVENIOS Y
JURIDICOS ESTANTE CONTRATOS
1 HIMFG/1C/10/001/2024 CONSENSUALES CELEBREDOS CON 27 X X 4 6
DIFERENTES
INSTITUCIONES Y
DEPENDENCIAS
REGISTRO Y
HIMFG/2C/3/002/2024 CERTIFICACION DE ESTANTE COPIAS PARA SER
2 FIRMAS CERTIFICADAS 11 X X 4 6
REGISTRO Y REGISTRO Y
3 HIMFG/2C/4/003/2024 CERTIFICACION DE ESTANTE CERTIFICACION DE 13 X X 4 6
FIRMAS FIRMAS
ACREDITADAS ANTE
LA ENTIDAD
S 2GC24

s/ Felipe Cavrillo
\ PUERTO




. Salud

Secretarla de Salud

@

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

ACTUACIONES Y EDIFICIOS OCOTLAN
HIMFG/2C/5/004/2024 PRESENTACIONES EN ESTANTE Y PRAGA 9 X 2
MATERIA LEGAL
ASISTENCIA, CALENDARIO
HIMFG/2C/6/005/2024 CONSULTAS Y ESTANTE MENSUAL DE 3 X 2
ASESORIAS AUDIENCIAS
LABORALES
DICTAMENTES
HIMFG/2C/7/006/2024 ESTUDIOS, ESTANTE DIVERSAS AREAS, 12 X 2
DICTAMENES OPINION JURIDICA
E INFORMES
DIVERSOS JUICIOS
ESTANTE LABORALES, X
HIMFG/2C/8/007/2024 JUICIOS CONTRA LA JURIDICOS, 32 2
ENTIDAD MERCANTILES EN
CONTRA EL HIMFG.
SEGUIMIENTO DE
DIVERSOS JUICIOS
HIMFG/2C/8/1/008/2024 LAUDOS Y PAGOS ESTANTE LABORALES DE 12 X 4
EXEMPLEADOS DEL
HIMFG.
SOLICITUD DE PAGOS
PARA LOS SERVICIOS
REQUERIMIENTOS DE SUBROGACION 1
HIMFG/2C/8/2/009/2024 DE PAGOS, ESTANTE POR SERVICIOS X 4
SUBROGADOS MEDICOS
OTORGADOS A
DIFERENTES
INSITUCIONES

2C24

Felipe Cavvillo
PUERTO




Salud

Secretaria de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

DIRECCION DE ADMINISTRACION

NOTIFICACIONES
PARA PRESENTARSE
A JUZGADOS, 2 X 2
10 HIMFG/2C/15/010/2024 NOTIFICACIONES ESTANTE FISCALIAS PARA
DESAHOGO DE
PRUEBAS
INCORFORMIDADES Y
HIMFG/2C/16/011/2024 PETICIONES ESTANTE LINEAMIENTOS O 3 X 2
11 RESPONSABILIDADES
INVESTIGACIONES
SOBRE
12 HIMFG/2C/17/012/2024 DELITOS Y FALTAS ESTANTE IRREGULARIDADES,
ROBOS DENTRO DE 0 X 2
LA INSTITUCION.
DETECCION DE
PROGRAMAS = LADITE NECESIDADES ANUAL 31 X 2
13 HIMFG/3C/7/013/2024 OPERATIVOS (PAAS)
ANUALES
SOLICITUDES
INTEGRACION Y ACTUALIZACION DE
DICTAMEN DE ESTANTE MANUALES DE X 2
14 HIMFG/3C/11/014/2024 MANUALES DE ORGANIZACION 0
ORGANIZACION ESPECIFICO Y GUIA
DE OPERACION DE
DIFERENTES AREAS

2C24

Felipe Cavvillo
PUERTO




Salud

Secretarla de Salud

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

INTEGRACION Y SOLICITUES DE
DICTAMEN DE ACTUALIZACIONES DE
MANUALES, NORMAS ESTANTE MANUALES DE
15 HIMFG/3C/12/015/2024 Y LINEAMIENTOS DE PROCEMIENTOS DE 1 X X 2
PROCESOS Y DIFERENTES AREAS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVAS
PROGRMAS DE
CERTIFICACION DE RECERTIFICACION X 2
16 HIMFG/3C/14/016/2024 CALIDAD DE ESTANTE ESTANDARES DE 0 X
PROCESOS Y CERTIFICACION DE
SERVICIOS ADMONS. HOSPITALES
ACTUALIZACION DE
CATALOGOS DE
DESCONCENTRACION SERVIDORES 0
17 HIMFG/3C/15/01720/24 DE FUNCIONES ESTANTE PUBLICOS CON X
FACULTADES DE X 2
REQUERIR
CONTRATACIONES,
ARRENDAMIENTOS
DEUNBIENY O
SERVICIO, MASCP.
RENUNCIAS,
18 HIMFG/4C/3/018/2024 EXPEDIENTE UNICO ESTANTE ESTRANAMIENTOS Y 111 X
DE PERSONAL COMPATIBILIDAD DE X 2
EMPLEOS
BAJAS, ALTAS,
CAMBIOS DE
19 HIMFG/4C/4/019/2024 REGISTRO Y ESTANTE DEPARTAMENTO,
CONTROL DE PLAZAS RESERVAS, 76 X X 2
MOVIMIENTOS DE
PLAZAS DE
PERSONAL

a2y 224

-/ Felipe Cavvrillo
PUERTO




Salud

Secretarla de Salud

®

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

PAGOS DE NOMINAS,
TIEMPO EXTRA,
NOMINAS DE PAGO ESTANTE TURNOS, PAGOS X X
20 HIMFG/4C/5/020/2024 DE PERSONAL EXTRAORDINARIOS, 23 2
DESCUENTOS DE
PENSION VIA NOMINA
PERFILES DE
21 HIMFG/4C/6/021/2024 RECLUTAMIENTO Y ESTANTE PERSONAL DE LA 8 X X 2
SELECCION DE INSTITUCION
PERSONAL
HONORARIOS Y
22 HIMFG/4C/6/1/022/2024 CONTRATO LABORAL ESTANTE SERVICIOS 37 X X 2
DE PERSONAL PROFECIONALES
CREDENCIALIZACION,
IDENTIFICACION Y REGISTRO DE FIRMAS
23 HIMFG/4C/7/023/2024 ACREDITACION DE ESTANTE PARA USURIOS DE 8 X X 2
PERSONAL MODULOS,
IDENTIFICACION DE
PERSONAL
LICENCIAS
CONTROL DE SINDICALES,
24 HIMFG/4C/8/024/2024 SISTENCIA ESTANTE VACACIONES, .
(VACACIONES, FALTAS, EXENCION 32 X X 2
DESCANSOS, DE CHECAR
LICENCIAS) ASISTENCIA,
GUARDIAS Y
ASISTENCIA LABORAL
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DIRECCION DE ADMINISTRACION

25 INCIDENCIAS,
HIMFG/4C/8/1/025/2024 INCIDENCIAS DE ESTANTE CONFLICTOS FALTAS
ASISTENCIAS EN EL INSTITUTO
SERVICIO DE
GUARDERIA DEL
26 | HIMFG/4C/8/02/026/2024 GUARDERIAS ESTANTE CENTRO DE
DESARROLLO
INFANTIL DEL
INSTITUTO
PAGOS DIVERSOS
27 | HIMFG/4C/11/027/2024 ESTIMULOS Y ESTANTE (DIA DE REYES, DIA
RECOMPENSAS DE LA MADRE PAGOS,
ANTIGUEDAD, VALES,
ETC)
EVALUACIONES Y POSTULACIONES A
28 | HIMFG/4C/12/028/2024 PROMOCIONES DE ESTANTE PUESTOS
PERSONAL
29 | HIMFG/4C/13/029/2024 | PRODUCTIVIDAD EN ESTANTE PREMIOS, CEDULAS
EL TRABAJO DE EVALUACION
EVALUACIONES DE
EVALUACION DEL METAS DE MMYS,
30 | HIMFG/4C/14/030/2024 DESEMPERO DE ESTANTE EVALUACION ANUAL
SERVIDORES DE DEL DESEMPENO
MANDO PUBLICOS

N 2CG24
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DIRECCION DE ADMINISTRACION

LIQUIDACIONES DEL
FONDO DEL AHORRO
CONTROL DE ESTANTE CAPITALIZABLE
31 HIMFG/4C/16/031/2024 PRESTACIONES EN (FONAC), SEGUROS Y 32 X X 2
MATERIA ECONOMICA DESCUENTOS VIA
NOMINA
TRAMITES PARA
32 HIMFG/4C/17/032/2024 JUBILACIONES Y ESTANTE JUBILIACIONES 0 X X 2
PENSIONES
CONTROL DE BECAS 0
33 HIMFG/4C/19/033/2024 BECAS ESTANTE OTORGADAS AL X X 2
PERSONAL DEL
HIMFG.
COMISIONES MIXTA,
RELACIONES SEGURIRDAD E
LABORALES HIGIENE,
34 HIMFG/4C/20/034/2024 (COMISION MIXTA, ESTANTE CAPACITACION, 7 X X 2
SINDICATO, COND. PRODUCTIVIDAD,
LABORALES) ESCALAFON Y
VESTUARIO,
COMISION DE
SEGURIDAD Y SALUD
QUEJAS Y ESTANTE ACTAS X 2
35 HIMFG/4C/20/1/035/2024 DENUNCIAS ADMINISTRATIVAS 25 X
LABORALES
™ 2C24

-
—_—

Felipe Carvillo
PUERTO




Salud

Secretarla de Salud

@

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

AMONESTACIONES
36 HIMFG/4C/20/2/036/2024 FALTAS ESTANTE VERBALES,
ADMINISTRATIVAS SANCIONES 1 X X 2 6
ADMISTRATIVAS,
INHABILITACIONES
SERVICIOS SOCIALES
37 HIMFG/4C/21/037/2024 Y CULTURALES DE COMISION MIXTA DE 0 X
SEGURIDAD E ESTANTE SEGURIDAD X 2 3
HIGIENE EN EL
TRABAJO
CAPACITACION INVITACIONES DE
38 HIMFG/4C/22/038/2024 CONTINUAY ESTANTE DIVERSOS CURSOS 2 X X 2 6
DESARROLLO DE QUE OFRECE LA
PERSONAL INSTITUCION AL
PERSONAL
CENSO DE
39 HIMFG/4C/25/039/2024 CENSO DE PERSONAL ESTANTE VACUNACION DE X X 2 6
INFLUENZA-COVID19 106
DEL PERSONAL
DISTRIBUCION
GASTOS O EGRESOS PRESUPUESTO X
40 HIMFG/5C/3/040/2024 POR PARTIDA ESTANTE CAPITULO Y PARTIDA 2 X X 2 6
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL
EJERCICIOS ANUALES
41 HIMFG/5C/6/041/2024 REGISTROS ESTANTE CONTABLES 1 X X 6 12
CONTABLES

= 2G4
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DIRECCION DE ADMINISTRACION

42 HIMFG/5C/10/042/2024 FINANCIAMIENTO ESTANTE PAGOS
EXTERNO SUBRROGADOOS 1 X 6 12
43 HIMFG/5C/11/043/2024 ESQUEMAS ESTANTE REGISTRO DE 0 X 6 12
FINANCIEROS USUARIOS
EN SIAF-REFAS,
SICOP
ASIGNACION Y ASIGNACION Y
44 HIMFG/5C/12/044/2024 OPTIMIZACION DE ESTANTE REINTEGRO DE 4 X 2 6
RECURSOS RECURSOS
FINANCIEROS
SOLICITUD DE
45 HIMFG/5C/12/1/045/2024 SUFICIENCIAS ESTANTE SUFICIENCIAS
PRESUPUESTALES PRESUPUESTALES 112 X 2 6
PARA SU
AUTORIZACION
CUENTAS POR
46 HIMFG/5C/14/046/2024 LIQUIDAR ESTANTE SOLICITUDES DE 4 X 2 6
CERTIFICADAS PAGOS REGISTRO DE
CUENTAS
CANCELALCION DE
47 HIMFG/5C/15/047/2024 TRANSFERENCIAS DE ESTANTE MONTOS NO 5 X 2 6
PRESUPUESTO EJERCIDOS
SOLICITUD DE 19
48 HIMFG/5C/16/048/2024 AMPLIACION DE ESTANTE AMPLIACIONES X 2 6
PRESUPUESTO PRESUPUESTALES
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49 HIMFG/5C/18/049/2024 REGISTRO Y ESTANTE SOPORTE DE X 2
CONTROL DE POLIZAS 0
POLIZAS DE
INGRESOS
CONTROL DE GASTOS
50 HIMFG/5C/19/1/050/2024 POLIZA DE DIARIO ESTANTE CATASTROFICOS 0 X 2
REPORTES DE
51 HIMFG/5C/20/051/2024 COMPRAS DIRECTAS ESTANTE COMPRAS DIRECTAS 2 X 2
CUMPLIMIENTO AL
GARANTIAS, FIANZAS PLAZO DE ENTREGA
52 HIMFG/5C/21/052/2024 Y DEPOSITOS ESTANTE DE LA GARANTIA DE 25 X 2
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATO
ENVIO DE FACTURAS
53 HIMFG/5C/22/053/2024 CONTROL DE ESTANTE PARA PAGO Y 19 X 2
CHEQUES EMISION DE
CHEQUES
SOLICITUD DE
CUENTAS APERTURAS DE
54 HIMFG/5C/22/1/054/2024 BANCARIAS ESTANTE CUENTAS BANCARIAS
HIMFG Y PAGOS DE 74 X 2
REEMBOLSOS CON
CARGO A FONDOS.

N 2CG24
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DIRECCION DE ADMINISTRACION

CONCILIACIONES
55 HIMFG/5C/23/055/2024 CONCILIACIONES ESTANTE MESUALES DE CFDI'S 0 X 2
Y RECIBOS
INFORMES DE
ESTADOS ESTADOS 2
56 HIMFG/5C/24/056/2024 FINANCIEROS ESTANTE FINANCIEROS X 2
DICTAMINADOS POR
EL AUDITOR
EXTERNO
REQUERIMIENTOS DE
57 HIMFG/5C/24/1/057/2024 | DESPACHO AUIDITOR ESTANTE INFORMACION DEL 1 X 2
EXTERNO AUDITOR EXTERNO
DISPOSICIONES DE
58 HIMFG/5C/26/058/2024 ESTADOS DEL ESTANTE CIERRE DE 0 X 2
EJERCICIO DEL EJERCICIO
PRESUPUESTO
SOLICITUDES DE
59 HIMFG/5C/27/059/2024 FONDO ROTATORIO ESTANTE FONDOS FIJOS Y 23 X 2
COMPROBACION DE
GASTOS
PAGOS DE
60 HIMFG/5C/28/060/2024 PAGO DE DERECHOS ESTANTE DERECHOS ANTE EL 1 X 2
D.O.F.
;S 2C24
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61

HIMFG/6C/4/061/2024

ADQUISICIONES

ESTANTE

SOLICITUDES DE
COMPRAS DIVERSAS
DE DIFERENTES
AREAS.
ADMINISTRATIVAS Y
MEDICAS

26

62

HIMFG/6C/4/1/062/2024

ESTUDIOS DE
MERCADO

ESTANTE

COTIZACIONES,
EVALUACIONES
TECNICAS, ANEXOS
TECNICOS

50

63

HIMFG/6C/4/2/063/2024

CONSOLIDADAS
INSABI

ESTANTE

PROCEDIMIENTOS
CONSOLIDADAS
(DIVERSAS) DE
MEDICAMENTOS,
INSUMOS, MATERIAL
DE CURACION,
BIENES
TERAPEUTICOS Y
EQUIPO)
EFECTUADAS POR EL
INSABI-UNOPS-
PLATAFORMA
AAMATES.

21

64

HIMFG/6C/4/3/064/2024

CENTRO DE MEZCLAS

ESTANTE

PROCEDIMIENTO
CENTRAL DE
MEZCLAS HIMFG
(FARMACIA)

65

HIMFG/6C/4/4/065/2024

LICITACIONES

ESTANTE

PROCEDIMIENTO DE
INVITACION A
CUANDO MENOS 3
PERSONAS
ELECTRONICA
NACIONAL
E INTERNACIONAL,
ADJUDICACION
DIRECTA

77
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RELACION DE
CONTRATOS DE
CONTROL DE ESTANTE COMPRAS
66 HIMFG/6C/6/066/2024 CONTRATOS GUBERNAMENTALES 98 X 2
GENERALES Y
FARMACEUTICAS
MODIFACIONES Y
AMPLIACIONES
COMUNICADOS A
PROVEEDORES
67 HIMFG/6C/6/1/067/2024 COPIAS DE PENAS ESTANTE ACREEDORES A 381
CONVENCIONALES SANCIONES, PENAS X 2
CONVENCIONALES
POR
INCUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS
SEGUROS Y FIANZAS ASEGURADORAS Y
68 HIMFG/6C/7/068/2024 ESTANTE ASEGURAMIENTOS 1 X 2
DEL HOSPITAL
CONSERVACION Y
69 HIMFG/6C/13/069/2024 MANTENIMIENTO ESTANTE CONSERVACION DE 9 X 2
DE LA EXTERIORES
INFRAESTRUCTURA
FISICA
DECRETO PUBLICADO
REGISTRO DE D.O.F. DE
70 HIMFG/6C/14/070/2024 PROVEEDORES Y ESTANTE PROVEEDORES 44 X 2
CONTRATISTAS SANCIONADOS PARA
NO CELEBRAR
CONTRATOS

2G24
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DIRECCION DE ADMINISTRACION

SOLICITUD DE
71 HIMFG/6C/15/071/2024 ARRENDAMIENTO ESTANTE ARRENDAMIENTOS 0 X 2 6
DE EQUIPOS
DISPOSICIONES DE DESIGNACION X 1 2
72 HIMFG/6C/16/072/2024 ACTIVO FIJO ESTANTE DE BIENES 1
RESGUARDO,
73 HIMFG/6C/17/073/2024 INVENTARIO FISICO Y ESTANTE CAMBIOS Y BAJAS DE 10 X 6 12
CONTROL DE BIENES BIENES
INVENTARIADO
TRAMITES DE
INVENTARIO FISICO INDAABIN, ALTAS Y
74 HIMFG/6C/18/074/2024 DE BIENES MUEBLES ESTANTE BAJAS EN EL PADRON 1 X 6 12
DE RESPONSABLES
INMOBILIARIOS
RECUPERACION DE
ALMACENAMIENTO, EQUIPOS, ENTRADAS
CONTROL Y ESTANTE Y SALIDAS DE BIENES 0 X 2 6
75 HIMFG/6C/19/075/2024 DISTRIBUCION DE MUEBLES, CONTROL
BIENES MUEBLES DE RESGUADO EN
LAS AREAS
DISTRIBUCION DE
76 HIMFG/6C/20/076/2024 DISPOSICION DE ALIMENTOS X 1 2
SISTEMAS DE ESTANTE INGRESADOS AL 0
ABASTECIMIENTO ALMACEN DE
VIVERES

- -
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Instituto Nacional de Salud
DIRECCION DE ADMINISTRACION

DONATIVOS
77 HIMFG/6C/20/1/077/2024 DONATIVOS ESTANTE DIVERSOS RECIBIDOS 14 X X 1
EN EFECTIVO Y
ESPECIE
RELACION DE
CENSIDA MEDICAMENTOS X 1
78 HIMFG/6C/20/2/078/2024 (MEDICAMENTOS ESTANTE RETROVIRALES, 16 X
RETROVIRALES) PRESCRIPCION
FARMACIA MEDICA
INFORMES
TRIMESTRALES DE
79 HIMFG/6C/20/3/079/2024 BESOP ESTANTE OBRA PUBLICA 1
(BITACORA 1 X X
ELECTRONICAY
SEGUIMIENTO A
OBRA PUBLICA)
RECEPCION DE
80 HIMFG/6C/21/080/2024 CONTROL DE BIENES E INSUMOS
CALIDAD DE BIENES ESTANTE RECIBIDOS EN LOS 11 X X 2
E INSUMOS ALMACENES DE
FARMACIA, GENERAL
Y VIVERES
CONTROL Y SOLICITUDES DE
SEGUIMIENTO TRAMITE DE OBRAS 8 X 1
81 HIMFG/6C/22/081/2024 DE OBRAS Y ESTANTE REMODELACIONES, X
REMODELACIONES URGENCIAS,
RESIDENCIAS
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SESIONES COMITES
COMITES Y DE ADQUISICIONES,
82 HIMFG/6C/23/082/2024 SUBCOMITES DE ARRENDAMIENTOS Y 9
ADQUISICIONES, ESTANTE SERVICIOS,
ARRENDAMIENTOS Y SUBCOMITE REVISOR
SERVICIOS
SISTEMAS DE
83 HIMFG/7C/3/083/2024 SERVICIOS BASICOS . MANEJO AMBIENTAL
ESTANTE Y USO EFICIENTE DE 1
LA ENERGIA, LUZ
AGUA, PREDIAL
84 HIMFG/7C/5/084/2024 SERVICIOS DE ESTANTE SERVICIOS DE
SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y 2
VIGILANCIA VIGILANCIA DEL HIM
SERVICIOS DE ORDENES DE
85 HIMFG/7C/6/085/2024 LAVANDERIA, ESTANTE SERVICIO DE 0
LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION
FUMIGACION
SOLICITUD DE
86 HIMFG/7C/11/086/2024 MANTENIMIENTO, MANTENIMIENTO A
CONSERVACION E ESTANTE MOBILIARIO EN LOS 19
INSTALACION DE SERVICIOS DE
MOBILIARIO MANTENIMIENTO

2C24
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0

MANTENIMIENTO
MANTENIMIENTO, CORRECTIVOS Y
87 HIMFG/7C/12/1/087/2024 CONSERVACION E PREVENTIVOS DE
INSTALACION DE ESTANTE EQUIPOS MEDICOS
EQUIPO DE COMPUTO DE DIVERAS AREAS.
SOLICITUDES DE
88 HIMFG/7C/13/088/2024 PARQUE VEHICULAR ESTANTE ESTACIONAMIENTO
(TARJETONES)
SERVICOS DE
89 HIMFG/7C/15/089/2024 CONTROL Y LIMPIEZA, ACCESO A
SERVICIOS EN ESTANTE SALAS Y AUDITORIOS
AUDITORIOS Y SALAS
CODIGOS DE
90 HIMFG/7C/16/090/2024 PROTECCION CIVIL ESTANTE SEGURIDAD, AREAS
DE RESGUARDO
FALLAS DE EQUIPOS,
PROBLEMAS DE
91 HIMFG/8C/3/091/2024 NORMATIVIDAD ESTANTE OPERACION Y
TECNOLOGICAS MANTENIMIENTO
TECNICO SIAH.
DESARROLLO DE CORREOS
92 HIMFG/8C/4/092/2024 INFRAESTRUCTURA ESTANTE ELECTRONICOS.
DE
TELECOMUNICACION
ES

N 2C24
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SEGURIDAD DE
93 HIMFG/8C/6/093/2024 DATOS PERSONALES 7 X 2
SEGURIDAD ESTANTE
INFORMATICA
SERVICIO INTEGRAL
94 HIMFG/8C/12/1/094/2024 TICS ESTANTE DE HOSTING, 0 X 2
TECNOLOGIA DE LA SOPORTE TECNICO,
INFORMACION Y SISTEMA INTEGRAL
COMUNICACION DE NOMINAS.
CURSO
INTRODUCCION A LA
LEY GENERAL DE
95 HIMFG/8C/16/095/2024 ADMINISTRACION Y ESTANTE ARCHIVOS, 16
SERVICIOS DE INVENTARIOS X 2
ARCHIVO GENERAL POR
EXPEDIDENTE Y GUIA
SIMPLE
REGISTROS Y PAGOS
96 HIMFG/8C/21/096/2024 INSTRUMENTOS DE ESTANTE DE FACTURAS 1
CONSULTA DIFERENTES X 2
PROVEEDORES (SIAH)
FALLAS EN INTERNET
SERVICIOS Y SERVICIO DE 2
97 HIMFG/8C/25/097/2024 RODUCTOS DE ESTANTE INTERNET Y LA RED X 2
INTERNET E INHALAMBRICA
INTRANET
SOLICITUDES DE
98 HIMFG/8C/25/1/098/2024 SOLICITUDES AL ESTANTE INSTALACION DE 2 X 2
AREA DE SISTEMAS NODOS DE RED.
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99

HIMFG/9C/3/99/2024

PUBLICACIONES E
IMPRESOS
INSTITUCIONALES

ESTANTE

INFORME DE
PROGRAMAS DE
COMUNICACION

SOCIAL DE
PROMOCION Y
PUBLICIDAD

100

HIMFG/9C/14/100/2024

CIRCULARES

ESTANTE

CIRCULARES, NOTAS
INFORMATIVAS
COMUNICADOS

ENTRE AREAS

101

HIMFG/10C/3/101/2024

AUDITORIAS
PRACTICADAS POR
LAAS.F.

ESTANTE

AUDITORIAS
PRACTICADAS POR
LAASF,,
SEGUIMIENTO A
RECOMENDACIONES
Y OBSERVACIONES

31

102

HIMFG/10C/3/1/102/2024

INFORMES PARA
AUDITORIAS

AUDITORIA INTERNA
HIM

ESTANTE

SEGUIMIENTO DE
AUDITORIAS
PRACTICADAS LAS
AREAS
DEPENDIENDIENTES
DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION
POR DIVERSOS
ORGANOS
FISCALIZADORES

s/ pe
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JUICIO DE NULIDAD
PROMOVIDOS POR
EMPRESAS
103 | HIMFG/10C/3/2/103/2024 ORGANO INTERNO ESTANTE NOTIFICACIONES 2 X X 2 4 6
DE CONTROL INVESTIGACION QUE
DERIVAN DE
EXPEDIENTES POR
PRESUNTAS
IRREGULARIDADES
BUZON DE QUEJAS

PRESENTACION DE

104 HIMFG/10C/14/104/2024 DECLARACIONES ESTANTE DECLARACION 6 X X 2 4 6
PATRIMONIALES PATRIMONIAL
RENDICION DE

CUENTAS DE LA
ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL Y 5 X X 2 4 6
105 HIMFG/10C/15/105/2024 ENTREGA ESTANTE PARA REALIZAR
RECEPCION LA ENTREGA-
RECEPCION DE LOS
ASUNTOS A CARGO
DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS

PROGRAMA DE
PROGRAMAS ESTANTE TRABAJO DE
106 | HIMFG/11C/8/106/2024 DE ACCION ADMINISTRACION DE 25 x X 2 | 4 6
RIESGOS
(TRIMESTRAL), PTAR

PROGRAMA DE
107 | HIMFG/11C/8/1/107/2024 PTCI ESTANTE TRABAJO DE 1 X
CONTROL INTERNO X 2 4 6

(TRIMESTRAL)
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DIRECCION DE ADMINISTRACION

CUMPLIMIENTO AL
PROGRAMA
NACIONAL DE
COMBATE A LA
108 | HIMFG/11C/8/2/108/2024 PNCCIMGP ESTANTE CORRUPCION 23 SEP 7 X X 2 4
Y A LA IMPUNIDAD, Y
DE MEJORA DE LA
GESTION PUBLICA

(TRIMESTRAL
GRUPO ESTANTE COMITE DE
109 HIMFG/11C/14/109/2024 INTERINSTITUCIONAL TECNOVIGILANCIA, 0 X
DE INFORMACION COMINUE X 4 2

INFORMES PARA

110 COMITE DE CONTROL
HIMFG/14C/1/110/2024 cocobl ESTANTE Y DESEMPERO 36 X X 4 | 2
INSTITUCIONAL
(cocoDl)
111 COCASEP ESTANTE SESIONES 0 X X
HIMFG/14C/2/111/2024 ORDINARIAS DEL 4| 2
COMITE
112 | HIMFG/11C/15/112/2024 EVALUACION DE ESTANTE MATRIZ DE RIESGOS 4 X
PROGRAMAS DE X 2 | 4
ACCION
113 | HIMFG/11C/19/113/2024 INDICADORES ESTANTE INDICADORES COVID 2 X X 4 | 2

& 2G24
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COMITE DE SESIONES COMITE DE
114 HIMFG/12C/5/114/2024 TRANSPARENCIA ESTANTE TRANSPARENCIAS 4 2
115 SEGUIMIENTO
HIMFG/12C/6/115/2024 SOLICITUD DE ESTANTE SOLICITUDES DE 2 4
ACCESO A LA ACCESOA LA
INFORMACION INFORMACION
CURSOS DE
116 HIMFG/12C/7/116/2024 PORTAL DE ESTANTE CAPACITACION DE 1 1
TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA
INTEGRACION DE
INFORMACION PARA 4 2
117 HIMFG/1S/1/117/2024 SESIONES DE JUNTA ESTANTE CARPETA DE JUGO
DE GOBIERNO SEGUIMIENTO DE
ACUERDOS
ADOPTADOS
PROYECTOS O
PROYECTOS DE PROTOCOLOS DE 4 2
118 HIMFG/2S/1/118/2024 INVESTIGACION ESTANTE INVESTIGACION QUE
SE LLEVARON ACABO
DURANTE EL ANO
PACIENTES
REFERIDOS
SERVICIO DE CATALOGO DE
119 HIMFG/4S/2/119/2024 CONSULTA EXTERNA ESTANTE INTERVENCIONES,
Y ESPECIALIDADES TRATAMIENTOS,
SERVICIOS 4 2
AUXILIARES DE
DIAGNOS PARA
INTERCAMBIO,
CARTAS COPROMISO
2C24
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120

HIMFG/4S/2/1/120/2024

CUENTA DE
ENFERMOS
CARTAS
COMPROMISO

ESTANTE

CUENTA'Y CARTAS
DE COMPROMISO DE
LOS PACIENTES QUE

SE DAN DE ALTA

121

HIMFG/4S/6/121/2024

BANCO DE SANGRE

ESTANTE

LIBROS DE
REGISTRO ANTE LA
COFEPRIS

16

122

HIMFG/4S/3/122/2024

EXPEDIENTE CLINICO

ESTANTE

EVALUACION DEL
SISTEMA DE
CONTROL INTERNO
INSTITUCIONAL
EXPEDIENTE CLINICO,
RECETA MEDICA
AMBULATORIOS,
CERTIFICADOS DE
DEFUNCION

123

HIMFG/4S/5/1123/2024

SERVICIOS
QUIRURGICOS

ESTANTE

LIBROS DE
REGISTRO ANTE LA
COFEPRIS

124

HIMFG/4S/7/124/2024

VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA

ESTANTE

MEDIDAS
IMPLEMENTADAS
PARA MITIGAR EL

CONTAGIO DEL VIRUS
COVID

Y 5]
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El presente inventario consta de 24 fojas y ampara la cantidad de 124 expedientes de los meses de julio a septiembre,
correspondiente al tercer trimestre del afio 2024, contenidos en un estante, con un peso aproximado de 50 kg.

ELABORO REVISO ' AUTORIZO Vo. Bo.
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SECHETABRIA OF SALUO ;

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Hoja No 1 de 2
Fecha Julio - Septiembre

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa productora: Departamento de Ediciones Médicas
No, Cadigo de Numero Numero de Descripcion del asunto que | Periodo de tramite No. Soporte Valor Vigencia
clasificacion de caja trata cada expediente del expediente total de documental documental documental
archivistica expediente {(consecutivo) Fecha | Fecha fojas! Papel | FElecteénico. | A 1 L | C/F | AT | AC | Total
inicio final de
anos
Informacién relacionada al
HIMFG/2C/6/01/ Convenio del Boletin Médico | 02/jul/
! 2024 ! L del Hospital Infantil de 2024 10 X XX 2 141 8
México
HIMFG/4C/3/01/ Expediente Unico de 09/jul/
2 2024 ! ! personal 2024 ! X XX 2% |5 3
HIMFG/4C/8/01/ . . 04/jul/
3 2024 1 1 Control de Asistencia 2024 25 X X 2 1 3
HIMFG/4C/13/01/ - . 07/ago/
4 2024 1 1 Productividad en el Trabajo 2024 1 X X 2 2 4
HIMFG/4C/25/01/ 04/jul/
5 2024 1 1 Censo de personal 2024 7 X X 2 4 6
Pago de honorarios a la Dra. .
6 | HIMFGRCZII02] 2 1 Julia J. Segura Uribe. piivd 12 X X 2 | 4| 6
Editora Asociada del BMHIM
HIMFG/6C/20/01/ - - 01/julf
7 2024 1 1 Solicitud de Abastecimiento 2024 1 X X 1 1 2
HIMFG/8C/16/01/ Cédulas de supervision para | 11/sep/
8 2024 ! ! los responsables del archivo 2024 5 X X 2 3 5
HIMFG/8C/22/01/ Procesos Técnicos en los 11/jul/
o 2024 ! ! Servicios de Informacion 2024 5 X X 2 4 6
HIMFG/9C/5/01/2 L N 23/ago/
10 024 1 1 Publicidad Institucional 2024 13 X X 1 1
1 HIMFG/11C/22/01 1 1 Modelos de Organizacién. 01/feb/ 22 X X 2 2 4

Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Fxt. 2340 .www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

| SALUD |

SECRETARIA DE S5ALUD

12024 Manual de integracion y 2024
Funcionamiento del Comité
Editorial
HIMFG/12C/10/01 Sistema de datos 14/ago/
12 12024 1 1 personales 2024 1 A A 2 /% 8
Solicitudes e informes del
HIMFG/2S/3/01/ Departamento de Ediciones | 23/sep/
5 2024 ! ! Médicas a la Direccion de | 2024 1 " R 12| 8
Investigacion
Hoja de cierre del inventario documental trimestral
El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 13 expedientes de los afios  Julio - Septiembre
contenidos en 1 carpeta  con un peso aproximado de 0.500 kg.
Area de firmas
ELABORO REVIS?7 AUTORIZO Vo. Bo.
Pl o 20K s / i — - = % 5
Anabel Macedo Colin Maria G. Campos Lara Maria G. Campos Lara Lic. Héct i lavijo
Apoyo Administrativo en Salud Jefa del Departamento de Jefa del Departamento de el Departamento de
AB Ediciones Médicas Ediciones Médicas Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico.Gaomez

Instituto Nacional de Salud
ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024
Hoja No 1 de 20
Fecha 11 de octubre del 2024 (2)
Fondo®: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa DEPARTAMENTO DE EDUCACION MEDICA CONTINUA
productora®:

No.® Codigo de Ndmero Namero de | Descripcion del asunto Periodo de tramite del No. Soporte Valor Vigencia
clasificacion de expediente!”) caja que trata cada expediente('?) total documental®® | documental'® documental!'¥
archivistica® (consecutiv expediente® Fecha Fecha final de Pape | Electrénico | A [ L | CF | AT | AC | Total

0)® inicio fojast | ! de
1) anos
1 HIMFG/3S/4/1/2 | CURSOS 8 carpetas | CON RELACION A LA 01/07/2024 287 X X 4 2 6
024 MONOGRAFICOS | Librero LOGISTICA PARA
DESARROLLO DE
LOS CURSOS
2 HIMFG/3S/4/2/2 | DIPLOMADOS 1 carpetas | CON RELACION A LA 59 X X 4 2 6
024 Librero LOGISITCVA PARA
DESARROLLAR LOS
DIPLOMADOS
3 HIMFG/3S/4/3/12 | SESIONES 3 carpetas | CON RELACION A LA 99 X X 4 2 6
024 CLINICO Librero LOGISTICA PARA
PATOLOGICAS DESARROLLO DE
LAS SESIONES
CLINICO
PATOLOGICAS
4 HIMFG/3S/4/4/2 | EVALUACIONES 1 carpeta | EVALUACIONES DE 104 X X 4 2 6
024 Librero ASISTENTES A
CURSOS

2024

Felipe Carrillo
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salyd

S AL

¢

Hoja de cierre del inventario documental trimestral ('%

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 13 expedientes de los afios  3er trimestre del
2024

contenidos en librero cajas, con un peso aproximado de 14 kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

>

. (‘)};@_ dl s
Nombre, cargo y firma Nombre, cargd,y firma Nombre, cargo y firma ﬂ_@wms Clavijo
Rita Noemi Caballero Pérez Laura Analia Cr \z Garcia Laura Analia Crug Garcia 5 € del Departamento de
Apoyo Administrativo en Salud Jefa del Departamento de Jefa del Departamento de Hemerobiblioteca y
Educacién Médica Continua Educacién Médica Continua Coordinador General de Archivos

| C‘ 2C24

Felipe Carrillo
M PUERTO



SALUD

SECRETARIA DE SALUD

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

ARCHIVO DE TRAMITE

Hospital Infantil de México Federico Gomez-

Hoja No 1
1-07-2024  28-09-2024

Fecha

Instituto Nacional de Salud

de 2

Fondo:

Hospital Infantil de México Federico Gémez.

Unidad administrativa

DEPARTAMENTO DE

L

NDOCRINOLOGIA

Archivo

of Nomerode | Descripcion del asunto que | Periodo de tramite | No. |
: n | deexpediente | caja | tratacadaexpediente | delexpediente | folalde |  doc
archivistica | | consecutvo | | Fecha 1 fojas [ Pape
- = | 'inicio,: .
1
HIMFG/5C/12/1/2024 1. Asignacion y Oficio de peticion de suficiencia 0 X X X X 2 4 6
Optimizacion de 0 carpeta presupuestal para la compra de
Recursos medicamentos
Financieros
2 HIMFG/8C/16 /1/2024 1. Administracion Informe solicitado para la entrega
y Servicios de 0 carpeta del inventario anual. 0 X X X 2 3 5

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 www. himfg.edu.mx

A Felipe Cavrillo
A
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Hospital Infantil de México Federico Gémez,
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETAIIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (%)

Julio — septiembre 2024

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 2 expedientes de los afios
contenidosen 1 carpeta, con un peso aproximado  200gms kg.
de

Area de firmas

Vo. Bo.
g _He José Antonio Orozco
Angélica G )nzélez Oliver Angélica Gonzalez Oliver Morales =W =1—<\__
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma ;{__Jl_’lﬁ/_ﬂécterélivares Clavijo
Apoyo Administrativo en Apoyo Administrativo en Jefe del Depto. Jefe del Departamento de
Salud A -5 Salud A -5 De Endocrinologia Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tgl: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx

Y 2624

A/ Felipe Carrillo
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

FEAETARIS 08 SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hoja No 1 de. - 3

JUL!O—SEPfIEMBRE
Fecha 2024

ASISTENCIA, CARPETA OFICIOS VARIOS Y
1 HIMFG/2C/6/112024 CONSULTA ¥ CONVENIOS, 14 X X | X 2 4 6
: ASESORIAS NOTIFICACIONES
NOMINAS DE PAGO
DE PERSONAL CARPETA PAGOS DE FESTIVOS,
2 | HIMFG/AC/5/1/2024 PO R P 5
DESCUENTOS POR X X 2 4 6
FALTAS

RECLUTAMIENTO Y
3 | HIMFG/4C/6/1/2024 | SELECCION DE CARPETA SEGUIMIENTO DE

PERSONAL CONTRATACION DE X X 21 4 6
ENFERMERIA 35
PRESTACIONES
RELACIONES CARPETA LABORALES, ESTATUS,
4 | HIMFG/4C/20/1/202 LABORALES, ACTAS X X 2 4 6
4 ADMINISTRATIVAS 30
GASTOS O SUFIENCIENCIAS
EGRESOS POR CARPETA PRESUPUESTALES,
S | HIMFG/SC/3M11202 | paeripn REEMBOLSOS POR
4 PRESUPUESTAL GASTOS DEL 3 X X | X 2 4 6
DEPARTAMENTO

L0, O6TE0, Aloaldia Cusubddmoe, Chudad de PMaxico

www.himfg.edumx
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SALUD

FETAG A DB SALUD

Hospital Infantil de México Federico Goémez
instituto Nacional de Salud

ADQUISICIONES CARPETA DETECCION DE
6 HIMFG/6C/4/1/1/202 NECESIDADES PARA X )
4 COMPRA DE MATERIAL 5
DE CURACION, ETC.
SERVICIOS DE CARPETA ACTIVIDADES DELOS
7 | HIMFGI7C/6/2024 | ;v anpERiA, SERVICIOS DE X 2
UMPIEZA, HIGIENE Y LIMPIEZA Y 33
FUMIGACION LAVANDERIA
PROTECCIONCIVIL | CARPETA CAPACITACION PARA
8 HIMFG/7C/16/1/202 EL PERSONAL DE 2 X | X 2
4 NUEVO INGRESO
PUBLICACIONESE | CARPETA SOLICITUDES DE
g HIMFG/9C/3/1/2024 IMPRESOS IMPRESIONES DE 5 X 2
INSTITUCIONALES CARTELES, TRIPTICOS
PARA CURSOS,
TRANSMISIONES
DISENO DE PLANES | CARPETA ACTUALIZACION AL
10 | HIMFGI38/1/1/2024 | DISENODEFL oA o 30 X 4
ENFERMERIA (CURSOS)
REALIZACION DE CARPETA SOLICITUDES PARA
11 | HIMFG/3S/5/1/2024 | REALIZACIONDE REALIZACION DE S X !
PRACTICAS SERVICIO SOCIAL Y
PROFESIONALES EN ESPECIALIDADES
LA ENTIDAD

2624

Felipe Carrillo
PUERTO
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD

SHCRETARA DBE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral ('

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 11 expedientes de los afios 2024

contenidos en 12 cajas, con un peso aproximado de 15 kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

ro Navarro _LieHéctor Olivarées Clavijo

C. Honorina Casas Jaramillo Angéli ri§ Hernandez Benjamin
Apoyo Administrativo en Salud Tapia Encargadedel Despacho de la Jefe del Departamento de
A-7 Jefa del Departamento de Supdireccién Integral al Hemerobiblioteca y

Enfermeria Paciente Coordinador General de Archivos
Firma por agen cict €
bb"f Sena\o ?LH‘?. ({onz;;vlfz_
Subdire ctor iﬁ Ascs elucc.c(‘
4\,\;\ rbrcjucq . v de <
CAV“ . d’)é &L( Qf‘)&‘)‘(ﬂ‘o éf(jdy)mo

dd Hutrg.,

res, C.P, 06720, Alcaldia Cuaultémoce, Cludad de México

KN



SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

HojaNo 1 de 8
Fecha JULTO, AGOSTO SEPTIEMBRE 2024

Fondo HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa INGENIERIA BIOMEDICA
productora’:

No. Codigo de Numero Numero de l Descripcion del asunto que Periodo de tramite del No. | Soporte Valor Vigencia
clasificacion de caja trata cada expediente® expediente? total | documental’® | documental™® | documental™®
archivistica® expediente | (consecutivo)® Fecha Fecha final de [ Papel [ Electronico | A AT | A | Total

@ ) inicio fojas c de
afios

1 HIMFG/7C/8/001/2024

COPIAS ORDENES DE
001 1 TRABAJO PARA EL 78 X X 2 2 14
TRAMITE DE PAGO DEL
SERVICIO DE TELEFONIA Y.
PAGOS CON FONDO
RECIBOS TELEFONICOS,
ALERGIA Y GASTRO DE
INVESTIGACION

2 HIMFG/7C/8/002/2024

SOLICITUDES DE SERVICIO
002 1 PARA INSTALACION, X X 2 2 |4
CLAVES DE LLAMADAS 20
TELEFONICAS,
SOLICITUDES DE SERVICIO
TELEFONIA E INTERNET

rtoves, ©.F, 06720, Alcaldin Cusuhtémoc, Ciudad de Mixico

Dy, Margu

2024

Felipe Cavvillo
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A é% TT177 Hospital Infantil de México Federico Gomez
L3 Eﬂ””j 1J Instituto Nacional de Salud
ACUSES GASTOS A
3 | HIMFG/5C/20/001/2024 001 1 COMPROBAR PARA EL PAGO 128
SERVICIOS DE DE X X 2 la

MANTENIMIENTOS
CORRECTIVOS A EQUIPOS
MEDICOS Y DE LABORATORIO

OFICIOS DE SOLICITUDES :
DE MANTENIMIENTO A 30 X X 2 2
4 HIMFG/7C/11/001/2024 001 1 EQUIPOS MEDICOS

COPIAS DE CRDENES DE
SERVICIO DE MANTENIMIENTO 11 X X 2 2
5 HIMFG/7C/11/002/2024 002 1 PREVENTIVO A INFUSORES
EQUIPOS EN COMODATO

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
003 1 DEL CTO. MANTENIMIENTO | 01/01/2024 27/03/2024 17 X X 2 2
6 HIMFG/7C/11/003/2024 PREVENTIVO-CORRECTIVO. A
ANGIOGRAFO BIPLANAR. Y
ORIGINALES ORDENES DE
SERVICIO DE MANTENIMIENTO

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
1 DEL CTO. MANTENIMIENTO
HIMFG/7C/11/004/2024 PREVENTIVO —-CORRECTIVO.
! 004 VENTILADORES PULMONARES 01/01/2024 11/03/2024 83 X X 2 2
Y BLENDERS DE DIVERSAS
MARCAS Y ORIGINALES
ORDENES DE SERVICIO DE
MANTENIMIENTO

COPIAS DOGUMENTACION

8 | HIMFG/7C/11/005/2024 005 1 PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO 01/01/2024

PREVENTIVO ~-CORRECTIVO. A

EQUIPOS DE IMAGENOLOGIA

DE LA MCA. VILLA SISTEMI,

| ORIGINALES ORDENES DE

| SERVICIO DE MANTENIMIENTO

15/03/2024 | 42 X X 2 2

OO0 R0, Alcaldia Cuauhtamor, Tlurind ¢

£
2C24
- Felipe Cavrillo
PUBRTO
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

HIMFG/7C/11/006/2024

006

ORDENES DE SERVICIO DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO
A VENTILADORES EN
GARANTIA. MCA. NIHON
KOHDEN

12

10

HIMFG/7C/11/007/2024

007

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO-CORRECTIVO. A
ACELERADOR LINEAL
ORDENES DE SERVICIO DE
MANTENIMIENTO

15/03/2024

04

11

HIMFG/7C/11/008/2024

008

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO —-CORRECTIVO. A
EQUIPOS DE IMAGENOLOGIA
DE LA MCA. VILLA SISTEMI,
ORIGINALES ORDENES DE
SERVICIO DE MANTENIMIENTO

38

12

HIMFG/7C/11/009/2024

009

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO —-CORRECTIVO. A
EQUIPOS DE IMAGENOLOGIA
DE LA MCA. SIEMENS,
ORIGINALES ORDENES DE
SERVICIO DE MANTENIMIENTO

18/04/2024

31

13

HIMFG/7C/11/010/2024

010

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
CORRECTIVO. A TRES
EQUIPOS DE LA MARCA
STERIS Y ORIGINALES
ORDENES DE SERVICIO DE
MANTENIMIENTO

23/05/2024

10

) Col, Doctores,

»2289917 Ext. 2340

C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtém Ciudad de Meéxico

www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

14

HIMFG/7C/11/011/2024

011

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
CORRECTIVO.
ESTERILIZADORES DE
DIVERSAS MARCAS Y
ORIGINALES ORDENES DE
SERVICIO DE MANTENIMIENTO

04/04/2024

64

15

HIMFG/7C/11/012/2024

012

COPIAS

PARA EL TRAMITE DE PAGO

DOCUMENTACION

DEL CTO. MANTENIMIENTO | 27/08/2024

PREVENTIVO, CORRECTIVO. A

LASER

MARCA CANDELA Y ORDENES
DE SERVICIO ORIGINALES DE
MANTENIMIENTO

DERMATOLOGICO,

23

16

HIMFG/7C/11/013/2024

013

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO -CORRECTIVO. A
CAMAS HOSPITALARIAS DE
DIVERSAS MARCAS Y
ORDENES DE SERVICIO
ORIGINALES DE
MANTENIMIENTO

01/07/2024

147

17

HIMFG/7C/11/014/2024

014

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO.MANTENIMIENTO

PREVENTIVO -CORRECTIVO. A 19/07/2024

LAMPARAS DE CIRUGIA DE
DIVERSAS MARCAS Y
ORDENES ORIGINALES DE
SERVICIO DE
MANTENIMIENTO.

81

[

Joaidin Coauhtérmoe, Cludad de México

0 .www. himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

18

HIMFG/7C/11/015/2024

015

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
CORRECTIVO. A CUNAS E
INCUBADORAS TERMICAS DE
DIVERSAS MARCAS Y
ORIGINALES DE ORDENES DE
SERVICIO DE MANTENIMIENTO

27/08/2024

69

19

HIMFG/7C/11/016/2024

016

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO -CORRECTIVO A
ORTOPANTOMOGRAFO Y
ORDENES DE SERVICIO
ORIGINALES DE
MANTENIMIENTO

07/08/2024

36

20

HIMFG/7C/11/017/2024

017

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO -CORRECTIVO. A
ACELERADOR LINEAL Y
ORDENES DE SERVICIO
ORIGINALES DE
MANTENIMIENTO

05/07/2024

31

21

HIMFG/7C/11/018/2024

018

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO -CORRECTIVO A
ESTERILIZADOR DE MACA
MATACHANA Y ORDENES DE
SERVICIO ORIGINALES DE
MANTENIMIENTO

27/08/2024

38

22

HIMFG/7C/11/019/2024

019

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO -CORRECTIVO. A
ULTRACONGELADORES DE
DIVERSAS MARCAS Y
ORDENES DE SERVICIO
ORIGINALES DE
MANTENIMIENTO

22/08/2024

114

C.P, 06720, Alcaldia Cuauhtémo

www.himfg.edu.mx
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Hospital infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

COPIAS DOCUMENTACION
1 PARA EL TRAMITE DE PAGO
HIMFG/7C/11/020/2024 DEL CTO. DE MANTENIMIENTO
23 020 PREVENTIVO Y CORRECTIVO A 01/07/2024 38 X X 2 2
ANGIOGRAFO BIPLANAR Y
DOS ECOCARDIOGRAFOS Y
ORDENES DE SERVICIO
ORIGINALES DE
MANTENIMIENTO

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
HIMFG/7C/11/021/2024 DEL CTO. MANTENIMIENTO
24 021 1 PREVENTIVO —CORRECTIVO. A 19/07/2024 26 X X 2 2
EQUIPO DIGITALIZADORCR Y
ORDENES DE SERVICIO
ORIGINALES DE
MANTENIMIENTO

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. MANTENIMIENTO
HIMFG/7C/11/022/2024 PREVENTIVO CORRECTIVO. A

25 022 - L INSTRUMENTAL QUIRURGICO - 15/08/2024 74 X - X 2 2
Y ORDENES DE SERVICIO
ORIGINALES DE
MANTENIMIENTO

COPIAS DOCUMENTACION

PARA EL TRAMITE DE PAGO
HIMFG/7C/11/023/2024 ! gg‘é\?gf\?-”\?g yég&%@g}?\yga

26 023 EQUIPOS DE UNIDADES DE 30/09/2024 138 X X 2 2

OFTALMOLOGIA Y ORDENES

DE SERVICIO ORIGINALES DE

MANTENIMIENTO

COPIAS DOCUMENTACION

PARA EL TRAMITE DE PAGO
HIMFG/7CI11/024/2024 DEL CTO. MANTENIMIENTO

27 024 1 PREVENTIVO ~CORRECTIVO. A 22/08/2024 401 X X 2 2

EQUIPO DESFIBRILADORES DE

DIVERSAS MARCAS Y

| ORDENES DE SERVICIO

| ORIGINALES DE

MANTENIMIENTO

bs, C.P 06720 Alcaldis Cuaubidmed, Cludad de México

ST /2
2024

Felipe Carrillo
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

28

HIMFG/7C/11/025/2024

025

COPIAS DOCUMENTACION

1 PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO A
3 ESTERILIZADORES DE LA
MARCA STERIS Y ORDENES
DE SERVICIO ORIGINALES DE
MANTENIMIENTO

30/09/2024

58 X X 2 2

29

HIMFG/7C/11/026/2024

026

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO

1 DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO —CORRECTIVO. A
EQUIPOS DE IMAGENOLOGIA
DE LA MCA. SIEMENS Y
ORDENES DE SERVICIO
ORIGINALES DE
MANTENIMIENTO

03/07/2024

121 X X 2 2

30

HIMFG/7C/11/027/2024

027

COPIAS DOCUMENTACION

1 PARA EL TRAMITE DE PAGO
DEL CTO. DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO A
EQUIPO PACS RIS DE LA
MARCA CARESTREAN Y
ORDENES DE SERVICIO
ORIGINALES DE
MANTENIMIENTO

07/08/2024

31 X X 2 2

31

HIMFG/7C/11/028/2024

028

COPIAS DOCUMENTACION
PARA EL TRAMITE DE PAGO

1 DEL CTO. MANTENIMIENTO
PREVENTIVO —-CORRECTIVO. A
EQUIPOS DE ESTIMULOS
NEUROFISIOLOGICOS DE LA
MCA. SIEMENS Y ORDENES DE
SERVICIO ORIGINALES DE
MANTENIMIENTO

30/09/2024

49 X X 2 2

5552289917 Ext, 2340 .www.himfg.edu.mx
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STCITy,
CATTTDH ﬁp : ,‘;\Q\_}.‘ Hospital Infantil de México Federico Gomez
'SV § hmetli J‘) %\b { ﬁ Instituto Nacional de Salud
o
Hoja de cierre del inventario documental trimestral '*
El presente inventario consta de 8 fojas y ampara la cantidad de 31 expedientes de julio, agosto, septiembre 2024
contenidos en archivero ,cajon 1 con un peso aproximado de 110 kg.
Area de firmas
ELABORO AUTORIZO Vo. Bo
e L=
//,‘J N—.‘ e b )
Edith Patifio Gonzalez Juana Gabriela Barrén Rosas. Anabel Vicencio Aguilar ~ Héctér Olivares Clavijo
Afanadora Jefa del Departamento de bdirectora_ de Jefe del Departamento de

Ingenieria Biomédica Mantenitriento Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

Dr, Mdrquez

i Y ] " . 9 (2] = b A (¥ ~1th# H ! | 1
62, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhiémoc, Ciudad de Mexicc Fl‘
5t 20917 | o 2024

2340 . www.himfg.edu.mx
\S -~ Felipe Carvillo
@'i\‘\\ PUERTO




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD

¥
i
i
EOWETARIA BE SALUD §

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hoja No 1 de 4
Fecha julio — septiembre 2024
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa . Dy . I
productora Laboratorio de Investigacién en Enfermedades Infecciosas y Parasitarias
No. |  Codigode ~ Numero | Namerode | Descripciondelasuntoque | Periodode | No. _ Soporte | Valor |  Vigencia
| clasificacion | de = | = caja _tratacadaexpediente |  tramite del total de documental documental | documental
_ archivistica | expediente | (consecutivo) ' - expediente fojas | o .
... . Fecha | Fecha | | Papel | Eedlionico | A | L | CF | AT | AC | Total
inicio || final |- L ﬁ g ~ | de
, L ; - - anos
. Incidencias / Apolinar Cano
HIMFG/4C/8/01/ Archivero 1 —
1 2024 1 2° Cajén Estrada 4 X X 2 1 3
HIMFG/4C/8/02/ Archivero 1 — Incidencias / Adrian Cortés
2 2024 2 2° Cajon Campos 6 X X 2 1 3
HIMFG/4C/8/03/ Archivero 1 — Incidencias / Maria del Pilar
3 2024 3 2° Cajoén Criséstomo Vazquez 4 X X 2 1 3
HIMFG/4C/8/04/ Archivero 1 — Incidencias / Alma Rosa
4 2024 4 2° Cajén Diaz Alvarez 17 X X 2 1 3
HIMFGIAC/B/05/ Archivero 1 - Incidencias / Leticia Eligio
5 2024 5 2° Cajén Garcia 1 X X 2 1 3
HIMFG/4C/8/06/ Archivero 1 — Incidencias / Andrés Flores
6 2024 6 2° Cajon Luna 6 X X 2 1 3
HIMFG/4C/8/07/ Archivero 1 — Incidencias / Luz Ofelia
7 2024 7 2° Cajon Franco Sandoval 20 X X 2 1 3

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
‘Tel: {52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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SECREVARIA B8 SALUD
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Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

HIMFG/4C/8/08/ Archivero 1 — Incidencias / Dra. Enedina
8 2024 8 2° Cajon Jiménez Cardoso 14 X X 2 1 3
HIMFG/4C/8/09/ Archivero 1 — Incidencias / Victor Alberto
9 2024 9 2° Cajon Maravélez Acosta 6 X X 2 1 3
Archivero 1 — Incidencias / Carmen Rocio
10 HIMF%‘;(;/B” o/ 10 2° Cajon Méndez Medel 8 X X 2 1 3
Archivero 1 — Incidencias / Maria Irene
11 H'MF%‘S/BM 1/ 11 2° Cajoén Plascencia Mata o] X X 2 1 3
Archivero 1 — Incidencias / Oscar Jesus
12 HIMFCZS(/)‘;E/S/‘IZ/ 12 2° Cajon Regalado Valdez 16 X X 2 1 3
HIMEG/AC/8/13/ Archivero 1 — Incidencias / René de la Luz
13 2024 13 2° Cajbén Sanchez 4 X X 2 1 3
Archivero 1 — Incidencias / Maria de
14 HIMFG(/;;(;/8/‘I4/2 14 2° Cajon Lourdes Caballero Garcia 1 X X 2 1 3
Archivero 1 — Cédulas de productividad,
2° Cajon personal adscrito al
15 | HIMPCHCHI0Y 1 Laboratorio de Investigacion 10 X X 2 | 2| 4
en Enfermedades
Infecciosas y Parasitarias
Archivero 1 — Solicitudes de baja de 3
HIMFG/6C/18/01/ 2° Cajon equipos de laboratorio y de
16 2024 ! Registro de Bienes 2 X X 6 6 12
Personales
Archivero 1 — Pedidos mensuales de
17 | HIMFC8C/20/001/ 1 2° Cajén material de laboratorio y 1 X X 1] 1] 2
oficina
Archivero 1 — Solicitudes de servicio de
18 HIMFG/7C/11/01/ 1 2° Cajon mantenimiento a equipo e 17 X X 2 2 4
2024 instalaciones del laboratorio

Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52} 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

. Inventario Documental del
HIMFG/8C/16/01/ Archivero 1 — A .
19 2024 2° Cajon primery seggggo trimestre 10 X 2 3 5
HIMFG/9C/3/01/2 Archivero 1 — .
20 024 20 Cajén Comunicados HIMFG 8 X 2 1 3
Archivero 1 - Manuscritos derivados de
21 | HIMPSISA/0 2° Cajén proyectos de investigacion 35 X 4 121 s
para publicacion
Archivero 1 — Informe trimestral de
2° Cajon actividades.
22 | HIMPOIS/RI0Y Investigadora en Ciencias 12 X 4 | 2| 6
Médicas “F” Dra. Enedina
Jiménez Cardoso
Archivero 1 — Tramites ante la Direccidn
23 | HIMFG/2S/3/01/ 20 Cajon de Investigacion 69 X 4 | 2| 6
2024
Archivero 1 — Tramites diversos del
2° Cajon Laboratorio de Investigacién
24 | HIMFG/2S/3/02/ en Enfermedades 11 X 4 | 2| s
2024 . oo
Infecciosas y Parasitarias
Archivero 1 — Logistica del Curso
HIMFG/3S/4/02/ 2° Cajon “Problemas de salud 83
25 X 4 2 6
2024 emergentes y reemergentes
para México”
Archivero 1 — Estadias Profesionales
HIMFG/38/5/01/ 2° Cajon Universidad Tecnologica de
26 2024 Tecamac 14 X L L
2° Cuatrimestre
Archivero 1 — Estadias Profesionales
o i n - . L
27 HIMFG/3S5/5/02/ 2° Cajon Universidad T,ecnologlca de 16 X 1 1 2
2024 Tecamac
3er Cuatrimestre
Archivero 1 — Servicio Social
og | HIMFG/3S/5/04/ 2° Cajén Escuela Nacional de 15 X 11 2
2024 e R
Ciencias Biolégicas, IPN
Archivero 1 — Servicio Social
HIMFG/35/5/06/ 2° Cajon Universidad Durango
20 2024 Santander 4 X 1 1 2

Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA DF SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral 2024

El presente inventario consta de 4 fojas y ampara la cantidad de 29 expedientes de los afios 2024
contenidos en Arzchévero 1 cajas, con un peso aproximado de 3 kg.
—2° Cajoén

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

Maria Irene Plascencia Mata Leticia Eligio Garcia Leticia Eligio Garcia /‘/f_lji;@:()lj ares Clavijo
Apoyo Administrativo en Investigador en Ciencias Investigador en Ciencias —="Jefe del Departamento de
Salud A6 Médicas C Médicas C Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Goémez ™
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hoja No 1 de 6 @
Fecha JULIO-SEPTIEMBRE @

Fondo®: HIMFG
Unidad administrativa LABORATORIO DE INVESTIGACION EN BACTERIOLOGIA INTESTINAL
productora®®:

Tel: (52) 5552289917 Ext, 2340 .www. himfg.edu.mx om0 2(}24

HIMFG/1C/10/1/2 | INSTRUMEN 1 CONVENIO ESPECIFICO 3 X X 2 4 6
024 TOS EXPEDIENTE DE COLABORACION
JURIDICOS EN LIBRERC ENTRE ELINSTITUTO Y
CONSENSU LA SECRETARIA DE LA
ALES DEFENSA NACIONAL
(CONVENIO
S, BASE DE
COLABORA
CION,
ACUERDOS,
ETC.)
2 HIMFG/2C/15/1/2 | NOTIFICACI 1 HOMOLOGACION DE LA 1 X X1 X 2 4 6
024 ONES EXPEDIENTE FIRMA DEL DIRECTOR
EN LIBRERO
3 HIMFG/4C/3/1/20 | EXPEDIENT 1 SOLICITUD DE 19 X X1 X 25 5 30
24 E UNICO DE | EXPEDIENTE DOCUMENTOS
PERSONAL EN LIBRERO FALTANTES EN
EXPEDIENTE DR.
XICOHTENCATL
4 HIMFG/4C/4/1/20 | REGISTRO 1 CAMBIO DE AREA DE 2 X X 2 4 6
24 Y CONTROL | EXPEDIENTE ADSCRIPCION DE
br. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 86720, Alcatdia Cuauhtémoe, Ciudad de México
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SALUD

SECRETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

DE EN LIBRERO PERSONAL
PUESTOS Y
PLAZAS
5 HIMFG/4C/M2/1/2 | EVALUACIO 1 EVALUACION ANUAL DEL 22 X X 2 2 4
024 NES Y EXPEDIENTE DESEMPENO DEL
PROMOCIO | ENLIBRERO | PERSONAL ADSCRITO AL
NES LIBI
6 HIMFG/4C/22/1/2 | CAPACITAC 1 CURSO VIDA SIN 1 X X 2 4 6
024 ION EXPEDIENTE VIOLENCIA
CONTINUA | ENLIBRERO
Y
DESARROL
LO
PROFESION
AL DEL
PERSONAL
DE AREAS
ADMINISTR
ATIVAS
7 HIMFG/4C/26/1/2 | EXPEDICIO 1 SOLICITUD DE 11 X X 2 4 6
024 N DE EXPEDIENTE CREDENCIALES PARA
CONSTANCI | ENLIBRERO LOS ALUMNOS DEL LIBI
ASY
CREDENCIA
LES
8 HIMFG/6C/4/1/20 | ADQUISICIO 1 DEMANDA DE VESTUARIO 3 X X 2 4 6
24 NES EXPEDIENTE | PARAEL PERSONAL DEL
EN LIBRERO LIBI
9 HIMFG/B6C/17/1/2 | INVENTARI 1 TRASLADO Y 20-09- 1 X X | X 6 6 12
024 O FISICOY | EXPEDIENTE RESGUARDO DE 24
CONTROLY | ENLIBRERO INCUBADORA
CONTROL
DE BIENES
MUEBLES
10 HIMFG/6C/20/1/2 | DISPOSICIO 1 ENTREGA DE 2 X X 1 1 2
024 NESY EXPEDIENTE | CUBREBOCAS FEBRERO
SISTEMAS EN LIBRERO Y MARZO 2024
DE
ABASTECIM

Dr. Marguez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuaubtémoc, Ciudad de México
Tel: (52} 5552289917 Ext. 2340 www.himfg.edu.mx
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i SALUD |

SECRETARIA DF sALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

INTOY
ALMACENE
S
11 HIMFG/7C/3/1/20 | SERVICIOS 1 CIRCULAR : 3 X 2 4 6
24 BASICOS EXPEDIENTE MANTENIMIENTO A LAS
(ENERGIA EN LIBRERO SUBESTACIONES
ELECTRICA, ELECTRICAS
AGUA,
PREDIAL,
ERC)
12 HIMFG/7C/5/1/20 | SERVICIOS 1 PERMITIR ENTRADA DE 1 X 2 2 4
24 DE EXPEDIENTE PERSONAL DE QIAGEN.
SEGURIDAD | EN LIBRERO PARA REPARACION DE
Y EQUIPO
VIGILANCIA
13 HIMFG/7C/11/1/2 | MANTENIMI 1 LISTADO DEL EQUIPO 5 X 2 2 4
024 ENTO, EXPEDIENTE | QUE BIOMEDICAS, TIENE
CONSERVCI | ENLIBRERO PROGRAMADO PARA
ONE MENTENIMIENTO
INSTALACIO DURANTE EL PRIMER
N DE SEMESTRE
MOBILIARIO
14 HIMFG/8C/16/1/2 | ADMINISTR 1 NUEVO COORDINADOR 22 X X 2 3 5
024 ACIONY EXPEDIENTE | GENERAL DE ARCHIVOS
SERVICIOS | ENLIBRERO DE ESTA INSTITUCION
DE
ARCHIVO
15 HIMFG/9C/3/1/20 | PUBLICACI 1 SOLICITUD Y 2 X 2 1 3
24 ONES E EXPEDIENTE | ELABORACION DE FIRMA
IMPRESION | EN LIBRERO ELECTRONICA
ES
INSTITUCIO
NALES
16 HIMFG/SC/7/1/20 | BOLETINES 1 TRAMITE PARA GESTION 1 X 2 1 3
24 INFORMAT! | EXPEDIENTE DE CUALQUIER
VOS PARA | EN LIBRERO ENTREVISTA
MEDIOS
17 HIMFG/9C/16/1/2 | INVITACION 1 INVITACION A UNIRSE A 2 X 1 1 2
024 ESY EXPEDIENTE UN GRUPO DE WATSAP

Dr. Marguez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 £xt, 2340 .www.himfg.edu.mx
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SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

FELICITACI | ENLIBRERO
ONES
18 HIMFG/11C/M9/1/ | INDICADOR 1 CLAVES DE ADSCRIPCION 3 X 2 4 6
2024 ES EXPEDIENTE 2024 INTERNAS
EN LIBRERO
19 HIMFG/28/1/1/20 | PROYECTO 1 SOLICITUD DE COMPRA, 33 X 4 2 6
24 S DE EXPEDIENTE PAGO DE SERVICIO,
INVESTIGA | ENLIBRERO ENTREGA DEL PRIMER
CION INFORME TRIMESTRAL
DE PRODUCTIVIDAD Y
SOLICITUD DE
PRODUCTIVIDAD DEL
SEGUNDO INFORME
TRIMESTRAL
20 HIMFG/28/5/1/20 | INTERCAMB 1 ENTREGA DE UNA COPIA 2 X 4 2 6
24 I0S EXPEDIENTE DE CEPA
ACADEMIC | ENLIBRERO RECREADITACION
osY
CIENTIFICO
S
20 HIMFG/2S/4/1/20 | ORGANIZAC 1 SOLICITUD DE AULAS 3 X 4 2 6
24 ION DE EXPEDIENTE PARA SEMINARIOS
EVENTOS EN LIBRERO
CIENTIFICO
SY
ACADEMIC
OS DE
INVESTIGA
CION
21 HIMFG/2S/5/1/20 | INTERCAMB 1 ENTREGA DE UNA COPIA 2 X 4 2 6
24 [0} EXPEDIENTE DE CEPA
ACADEMIC | ENLIBRERO RECREADITACION
osY
CIENTIFICO
S
22 HIMFG/3S/4/1/20 | CAPACITAC 1 CURSO SEPARACION DE 2 X 4 2 6
24 IONY EXPEDIENTE RESIDUOS
ACTUALIZA | ENLIBRERO
CION DEL

Dy, Marquez 162, Col. Doctores
Tel: (52} 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx

, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

2C24

Fehpe Carrillo
PUﬁRTO




Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

23

HIMFG/35/5/1/20

PERSONAL
MEDICO Y
PARAMEDIC
0

24

24

REALIZACIO
N DE
SERVICIO
SOCIAL Y
DE
PRACTICAS
PROFESION
ALES DE
ALUMNOS
DE LA
IDENTIDAD

1
EXPEDIENTE
EN LIBRERO

CARTAS DE ALUMNO DE
SERVICIO SOCIAL

HIMFG/48/4/1/20
24

SERVICIOS
AUXILIARES
DE
DIAGNOSTI
CoyY
TRATAMIEN

TO

1
EXPEDIENTE
EN LIBRERO

SOLICITUD DE DOS
CONEJOS AL BIOTERIO

Dr. Marquez 162, Col. Doctares, C.P. 06720, Alealdia Cuauhtdmon, Cudad de México

Tel: {52) 5552289917 £xt. 2340 .www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez.
Instituto Nacional de Salud

' SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (>

El presente inventario consta de 6 fojas y ampara la cantidad de 24 expedientes de los arfios 2024
contenidos en 1 librero, con un peso aproximado de 1 kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
» ‘ \ " —
Rodnguie (s hllo vaug %&“ =
) J - B —
LI€. T.S. JUANA RODRIGUEZ DR. JUAN XICOHTENCATL CORTES _LIC_AECTOR-OLIVARES CLAVIJO
CASTILLO JEFE DEL LAB. DE\NV. EN BACTER. JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
PROF. EN TRABAJO SOCIAL INTESTINAL JEFE DEL LAB. DE\NV. EN HEMEROBIBLIOTECA Y

BACTER. INTESTINAL COORDINADOR GENERAL DE ARCHIVOS

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel: (52) 5552289917 Ext, 2340 .www. himfg.edu.mx 8, 2(}24




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

INVENTARIO DOCUMENTAL 2024

Hoja No 1 de 2
Fecha 04 DE OCTUBRE DE 2024

Fondo’: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ.
Unidad administrativa LABORATORIO DE INVESTIGACION EN INMUNOLOGIA Y PROTEOMICA
productora:

HIMFG/6C/17/1/2 | INVENTARI | CARPETA/ES | BAJAS DE MOBILIARIO
024 OFISICOY | CRITORIO
CONTROL
DE BIENES
MUEBLES '
2 HIMFG/7C/3/1/20 | SERVICIOS | CARPETA/ES | SOLICITUDES DE 8 X X 2 4 6
24 BASICOS CRITORIO SERVICIOS Y '
. COMUNICADOS DE
ABASTECIMIENTO DEL
‘ AGUA :
3 HIMFG/7C/5/1/20 | SERVICIOS | CARPETA/ES | ACCESOS Y SALIDAS DE 12-07- 2 X X 2 2 4
24 DE CRITORIO EQUIPOS 24
SEGURIDAD
Y
' VIGILANCIA
4 HIMFG/7C/11/1/2 | MANTENIMI | CARPETA/ES | SOLICITUD DE 1 X : X 2 2 4
024 ENTO, CRITORIO MOBILIARIO, .
CONSERVA MANTENIMIENTOS Y

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, CP. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: {55] 5228 9917 ext. 4508 https://www.gob.mx/salud/himfg
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Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

CIONE
INSTALACIO
N DE
MOBILIARIO

REPORTES DE
SERVICIOS

HIMFG/7C/15/1/2
024

CONTROL

‘| DE

SERVICIOS
DE
AUDITORIO
S Y AULAS

CARPETAJES
CRITORIO

SOLICITUDES DE AULAS

27-08-

HIMFG/8C/16/1/2
024

ADMINISTR
ACIONY
SERVICIOS
DE
ARCHIVO

CARPETA/ES
CRITORIO

INVENTARIO DE ARCHIVO

23-08-
24

HIMFG/8C/20/1/2
024

ADMINISTR
ACIONY
PRESERVA
CION DE
ACERVOS
DIGITALES

CARPETAJES
CRITORIO

FIRMAS ELECTRONICAS Y
LICENCIAS DE
PROGRAMAS

31-07-
24

HIMFG/2S/1/1/20
24

PROYECTO
S DE
INVESTIGA
CION

CARPETA/ES
CRITORIO

INFORMES DE
PROTOCOLO

12-07-
24

HIMFG/3S5/2/1/20
24

EXPEDIENT
EDE
ALUMNO

CARPETAJES
CRITORIO

CREDENCIALES, CARTAS
AGCEPTACION Y TERMINO

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, CP. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (55) 5228 9917 ext. 4508  https://www.gob.mx/salud/himfg
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 9 expedientes de los afos 2024

contenidos en ESCRITORIO , con un peso aproximado de .200 Kilogramos.

Area de firmas

ELABORO, REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
Lizbeth Morftserrat Martinez Dr. Genaro Patifio Lopez Dr. Genaro Patifio Lopez Wares Clavijo
Mota Jefe Del Laboratorio De Jefe Del Laboratorio De = efe del Departamento de
Apoyo Administrativo en Salud Investigacion En Inmunologia Y Investigacion En Inmunologia Hemerobiblioteca y
Protedmica Y Protedmica Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, CP. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. Tel: (55) 5228 9917 ext. 4508  https://www.gob.mx/salud/himfg
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SECRETARIA OE SALLD

SALUD

i
H
i

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hospital Infantii de México Federico
Gémez
Instituto Nacional de Salud

1 2
Hoja No de

Fecha jlio-Septiembre-2024

Fondo’:

Hospital Infantil de México Federico Gébmez

Unidad administrativa

productora:

No.

Laboratorio de Investigaciéon en Inmunoquimica

| Cédigo de clasificacion

- archivistica “

Numero . Numerode | Descripcién del asunto
de . caja . que trata cada
expediente consecutivo. | expe’diente

Fecha
inicio

Periodo de tramite del
expediente “

- final

No.

total de

fojas

Soporte __Vvalor
documental documental
_Electronic | A C/IF | AT | AC | Total

o)

‘ HIMFG/2S/1 112024

1 1 gabeta INFORMACION DE
PROTOCOLOD,
ADQUISICIONES E
INFORME DE
INVESTIGACION.

7

HIMFG/4C/3/1/2024

1 1 gabeta ENTRADA Y SALIDA
DE OFICIOS AL
LABORATORIO Y
HOJAS DE
PRODUCTIVIBAD

14

HIMFG/6C/20/1/2024

1 1 gabeta SOLICITUDE DE
MATERIAL Y
LIMPIEZA Y
FARMACIA.

HIMFG/7C/11/1/2024

1 1 gabeta SOLICITUDES DE
REPARACIONES Y
MANTENIMIENTO
PREVENTIVO

10

Dr. Mérquez 162, Col Doctores, C.P, 06720, Alcaldia Cuauhtérmoc, Cludad
SXICO

2624
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Hospital Infantil de México Federico
Gdémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

S SECRETARIA DE sAaLUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 4 expedientes de los  Julio-Sept.-2024
anos

contenidos en 1 gabeta, con un peso aproximado . 200 kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

i

ROSALIA HERNAKNDEZ CHAVEZ ARIADNNA CRUZ ARIADNNA CRUZ W Clavijo
APOYO ADMINISTRATIVO EN JEFA DEL LABORATORIO JEFA DEL LABORATORIO ~Jefe del Departamento de
SALUD A-6 DE INVESTIGACION EN DE INVESTIGACION EN Hemerobiblioteca y
INMUNOQUIMICA INMUNOQUIMICA Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaidia Cuauhtérmoc, Ciudad
de México




ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hoja No

Fecha

1

de 7

Julio- Septiembre

Fondo:

Hospital Infantil de México “Federico Gémez”

Unidad administrativa
rrokductora:

Laboratorio de Investigacién en Obesidad y Asma

No. | Codigode | Naimero | Numero | Descripcion del asunto que trata | Periodo de tramite del | No. Soporte |  Valor - Vigencia
| clasificacion | de expediente | de caja ~ cadaexpedients = | = expediente | total | documental | documental |  documental
| oarchivistica | | (consecu - - ~ | Fecha | Fechafinal | de | Pape | Electiénico | A | L AT | AC | Total
- | tvoy mgo | sl Bl .
o , , ; o} | afos
2 4 6
Registro y 1 carpeta | Firma electrénica de jefa de area. X | x afios | afios | afios
HIMFG/2C/3/1 Certificacion archivero 0 X
12024 de Firmas.
25 5 30
Integracién del | 1 carpeta | Faltante de documentacion de Jefe aflos | afios | afios
HIMFG/4C/3/1 Expediente archivero | del area (constancia de cursos o 0 X X |x
2 12024 Unico de acreditaciones recientes ((2023-
Personal 2024)
2 4 6
HIMFG/4C/6/1 | Reclutamiento | 1 carpeta | Cancelacién de contrato por 0 X X afios | afios | afios
3 12024 y Seleccion de | archivero | honorarios de Dr. Giocoman y Dr.
Personal. Hernédndez.
2 4 6
4 Reclutamiento | 1 carpeta | Contrato por honorarios para Dr. 21.03.24 0 X X afios | afios | afios
HIMFG/4C/6/2 | y Seleccion de | archivero | Tomas Almeida Becerril, en Lab de 07-06-2024
12024 Personal. Inv en Obesidad y Asma




Control de

Asistencia 1 carpeta | Recordatorio de registro de 2 1 3

5 HIMFG/4C/8/1 | (vacaciones, archivero | asistencia, para Investigadores anos | anos | anos

12024 descansos y
licencias,
incapacidades,
etc.).

6 Expedicién de | 1 carpeta | Credencial de identificacion, para 2 4 |6
HIMFG/4C/26/ | constanciasy | archivero | colaboradora, Bio. Arely Gonzalez anos | anos | anos
1/2024 credenciales. Miranda.

Gastos o 1 carpeta | Incumplimiento de contrato de

7 HIMFG/5C/3/1 | egresos por archivero | comercializadora de productos
1172024 partida quimicos. RM-AF-0813/24, TINTE

presupuestal EN GEL DE ACIDO NECLEICO
Asignacién y Financiamiento complementario
8 HIMFG/5C/12/ | optimacién de | 1 carpeta | destinado para protocolo HIM-2020- 2, 4 6
1/2024 Recursos archivero | 030 Ssa. 1667, para el ejercicio afos | anos | anos
Financieros. 2024.
2 4 6
Asignacién y Financiamiento complementario afios | afios | afios

9 HIMFG/5C/12/ | optimacién de | 1 carpeta | destinado para protocolo HIM-2020-

212024 Recursos archivero | 030 Ssa. 1667, para el gjercicio
Financieros. 2025.

Financiamiento complementario
10 | HIMFG/5C/12/ | Asignaciény | 1 carpeta | destinado para protocolo HIM-2021- 2 4 6
3/2024 optimacion de | archivero | 023 Ssa. 1748, para el gjercicio aros | anos | anos
Recursos 2025,
Financieros.
Controi de 1 carpeta | Muestreo Fisico Trimestral 6 6 12
11 HIMFG/6C/17/ | Bienes archivero anos | anos | anos
1/2024 Muebles




(Inventario
Fisico)

12 | HIMFG/7C/11/ | Mantenimiento | 1 carpeta | Calendario de mantenimiento, 5 2 2 4
1/2024 , conservacion | archivero | preventivo y correctivo, de equipos afios | afios | afios
e instalacién del laboratorio.
de mobiliario
de
13 | HIMFG/7C/11/ | Mantenimiento | 1 carpeta | Reparacion de regulador de 2 2 2 4
2/2024 , conservaciéon | archivero | tension, por parte del proveedor. anos | anos  anos
e instalacién
de mobiliario
de
Desarrollo de Datos requeridos, para la
14 HIMFG/8C/6/1 | redes de 1 carpeta | elaboracion del archivo JPG del 0 2 4 6
12024 comunicacién | archivero | Jefe del area. anos | anos | anos
de datos y
voz.
Desarrollo de Listado del personal del Lab de Inv
15 | HIMFG/8C/B/2 | redes de 1 carpeta | en Obesidad y Asma, para ser 0 2 4 18
12024 comunicacién | archivero | integrados a los grupos de anos | anos | anos
de datos y WhatsApp del Instituto.
voz.
16 HIMFG/8C/16/ | Administracién | 1 carpeta | Inventario documental, 1er
1/2024 y Servicio de archivero | semestre 2024, de acuerdo al 12 % 3 5
archivos. Catalogo de Disposicion Ago AQO anos
Documental 2018 valido por el
archivo Gral de la Nacién
17 HIMFG/2S/1/1/ | Proyectos de 1 carpeta | Aportacién monetaria, para




2024 Investigacion. | archivero | publicacién de articulo del protocolo 4 2 6
HIM/2015/039 Ssa. 1181. afios | afios | afios
HIMFG/2S/1/2/ | Proyectos de 1 carpeta | Aportacién monetaria, para
18 2024 Investigacion. | archivero | publicacion de articulo del protocolo 4 2 6
HIM/2021/023 Ssa. 1748. anos | anos | anos
Autorizacién de acceso a
HIMFG/2S/1/3/ | Proyectos de 1 carpeta | laboratorio de investigacion de la
19 2024 Investigacion. | archivero | UAM iztapalapa a Q. Araceli a4ﬁos aﬁzos agos
Gonzélez y al Biol. Eduardo
Balderas, para realizar Técnicas de
investigacién; para protocolos.
HIMFG/2S/1/4/ | Proyectos de 1 carpeta | Avances y resultados del protocolo
20 | 2024 Investigacion. | archivero | de investigacion HIM/2018/036 Ssa. 4 2 6
149 anos anos anos
21 HIMFG/2S/1/5/ | Proyectos de 1 carpeta | Aprobacion de Proyectos de
2024 Investigacion. | archivero | Investigacion HIM/2023/015 4 2 6
anos anos anos
Organizacion Seminarioc de investigacion, para
de eventos 1 carpeta | personal y alumnos del Lab de Inv 4 2 6
22 | HIMFG/2S/4/1/ | cientificos y archivero | en Obesidad y Asma. anos | anos | anos
2024 académicos
de
Investigacion.
Organizacion Presentacion de Tesis y tesina de
de eventos 1 carpeta | alumnas de Servicio Social del Lab ‘} 2 Ef
23 | HIMFG/2S/4/2/ | cientificos y archivero | de Inv en Obesidad y Asma. anos | anos | anos
2024 académicos
de

Investigacién.




Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta 7 fojas y ampara la cantidad 34 expedientes del 1er 2024
de de trimestre del afo

contenidos 1 carpeta , con un peso aproximado de 350 g.

en

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
7
A \ — <
I e e
Nom %cargo y firma Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma __—tic Héctor Olivares Clavijo
Maria Karla Mejia Chanez Dra. Fengyang Huang Dra. Fengyang Huang Jefe del Departamento de
Secretaria. Jefe del Laboratorio de Inv. Jefe del Laboratorio de Hemerobiblioteca y

en Obesidad y Asma. Inv. en Obesidad y Asma. Coordinador General de Archivos



Hospital Infantil de Méxzico
Federico Gomeg
Tnstituto Nacional de Salnd
ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL
3° TRIMESTRE
Hoja No 1 de 2
Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Laboratorio de Investigacion en Biologia del Desarrollo y Teratogénesis Experimental
productora®™:
No.” Codigo de clasificacion Numero. | Numero Descripcion del asunto Periodo de tramite del { No. Soporte “Valor Vigencia
~ archivistica® e | de caja que trata cada expediente!'? total | documental™ | documental™ | documental’®
| expediente”? | (consecu expediente’® Fecha | Fecha de | Papel | Electénico | A | L | CF | AT | AC | Total
- tivo)® - inicio. | final | foja | B ~ | de
e ci ' : : i - ~ | st : . Sl : ~ | afos
1 HIMFG/6C/17/1/2024 Inventario Archivero | Of.Solicitud de bajas de 26/08/24 3 X X 6 6 12
Recursos Materiales y fisico y control | C-2 equipo
Obra Publica de bienes
muebles
2 HIMFG/7C/11/1/12024 Ingenieria Archivero | Mantenimiento 03/07/24 4 X X 2 4 6
Servicios Generales Biomédica C-2 preventivo y correctivo de
equipo
3 HIMFG/8C/16/1/2024 Administracion | Archivero | Solicitud de archivos, 23/08/24 1 X X 2 3 5
Tecnologias y Servicios y Servicios de | C-2 oficio e inventario
de la informacion Archivo.
Hemerobibliot
eca y
4 HIMFG/9C/3/1/2024 Cemesatel Archivero | Circulares, informativos 24/08/24 1 X X 2 3 5
Comunicacion Social C-2

2624

' Felipe Carrillo
, PUERTO




Hospital Infantil de México
Federico Goémez
Tnstituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral ('

El presente inventario consta de 7 fojas y ampara la cantidad de 4 expedientes de los aflos 2024
contenidos en expedientes cajas, con un peso aproximado de 4 kg.
Area de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
Nombre/cargo y firma Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma “tie-Héctor Olivares Clavijo
Maria Julid Hernandez Basurto M. en C. Laura Villavicencio M. en C. Laura Villavicencio Jefe del Departamento de
Guzman- Encargada Guzman-Encargada Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

&2 Pelipe Carrillo

AN ‘\PUERTO
- | e i

Dr. Marquez 162, Col., Doctc

P

Cuauhtémoc, Ciudad de Méxicc




Hospital Infantil de México Federico Gomez

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

Instituto Nacional de Salud

Hoja No 1 3w
Fecha Julio — Septiembre 2024 )
Fondo®: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa l DEPARTAMENTO DE NEFROLOGIA )
productora®: - i )
No E Cddigo de Numero Numero de Descripeidn del asunto que | Periodo de tramite No. Soporte Valor Vigencia
i clasificacion de caja trata cada expediente®® del expediente'® | total de documental!? documental'® documentait*®
} archivistica® expediente™ | (consecutive)® Fecha Fecha | fojas*’ | Papel | Electdnico | A | L | CF | AT | AC | Total
i inicio final de
| anos
1 HIMFG/5CI31/2024 | RECURSOS 1LBRERO | CIRCULARES DE 1 51 X X X X 2 4 |6
: F;lNANClERO « CONOCIMIENTOS, HOJAS | AGOST
S DE NUMEROS 0
TELEFONICOS ATRAVEZ 2024 !
DE CONMUTADOR, COPIA
CONTRATO BUROSUMAB
Y CISTEAMINA
2 HIMFG45/2/1/2024 - ATENCION . 1LIBRERO REPORTE TRIMESTRAL 1 | 97 X P X X X 4 2 6
MEDICAY DE HEMODIAFILTRACION, | JULIO '
XOSF"TALAR' : LISTAS DE ASISTENCIA 2024
; DEL PERSONAL MEDICO

ADSCRITO AL
DEPARTAMENTO,
PROGRAMACION DE
SERVICIOS
ASISTENCIALES 2025,

- REPORTE TRIMESTRAL

D ACTIVILADES

. ACADEMICAS, INVITACION

PARA CURSO CUIDADOS




Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

PALIATIVOS,

HIMFGl4S/4/112024

SERVICIOS
QUIRURGICO |
S i

T LIBRERO

REPORTE TRIMESTRAL
DE ASISTENCIA

QUIRURGICA, REPORTE
MENSUAL DE NUMERO

. DE HEMODIALISIS,

REPORTE MENSUAL
NUMERO DE
TRASPLANTES TANTO
DONADOR VIVO
RELACIONADO COMO

- DGNADOR CADAVERICO

3 ; >

2024

JULIO

HIMFEG/BC/17/1/2

024

INVENTAR!

O FISICO

- 1 LIBRERO

SOLICITUDES DE BAJA DE
| AGOST
02024

EQUIPOS QUE YA NO SON

| FUNCIONALES DE LA
| SALADE
- HOSPITALIZACION Y EL

DEPARTAMENTO DE
NEFROLOGIA, CAMBIOS Y
BAJAS DE MATERIAL Y
MOBILIARIO DEL

- LABORATORIO DE

NEFROLOGIA.

i

L HIMFG/4C/ 147172

024

RECURSOS
HUMANOS

. 1 LIBRERO

LN}

FORMATOS POLITICAS DE
INDUCCION LABORAL,
OFICIO NOTIFICACION DE

. BAJAPOR JUBILACION
- EXTENCION DE

NOMBRAMIENTO

- JULIO
- 2024

9DE | 24

12

HIMFG/3S/1/1/20

24

ENSENANZ
A

" 1 LIBRERO

EVALUACIONES

. RESIDENTES,

INVITACIONES DE
PARTICIPACION EN
COMITE DE ENSENANZA
SOLICITUD DE
ROTACIONES EXTERNAS

S JULIO

4DE | 26

2024




el

A

Lot g

Hospital Infantil de Mexico Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (19

El presente invent?rio consta de 2 fojas y ampara [a cantidad de 6 expedien&es de los aflos 2024 Julio - )
' - : Septiembre
contenidos en 3 carpetas | con un peso aproximado de 1.18 Kg.
enlibrero

REVISG

~ lrinea Cortes Campos
Apoyo Administrativo

ez 162, Col Doc

Area de firmas

AUTORIZO Vo. Bo.

) P> SR |

tores. O 06720, Alcaldia Cusuhiémae, Cluda

JoggLarlos Romlp Mz quez IC._Hé livares Clavijo
Jefe e Jefe del Departamento de
=IES Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

-

‘o Tel (52) 3352280917 Ext.- 23

O www bt edunn




HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Servicio de Neumologia Pediatrica

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

HojaNo 1 de 3 L
Fecha Julio — Septiembre 2024 @
Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa SERVICIO DE NEUMOLOGIA PEDIATRICA
productora®:

No.® Caodigo de Numero Numero de Descripcion del asunto que | Periodo de tramite No. Soporte Valor Vigencia
clasificacion de caja trata cada expediente(® del expediente!™® | total de documental? documental(’® documental('4
archivistica(® expediente” | (consecutivo)® Fecha | Fecha | fojas!V | Papel | Electiénico | A [ L | C/F | AT [ AC [ Total

inicio final de
afios
1 HIMFG/4C/8/1/2024 Control de 1 Expediente Listas de asistencia 4 X X 2 1 3
Asistencia
2 HIMFG/6C/4/1/2024 | Adquisiciones 1 Expediente Adquisicion de papeleria 2 X X X 2 4 6
3 HIMFG/6C/16/1/202 | Disposiciones 1 Expediente Baja de activo fijo 1 X X 1 1 2
4 de Activo Fijo
4 HIMFG/8C/16/1/202 | Administracion 1 Expediente Inventario documental 8 X X X 2 3 5
4 y Servicios de
Archivo
5 HIMFG/9C/16/1/202 | Invitaciones y 1 Expediente Felicitacion 2 X 1 1 2
4 Felicitaciones
6 HIMFG/9C/18/1/202 | Encuestas de 1 Expediente Encuesta 8 X 1 1 2
4 Opinién
7 HIMFG/3S/4/1/2024 | Capacitacién y 1 Expediente Congresos y cursos 6 X X X 4 2 6
Actualizacion
del Personal
Médico y
Paramédico

Dr. Marauez 162, Piso 2. Col. Doctores. 06720 CDMX Teléfono 55 52289917 ext.2090

www. himfa.edu.mx

M 2024

Felipe Carrillo

AR, PUERTO




INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Servicio de Neumologia Pediatrica

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

HIMFG/3S/5/1/2024

Realizacién
De Servicio
Social y de
Practicas
Profesionales
de Alumnos de
la Entidad

1 Expediente

Rotaciones

HIMFG/3S/6/1/2024

Evaluaciones
de Planes
Educativos por
Organos
Externos

1 Expediente

Examen PUEM

10

HIMFG/4S/2/1/2024

Servicios De
Consulta
Externa y

Especialidade

s

1 Expediente

Actividades varias relacionadas

con el servicio

11

HIMFG/4S/4/1/2024

Servicios
Auxiliares de
Diagnéstico y
Tratamiento

1 Expediente

Medicamentos, vacunas,
resimenes clinicos, etc.

39

Dr. Marauez 162. Piso 2. Col. Doctores. 06720 CDMX Teléfono 55 52289917 ext.2090

www. himfa.edu.mx

M 2c24

Felipe Carrillo

% PUERTO




HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Servicio de Neumologia Pediatrica

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (9

El presente inventario consta 3 fojas y ampara la cantidad de 1 expedientes de los afios 2024
de
contenidos en 1 carpeta,con un peso aproximado 1 kg.

de

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

) )/>§ - LS
A P

Viridiafa del C. Trujano Viridiana del C. Trujano ~Tourdes M. C. Jamaica ke Hactor Olivares Clavijo

-

Rodriguez Rodriguez Balderas Jefe del Departamento de
Responsable del Archivo Responsable del Archivo Encargada del Servicio de Hemerobiblioteca y
Servicio de Neumologia Servicio de Neumologia Neumologia Pediatrica Coordinador General de Archivos

M 2c24

Dr. Marauez 162. Piso 2. Col. Doctores. 06720 CDMX Teléfono 55 52289917 ext.2090 www.himfa.edu.mx Felipe Carrillo

e




Hospital Infantil de México
Federico Gémez
Tnstituto Nacional de Salud

SALUD |

&
SECHRETARIA DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hoja No de M
Fecha  JULO-SEPTEWBRE 20247 @
Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Subdireccion de Pediatria Ambulatoria
productora
No" ' “%ue[ Periododetramite | No. |  Soporte  Valer Vigencia
. clasificacion | del exedtente“o) | total de~~ __documental™® | documental’ documental‘
| Fecha | Fecha fojas tn ‘

archivistica® | Papel | Electronico |

_ Inicio | final |

1 HIMFG/4C./.8/1/1 1 1 Asistencias Médicas 48 XXX
2024 Carpeta/librero
2 HIMFG/4S/2/1 1 1 /Atencién Médicay 115 XXX X 4 2 6
2024 Carpeta/librero | Hospitalaria, Audiologfa y
Genética
3 HIMFG/8C/11/1 1 1 Disposicién y Servicios de la 36 XXX X X 2 4 6
2024 Carpeta/librero | Informacién
4 HIMFG/4S/4/1 1 1 Atencién Médicay 51 XXX X 2 1 3
2024 Carpeta/librero | Hospitalaria M.A, Psiquiatria,
Psicologia, Rehabilitacién

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: {52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx

2624

Fei: ¢ Carrillo
& ERTO




SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral '

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 4 expedientes de los afios 2024
carpetas
contenidos en librero cajas, con un peso aproximado de 2 kgs. kg.
Area de firmas
LABOE? \W REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
/ -
RS "l
I
i WM ) .
1
\ v ’Lv%w' QQ:;%A; —
Ludia de Gante Lopez Juar] José|Luis Sienra Monge Jugh José Luis Sienra = Lie—Héetor Olivares Clavijo
Apoyo Administrativo en Salud Sdeirector de Pediatria A. Monge Jefe del Departamento de
A-6 Subdirector de Pediatria A. Hemerobiblioteca y

Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx

Coordinador General de Archivos

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.

2624
Felipe Carrillo
, PUERTO

ANRERERTE B
6wt STkt




ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Hoja No 1

Fecha

de

4

)

Julio-Septiembre 2024

Fondo Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa productora Servicio de Medicina del Adolescente.
~ Descripcion ;:';(;Seo d(:el No Soporte Valor Vigencia
Codigo de Nimero Niamero de del asunto ; ! documental documental documental
No o : expediente total
clasmc'ac.lon de. caja que trata Eoch de Tota
archmstlca expediente (consecutivo) expceado::nte I':e_c!'la a fojas | Papel | Electronico | A | L | cIF A Ac| ide
, ~ inicio | .. T «
S ~ final afios
1 | HIMFG/3C/3/1/2024 | Procesos de 1 Expediente en | Programacion | 3 de 3 de 1 X X 2 4 6
programacién | carpeta 1. de servicios Julio Julio
. asistenciales. | 2024 2024
2 | HIMFG/3C/4/1/2024 | Programa 1 Expediente en | Necesidades | 12 de 5de 29 X X 2 4 6
anual de carpeta 1. 2025. Julio Septi
inversiones. 2024 embr
e
2024
3 | HIMFG/4C/8/1/2024 | Control de 1 Expediente en | Vacaciones, 23 X X 2 1 3
asistencia. carpeta 2. omisiones de
entrada y
salida, dias
econdémicos y
comisiones.
4 | HIMFG/4C/13/1/2024 | Productividad | 1 Expediente en | Reporte 6 X X 2 2 4
en el trabajo. | carpeta 2. trimestral de
actividades.
5 | HIMFG/7C/11/1/2024 | Mantenimient | 1 Expediente en | Necesidades 2 X X 2 2 4
0, carpeta 3. de servicio de
conservacion mantenimient
e instalacion o preventivo y
de mobiliario. correctivo a
equipos
médicos
2025.

SO2U A Cununtamae

ARG L
Atk www himfg.edu.mx

s Claded do WEs




Hospital Infantil de México Federico Gdmez
Instituto Nacional de Salud

6 | HIMFG/7C/12/1/2024 | Mantenimient | 1 Expediente en | Autorizacién 6 de 2 X X 2
0, carpeta 3. de equipo de | Agosto
conservacion cémputo y 2024.
e instalacion correo.
de equipo de
cémputo.
7 | HIMFG/8C/16/1/2024 | Administracié | 1 Expediente en | Inventarios 12 X X 1
ny servicios carpeta 4. documentales
de archivo. .
8 | HIMFG/9C/3/1/2024 | Publicaciones | 1 Expediente en | Recordatorio 1 X X 2
e impresos carpeta 4 de hora de
institucionales entrada,
9 | HIMFG/9C/3/2/2024 | Publicaciones | 1 Expediente en | Recomendaci 1 X X 2
e impresos carpeta 4 ones para la
institucionales fauna nociva
10 | HIMFG/9C/3/3/2024 | Publicaciones | 1 Expediente en | Alcance a 1 X X 2
€ impresos carpeta 4 circular.
institucionales
11 | HIMFG/9C/3/4/2024 | Publicaciones | 1 Expediente en | Autorizacion 1 X X 2
e impresos carpeta 4 para el uso
institucionales de numeros
telefénicos
personales de
meédicos
adscritos y
personal
administrativo
del HIMFG.

COFODGEN alonidhe fuauhtim
www himfg.edu.mx

\ 2024

’ Felipe Carrillo
FUERTO




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

12 | HIMFG/12C/6/1/2024 | Solicitudes de | 1 Expediente en | Solicitud y 3 de 10 X
acceso ala carpeta 6. autorizacion Septie | de
informacion. de clave para | mbre Septi
ingresar al 2024 embr
programa e
Harmoni. 2024
13 | HIMFG/2S5/5/1/2024. | Intercambio 1 Expediente en | Participacién | 26 de X
académico y carpeta 7. en curso. Septie
cientifico. mbre
2024,

Lot PSR R YICIT
L www. himfg.edu.mx

2 2024

- Felipe Carrillo

PUERTO




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (19

El presente inventario consta de 4 fojas y ampara la cantidad de 13 expedientes de los afios 2024
contenidos en 6 carpetas, con un peso aproximado de 1 kg.
Area de firmas
ELABORO REVISE AUTORIZO Vo. Bo.

Laura Leon Hernandez Maria Ofelia Mendoza Rojas

B

Arturo Soria Magaia

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma
Apoyo Administrativo en Salud Adscrita al Servicio de Medicina
A7. del Adolescente.

quer 182, (ol fgres HG72¢, Alosldia Cuauhtémor, Ciudad de Méxuo
P52 55528017 Bxt e 2540, www.himfg.edu.mx

Nombre, cargo y firma
Jefe del Servicio de
Psiquiatria y Medicina del
Adolescente.

ic. Héctor Olivares Clavijo
———Jefe del Departamento de
Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECHRETARIA DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hoja No 1 de 3
JULIO -
SEPTIEMBRE

Numero . Numero de , Descnpclon del
. de ___ caja ffasunto que trata
expedlente 7; ‘(consecutivo)‘  cada [
2 exped;ente(s)

. :cl'asi'ficac"mn '

. archlv stica®

1T HIVMFVG/Y ' 5200/02 ARCHIVERO | CONSTANGIASDE | — 1§  |x X X 2 |4 |6
2C/16/5200/02/2024 HECHOS VARIOS
PROVEEDORES

2 HIMFG/ 5200/18 ARCHIVERO COMISION MIXTA 5 X X 2 1 3
4C/21/5200/18/2024

3 HIMFG/5C/7/5200/30/2024 5200/30 ARCHIVERO SOLICITUDES DE 7 X X X 6 6 12
PRESUPUESTO Y
SOLICITUD DE
INVERSION

4 HIMFG/5C/18/5200/33/2024 5200/33 ARCHIVERO PROVEEDORES, 44 X X X 2 4 6
CONTABILIDAD,
PRESUPUESTO Y
ALMACENES

5 HIMFG/6C/6/5200/20/2024 5200/20 ARCHIVERO UTILES DE OFICINA 159 X X 4 2 6
ENTRE OTROS
MATERIALES DE
IMPRESION

6 HIMFG/6C/4/56200/21/2024 5200/21 ARCHIVERO OFICIOS 518 X X 4 2 6
ABASTECIMIENTO
DE
MEDICAMENTOS

HIMFG/6C/16/5200/23/202 5200/23 ARCHIVERO OFICIOS PARA X X 1 1 2
4 BAJA, OBSOLETOS

8 HIMFG/6C/20/5200/22/2024 5200/22 ARCHIVERO ESCRITOS DE 390 X X 1 1 2
INSTRUMENTAL Y
COMBUSTIBLES

9 HIMFG/7C/12/5200/26/2024 5200/26 ARCHIVERO SOLICITUDES DE 3 X X 2 2 4

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Tel: {52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

VALIDACIONY
RESGUARDO

10

HIMFG/7C/12/5200/27/2024

5200/27

ARCHIVERO

SOLICITUDES DE
REPARACIONES

42

11

HIMFG/9C/14/5200/01/2024

5200/01

ARCHIVERO

INFORMES,
PRESENTACIONES
Y PROYECTOS

10

12

HIMFG/10C/3/5200/40/2024

5200/40

ARCHIVERO

COPIAS DE
AUDITORIAS Y
NOTIFICACIONES
SEGUN ELCASO

113

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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SECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestra

[ (15)

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 12 expedientes de los afios 2024
contenidos en 2 cajas, con un peso aproximado de 5 kg.
Area de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
. \

\ \ \\ i ——— \\\ B i
LIZETH ROMERO PALACIOS JUAN ANTONIO GAMA JUAN ANTONIO GAMA ~"__,,,,—,—»~I:'Lr.~;:léle'“’e!f§@Iivares Clavijo
ENLACE ADMINISTRATIVO GOMEZ GOMEZ Jefe del Departamento de

SUBDIRECTOR DE
RECURSOS MATERIALES

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx

SUBDIRECTOR DE
RECURSOS MATERIALES

Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

2024

-/ Felipe Carrillo
PUERTO




HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Departamento de Rehabilitaciéon

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hoja No 01 de 06
Fecha TERCER TRIMESTRE 2024
Fondo: Hospital Infantil de México, Federico Gomez
Unidad administrativa productora:
: Departamento de Rehabilitacion : : :
No.:. | Codigo de clasificacion Ntmero Numero. | Descripcién del asunto que | Periodo de tramite del No: Soporte Valor Vigencia
archivistica de de caja | trata cada expediente expediente fotal de documental documental documental
expediente ‘ Fecha Fecha fojas Papel - Electronico. | A L C/F L AT A Tgtal
inicio final T |C | 2=
1 HIMFG/1S/7/1/2024 1 Carpeta | Informacién diversa
1 relevante  de  Direccion | 19/jul/2024 02 X X 4 12 |6
General y Direccion Médica.
2 HIMFG/2C/17/1/2024 1 Carpeta | Reportes de las quejas del
1 personal acreedor a ellas. 04/jul/2024 46 X X 1 X 2 1 4 6
3 HIMFG/2C/17/2/2024 2 Carpeta | Principios y directrices que
1 rigen la actuacion de los | 11/sep/2024 10 X X 1 X 21 4 6
Servidores Publicos., asi
como informacion de las
Sanciones por Faltas
Administrativas.
4 HIMFG/25/1/1/2024 1 Carpeta | Protocolos de Investigacion
1 que se estan llevando a cabo | 22/jul/2024 07 X X 4 1 2 6
en el Departamento de
Rehabilitacidon
5 HIMFG/35/1/2/2024 2 Carpeta | Informacion de tramites de | 17/sep/2024 01 X X 4 | 2 6
1 ingreso de los alumnos de la
Licenciatura de Fisioterapia,
UNAM.

2C24

Felipe Carrillo
Py TO

Dr. Marquez No. 162 Col. Doctores, 06720. CDMX Teléfono : 55 52289917 Exts. 5100, 5101




HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Departamento de Rehabilitacion

6 HIMFG/35/4/1/2024 1 Carpeta | Evaluacion del desempefio
| 1 de Médicos Residentes, que | 01/jul/2024 36 X X 4 2 6
rotan en el Departamento de
| Rehabilitacion.
E 7 HIMFG/35/4/2/2024 2 Carpeta | Cartas de presentacion, | 01/jul/2024
1 tramites de ingreso de los 22 X X 4 | 2 6
Médicos Residentes,
Solicitud de rotaciones.
8 HIMFG/35/4/3/2024 3 Carpeta | Solicitud de Rotacién para | 28/jul/2024
1 | alumnos de enfermeria de la 04 X ' X ' 4 | 2 6
ENEC-UNAM.
9 HIMFG/35/5/1/12024 1 Carpeta | Cartas de presentacion, | 08/jul/i2024 20 X X 1 1 2
2 Aceptacibn de  Servicio
Social.
10 | HIMFG/4C/4/1/2024 1 Carpeta | Prorroga de Nombramientos,
2 Tramites de  Jubilacion, | 02/ago/2024 10 X X 2 4 6
Cancelacién de

Nombramiento.

11 | HIMFG/4C/8/1/2024 1 Carpeta | Listas de asistencia del | 01/jul/2024 18 X X 2 |1 3
2 personal Meédico del area.
12 | HIMFG/4C/8/2/2024 2 Carpeta | Permisos de incidencias del
2 personal del area, licencias, | 04/jul/2024 06 X X 2 11 3
retardos, suspensiones, etc.
13 | HIMFG/4C/8/3/2024 3 Carpeta | Comision Oficial,
2 Vacaciones, Comision | 05/jul/2024 12 X X 2 1 3
Académicas del personal del
area médica.
14 | HIMFG/4C/13/1/2024 1 Carpeta | Cédulas de  Evaluacion
2 mensual del personal | 01/sep/2024 01 X X 212 4
administrativo del area.
15 | HIMFG/4C/15/1/2024 1 Carpeta | Afiliaciones al Instituto de
2 Seguridad y Servicios 04/jul/2024 03 X X 2 |4 6
Politicas de inclusion laboral
para personas con

2C24
Felipe Carvillo
PUERTO

Dr. Marquez No. 162 Col. Doctores, 06720. CDMX Teléfono : 55 52289917 Exts. 5100, 5101




HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Departamento de Rehabilitacion

discapacidad en la
Administracion Publica
Federal.
16 | HIMFG/4C/20/1/2024 Carpeta | Reportes diversos del
2 personal de terapias internos. | 02/jul/2024 102 X
17 | HIMFG/4C/22/1/2024 Carpeta | Cursos de Capacitacion
2 continta para el personal 22/julf2024 08 X
18 | HIMFG/4C/26/1/2024 Carpeta | Constancias de Capacitacion
2 del personal adscrito a | 01/jul/2024 39 X
Rehabilitacion
19 | HIMFG/45/2/1/12024 Carpeta | Informacion diversa para
3 conocimiento del Subdirector | 17/sep/2024 04 X
de Pediatria Ambulatoria.
20 | HIMFG/4S/2/2/2024 Carpeta | Solicitud de sala de juntas del | 23/ago/2024 01 X
3 Departamento para llevar a
cabo las clases y actividades
de los residentes, Sesiones
del Departamento de
Audiologia y Foniatria.
21 | HIMFG/4S/2/3/2024 Carpeta | Atencion a diversas
3 actividades y solicitudes del | 04/jul/2024 15 X
Departamento de
Rehabilitacion,
22 | HIMFG/4S/2/5/2024 Carpeta | Transferencias y Resimenes
3 Clinicos de pacientes dados | 31/jul/2024 08 X
de alta o que concluyen del
servicio por edad, asi como
asignacién de hospitales de
segundo nivel.

Dr. Marquez No. 162 Col. Doctores, 06720. CDMX Teléfono : 55 52289917 Exts. 5100, 5101
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Departamento de Rehabilitacion

23 | HIMFG/4S/4/1/2024 1 Carpeta | Prescripcion y aplicacion de
3 Toxina Botulinica a pacientes | 11/jui/2024 42 X X 2 1 3
de Rehabilitacion, asi como
el control de las aplicaciones
remitido a Ila Direccion

Médica.
24 | HIMFG/4S/4/2/2024 2 Carpeta | Entrega de Valvulas PEP,
3 IMT y 19/jul/2024 05 X X 2 1 3

Salbutamol a los pacientes
de Rehabilitacion que
requieren estos insumos.

25 | HIMFG/5C/12/1/2024 1 Carpeta | Cierre de ejercicio
3 presupuestario, informacion | 24/sep/2024 02 X X X 2 |4 6
de lineamientos en términos
de presupuesto.

26 | HIMFG/5C/20/1/2024 1 Carpeta | Compras de material para
3 cubrir las necesidades del | 30/jul/2024 05 X X X 2 4 6

Departamento, contratos,

cotizaciones, facturas.,

tramites par pago de
facturas, etc.

27 | HIMFG/6C/4/1/2024 1 Carpeta | Deteccion de Necesidades

3 para el Departamento de | 09/jul/2024 26 X X 2 |4 6
Rehabilitacién.
28 | HIMFG/6C/16/1/2024 1 Carpeta | Control de Inventario del
3 equipo de terapias, equipo de | 02/sep/2024 01 X X 1 1 2
cémputo y mobiliario del
Departamento de
Rehabilitacion.
29 | HIMFG/6C/20/2024 1 Carpeta | Solicitud de Farmacia, parala
3 peticion de insumos para | 10/sep/2024 05 X X 1 1 2
cubrir la necesidades del
servicio.
30 | HIMFG/7C/8/1/2024 1 Carpeta | Solicitud las diversas areas
3 del Departamento de | 10/jul/2024 18 X X 2 |2 4

2C24

Felipe Cavrriilo
PUERTO
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Departamento de Rehabilitacion

Servicios Generales, para
buen desempefio del area,
tales como: limpieza
exhaurtiva, fumigacion,
desperfectos varios,
carpinteria, plomeria,
electricidad, ingresos  al
estacionamiento, jardineria.,
etc.

31

HIMFG/7C/16/1/2024 1

- Carpeta

4

Registro de Brigadista del
personal de apoyo de
Proteccion Civil

10/sep/2024

1"

32

HIMFG/8C/11/1/2024 1

Carpeta
4

Sistema Harmoni, Agenda
Electrénica, captura de
tratamiento, citas, recetas,
expediente electronico, de
los pacientes del
Departamento de
Rehabilitacion.

03/sep/2024

04

33

HIMFG/8C/16/1/2024 1

Carpeta
4

Catalogo de Disposicion
Documental, Guia Simple de
Archivos, Inventario General
Expediente, entrega de la
informaciéon de Archivo del
area, oficios de peticion para
entrega del mismo.

13/sep/2024

21

34

HIMFG/9C/3/1/2024 1

Carpeta
4

Informacién para los diversos
eventos que se llevan a cabo
en el Auditorio del HIMFG.,
solicitud de informacion para
generar los grupos de Wats
App del HIM. Elaboracion de
carteles.

06/ago/2024

03

35

HIMFG/11C/16/1/2024 1

Carpeta
4

Informes de Labores
mensuales del Departamento
de Rehabilitacion entregados
a la Subdireccibnn de

30/jul/2024

47

Dr. Marquez No. 162 Col. Doctores, 06720.

CDMX Teléfono : 55 52289917 Exts. 5100, 5101
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Departamento de Rehabilitacion

Pediatria Ambulatoria, cada
fin de mes, asi como el anual.
36 | HIMFG/11C/16/2/2024 2 Carpeta | Informes de Labores
4 Trimestrales del | 03//jul/24 03 X 2 |4 6

Departamento de

Rehabilitacion entregados a

la Subdireccionn de Pediatria

Ambulatoria.

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (19
El presente inventario consta de 06 fojas y ampara la cantidad de 36 expedientes de los afios 2024
contenides en 04 Carpetas, con un peso aproximado 10 kg
Area de firmas
REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

ot

—

s

Clara Escobedo Lopez
Apoyo Administrativo de Salud

Dr. Marquez No. 162 Col. Doctores, 06720. CDMX Teléfono : 55 52289917 Exts. 5100, 5101 €3

Maria de Lourdes Martin Lépez
Jefa del Departamento de
Rehabilitacion

—*ie_HéctorBtivares Clavijo

Jefe del Departamento de Hemerobiblioteca

Maria de Lourdes Martin Lopez
Jefa del Departamento de

Rehabilitacion y

Coordinador General de Archivos
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hoja No 1 de 6
JULIO-SEPTIEMBRE
Fecha 2024
Fondo HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa productora DEPARTAMENTO DE SELECCION, CONTRATACION Y SEGUIMIENTO DE CAPITAL HUMANO
Periodo de tramite Soporte Valor Vigencia
: Descripcion del expediente documental documental documental
e Numero de No.
Codigo de ; : del asunto
No clasificacién NUmero el ue trata total Tot
: ST de expediente | (consecutivo q de al
archivistica ) cada Fecha | Fecha | foas | papel | Electronico | A | L | CIF | AT [AC | d
: ety 5 rénic
expediente inicio final aps eelanco ag
os
REGISTRO Y ol
1 HIMFG/4C/4/1/2024 CONTROL DE Archivero Cgpt“ra ds dlaé°s 01/jul/2024 10 X A 2 | 4 6
PUESTOS Y PLAZAS e personal e
nuevo ingreso
REGISTRO Y Sfigios
2 HIMF G/4C/417/2024 CONTROL DE Archivero Soportes de | 15 n004 | 31jul2024 250 X A 2 | 4 | 6
PUESTOS Y PLAZAS movimientos
de personal
REGISTRO Y Oficios
3 HIMF G/4C/4/8/2024 CONTROL DE Archivero Soportes de | /005004 | 31/ago/2024 | 200 X A 2 | 4 | 6
PUESTOS Y PLAZAS movimientos
de personal
REGISTRO Y icios
4 HIMF G/4C/4/9/2024 CONTROL DE Archivero Soportes de | 100004 | 30/sepr2024 | 172 X A 2 | 4 | 6
PUESTOS Y PLAZAS movimientos
de personal
Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. s Vi kB
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx 2@24 1
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Listados para
curso de
Induccion de
personal de
nuevo ingreso,

RECLUTAMIENTO Y Acuses de
HIMFG/4C/6/1/2024 SELECCION DE Archivero oficios de 02/jul’2024 30 X A 2 4
PERSONAL expedientes de
personal de
nuevo ingreso
enviados al
archivo de
personal

Verificacién de la
Fuente Original

en Titulos y
Grados
Profesionales,
Documento
IDENTIFICACION Y ) Oficial que )
HIMFG/4C/7/1/2024 ACREDITACION DEL Archivero X 08/jul’2024 37 X A 2 4
PERSONAL expiden las
Universidades
para la veracidad
del titulo en
licenciaturas del
personal de
nuevo ingreso.
IDENTIFICACION Y Sedulzs de
HIMFG/4C/7/2/2024 | ACREDITACION DEL Archivero asignacionde | 34.19094 17 X A 2 | 4
PERSONAL servicio de
comedor
Oficios de
IDENTIFICACION Y solicitud de
HIMFG/4C/7/3/2024 ACREDITACION DEL Archivero acceso al 02/jul/2024 58 X A 2 4
PERSONAL servicio de
comedor
Documentacién
IDENTIFICACION Y para tramite de
HIMFG/4C/7/4/2024 ACREDITACION DEL Archivero credencial de 0 X A 2 4
PERSONAL Médicos
Residentes

7

Dr. Médrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. T
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx 8] s
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SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

FOMOPE
IDENTIFICACION Y (formato de
10 HIMFG/4C/7/5/2024 ACREDITACION DE Archivero b 01/jul/’2024 177 A
PERSONAL movimiento de
personal) A-D
FOMOPE
IDENTIFICACION Y (formato de
11 HIMFG/4C/7/6/2024 ACREDITACION DE Archivero i 01/jul/’2024 220 A
PERSONAL movimiento de
personal) E-L
FOMOPE
IDENTIFICACION Y (formato de
12 HIMFG/4C/7/7/2024 ACREDITACION DE Archivero el 01/jul/2024 179 A
PERSONAL movimiento de
personal) M-Q
IDENTIFICACION Y FOMORE
13 HIMFG/4C/7/8/2024 | ACREDITACION DE Archivero (farmata de 01/jul/2024 209 A
PERSONAL movimiento de
personal) R-Z
Documentacion
PRODUCTIVIDAD EN Caja Evaluacion de :
14 HIMFG/4C/13/2/2024 EL TRABAJO 5 Produatiidad of 08/jul/2024 | 30/sep/2024 1396 A
el Trabajo
Documentacién
v DARIBN BEL del seguimiento
15 | HIMFGl4c/4/1i2024 | DESEMPENODE Archivero Ea\llglruo;ceics')z 3Z| 23/ago/2024 4 A
SERVIDORES DE i g
MANDO Desempefio de
Mandos dentro
del HIMFG
Comisién Mixta
RELACIONES : ¥ "
16 HIMFG/4C/20/1/2024 LABORALES Archivero de Vestgano y 3/jul/2024 185 A
Equipo
Cartas de
Presentacion,
SERVICIO SOCIAL DE Cartas de
17 HIMFG/4C/23/2/2024 AREAS Archivero Aceptacion, 08/jul/2024 72 A
ADMINISTRATIVAS Oficios de
Termino, Cartas
de Liberacién
EXPEDICION DE Formatos
18 HIMFG/4C/26/6/2024 CONSTANCIAS Y Archivero Credencializacié 01/jul/2024 | 26/ago/2024 634 A
CREDENCIALES n Ensefianza

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.

Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx

2G24

Felipe Carrillo

PUERTO

B e e L
e
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SECRETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

EXPEDICION DE Formatos
19 HIMFG/4C/26/7/2024 CONSTANCIAS Y Archivero Credencializacié | 02/sep/2024 | 24/sep/2024 420 A
CREDENCIALES n Ensefianza
Constancias de
EXPEDICION DE ) hechos y )
20 HIMFG/4C/26/3/2024 CONSTANCIAS Y Archivero bauchers de 01/jul/2024 64 A
CREDENCIALES
pago
EXPEDICION DE Oficios de
21 HIMFG/4C/26/4/2024 CONSTANCIAS Y Archivero solicitud de 01/jul/2024 59 A
CREDENCIALES credenciales
Tramite de
formatos de
COORDINACION Compatibilidad
LABORAL CON . de Empleo .
22 HIMFG/4C/27/1/2024 ORGANISMOS Archivero 19/jul/2024 42 A
DESCENTRALIZADO (personal que
S'Y PARAESTATALES cuenta con dos
empleos, cargos
0 comisiones)
Documentacién
relacionada a la
23 | HIMFG/9C/18/1/2024 e L Archivero Cﬁr';‘;“;%ilfuera 09/sep/2024 4 A
Organizacional
(ECCO)
Oficios recibidos
HIMFG/10C/14/1/202 DECLARACIONES . or parte de la
24 4 PATRIMONIALES Archivero P SIF;P para 9 A
conocimiento
Oficios de control
de envio de
informacién en el
25 HIMF G/10§:/14/2/202 ?Di?"ﬁ?n%ﬁllgygss Archivero porta'l c.ie registro 04/jul/2024 6 A
Unico de
servidores
publicos (RUPS)
Documentacion y
evidencia de las
PLANES . actividgges de .
26 HIMFG/11C/6/1/2024 NACIONALES Archivero difusién de 1/jul/2024 24 A
acuerdo al
programa de
PROIGUALDAD

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.

Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx

2624

PUERTO




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SESRETARIA DE SALUD

Documentacién

27

HIMFG/11C/8/1/2024

PROGRAMAS DE
ACCION

Archivero

relacionada al
Programa
Nacional de
Combate a la
Corrupcidény a la
Impunidad y
Mejora de la
Gestién Publica

Documentacion

09/jul/2024

36

28

HIMFG/11C/19/1/202
4

INDICADORES

Archivero

Indicador 11
(COCASEP)

Informe de

15/ago/2024

29

HIMEG/18/1/1/2024

SESIONES DE LA
JUNTA DE
GOBIERNO

Archivero

actividades de

las Sesiones de
Junta de
Gobierno

22/jui/2024

16

Pr. Médrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Tel: {52) 5552289917 Ext.- 2340,

www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 6 fojas y ampara la cantidad de 29 expedientes de los afios 2024

contenidos en 5 Archiveros.

Area de firmas

REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
. l W + jk
(S - _‘I‘~ = W‘ C ; — - ';_,\
Nydia/Gisela Calderon Torres C.P. Mario Robles Silva C.P. Mario Robles Silva ém,écmrgﬁvare’s Clavijo
oyo administrativo en Jefe del Departamento de Jefe del Departamento de Jefe del Departamento de
salud seleccion, contratacion y Seleccidn, contratacion y Hemerobiblioteca y
seguimiento de capital seguimiento de capital Coordinador General de Archivos

humano humano

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Sueldos

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL
Julio-Septiembre 2024

Hoja No 1 de 4
Fecha 16 de octubre 2024

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Departamento de Sueldos
productora:

B B E s A
___documental | documental | documental(!)
Papel [ Electionico | A [ L | CIF | AT | AC | Total

e L

_afios

... = ! - - | Perlodo de tramitedel |
| archivistica® | expediente | (consecutivo) | QUG Ualacadaexpadiente | gy | g | defojas

Disposiciones en materia de
1 asunios juridicos, Juicios contra
HIMFG/2C/8/1/2024 Asuntos la entidad, Oficios relacionados
! Juridicos/2024 CARPETA # 1 con laudos y certificacion de 120 X X X 4 2 6
documentos del departamento de
sueldos.
Disposiciones en materia de

recursos humanos de la Direccion

Médica, Control de Prestaciones

] en Materia Econémica Fonac,

Sistema de Ahorro para el

2 HIMFG/4C/16/1/2024 Recursos CARPETA # 1 Retiro.Sequros.efc. Oficios 92 X X 2 4 6

Humanos/2024 ___g_,__.
relacionados con personal de

atencion integral al paciente,

enfermeria, trabajo social y

relaciones publicas.

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: {52} 5552289917 Ext. 2403 .www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Sueldos

Envio y recepcion de oficios
relacionados, con nombramientos
del personal de sueldos, recibos de
pago de néminas de pago de

1 .
) persona] ordinarias y
3 "*HIMFGMC/SNZO% Recursos CARPETA #1 extraordinarias por Tesoreria, 230 X X 2 4 6

Humanos/2024 |
convenio del programa Past,
rendicién de cuentas, nominas,
quinguenios.

Oficios de Tiempo Extraordinario
2023, Control de Prestaciones en
Materia Econdmica Fonac, Sistema

de Anorfo para el
de Ahorro para el 196 M M 2 4 6

1

4 HIMFG/4C/16/1/2024 Recursos CARPETA #1 Retiro,Sequros.etc Aulorizacion y
Humanos/2024 —"”’g“"“‘—i .
negativas de pago de tiempo extra
por la direccién de administracion.
Coordinacién Laboral con
Organismos Descentralizados y
1 Paraestatales.
5 HIMFG/4C/27/1/2024 Recursos CARPETA #1 Difusién de la normatividad emitida 0 X X 2 4 6
Humanos/2024 por el Gobierno Federal aplicable a
los Institutos Nacionales de Salud.
Oficios Varios, Programas vy
2 Proyectos en materia de Recursos
6 HIMFG/4C/27/2/2024 Recursos CARPETA#1 Humanos, Panxea, Mascp, Pat, 16 X X 2 4 6
Humanos/2024 Cocodi y Junta de Gobierno.
Control _de  Asistencia, Actas
: : 1 administrativas, faitas injustificadas
7 1 HIMFG/4C/8/1/2024 Recursos CARPETA#1 ! 4 X X 2 1 3
para actas.
Humanos/2024

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52} 5552289917 Ext, 2403 .www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Sueldos

Listados de faltas de operativos v
2 enfermeria de la  primera
HIMFG/4C/8/2/2024 Recursos CARPETA#1 quincena de julio a la segunda de 33 X X 2 1 3
Humanos/2024 septiembre 2024.
1 Productividad en el Trabajo
Productividad Cedulas de Evaluacion de
HIMFG/4C/13/1/2024 enel CARPETA #1 Productividad del personal del 8 X X 2 2 4
Trabajo/2024 Departamento de Sueldos.
Solicitud de cuentas por Liquidar
Cettificadas.
HIMFG/5C/14/1/2024 1 Rechazos de nomina,
FRecur_sos CARPETA # 1 disponibilidad presupuestal, 14 X X X 2 4 6
|n2r802!§ros solicitudes de cheques para
pago, solicitud de creacién o
cancelacién de pasivos,
1 Disposiciones de Activo Fijo,
Oficios con relacién a compras
0 Recursos
HIMFG/6C/16/1/2024 Materiales y CARPETA# 1 gubernamentales generales e 12 X X 1 1 2
Obra Pablica inventario y activo fijo del
2024 Departamento de Sueldos.
Oficios con relacion a
1 Mantenimiento, conservacion e
HlMF§/7C/1 17172024 g:r:‘é'rc;"):s CARPETA # 1 instalacién_de Mobiliario, servicios 6 x X 2 2 4
2024 generales e ingenieria biomédica
del departamento de sueldos.
1
Control y Oficios de Auditoria Interna,
Auditorias de Externa, Quejas, Costo de
3 02 )
HIMFG/10C/3/1/2024 Actividades CARPETA #1 Titulares y Organo Interno de 44 x x x 2 4 6
Publicas/2024 Control.
1
Transparencia Solicitudes de Transparencia y
HIMEG/12C/6/1/2024 yAccesog la CARPETA # 1 Acceso a I’a Informacién, /.\’tenc:on 0 M « X 2 4 6
Informacién a la guia de operacién del
2024 depariamento.

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2403 .www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Sueldos

Hoja de cierre del inventario documental trimestral
Julio-Septiembre 2024

El presente inventario consta de 4 fojas y ampara la cantidad de 14 expedientes de los afios
contenidos en 14 carpetas, con un peso aproximado de 2.0 kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO

2024

Vo. Bo.

Ma del Car Ruiz Hernandez
Apoyo Administrativo en Salud

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Sghchéz/Vorales /,uee@'@% Clavijo
rtamento de — —Jefedel Departamento de
S e%os Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos




HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hoja No 1 de 6
Fecha JULIO — SEPTIEMBRE - 2024
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gbmez
Unidad admmlstratlva productora Departamento de Tecnologias de la InformaCIon Comumcacxones
[No, _Cédigode | Namero | Numerode Descrlpmén delasuntoque | P ' de ' Soporte Valor |\
clasificacién de _ caja trata oada expedtente" f total de documenta! __documentall |
‘archivistica | expedi- | {sansecutivo) - - , | fojastit .
: - ente ‘ ~ ; echa | Fechafinal | Papel Electrénic
1 HIMFG/2C/12/1/2024 | 1 Carpeta 1 Contratos de 7 X X 1 X 2 4 6
Confidencialidad
2 | HIMFG/4C/3/1/2024 1 Carpeta 1 Documentacién de 28 X X X 2 4 6
personal adscrito al
Departamento, circulares,
cambios de adscripcién,
descripcién de puesto,
prorrogas de
nombramientos
3 HIMFG/4C/6/1/2024 1 Carpeta 1 Solicitud de contratacién 5 X X X 2 4 6
de personal
4 HIMFG/4C/12/1/2024 | 1 Carpeta 1 Evaluaciones al personal 29/08/2024 1 X X | X 2 4 6
de TIC's mesuales y
anuales
5 HIMFG/4C/16/1/2024 | 1 Carpeta 1 Requerimiento vestuario y 0 X X I X 2 4 6
equipo
6 HIMFG/4C/21/1/2024 | 1 Carpeta 1 Evaluacién herramientas 1 X X | X 2 1 3
recursos del HIMFG y
Oficios de seguimieno
Servicios Sociales TICS
7 HIMFG/4C/22/1/2024 | 1 Carpeta 1 Oficio de capacitacién 0 X X | X 2 4 6
8 | HIMFG/4C/23/1/2024 | 1 Carpeta 1 Oficios de solicitud de 0 X X 11X 2 4 6

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

No, |  Codigode | Nomero | Numerode | Descripciondelasuntoque | Perlododetramitedel | No. |  Soporte |  Valor | V|
| clasificacion = | de | = caja | tratacadaexpediente® | = expediente!™ | totalde |  documental | documentall | doc
archlvistica. | expedi- | (consecutivey { ... .. . . . _fojastth | .. ;
- .ente .~ a | Fechafinal 1 | Papel | Electrénic | A | L | CIF | |
e ; e

becarios y servicios
sociales

9 HIMFG/4C/25/1/2024 | 1 Carpeta 1 Oficios de solicitud de 22/07/2024 4 X X | X 2 4 6
becarios y servicios
sociales

10 | HIMFG/4AC/27/1/2024 | 1 Carpeta 1 Oficios del personal de 0 X X | X 2 4 6
apoyo de otras
instituciones

11 | HIMFG/5C/12/1/2024 | 1 Carpeta 2 Suficiencias de Fortinet. 32 X X 2 4 6

mantenimiento. eléctrico,
refacciones. accesorios,
equipo de computo,
servicio de internet
corporativo, servicio de
fotocopiado e impresion,
rehabilitacién equipos,
seguimiento de
requerimientos y
ampliacién al presupuesto
112 | HIMFG/5C/12/2/2024 | 2 Carpeta 2 Seguimiento de pagos a los 86 X X 2 4 6
proveedores UNINET, S.A.
DE C.V. GLOBAL INCOM,
S.A.DE C.V,, ESTRATEC,
SA DECV.
FOTOCOPIADO E
IMPRESION, BRAXEM RED
VOZY DATOSHD
LATINOAMERICA
ESTRATEC, S A . DEC.V.
FOTOCOPIADO e
IMPRESION y FACTURAS
TICS

13 | HIMFG/5C/21/1/2024 | 1 Carpeta 2 liberacién de garantias de 0 X X 2 4 6

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

_Codigode | Nimero | Numero de | Desoripcién delasuntoque | Periodo de trémite del | No. [  Soporte [  Valor T Viger
. cgas;f;cac;én‘j 1 de | caja ' trata cada expediente‘”’ | total de documental | documentalt |

archivistica expedi- (consecutwo) - - | fo as“" . -

\ , - - ,Pape! Electromc A | L ICGEF |

ente
; f o

proveedores: UNINET,
INTERNET
CORPORATIVO, HD
LATINOAMERICA,
licencias de antivirus,
GLOBALINCOM,
ESTRATEC, fotocopiado e
impresion, BRAXEM

14 | HIMFG/6c/4/1/2024 1 Carpeta 3 Renovacion de licencias, 52 X 2 4
investigaciones de
mercado, ampliacién de
contratos, deteccion de
necesidades, etc.

156 | HIMFG/6c/6/1/2024 1 Carpeta 3 Solicitudes de varios, 3 X X 2 4
contratos de Global,
Estratec, ampliaciones de
contratos.

16 | HIMFG/6c/17/1/2024 | 1 Carpeta 4 Evaluaciones de bienes 34
muebles

12

17 | HIMFG/6¢/18/1/2024 | 1 Carpeta 4 Asignaciones y bajas de 10
bienes muebles

12

18 | HIMFG/7c/8/1/2024 1 Carpeta 4 Oficio solicitud de telefonos 3
celulares del personal

19 | HIMFG/7¢/11/1/2024 1 Carpeta 4 Asignaciones y bajas de 2
bienes muebles

20 | HIMFG/7¢/12/1/2024 | 1 Carpeta 4 Asignaciones y bajas de 0
bienes muebles

x| X X X x| X
N
N

X X X X x| X

21 | HIMFG/7c/13/1/2024 | 1 Carpeta 4 Solicitudes de entrada a 17
proveedores de TICS

22 | HIMFG/8c/13/1/2024 | 1 Carpeta 5 Solicitud de asignacion de 23 X X 2 4
equipo de computo otras

areas, revisién equipos de

Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: {(52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

No, |  Codigode | Numero | Numerode | Descripciondel asuntoque | Perlodode tramite del - Soporte | Valor |
__ clasificacién de | = caja | tratacadaexpediente | = expediente!!)  documental | documental! |
. archivistica . | expedi- | (consecutivo) | . - . - ]
_, . . | Fechafinal | | Papel | Electronic | A | L | CIF

_ _ente

computd y‘formatos de
asignacion de equipo.

23 | HIMFG/8c/16/1/2024 | 1 Carpeta 5 Oficios conservacién de 7 X X 2 3 5
archivos

24 | HIMFG/8c/20/1/2024 | 1 Carpeta 5 Oficios creacion y respaldo 0 X X 2 4 6
de maquinas virtuales

25 | HIMFG/8c/21/1/2024 | 1 Carpeta 5 Solicitudes para la 71 X X X 2 7 9

creacién de grupos
watsapp, sistema
electronico HIMFG
(SEHIM), circulares,
espediente clinico Harmoni

26 | HIMFG/8c/22/1/2024 | 1 Carpeta 5 Procesos técnicos en los 13 X X 2 4 6
servicios de informacién
27 | HIMFG/8c/256/1/2024 | 1 Carpeta7y8 Solicitud de correo 177 X X 2 2 4

institucional, Difusién por
correo institucionales,
Acceso consola triara,
Publicaciones en la pagina
WEB, Migracién de la
pagina WEB, Sistema de
administracién hospitalaria
(SIAHA), Sistema integral
de gestién hospitalaria
(SIGHO),Entrega de
credenciales VPN (red
privada virtual),
Hipervinculos agenda
electrénica, migracién de
correos electronicos
institucionales y pagina
WERB, imagenologia RIS /
PACS, Internet para todos,

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: {52) 5552289917 £xt. 2340 .www.himfg.edu.mx
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R
. de

_ expedi-
| ente

_ clasificacion
_ archivistica

Ntmero

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

_ Numerode

_ caja

(consecutivo) |

| Deseripcién del asunto que

trata cada expediente!

| Periodo de tramite del
_expedientel’¥

" Fecha | Fechafinal |

_Inigio.

| totalde |

fojast!!) |

=
documental
| Papel Electronic | A | L

Valor

Solicitud de acceso a la
red e internet institucional,
Solitud de nodos,
Configuracion de
impresoras.

28

HIMFG/9c¢/3/1/2024

Carpeta 8

Solicitud de letrero

29

HIMFG/9c¢/4/1/2024

Carpeta 8

Actualizacion de firmas
electrénicas

W

30

HIMFG/10c/3/1/2024

Carpeta 9

Marco general de
seguridad de la
informacién (MGS),
México Global Alliance
(MGA), México Global
Alliance (MGA)
Licencias de Firewall,
Soporte documental
Microsoft Office

40 X

31

HIMFG/10c/14/1/202
4

Carpeta 9

Entrega de Declaraciones
Patrimoniales

32

HIMFG/10c/15/1/202
4

Carpeta 9

Entrega recepcién
individual

33

HIMFG/11¢/8/1/2024

Carpeta 9

Plan Institucional de
Tecnologia de la
Informacién (PIT!),
Portafolio de Proyectos de
Tecnologias de la informacion
y Comunicacién (POTIC)

34

HIMFG/11c/14/1/2024

Carpeta 9

Comité de Control y
Desempefio Institucional
(CocoD

19 X

35

HIMFG/11c/16/1/2024

Carpeta 9

Informe de Actividades y
Rendicidén de Cuentas de
TICS

23 X

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

Cédigo de Namero Numero de Descripcién del asunto que Periodo de tramite del No. Soporte Valor Vigencia
clasificacion de caja trata cada expediente!?) / expediente!!”) total de documental documental! documental
archivistica expedi- (consecutivo) fojas!!!)

ente Fecha Fecha final Papel | Electronic | A | L | CIF | AT | AC | To-
Inicio (o} tal
: de
afo
s
36 | HIMFG/12c¢/5/1/2024 | 1 Carpeta 9 Comité de Transparencia 28 X X X 4 2 6
37 | HIMFG/12¢/10/1/2024 | 1 Carpeta 9 Datos Abiertos y Datos 46 X X X 2 4 6
Personales
Hoja de cierre del inventario documental trimestral
El presente inventario consta de 6 fojas y ampara la cantidad de 37 expedientes de los afos 2024
contenidos en 9 carpetas, con un peso aproximado de 17 kg.
Area de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

— o
MARIA DE JESUS ROMERO SOLIS IS VERA RAMIREZ ISAAC VERA RAMIREZ “—jc. Héctor Olivares Clavijo
APOYO ADMINISTRATIVO JEFE DE DEPARTAMENTO JEFE DE DEPARTAMENTO Jefe del Departamento de
Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Goémez

Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

HojaNo 1

de

3

JULIO A SEPTIEMBRE 2024 @

Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Goémez
Unidad administrativa Servicio de Terapia Respiratoria
productora®:

No.® Codigo de Niamero Nimero de Descripcion del asunto que | Periodo de tramite No. Vigencia
clasificacion de caja trata cada expediente!® del expediente® | totalde documental® documental4
archivistica® expediente? | (consecutivo)® Fecha fojasih AT | AC | Total

inicio de
afos
1
RECLUTAMI OFICIOS DE SOLIICITUD DE 4
1 HIMFG/4C/6/1/2024 ENTO Y ARCHIVERO RECONTRATACION, CUBRIR 2 2 af 6
SELECCION CAJON 3 PLAZAS, NUEVOS HORARIOS, anos 0s afios
DE CARTA DE RECOMENDACION
PERSONAL
OFICIOS DE REPORTES DE
INASISTENCIA DEL PERSONAL
5 HIMFGHCRON0L | & ongs | ARCHIVERO | DELAREA Y SOLICITUDES DE 3 2 :ﬁ 6
LABORALES CAJON 3 INTERVENCION EN afos os afios
CONFLICTOS
INTERPERSONALES.
OFEICIOS DE SOLICITUDES DE
COMPRAS GENERALES Y
ENVIO DE DICTAMENES.
1 , 4
5 | HIMFGCH2024 | 4 pquisiclo A%%*gﬁgo OFICIOS DE SOLICITUDES DE 3 aﬁés aft af?os
NES COMPRAS FARMACEUTICAS 0s
{INSUMOS, MEDICAMENTOS Y
SERVICIOS DE
MANTEI'\NMIENTO DE foUIPOS)
ASI COMQ ENVIO DE
DICTAMENES.
2¢24
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

1

LISTADOS DE REPORTES DE
HIMFG/6C/18/1/202 | TNVENTARIO INVENTARIO ANUAL, OFICIOS
h FIiSICO Y ARCHIVERO 6 1 12
CONTROL DE CAJON 3 DE SOLICITUDES DE BAJA Y/O afos | @ | afios
BIENES TRASLADO DE MUEBLES Y os
INMUEBLES EQUIPOS.
OFICIOS DE SOLICITUDES DE
1 SERVICIO, PETICIONES
MANTENIMI ACCESO DE PROVEEDORES.
ENTO, OFICIOS SOLICITUDES DE
HIMRGITCIII202 | coNSERVAC | ARCHIVERO | SERVICIO, FORMATOS DE 2 azﬁ 4
IONE CAJON 3 SOLICITUDES DE REVISION afos afios
INSTALACIO EQUIPOS, LISTADOS 0s
N DE SEGUIMIENTOS DE
MOBILIARIO MANTENIMIENTO PREVENTIVO
Y CORRECTIVO.
1
SISTEMAS DE
HIMFG/1 :09/1/202 INFogngcx ARCHIVERO INFORMES SOBRE LA 4 azﬁ 6
ESTADISTIC CAJON 3 ESTADISTICA DEL AREA. afios | | afios
ADE LA
ENTIDAD
224
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 6 expedientes de los afos JULIO-
SEPTIEMBRE
2024
contenidosen 1 cajas, con un peso aproximado de 0.5 kg.

Area de firmas

ELABORO Vo. Bo.
?

o (&= M(OZ(/\ : =
Nisa Paola Sanchez Meza César Augusto Bravo Recoder CésarAugusto Bravo ﬁ_f__eg_tg@vares Clavijo
Apoyo administrativo del Encargado del Servicio de Recoder Encargado del efe del Departamento de

Hemerobiblioteca y

Terapia Respiratoria Servicio de Terapia

Serv. de Terapia Respiratoria : ,
Respiratoria

Coordinador General de Archivos

‘«:,«;, 2C24
-/ Felipe Carvillo
% PUERT

. 9 ".'.“.:f&‘.zi:}:._‘i::!::&‘..’f
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SALUD |

SECRETARIA OF BALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

Hoja No 1 de 4 O
Fecha JULIO A SEPTIEMBRE 2024 @
Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa TRASPLANTES
productora®:
No® [ Cédigode Numero | Numerode | Descripcion del asunto que | Periodo de tramite | |  Soporte - Vigencia
| clasificacibn | = de ‘, caja. |  trata cada expediente® del expediente!® __ _documental’® | documental!® | documental®
archivistica® | expediente?”) | (consecutvo | Fecha | Fecha | fojast!) | Papel | Electénico | A | L AT | AC | Total
.. £ . )8 _inicio | final | | | 1 | de
1 HIMFG/3C/5/1/20 1 1 expediente | Oficio relacién de informe de 3 X X 2 4 6
24 en archivero | actividades que integran los
asuntos del Comité Interno de
Trasplantes
2 HIMFG/3C/11/1/2 1 1 expediente | Oficio de entrega de manual 4 X X 2 4 6
024 en archivero | de integracion y
Funcionamiento del Comité de
trasplante
3 HIM-G/3C/12/1/2 1 1 expediente | Oficio dar seguimiento a una 8 X X 2 4 6
024 en archivero | felicitacion al departamento de
pacientes
4 HIMFG/4C/4/1/20 1 1 expediente | Oficios de reservacion de 0 X X 2 4 6
24 en archivero | plazas y prorroga de
mantenimiento
5 HIMFG/4C/8/1/20 1 1 expediente | Oficios relacionados con el 9 X X 2 1 3
24 en archivero | personal dependiente del
Departamento
6 HIMFG/4C/22/1/2 1 1 expediente | Oficio relacién detencion de 0 X X 1 1 2
024 en archivero | necesidades de algunos
Cursos
7 HIMFG/4C/26/202 1 1 expediente | Contestacién al oficio de 0 X X 1 1 2
4 en archivero | seguimiento de los requisitos
solicitados de los expedientes

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 www.himfg.edu.mx
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SECRETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

del personal
8 HIMFG/5C/3/1/20 1 expediente | Oficios relacionados en 8 X X 2 4 6
24 en archivero | solicitud de reembolso de
gastos de procuraciones
multiorganicas
9 HIMFG/6C/4/1/20 1expediente | Oficios de solicitud 0 X X 2 4 6
24 en archivero | requerimiento mensual de
insumos médicos de solucidon
para cardioplegia preservacién
y transporte de 6rganos
10 HIMFG/6C/17/1/2 1 expediente | Oficios relacionados con inicio 3 X X 6 6 12
024 en archiveor | de inventario del
Departamento
11 HIMFG/6C/20/1/2 1 expediente | Solicitud de Servicios y 4 X X 1 1 2
024 en archivero | Abastecimiento
12 HIMFG/6C/21/1/2 1 expediente | Formatos denominados 08 Ago 6 X X 2 4 6
024 en archivero | Deteccién de Necesidades 2024 ~
2025 Depto. Trasplantes
13 HIMFG/7C/12/1/2 1 expediente | Circulares de informacién de 03 Sep 4 X X 1 1 2
024 en archivo equipos para impresion 2024
14 HIMFG/7C/13/1/2 1 expediente | Oficios solicitud de lugar de 0 X X 2 2 4
024 en archivero | estacionamiento y cambio de
tarjetén por automovil
15 HIMFG/8C/6/1/20 1 expediente | Oficios Relacionados entrega 0 X X 2 2 4
24 en archivero | de tripticos y carteles de
Donacion y Trasplante de
Organos
16 HIMFG/8C/16/1/2 1 expediente | Oficio de entrega de Inventario 12 X X 1 1 2
024 en archivero | General y guia simple 2023
17 HIMFG/11C/9/1/2 1 expediente | Oficios Informativos y 13 X X 4 2 6
024 en archivero | alcances de Circulares
18 HIMFG/11C/14/1/ 1 expediente | Invitacion y Oficios de 4 X X 4 2 6
2024 en archivero | seguimiento de acuerdos i
19 HIMFG/3S/1/1/20 1 expediente | Oficios donde solicitan 2 X X 1 1 2
24 en archivero | estadisticas de los trasplantes
20 HIMFG/3S/4/1/20 1 expediente | Oficios Invitacion a los 1 X X 4 2 6
24 en archivero | médicos para participar en ser
coordinador o discurso en la
sesion clinicopatologica
21 HIMFG/3S/5/1/20 1 expediente | Oficios relacionados para 0 X X 1 1 2

Dr. Midrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Goémez

Instituto Nacional de Salud

24 en archivero | rotaciones de otros institufos
asi como servicio social
proceso de donacion y
trasplantes
22 HIFG/4S/2/1/2024 1 expediente | Oficio para no seguir agenda 5 X 4 2 6
en archivero | dando citas de consulta
externa
23 HIMFG/45/3/1/20 1 expediente | Oficio solicitud de revision de 8 X 1 1 2
24 en archivero | biopsias de los pacientes
24 HIMFG/4S/6/1/20 1 expediente | Oficios en relacién del. 0 X 1 1 2
24 en archivero | programa de las tomas de
unidad de sangre
25 HIMFG/4S/7/1/20 1 expediente | Invitacién para una 22 Jul 1 X 1 1 2
24 en archivo capacitacion de higiene bucal 2024
para los médicos
epidemiologia
26 HIMFG/4S/1/1/20 1 expediente | Oficios solicitando informacion 22 X 4 2 6
24 en archivero | y contestacion de correos que
solicitan de otras instituciones
27 HIMFG/4S/2/1/20 1 expediente | Oficios solicitud de 17 X 4 2 6
24 en archivero | informacién requerida de
varias partidas
28 HIMFG/45/3/1/20 1 expediente | Presentacion de casos de los 10 X 4 2 6
24 en archivero | pacientes para el comité de
trasplantes
29 HIMFG/45/4/1/20 1 expediente | Roles de guardia de los 2 X 4 2 6
24 en archivero | residentes que rotan en los
departamentos

Dr. Midrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA OF SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral ('

El presente inventario consta de Cuatro fojas y ampara la cantidad de 29 expedientes de los afios 2024
contenidos en  Archivero , con un peso aproximado de 750 grms.

Area de firmas

ELABORO REVISO

.

Ericka Leticia Manzano Portilla ela Fascinetto Lic. H’ég@OIivares Clavijo
Apoyo Administrativo en Salud ¢ la Jefaturadel ~—  Jefe del Departamento de
A-6 P Departamento de Trasplantes Hemerobiblioteca y
Dlrector del Programa de Director del Programa de Coordinador General de Archivos
Trasplante Hepatico Trasplante Hepatico

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 www.himfg.edu.mx
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SALUD |

BALUG

ARCHIVO DE TRAMITE

Hospital Infantil de México Federico Gémez

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024 3° TRIMESTRE

Instituto Nacional de Salud -

Hoja No 1 de 29

JULIO-SEPTIEMBRE

Fecha
Fondo®! =
Unidad. admmistratwa roductpra"? -
- 1 ; Peribdo de tramite del | ~ (12 valer |
- .. . > - 10) . Soportedocumental , u3 | Vigencia documental
. _ Codigode Nug;ero _ Namero de ;Descnpcién del asunto expediente No. total documentel. } ~ . -
No @ | 0‘35"‘0“10& axpodie caja _ que trata cada , . — _de : - - -
 achivistice : nx:e (conseoutwo)‘“’ _expediente® Fecha Fecha | fo;as‘“’ - . 0 Total
‘ - - inicio. | final ‘ | Papel | Electronico | A + L | CIF | AT AC de
RECONTRATACION
CAMBIOS DE HORARIOS,
LICENGIAS CON Y SIN
1 HIMFG/4C/8/2024 1 ARCHIVERO GOGE DE SUELDO. 97 X X 2 1 3
CAMBIO DE TURNOS,
PRODUCTIVIDAD,
SERVICIO SOCIAL Y
BECAS
2 HIMFG/4C/13/2024 1 ARCHIVERO PRODUCTIVIDAD
6 X X 2 2 4
SERVICIO SOCIAL Y
3 HIMFG /4C/21/2024 1 ARCHIVERO BECAS
8 X X 2 1 3
4 HIMFG /6C/6/2024 COPIAS DE CONTRATOS
2 ARCHIVERO DE VIVERES 8 X X 2 4 6
COMUNICADOS PARA
5 | HIMFG/9C/2024 1 ARCHIVERO | DIRECTORES, X 2 1 3
SUBDIRECTORES, JEFES 59 X
Y SUBJEFES

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.1°. 06720, Alealdia Cuaulitémoc, Ciudad de México.
Tel: (52) 5532289917 Ext.- 2340,

www himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

&
Y seenevania pe SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (15)

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 5 expedientes de los afios 2024

contenidos en 1 archivero, con un peso aproximado de 5 kg.

Area de firmas

LABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

M Fab g HE
Nombre, \:rgo y firma Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma Héctor Olivares Clavijo
Jessica Rosales Palma Martha Patricia Hernandez Ruiz Martha Patricia Hernandez Ruiz Jefe del Departamento de

Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México. -
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340.  www.himfg.edu.mx 4 Y 2:6”24
) ‘ .’ i
< Felipe Carrillo
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SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Hoja No
Fecha

Instituto Nacional de Salud

1 de 5 O

JULIO-SEPTIEMBRE 2

Fondo®:

HIMFG

Unidad administrativa
oduct a®:

1 HIMFG/1C/10/1/2
024

INSTRUMEN
TOS
JURIDICOS
CONSENSU
ALES
(CONVENIO
S, BASE DE
COLABORA
CION,
ACUERDOS,
ETC.)

UNIDAD DE INVESTIGACION EPIDEMIOLOGICA EN ENDOCRINOLOGIA Y NUTRICION

1
EXPEDIENTE
EN
ARCHIVERO

CONVENIO ESPECIFICO
DE COLABORACION
ENTRE EL INSTITUTO Y
EL CINVESTAV

2 HIMFG/4C/8/1/20
24

CONTROL
DE
ASISTENCIA
(VACACION
ES,
DESCANSO
S, Y
LICENCIAS,
INCAPACID
ADES, ETC)

1
EXPEDIENTE
EN
ARCHIVERO

CAMBIO DE HORARIO DE
C.MARIA DE JESUS
CARRANZA PALACIOS

Dr. Mdrauez 162, Col, Doctores, C.P, 06720, Alealdiz Cusultémoe, Cludad de Mévico
Tel: (52) 5552288917 Exi. 2340 .www. himfg.edu.mx




Hespital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Satud

HIMFG/4C/22/1/2 | CAPACITAC 1 LLENADO FORMATO DE X 2 4 6
024 ION EXPEDIENTE DETECCION DE
CONTINUA EN NECESIDADES
Y ARCHIVERO
DESARROL
LO
PROFESION
AL DEL
PERSONAL
DE AREAS
ADMINISTR
ATIVAS
HIMFG/4C/26/1/2 | EXPDICION 1 EXPEDICION DE X 2 4 6
024 DE EXPEDIENTE CREDENCIAL
CONSTANCI EN
ASY ARCHIVERO
CREDENCIA
LES
HIMFG/6C/10/1/2 CONTROL 1 LIBERACION DE X 2 4 6
024 DE EXPEDIENTE | DIFERENTES GARANTIAS
CONTRATO EN
S ARCHIVERO
HIMFG/6C/16/1/2 | DISPOSICIO 1 AUTORIZAR SALIDA DE X 1 1 2
024 NES DE EXPEDIENTE MATERIAL
ACTIVO EN
FiJO ARCHIVERO
HIMFG/7C/3/1/20 | SERVICIOS 1 CIRCULAR : RERACION X 2 4 6
24 BASICOS EXPEDIENTE DE LA TUBERIA
(ENERGIA EN PRINCIPAL QUE
ELECTRICA, | ARCHIVERO SUMINISTRA EL AGUA
AGUA, DEL EDIFICIO HEMATO-
PREDIAL, ONCOLOGIA
ERC)
HIMFG/7C/5/1/20 | SERVICIOS 1 AUTORIZACION SALIDA X 2 2 4
24 DE EXPEDIENTE DE MATERIAL
SEGURIDAD EN
Y ARCHIVERO
VIGILANCIA
HIMFG/7C/11/1/2 | MANTENIM! 1 GESTION DE X 2 2 4
Dr. Marguez 162, Col. Doctores, CP. 06720, Alealdia Cuauliiémoc, Cludad de México

Tet: (52) 5552285917 Ext, 2340 www. himfg.edu.mx
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SALUD

SECREVARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gémez

Instituto Nacional de Salud

024 ENTO, EXPEDIENTE | REPARACION DEL AIRE
CONSERVCI EN ACONDICIONADO
ONE ARCHIVERO
INSTALACIO
N DE
MOBILIARIO
10 | HIMFG/8C/16/1/2 | ADMINISTR 1 INVENTARIO 23-08- 10 X 2 3 5
024 ACION Y EXPEDIENTE DOCUMENTAL 1Y 2 24
SERVICIOS EN TRIMESTRES 2024
DE ARCHIVERO
ARCHIVO
11 HIMFG/8C/25/1/2 | SERVICIOS 1 SOLICITUD DE INTERNET 1 X X 2 2 4
024 Y EXPEDIENTE
PRODUCTO EN
SEN ARCHIVERO
INTERNET E
INTRANET
12 HIMFG/GC/3/1/20 |- PUBLICACI 1 SOLICITUD Y 1 X 2 1 3
24 ONESE EXPEDIENTE | ELABORACION DE FIRMA
IMPREOS EN ELECTRONICA
INSTITUCIO | ARCHIVERO
NALES
13 | HIMFG/9C/4/1/20 | MATERIAL 1 ENTREGA DE CARTELES 2 X 2 1 3
24 MULTIMED! | EXPEDIENTE Y TRIPTICOS DIA
A EN MUNDIAL DEL SUENO
ARCHIVERO
14 HIMFG/SC/7/1/20 | BOLETINES 1 TRAMITE PARA GESTION 1 X 2 1 3
24 INFORMAT! | EXPEDIENTE DE CUALQUIER
VOS PARA EN ENTREVISTA
MEDIOS ARCHIVERO
15 | HIMFG/9C/16/1/2 | INVITACION 1 INVITACION A UNIRSE A 2 X 1 1 2
024 ESY EXPEDIENTE | UN GRUPO DE WATSAP
FELICITACI EN
ONES ARCHIVERO
16 HIMFGf2S/1/1/20 | PROYETOS 1 SOLICITUD DE COMPRA, 5 X 4 2 6
24 DE EXPEDIENTE PAGO DE SERVICIO
INVESTIGA EN REGISTRO DE
CION ARCHIVERO ASISTENCIA
17 HIMFG/2S/4/1/20 | ORGANIZAC 1 SOLICITUD DE AULAS 1 X 4 2 6

Dr. Mérqguez 162, Col. Doctores, C.P, 06720, Alcaldia Cuauhitémoc, Cludad de México
5552288917 Ext

Tel: {57

40 www. himfg.edu.mix
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& SECRETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

24

ION DE
EVENTOS
CIENTIFICO
SY
ACADEMIC
OS DE
INVESTIGA
CION

EXPEDIENTE
EN
ARCHIVERO

PARA SEMINARIOS

18

HIMFG/28/5/1/20
24

INTERCAMB
108
ACADEMIC
osY
CIENTIFICO
S

1
EXPEDIENTE
EN
ARCHIVERO

COLABORACIONES
EXTERNAS

Dr. Marguer 162, Col. Doctores, CP. 06720, Alealdfa Cuauhtémoc, Cludad de México

Tel: {52} 5552289517 Ext, 2340 .www. himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

&
SECRETANIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral ®

El presente inventario consta de 5 fojas y ampara la cantidad de 18 expedientes de los anos 2024
contenidos en 1 cajon, con un peso aproximado de 1 kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
//é g — S\ T
MARIA GRACIELA SILVA AGUIRRE J NNvalngHls GIL _ HECTOR OLIVARES CLAVIJO
APOYO ADMVO. EN SALUD A-6 JEF - LA'UNIDAD DE JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
INVESTIGACION EPIDEMIOLOGICA HEMEROBIBLIOTECA Y
EN ENDQCRINOLOGIA Y EPIDEMIOLOGICAEN COORDINADOR GENERAL DE ARCHIVOS
NUTRICION ENDOCRINOLOGIA Y NUTRICION
Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cusulitémoc, Cludad de México

Tel: {52) 5552228917 Ext, 2340 .www.himfg.edu.mx
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ARCHIVO DE TRAMITE

Hospital Infantil de México Federico Gomez

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Instituto Nacional de Salud

Hoja No 1 de 2
FeCha Julla-;::s’::;eeﬁembre
Fondo . . | Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa productora | Departamento de Infectologia .
- . , o | Descripcion Perfodo de . Soporte ~ Valor Vigencia
‘ Cadigo de \ - Numerode | del asunto tramlte del No. documental documental | documental
N ‘ Mo Numero o v ' expediente | total ‘ = ~ : - o
o. clasificacion d . caja . que frata . ‘
St e expediente : = , 1. de l 1 ]Total
__ archivistica -~ | (consecutivo) cada Fecha | Fecha fojas - c T
; expediente | inicio | final « Papel | Electronico A|L|CIE|AT|AC Eie ‘
A - L , L anos
1 HIMFG/4C/16/2/2024 2 Carpeta 2 Prestaciones | 01-08- | 30-08- 10 X X 2 | 4 6
en materia | 24 24
econdomica y
FONAC
2 | HIMFG/6C/17/2/12024 2 Carpeta 2 Inventarioy | 8-07- 5 X X 6 6 12
verificacion 24
fisica de
bienes
muebles
3 HIMFG/35/1/2/2024 2 Carpeta 2 Calendarios | 9-07- 30 X X 4 | 2 6
de programa 24
de
capagcitacion
4 HIMFG/3S/4/2/2024 2 Carpeta 2 Rotaciones | 1-07- 40 X X 4 2 6
de médicos 24
5 HIMFG/4S/4/2/2024 2 Carpeta 2 Tratamientos | 2-07- 100 X X 2 1 3
de pacientes 24

www.himfg.edu.mx

2C24
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 5 expedientes de los afios 2024

contenidos en 1 carpeta, con un peso aproximado de 1 kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
/ %W Wd/ <
- i —
Nayeli Del-Carmen De Leon Rodolf)gl%fkﬁfnénez Juarez Rodolfo N ez Juarez Héctor Olivares Clavijo
Briseno Jefe del Departamento de Jefe del'Départamento de Jefe del Departamento de
Apoyo Administrativo A “5” Infectologia ' Infectologia Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

Dr. Miarquez 162, Col. Doctores, C.P, 06720, Alcaldiz Cuauhtémac, Ciudad de Merxica.

) 5552239917 fxt- 2240, www.himfg.edu.mx ! 2C24
- Felipe Carrillo
g\, DUERTO



HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Departamento de Genetica

INVENTARIO DOCUMENTAL 2024 (Tercer Trimestre)

HojaNo 1 de 3
Fecha Julio, agosto y Septiembre 2024
Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa Departamento de Genetica
productora®:
No® T  Codigode | Nomero | Numerode | Descripcion del asunto que | Periodo de tramite No. ~ Soporte - | Valor |  Vigencia
.| clasificacion . de |  caja | tratacadaexpediente® | delexpediente!® | totalde | documentali’® | documental!® documental{®
: " archivistica® ' I expediente® | (consecutivo)® |- - . I Fecha | Fecha | fojast!) | Papel | Eleottdnico | A | L | CF | AT | AC | Total
e oo | e | b e
1 HIMFG/2C/6/1720 | 1 1 Carpeta en Revision Contrato 02 Julio 3 X X 2 4 6
24 Escritorio Ultragenyx 2024
2 HIMFG/4C/4/1/20 | 1 1 Carpeta en Prorrogas de Nombramiento | 03 Julio | 04 Julio | 4 X X 2 4 6
24 Escritorio 2024 2024
v 3 HIMFG/M4C/7/1/20 | 1 1 Carpeta en Personal con alguna 12 Julio | 12 Julio | 4 X X 2 4 6
24 Escritorio discapacidad 2024 2024
4 HIMFG/5C/20/1/2 | 1 1 Carpeta en Compra reactivos quimicos, | 19 Julio 40 X X 2 4 6
024 Escritorio médicos y medicamento 2024
5 HIMFG/5C/H12/1/2 | 1 1 Carpeta en Incremento en suficiencia 18 32 X X 2 4 6
024 Escritorio presupuestal Agosto
2024
6 HIMFG/3S/1/1/20 | 1 1 Carpeta en Autorizacion Jornadas, 05 22 X X 2 4 6
24 Escritorio Rotaciones, etc. Septie
mbre
2024

. Marquez 162, Piso 2, Col. Doctores, 06720 CDMX Teléfono 55 52289917 ext. 2037 ,www.himfg.edu.mx




HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Departamento de Genetica

‘ Hoja de cierre del inventario documental (!5

El presente inventario consta 2 fojas y ampara la cantidad de 6 expedientes de los afios 2024
de
contenidos en Una cajas, con un peso aproximado 250 gms  kilogramos.

carpeta de

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

S 2624

N7 Felipe Carvillo
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAK'DE D
Departamento de/Geéngrjc

|
‘ { . [/

1 =+

i ] ‘
Jose NJiguel ivar Rivera Jose Migtiél-Zaldivar Rivera Rodrigo Morgno Sal a;l)a Héctor Olivares Clavijo
3

Apoyo Admiflistrativo en Apoyo Ad istrativo en Jefe del Departamento de Jefe del Departamento de
Sal 4 Salud A4 Genjetica Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

C‘v oG24

)r. Marquez 162, Piso 2, Col. Doctores, 06720 CDMX Teléfono 55 52289917 ext. 2037 ,www.himfg.edu.mx S ,'." Felipe Carrillo
‘h‘ (0]
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
[nstituto Nacional de Salud
Departamento de Urologia.

ARCHIVO DE TRAMITE 2024
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

Hoja No 1 de 2
Fondo!®: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unldad administrativa productora‘4 Urologl'a
~ Codigode | Nuomero | Numerode caja |  Descripciondel | Periododetramite [ No. |  Sopote |  Valor Vigencia
_' c!aSIficacton | de ‘ [consecutlvo]‘“l :,‘asunto que trata cada | del expediente!® | total de documental"zl | documental 03| documental“’”
, archinSﬂCG 6) - : SXpediente 1 ‘ ‘ o expedlente(gl . e - ijaSm’ - E|BCUOnlC0 AL g - e
1 _ | HIMEG/4C/3/1/2024 | Expediente CARPETA Expediente 27 X X X 25 5 30
Unico de ARCHIVERO No. | relacionados con el
personal / 1 1 personal adscrito al
Servicio.
2 HIMFG/4C/8/1/2024 | Control de CARPETA Lista de asistencia, 55 X X 2 1 3
asistencia / 1 ARCHIVERO No. | vacaciones, formato
1 movimiento de
personal.
3 HIMFG/5C/3/1/2024 | Gastos o CARPETA Gasto de bolsillos, 33 X X X 2 4 6
o Egresos por ARCHIVERO No. | insumos
partida 2
presupuestal /1
4 HIMFG/6C/6/1/2024 | Control de CARPETA Control de contratos 43 X X 2 4 6
contratos / 1 ARCHIVERO No.
2
5 HIMFG/35/2/1/2024 | Expediente CARPETA Encuestas, 31 X X 4 2 6
Alumnos / 1 ARCHIVERO No. | calificaciones, cedula
1 de evaluacion,
Expediente alumnos

Le. Bérmguee Ho. Y62 Col. Do ctores CE.DETH, Alcalidis Cumabbfenoc, Oudad oy Moo Tede [ 5 5] RZZE-BOTF enk BEF2 wwwwwhicmlgoedaomx
’ Pel:’pe Caw itm




HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Urologia.

6 HIMFG/4S/2/1/2024 | Servicios de CARPETA Base de datos de 44 X X 4
consulta ARCHIVERO No. | estudios médicosy
Externay 1 consulta, resimenes
Especialidades clinicos, interconsultas
/1
7 HIMFG/4S/5/1/2024 | Servicios CARPETA Oficios, informes 365 X 2 1 3
Quirdrgicos ARCHIVERO semanal, informe
No. 1 trimestral,
procedimientos
endoscopicos,nota
operatoria
Hoja de cierre del inventario documental trimestral %)
El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 7 expedientes de los afios 2024
contenidos en Carpetas, con un peso aproximado de 1.8 kg.
Area de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
b A/ o
! /,‘
i 8 ¥ | |
=N }/J) ‘ (T \ \

Erika Carnacho Ramirez
Apoyo Administrativo

Dr. Mario Diaz Pardo
Jefe del Departamento de
Urologia

D, MErngues No. 182 Coll. Doochoess CF 98720, Alcsldie Cwsakbbdemoc, Chudend obe Moo

Dr. Mario Diaz Pardo
Jefe del Departamento de
Urologia

Telc[§5] E2ZE-BRTF wock ROT2

r Ollvares Clavijo

Jefe del Departamento de

Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

wirvie i i errgomscla s
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Hospital Infantil de México Federico
S Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hoja No 1 de 2
Fecha JULIO-SEPTIEMBRE
Fondo: HIMFG
Unidad administrativa UNIDAD DE INVESTIGACION EN BIOLOGIA COMPUTACIONAL Y DISENO DE FARMACOS
productora:

1 HIMFG/8C/ ADMINISTR | 1 CARPETA ENTREGA DEL 1 X X X 2 3 5
16/1/2024 ACION Y EN LIBRERO INVENTARIO GENERAL
SERVICIOS POR EXPEDIENTE
DE
ARCHIVO
2 HIMFG/11C/ DESARROL | 1 CARPETA ENCUESTA DE 0 X X X 2 1 3
13/1/2024 LO DE EN LIBRERO NECESIDADES
ENCUESTA COMPUTACIONALES EN
S INVESTIGACION
3 HIMFG/2S/ ORGANIZAC | 1 CARPETA SOLICITUD DE AULAS 0 X X X 4 2 6
4/1/2024 . ION DE EN LIBRERO PARA SEMINARIOS,
EVENTOS TALLERES Y REUNIONES
CIENTIFICO - CIENTIFICAS
SY
ACADEMIC
OS DE
INVESTIGA
CION

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México

2624
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Hospital Infantil de México Federico
Gbémez
Instituto Nacional de Salud

El presente inventario consta de
carpeta, con un peso aproximado de

contenidosen 1

ELABORO

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (®

2 fojas y ampara la cantidad de 3
0.5 kg.

Area de firmas

REVISO

I

AUTORIZO

-~

e e

expedientes de los aflos 2024

Vo. Bo.

== ;,izt;- e =18

Dr. Diego Prada Gracia
Responsable de la Unidad de
Investigacion en Biologia
Computacional y Diseiio de
Farmacos

Dr. Diego Prada Gracia
Responsable de la Unidad de
Investigacion en Biologia
Computacional y Diseiio de
Farmacos

Dr. Diego Prada Gracia
Responsable de la Unidad
de Investigacion en
Biologia Computacional y
Diseiio de Farmacos

—e- Heeter@h/ares Clavijo
Jefe del Departamento de
Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México A 2C24
A i e e “ Felipe Carrillo
PUERT’O
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SALUD Z Hospital Infantil de México Federico
| Gémez -
SECHETARIA BF SALUD H Lmebtbs b Nomimimm] o C el
ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024
Hoja 1 de 3 M
No
Fecha 16/10/2024 @
JULIO-SEPTIEMBRE
Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Tesoreria
roductora®:
‘No{| Codigode | Nomero | Nomerode | Descripcion delasuntoque | Periododetramitedel | No. |  Sopote |  Valor |  Vigencia
9 | clasificacion |  de |  caja | tatacadaexpediente® |  expediente™® | totalde | documental’® | documental | documental™®
_ arohivistica® | expediente® | (consecutiv| .. ... ¢ . . gty 1 ¥ 4
o Ly Fecha | Fechafinal | | Papel | Electibnico | A | L | C/ | A | AC | Total
inigo . { | - - ¢ RO T 0 | de
1 HIMFG/5C./14/1 1 Caja 1 Compromisos y oficios 513 X X X (2 14 6
12024 para Cuentas por Liquidar
Certificadas
2 HIMFG/5C./14/2 2 Caja 1 Compromisos y oficios 498 X X X 12 |4 6
12024 para Cuentas por Liquidar
Certificadas
3 HIMFG/5C./14/3 3 Caja 1 Compromisos y oficios 505 X X X (2 |4 6
12024 para Cuentas por Liquidar
Certificadas
4 HIMFG/5C./121/1 3 Caja 1 Oficios de Calificacion y 3360 | X X X 12 |4 6
12024 Rechazo
5 HIMFG/5C./121/2 4 Caja 2 Oficios de Calificacion y 3258 | X X X 12 |4 6
12024 Rechazo
6 HIMFG/5C./121/3 5 Caja 3 Fianzas Incumplimiento en 67 X X X (2 |4 6
12024 Entrega de Garantias
7 HIMFG/5C./121/4 6 Caja3 Fianzas Sanciones 10 X X X {2 {4 6
/2024

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad

de México

2624

Felipe Carrillo
PU 'I‘Q
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Hospital Infantil de México Federico
Goémez

TnekitiibAa Nlamianmal A~ CaloA

SALUD |

SECRETARIA 08 SALUD

HIMFG/5C./121/5 7 Caja 3 Fianzas Eximidos 60 X X X 12 |4 6
12024 (Entregaron dentro de 10
dias)
HIMFG/5C./121/5 8 Caja 3 Oficios Fianzas 244 X X X 12 |4 6
12024
Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad . (324

de México




Hospital Infantil de México Federico
Goémez

InetitiikAa Nlacianal AlA CaliiA

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral 2024

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 9 expedientes de los afios 2024

contenidos en 3 cajas, con un peso aproximado de 75 kg.

Area de firmas

ELABORO AUTORIZO Vo. Bo.
ERICK SEDENO MARTINEZ PATR GUTIERREZ / RES TINOCO '—Xf%(’_’t\ -

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma Nombr7/ ¢argo'y firma __——H&ctor Olivares Clavijo
Jefe del Departamento de
Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad
de México

2624

& Felipe Carrillo
PUERTO




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

HojaNo 1 de 2
Fecha 1 de julio al 30 de septiembre de 2024
Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Servicio de Pediatria del Desarrollo y la Conducta
productora®:

No.®) Cddigo de Numero Numero de Descripcion del asunto que | Periodo de tramite No. Soporte Valor Vigencia
clasificacion de caja trata cada expediente(® del expediente'® | total de documental('? documental® documental('¥)
archivistica® expediente” | (consecutivo)® Fecha | Fecha | fojas('" | Papel | Electrénico | A | L | C/F | AT | AC | Total

inicio final de
anos

1 HIMFG/6C/4/1/2024 Adquisiciones 1carpeta Donaciones 3 X X 2 4 6
2 HIMFG7C/6/1/2024 Servicio de 1 carpeta Fumigacion y arreglos en el 3 X X 2 2 4

lavanderia, servicio

limpieza,

higiene y

fumigacion

&

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de Méxicc 2C2
= st e - 2 3 - o e 7 4
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx ;'”'

Felipe Carvrillo
M\PURRTO




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (1%

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 5 expedientes de los afios 2024
contenidosen 1 carpeta, con un peso aproximado 250 gramos.
de

Area de firmas

ELABORO REVISO . AUTORIZO Vo. Bo.
\71 :
T . | Angeles p/nto‘nio' Rizzoli C.
Apoyo Adminiatrativo en Salud efe del servicio de PDyC Lic. Héctor Olivares Clavijo
A7 Nombre, cargo y firma Jefe del Departamento de

Nombre, cargo y firma Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México 2024
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx - b}

< Felipe Carrillo

’\PU ERTO



Hospital Infantil de México Federico Gémez®
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECAETARIA BF SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hoja No 1 de 2
Fecha 11-OCTUBRE-2024 ~—
JULIO - SEPTIEMBRE
Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa Subdireccién de Servicios Auxiliares de Diagndstico
rodqctora(“)

Sonrte
_documental' -
Papel | Elgctfémco

Vtgenma

Periodo de tramite =
documenial

del expediente"”
“Fecha |
inigio

_Codigode
clas_lfcacto(n) -

_ No.
totalde

| fojas!!” £

Numero de | Descripcion del asunto
_caja | trata cada expedlente
(consecunvo)” .

- Valor
, ‘documental "

%ue

1 | HIMFG/3S/4/1/2024 T [ 1Campetaen |Inviaconaevenosy | 1 1 [xX Ix x| [ 14 |21 s

Archivero reuniones de los Comités
Académicos.
2 HIMFG/7C/12/1/2024 1 1 Carpeta en Sol. de mantenimiento de 65 X X X 2 2 4
Archivero equipo
3 HIMFG/4S5/4/1/2024 1 1 Carpeta en Solicitudes de ingreso y 212 X X X 2 1 3
Archivero egreso de instrumental y

material que se encuentra
en calidad de comodato o
bienes de tercero.

4 HIMFG/45/4/2/2024 1 1 Carpeta en Diagnosticos finales de 64 X X X 2 1 3
Archivero autopsias
5 HIMFG/45/4/3/2024 1 1 Carpeta en Solicitudes de apoyo 36 X X X 2 1 3
Archivero multidisciplinario para
atencién a pacientes.
6 HIMFG/4S5/6/1/2024 1 1 Carpeta en Informacién de Indicadores 26 X X X 10 5 |15
Archivero para realizar informes.

Dr. Margquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
_ Tel: (52} 5552289917 Ext. 2340 fwww.hi‘_mfg.edu.mx

2C24
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral ¥

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 6 expedientes de los afos 2024

contenidos en  archivero , con un peso aproximado de 35 kilogramos.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
N Autp )] A= ( \/’1“. . (@ s : — \ _
NormaLépez frujano Dr. Benjamin Romero Navarro Dr. Benjamin Rémeéro Navarro _—kic Héctor Olivares Clavijo
/Secretaria Subdirector de Servicios Aux. Subdirector de Servicios Aux. Jefe del Departamento de
' de Diagnéstico de Diagnéstico Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx

2624

"= Felipe Cavrrillo
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
[nstituto Nacional de Salud

@
ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024
Hoja No 1 de 2
Fecha julio -septiembre 2024.
Fondo®: Hospital infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Subdireccién de Mantenimiento
roductora®: ;
_ Codigode | NL’:méro | Numero de | Descripcion del asunto que | Periododetramite | No. |  Soporte _Vigencia
_ clasificacion | de |  caa | ;e cada expedtente<9> | del expedientel’® | total 'documental“ documentalt®
archlvxst|ca<6) 'expedxentem (consecutlvo)(")‘l - | Fecha [ Fe,Chag de | Papel T Elecirdnico AT | AC | Total
. . , . _inicio | final fOJaS“ . . | de
- ,2_ _’  - . ' - | |\ = % | 0 | [
1 HIMFG/6C/7/1 1 Archivero Aseguradora Agroasemex / 28 X X 2 2 4
2024 siniestralidad Vidrios
2 HIMFG/6C/7/1 2 Archivero Aseguradora Agroasemex / 175 X X I X 2 2 4
2024 siniestralidad Dafios ;

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad
de Meéxico




Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud
@

SALUD |

SECRETVARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (5

El presente inventario consta de -2 fojas y ampara la cantidad de 2 expedientes de los afios 2024
contenidosen 2 carpetas con un peso aproximado 500 Kg.

Area de firmas

AUTORIZO Vo. Bo.

ELABORO

Mlivares Clavijo

— 3z N
Mireya Cristina Hernandez
Roussel Anabel Vicencio Aguilar Jefe del Departamento de

Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

Lavandera en Hospital

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad
_deMexico

2624

PUERTO
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Instituto Nacional de Salud
Direccion Médica
Departamento Neurologia

Hospital Infantil de México Federico Gomez

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024
Hoja No 1 de 3
Fecha 1 DE JULIO AL 31 DE SEPTIEMBRE
Fondo’ HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa productora NEUROLOGIA
; o ; ; Periodo de tramite No. | Soporte documental. Valor Vigencia
No, Codigo de clasificacion Numero. Numero de Descripcidn del asunto que trata cada del expediente total; ~ documental documental
e archivistica . de caja ' expediente Fecha Fecha . de Papel | Electuénic 1A L C/F | AT | AC | Total,
~ expediente {consecutivo) inicio ~ final fojas ‘o . o de
; . . ‘ : afos
1 HIMFG/2S/1/1/2024 1 CARPETA PROYECTOS DE INVESTIGACION 98 X X 4 2 6
SOMETIMIENTOS
ASENTIMIENTOS
2 HIMFG/5C/24/1/2024 1 CARPETA OFICIOS DE LOS ESTADOS DE CUENTAS 23 X X X 2 4 6
3 HIMFG/5C/27/1/2024 1 CARPETA OFICIOS DE LOS FONDOS QUE SE 49 X X X 2 4 6
MANEJAN EN EL DEPATAMENTO
4 HIMFG/4S/2/1/2024 1 CARPETA INFORMES DE PACIENTES Y FILTRO 17 X X 4 2 6
5 HIMFG/4S/3/1/2024 1 CARPETA OFICIOS PARA HARMONI 186 X X 4 2 6
SOLICITUDES
RECETARIOS
6 HIMFG/4S/4/1/2024 1 CARPETA INFORMES MENSUALES 16 X X 2 1 3
SOLICITUDES
7 HIMFG/7C/13/1/2024 1 CARPETA SOLICITUD DE PERMISOS 4 X X 2 2 4
ESTACIONAMIENTO

Dr. Marguez 162, Edificio Federico Gdmez Piso 3, Colonia Doctores, 06720 CDMY
Conm: 55 52289917 ext, 2147

2C24

‘ Felipe Carrillo




Hospital Infantil de México Federico Gébmez

Instituto Nacional de Salud
Direccion Médica
Departamento Neurologia

: Periodo de tramite No; Soporte documental Valor Vigencia
Cédigo de clasificacion NuUmero Numero de Descripcion del asunto que trata cada del expediente total, documental " documental
archivistica de caja expediente : Fecha Fecha de. Papel | Electrénic | A L C/F | AT | AC | Total,
expediente [consecutivo) inicio final fojas (e} . de
No. , anos
8 HIMFG/7C/11/1/2024 1 CARPETA SOLICITUD DE SERVICIOS 1 X X X 2 2 4
MANTENIMENTOS MOBILIARIO
9 HIMFG/7C/12/1/2024 1 CARPETA MANTENIMIENTO EQUIPO DE ] X X 2 2 4
COMPUTO
10 3S. 1 CARPETA PROGRAMAS UNAM 14 X X 4 2 6
HIMFG/3S/1/1/2024 ROTACIONES
1 HIMFG/35/2/1/2024 1 CARPETA DOCUMENTOS DE ENSENANZA 23 X X 4 2 6
OFICIOS
12 HIMFG/35/1/1/2024 i CARPETA CURSOS DE RESIDENTES 12 X X 4 2 6
OFICIOS
PROGRAMA OPERATIVO
13 HIMFG/35/2/1/2024 ] CARPETA EVALUACIONES DE LA UNAM 74 X X 2 2 4
DOCUMENTOS UNAM
14 HIMFG/4C/3/1/2024 1 CARPETA INCIDENCIAS 12 X X 25 15 30
VACACIONES
15 HIMFG/4C/8/1/2024 1 CARPETA VACACIONES
INCIDENCIAS 20 X X 2 1 3
PERMISOS
16 HIMFG/4C/12/1/2024 ] CARPETA FORMATOS DE EVALUACIONES 10 X X 2 2 4
ANUALES
DEL PERSONAL DEL AREA
17 HIMFG/4C/13/1/2024 1 CARPETA PRODUCTIVIDAD ASUNTOS 36 X X 2 2 4
INHERENTES DEL PERSONAL

2C24

Conrn: 85 52289977 ext. 2147 <
Felipe Carrillo




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud
Direccion Médica
Departamento Neurologia

: Periodo de trdmite No. Soporte documental Valor Vigencia
No. Caodigo de clasificacion Numero NuUmero de Descripcion del asunto que trata cada del expediente total, documental documental
archivistica de caja expediente Fecha Fecha de Papel Electrénic | A L C/F | AT | AC | Total,
expediente [consecutivo) inicio final fojas o de
afos
18 HIMFG/6C/4/1/2024 1 CARPETA SEGUIMIENTOS DE COMPRAS DEL AREA 18 X X 2 4 6
19 HIMFG/6C/17/1/2024 1 CARPETA SOLICITUDES DE INVENTARIO Y 0 X X 6 6 12
CONTROL DE BIENES DEL
DEPARTAMENTO
OFICIOS
20 HIMFG/6C/20/1/2024 1 CARPETA SOLICITUDES DE ABASTECIMIENTO 0 X X 1 1 2
21 HIMFG/2C/12/1/2024 1 CARPETA OFICIOS DE OPINIONES 46 X X | x 2 4 6
TECNICAS JURIDICAS PACIENTES
22 HIMFG/2C/13/1/2024 1 CARPETA OFICIOS PARA DESIGNACION PERITO 1 X X X 2 4 6
Hoja de cierre del inventario documental trimestral
El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 22 expedientes de los afios 2024
contenidos en 8 Carpetas, con un peso aproximadode 2 kg.
Area de firmas
ELABOR AUTORIZO Vo. Bo.

ty -

I%VISO

7

i

Leticia Morgado del Moral
Apoyo Administrativo A6
Ng@mbre, cargo y firma

Conm: 56 52289917 ext, 2147

Juar-C. Hernandez Agliilar
Jefe del Servicio de Neurologia
Nombre, cargo y firma

JyarC. Hefmdndez Aguilar
Jefe del Servicio de Neurologia
Nombre, cargo y firma

m Olivares Clavijo
= el Departamento de Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos




SALUD

Hospital Infantil de México
Federico Gémez

HECHEVARIA DF SALUR hnectitiibn Rlamciamal AA CabieAd
ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024
Hoja No 1 de 2
Fecha _JULIO A SEPTIEMBREDE 2024
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Departamento de Neurocirugia
productora: :
No. | Cedigode | Namero Numerode | Descripcién del asunto que | Periodo de trémite | No. | Soporte ~ Valor _ Vigencia
L clasifieacion [~ .de | = caja  tratacadaexpediente | delexpediente | fotalde | ~ documental | documental |  documental
_ archivistica | expediente | (consecutivo) | | Fecha | Fecha | fojas | Papel | Flesliénico | A | L | CFF | AT | AC | Total
. ___ o o nicio. | final - B ' b L de
1/ ESTUDIOS,
DICTAMENES
1 | HIMFGI2C/7I1/2024 DI HORIES | 1 CARPETA | INFORME DE PACIENTES 3 X X | X 2 4 |6
1/ CONTROL
DE ASIS-
2 | viMFaracieiooze | TENCIA 1 CARPETA | CONTROL DE ASISTENCIA 38 X X 2 1 13
1/ ADQUISI- NECESIDADES 2024 DE
3 | MEGIBCIA/2024 CIONES 1 CARPETA | NEUROCIRUGIA 10 X X 2 4 |6
1/ CONTROL
DE CONTRA- CONTRATACIONES DE
R 1 CARPETA | EQUIPOS QUIRURGICOS 186 X X 2 4 |6
1/ ADMINIS-
gfégg:gl% \Sf INVENTRARIO GENERAL
POR EXPEDIENTES Y
DE ARCHIVO GUIA SIMPLE DE 4
5 HIMFG/8C/16/1/2024 1 CARPETA | ARCHIVO DOCUMENTAL X X 2 3 |5
1/ DISERNO
DE PLANES INFORMACION DE LA
gg@DEM“ ESPECIALIDAD EN
6 HIMFG/35/1/1/2024 ' 1 CARPETA | NEUROCIRUGIA 18 X X 4 2 6

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

§

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 www.himfg.edu.mx

2024

lipe Carrillo

ERTO




Hospital Infantil de México
Federico Gomez

SRCRETA B SALL . .
RCHETARIA DE SALUB lnetitiiba Rlacinnal da Calid

SERVICIOS CONTROL DE
QUIRURGI- PROCEDIMIENOTS
7 | HIMFG/4S/5/1/2024 cos n 1 CARPETA | QUIRURGICOS 115 X X 2 1 |3

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 7 expedientes de los afios JUL-SEP/2024
contenidosen 1 carpeta ,con un peso aproximado de 1.720 kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

a Perat s
Silvia Gayosso Vazquez Vicente aleZ Carranza . /mwares CIavuo
Apoyo Administrativo en Salud Jefe d papfamento de Jefe del Departamento de

Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

A-6 Neurodirugia

Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 ExL. 2340 .www.himfg.edu.mx

2024

- Felipe Carrillo
PUER ['O
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Sakud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

HojaNo 1 de 5
Fecha JULIO-SEPTIEMBRE

Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

Unidad administrativa DEPARTAMENTO DE NEONATOLOGIA
productora:
No.

Periodo de tramite No. Soporte Valor Vigencia

del expediente | total de documental documental _documental
Fecha | Fecha fojas | Papel | Eleckonico | A | L | CFF | AT | AC | Total

inicio final ~ ‘ ' | de
' ; , ' ‘ ' g afnos
1 HIMFG/4C/6/1/2024 1 CARPETA SOLICTUD DE X X 2 4 6
CONTRATACION,
CONTINUIDAD DE LA
MISMA

Nomerode
caja
(consecutivo) |

Cobdigo de
clasificacion
archivistica

Namero
de

expedie

nte

Descripcion del asunto que
tfrata cada expediente

2 HIMFG/4C/8/1/2024 1 CARPETA CONTROL DE ASISTENCIA 21 X X 2 1 3
DEL PERSONAL
ADSCRITO AL
DEPARTAMENTO DE
NEONATOLOGIA

3 HIMFG/4C/13/1/2024 | 1 CARPETA CEDULAS DE 2 X X 2 2 4
PRODUCTIVADEL |
PERSONA ADSCRITO AL
DEPARTAMENTO

4 HIMFG/4C/14/1/2024 | 1 CARPETA CEDULAS DE X X 2 2 4
EVALUACION ANUAL AL
DESEMPENO

5 HIMFG/4C/22/2/2024 | 1 CARPETA FORMATO DE DETENCION 5 X X 2 4 6

: : -| DE NECESIDADES EN . : . .
CAPACITACION DE

RECURSOS HUMANOS

6 HIMFG/4C/27/2024 1 CARPETA DECLARACION X X 2 4 6
PATRIMONIAL DEL
PERSONAL ADSCRITO AL
DEPTO.

Dy, Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémog, Ciudad de México
Tel: (52} 5552289917 £xt. 2340 .www.himfg.edu.mx

™ 2624

" Pelipe Carrill
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Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud

HIMFG/6C/4/1/2024

CARPETA

SOLICITUD PARA
COMPRAS DE
MATERIALES DE
CURACION PARA LA
UNIDAD DE CUIDADOS
INTENSIVOS :
NEONATALES, ASIC OMO
INVITACION A
LICITACIONES PUBLICAS

14

HIMFG/6C/4/2/1/2024

CARPETA

CEDULAS DE
EVALUACION DE
LICITACIONES PUBLICAS

HIMFG/6C/66/2024

CARPETA

COPIA DE LOS
CONTRATOS
ADQUIRIDOS POR
PARTIDAS
PRESUPUESTALES
SOLICITADAS

19

10

HIMFG/6C/20/2024

CARPETA

SOLICITUD DE
ABASTECIMIENTO DE
MATERIAL MEDICO Y
EQUIPO DE CURACION,
AS! COMO SURTIMIENTO
DE LOS MISMOS.

11

HIMFG/8C/23/1/2024

CARPETA

INVITACION A COMITE

12

HIMFG/7C/6/1/2024

CARPETA

SOLICITUD DE LA
ELABORACION DE BATAS
PARA EL LACTARIO

13

HIMFG/7C/8/1/2024

CARPETA

SOLICITUD DE
AUTORIZACION PARA EL
USO DE NUMEROS
TELEFONICOS
PERSONALES

14 DE
AGOST
0 2024

14

HIMFG/7C/11/1/2024

CARPETA

CALENDARIO DE
MANTENIMIENTO
PREVENTIVO DEL EQUIPO
BIOMEDICO DE LA

Do Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuatthtémaoc, Cludad de México

Tel: (52} 5552289917 Ext, 2340 . www.himfg.edu.mx




SALUD

SECRETARLA OF SALUY

Hospital Infantil de México Federico Gomez

Instituto Nacional de Salud-

UNIDAD DE CUIDADOS
INTENSIVOS
NEONATALES

15

HIMFG/7C/13/1/2024 | 1

CARPETA

SOLICITUD DE ACCCESI
VEHICULAR A PONENTES
Y PROVEEDORES

16

HIMFG/8C/16/1/2024 | 1

CARPETA

CONTROL Y
CONSERVACION DEL
DOCUMENTAL DEL
DEPARTAMENTO

13

17

HIMFG/9C/1/1/2024 1

CARPETA

BOLETINES Y
CIRCULARES PARA EL
PERSONAL MEDICO Y
ADMINISTRATIVO SEGUN
SEA EL CASO

18

HIMFG/9C/16/1/2024 | 1

CARPETA

FELICITACIONES AL
PERSONAL ADSCRITO A
LA UNIDAD DE CUIDADOS
INTENSIVOS '
NEONATALES

19

HIMFG/12C/6/1/2024 | 1

CARPETA

SOLICITUD DE
INFORMACION

20

HIMFG/18/7/1/2024 1

CARPETA

INVITACIONES,
RECOMENDACIONESA
COMITES DE
MORTALIDAD, POST
MORTE, EXPEDIENTE
CLINICO, CODECIN

21

HIMFG/35/1/1/2024 1

CARPETA

ROTACION DELOS
MEDICOS RESIDENTES,
INTERNOS Y EXTERNOS,
ASI COMO LA SOLICITID
DE MEDICOS
RESIDENTES
PROVENIENTES DE
OTRAS SEDES
HOSPITALARIAS

25

22

HIMFG/45/2/1/2024 1

CARPETA

RESUMEN MEDICOS,
REPORTES INTERNOS DE

65

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P, 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Cludad de México
2289917 bxt. 2340 www.himfg.edu.mx

Tel; [52) 555
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
[nstituto Nacional de ‘Salud

SALUD |

SECREYARIA GF SALUD

PACIENTES DE LA INIDAD
DE CUIDADOS
INTENSIVOS
NEONATALES,
CALENDARIOS DE
CONSULTA EXTERNA

HIMFG/48/7/1/2024 1 CARPETA SOLICITUD DE 6 X X 4 2 6
RESUMENES DE
PACIENTES A LOS
CUALES SE LES SOLICITO
VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.p. 06720, Alealdia Cuauhtémor, Ciudad de México
Tel: {52) 5552289517 £xt. 2340 www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Saluu

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral 2024

El presente inventario consta de 5 fojas y ampara la cantidad de 23 expedientes de los afios 2024
contenidosen 1 carpeta, con un peso aproximado  2.900 kg.
de

Area de firmas

ELABORO REVIS(
b7z 71
7Y . ,
Luz Elena Zacahas Olivares Raul ViIIeg}a@ Silva Raul Vill Silva —— Héctor Olivares Clavijo
ApoyO’Admmlstratlvo en Jefe de Depto. De ' Jefe de Depto. De - Jefe del Departamento de
Salud A-5 Neonatologia Neonatologia Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www. hlmfg edu mx

- 2024

&5 Felipe Carvillo
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SECREYARIA DEF SALUD

SALUD |

Hospital Infantil de México Federico

Gémez
ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL
Hoja No 1 de 1
Fecha JULIO A SEPTIEMBRE
2024

Fondo

Hospital Infantil de México Federico Gomez

N Cédigode [

Unidad administrativa productora

»[)earftamgpt_gde [_r}ygntario _Activo Fijo

Nimerode | D Mtip@i del asunto qu P

-SOLICITUDES DE BAJAS DE
ACTIVO FIIO DE LAS AREAS
1 HIMFG/ o101 LIBRERO | MEDICAS, Y 112 | X X 1] 1 2
6C/16/01.01/2024 : ADMINISTRATIVAS DEL
HIMFG.
-INFORMACION REFERENTE A
LOS BIENES DE ACTIVO FIJO
HIMFG/ COMO:
2| 6CH6/01.02/2024 01.02 LIBRERO | ga)|DAS, INGRESOS ALTAS, 227 | X X 1 2
CAMBIO DE RESGUARDO.
ASIGNACION.
3 | HIMFG/ INVENTARIO Fisico
6C/17/02.01/2024 02.01 ARCHIVERO | CONTROL ~ DE  BIENES 43 | X X 6 | 6] 12
MUEBLES
4 | HIMFG/ ROBO Y EXTRAVIO DE BIENES | 11/Sep/2024
6C/17/02.02/2024 02.02 ARCHIVERO | y1iEBLES P 10 X X 6 | 6| 12

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: {52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx

2624
Felipe Carrillo
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' SALUD |

Hospital Infantil de México Federico

sECHETARIA 38 SALUD Gémez
INVITACION A LA PRIVERA
5 | HIMFG REUNION DEL COMITE DE
6C/24/03.01/2024 BIENES MUEBLES
03.01 ARCHIVERD | e e DE  SESION 6 X X 2 6
DEL COMITE DE BIENES
MUEBLES
6 | HIMFG/ JINVITACION A LA QUINTA
6C/24/03.02/2024 03.02 ARCHIVERO | REUNION DEL COMITE DE 0 X X 9 6
BIENES MUEBLES.
"PROCEDIMIENTO DE
7 | HIMFG/ ADJUDICACION  DIRECTA,
6C/24/03.03/2024 POR  LOS  DESECHOS
03.03 ARCHIVERQ PROVENIENTES DE 02 0 X X 2 6
ELEVADORES DEL EDIFICIO
ARTURO MUNDET.
g | HIMFG/ 04.01 CONCILIACIONES DE ENERO 0 X X . 6
5C/23/04.01/2024 LIBRERO | A MARZO
9 CONCILIACIONES DE ABRIL A
HIMFG/ 04.02 JUNIO 0 X X 4 6
5C/23/04.02/2024 LIBRERO
10 CONCILIACIONES DE JULIO A
HIMFG/ 04.03 LIBRERO | SEPTIEMBRE 10/Jul2024 179 | X X 4 6
5C/23/04.03/2024

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaidia Cuauhtémoc, Ciudad de México

, PUERTO




Hospital Infantil de México Federico
Gbémez

SALUD |

SECRETARIA OE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta 2 fojas y ampara la cantidad de 10 expedientes de los afios 2024
de
contenidos en 1 libreroy 2 archiveros, con un peso 35 kg.

aproximado de

Area de firmas

ELABORO

\b\&
)

7 Sanchez Bermudez
e del Departamento de

. Sanchez Bermudez
efe del Departamento de

Mariceld Manzanares Gaytan
Sopoyte Administrativo “C” del

~— Héctor Olivares Clavijo

Jefe del Departamento de

Departamento de Inventario y Inventario y Activo Fijo Inventario y Activo Fijo Hemerobiblioteca y
Activo Fijo Nombre, cargo y Coordinador General de Archivos
firma

Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

L Felipe Carrillo
g% PUERTO
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

Departamento de Gastroenterologia y Nutricién

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

HojaNo 1

Fecha

(2)

de 2

julio - septiembre

(1)

Fondo(3): HIMFG
Unidad administrativa GASTROENTEROLOGIA Y NUTRICION
productora(4):
No(5 | Cédigode |  Nimero | Nimerode | Descripciéndel | Periododetrdmite | No. |  Soporte | Valordocumental(13) |  Vigencia
) | clasificacion | deexpediente(7) |  caja | asuntoquetrata | delexpediente(10) | total | documental(12) | | dogurental(14)
| archivistical | (consecutiv |  cada Fecha | Fecha | de _Papel | Electré | A L AT | AC | Total
8 | . o)(8) | expediente(9) | inicio | final | fojas(l{ | pico | | de
1 HIMFG/4C/8/001/ | 001/Control de CARPETA 1 SEGUIMIENTO DE 110 X X 2 1 3
24 asistencia (vacaciones, PERSONAL ADSCRITO AL
descansos y licencias, DEPTO. DE GASTRO Y
incapacidades, etc) NUTRICION
2 HIMFG/35/2/001/ 001/Ensefanza, CARPETA 1 ENSENANZA, 42 X X 4 2 6
24 expediente del alumno EXPEDIENTE DEL
ALUMNO, ROTACIONES
3 HIMFG/45/2/001/ 001/Servicios de CARPETA 1 SEGUIMIENTO DE 305 X X 4 2 6
24 consulta externay ASUNTOS INHERENTES
especialidades DE CONSULTA EXTERNA
Y ESPECIALIDADES,
RESUMENES
4 HIMFG/6C/6/001/ | 001/Contratos CARPETA 2 CONTRATOS, 125 X X 2 4 6
24 SOLICITUDES

Dr. Mdrquez 162, Piso 2, Col. Doctores, 06720 CDMX Teléfono 55 52289917 ext. 2157 y 9018, www.himfg.edu.mx
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Departamento de Gastroenterologia y Nutricion

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (is)

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 4 expedientes de los afios  julio — septiembre
2024

contenidos en 2 carpetas, con un peso 1.5 kg.
aproximado de

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

/ i / wiall 'g =
Vanesg/Al riaga Guevara “Ciiana Beatriz Worona Dibner Jefa “iliand Beatriz Worona Dibner Jefa ~—— Héctor Olware%]o
Apoyo administrativo A2 de Servicio de Gastroenterologia y de Servicio de Gastroenterologia y Jefe del Departamento de
Nutricion, Firma en ausencia de Nutricién, Firma en ausencia de Hemerobiblioteca y
Carlos Patricio Acosta Rodriguez Carlos Patricio Acosta Rodriguez Coordinador General de Archivos
Bueno, Jefe del Departamento de Bueno, Jefe del Departamento de
Gastroenterologia y Nutricién. Gastroenterologia y Nutricién.
De conformidad con el art. 86 del De conformidad con el art. 86 del
Estatuto organico del HIMFG Estatuto organico del HIMFG

2624

. Felipe Carvillo

\PUFR’I 0

Dr. Marquez 162, Piso 2, Col. Doctores, 06720 CDMX Teléfono 55 52289917 ext. 2157 y 9018, www.himfg.edu.mx




HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

HojaNo 1 de 8
Fecha julio-septiembre
Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gémez Instituto Nacional de Salud
Unidad administrativa productora: |Direccion General
‘No. | Codigode .| . Numero . | Numerode caja | = Descripciéndel | Periododetramite | - No.- |  Soporte = | . Valor |  Vigencia
St . clasificacion - | de expediente |- (consecutivo) asunto que trata cada |~ del.expediente total de | - documental - |- documental - documental
archivistica - | . ' s - expediente:” * .| Fecha ‘Fecha. | fojas | Papel |* Electronico: [-A | L. | G/F | AT | AC I Total
Sl sl e L e [ ~ : il aros:
1 HIMFG/1C/10/1/2024 INSTRUMENTOS Archiverot | ASUNTOS JURIDICOS 288 X X X 2 4 6
JURIDICOS Comunicaciones oficiales
CONSENCUALES emitidas o recibidas por el
(CONVENIOS, BASES Departamento de Asuntos
DE COLABORACION, Juridicos con-éreas del
ACUERDOS, ETC. HIMFG e instituciones
externas
2 HIMFG/1C/10/2/2024 INSTRUMENTOS Archivero 1 CONVENIOS 408 X X X 2 4 8
JURIDICOS Contratos firmados por el
CONSENCUALES Director General en su
(CONVENIOS,, BASES calidad de Representante
DE COLABORACION, legal y contratos celebrados
ACUERDOS, ETC. por diferentes dreas
3 HIMFG/2C/711/2024 ESTUDIOS, Archivero 1 PACIENTES JURIDICO 409 X X X 2 4 <]
DICTAMENES E Solicitudes, dictamenes e
INFORMES informes que responde el
) drea juridica de casos
medico legales
4 HIMFG/2C/7/2/2024 ESTUDIOS, Archivero 1 PETICION CIUDADANA 96 X X X 2 4 6
DICTAMENES E Solicitudes, dictdmenes e
INFORMES informes que se responde a
diversas autoridades
5 HIMFG/2C/713/2024 ESTUDIOS, Archivero 1 INMUEBLES OCOTLAN Y X X X 2 4 6
DICTAMENES E PRAGA
INFORMES Documentos relacionados 5
con pagos de dichos
predios : .
6 HIMFG/3C/3/1/2024 PROCESOS DE Archivero 1 SECRETARIA DE SALUD 3 X X 2 4 6
PROGRAMACION Comunicaciones y/o
instrucciones oficiales
emitidas por dicha
Institucion

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: {52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

7 HIMFG/3C/3/2/2024 PROCESOS DE Archivero 1 SECRETARIA DE LA
INFORMACION FUNCION PUBLICA
Comunicaciones y/o
instrucciones oficiales
emitidas por dicha
Institucidn
8 HIMFG/3C/3/3/2024 PROCESOS DE Archivero 1 SECRETARIA DE
INFORMACION HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO
Comunicaciones y/o
instrucciones oficiales
emitidas por dicha
Institucién
9 HIMFG/3C/3/4/2024 PROCESOS DE Archivero 1 SUBSECRETARIA DE
PROGRAMACION INTEGRACION Y
DESARROLLO
Comunicaciones y/o
instrucciones oficiales
N emitidas por dicha
Institucién
10 HIMFG/3C/13/1/2024 ACCIONES DE Archivero 1 DIRECCION DE
MODERNIZACION ADMINISTRACION
ADMINISTRATIVA Comunicaciones oficiales
internas y externas de esta
area
11 HIMFG/3C/14/1/2024 CERTIFICACION DE Archivero 1 CALIDAD (QUEJAS,
CALIDAD DE CERTIFICACIONES Y
PROCESOS Y VALIDACIONES)
SERVICIOS Comunicaciones oficiales
ADMINISTRATIVOS internas y externas de esta
area
12 HIMFG/3C/14/2/2024 CERTIFICACION DE Archivero 1 QUEJAS PACIENTES
CALIDAD DE HIMFG
PROCESOS Y Gestiones ante
SERVICIOS inconformidades por la
ADMINISTRATIVOS atencion proporcionada a
pacientes
13 HIMFG/4C/8/3/2024 CONTROL DE Archivero 1 SUBDIRECCION DE
ASISTENCIA RECURSOS HUMANOS
(VACACIONES, Comunicaciones oficiales
DESCANSOS Y internas y externas de esta
LICENCIAS, area
INCAPACIDADES,
ETC)
14 HIMFG/4C/8/4/2024 CONTROL DE Archivero 1 PERMISOS
ASISTENCIA Permisos solicitados a la
(VACACIONES, Direccion General por el
DESCANSOS Y personal médico de la
LICENCIAS, Institucion para asistir a
INCAPACIDADES, congresos, vacaciones, efc.
ETC)
15 HIMFG/4C/19/1/2024 BECAS Archivero 1 BECAS
Becas otorgadas a médicos

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
__Tel: {52) 5552289917 Ext. 2340
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

16 HIMFG/4C/20/1/2024 RELACIONES Archivero 1 CENDI-GUARDERIA 5
LABORALES Servicios escolares
(COMISIONES otorgados a los hijos de los
MIXTAS, SNTSSA, {frabajadores
CONDICIONES
LABORALES
17 HIMFG/4C/20/2/2024 RELACIONES Archivero 1 SINDICATO 39
LABORALES Solicitudes en apoyo y
(COMISIONES beneficio de la base
MIXTAS, SNTSSA, trabajadora
CONDICIONES
LABORALES
18 HIMFG/4C/20/3/2024 RELACIONES Archivero 1 SINDICATO 5
LABORALES INDEPENDIENTE DE
(COMISIONES INVESTIGADORES
MIXTAS, SNTSSA, Comunicaciones oficiales
CONDICIONES de investigadores
LABORALES
19 HIMFG/5C/3/1/2024 GASTOS O EGRESOS Archivero 1 SUBDIRECCION DE 66
POR PARTIDA RECURSOS
PRESUPUESTAL FINANCIEROS
(CONTABILIDAD Y
PRESUPUESTO)
Comunicaciones oficiales
de dicha area con areas del
HIMF e instituciones
externas referentes a
presupuesto
20 HIMFG/5C/22/1/2024 CONTROL DE Archivero 1 TESORERIA 119
CHEQUES Manejo de fondos y trémites
bancarios
21 HIMFG/5C/24/1/2024 ESTADOS Archivero 1 ESTADOS DE CUENTAY 1
FINANCIEROS FONDOS
Informacion relacionado con
los fondos bancarios
institucionales
22 HIMFG/5C/24/2/2024 ESTADOS Archivero 1 REEMBOLSO 12
FINANCIEROS Gastos urgentes realizados
por la Direccién General
23 HIMFG/5C/25/1/2024 AUXILIARES DE Archivero 1 ANALISIS Y COSTOS
CUENTAS Realizacién de andlisis de 39
costos de medicamentos de
alto costo
24 HIMFG/5C/25/2/2024 AUXILIARES DE Archivero 1 SUBROGADOS 493
CUENTAS Comunicaciones oficiales
emitidas por las diferentes
instituciones de atencion en
salud que tiene contrato de
servicios subrogados con el
HIMFG
25 HIMFG/6C/4/1/2024 ADQUISICIONES Archivero 1 SUBDIRECCION DE 17

RECURSOS MATERIALES
Comunicaciones oficiales

Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.hi

fg-edu.mx
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

relacionados con compras
generales farmacéuticas y
generales
26 HIMFG/6C/9/1/2024 BITACORA DE OBRA Archivero 1 OBRA PUBLICA 24 11
PUBLICA Comunicaciones oficiales
relacionados con las
adecuaciones y
remodelaciones de areas de
la Institucion
27 HIMFG/6C/16/1/2024 DISPOSICIONES DE Archivero 1 ACTIVO FIJO 1 2
ACTIVO FIJO Comunicaciones
relacionadas con los bienes
de la Institucién
28 HIMFG/6C/20/1/2024 DISPOSICIONES Y Archivero 1 ALMACENES 174 2
SISTEMAS DE Comunicaciones
ABASTECIMIENTO Y refacionadas con
ALMACENES movimientos de material e
insumos que se utilizan en
1a Institucién
29 HIMFG/6C/20/2/22024 DISPOSICIONES Y Archivero 1 FARMACIA 7 2
SISTEMAS DE Registro y manejo de los
ABASTECIMIENTO Y medicamentos utilizados
ALMACENES para los pacientes
30 HIMFG/7C/3/1/2024 SERVICIOS Archivero 1 SUBDIRECION DE 183 6
BASICOS(ENERGIA MANTENIMIENTO Y
ELECTRICA, AGUA, DEPTO. DE
PREDIAL, ETC) MANTENIMIENTO
Comunicaciones
relacionados con todos los
i servicios relfativos al
mantenimiento de la
Institucién
31 HIMFG/7C/3/2/2024 SERVICIOS Archivero 1 MANTENIMIENTO 24 6
BASICOS(ENERGIA Solicitudes de arreglos y
ELECTRICA, AGUA, mejoras a las dreas de la
PREDIAL, ETC Institucién
32 HIMFG/7C/5/1/2024 SERVICIO DE Archivero 1 COORDINACION DE 241 4
SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y
VIGILANCIA VIGILANCIA
Comunicaciones de ingreso
de vehlculos
33 HIMFG/7C/6/1/2024 SERVICIO DE Archivero 1 SERVICIOS GENERALES 4
LAVANDERIA, Oficios relacionados con las 13
LIMPIEZA, HIGIENE Y areas de intendencia, RPB!
FUMIGACION y Lavanderia
34 HIMFG/7C/156/1/2024 CONTROLY Archivero 1 AUTORIZACION LOBBY Y 4
SERVICIOS DE SALON DE USOS ]
AUDITORIOS Y MULTIPLES
SALAS Solicitudes para hacer uso
del Lobby y Auditorio
. 35 HIMFG/7C/16/1/2024 PROTECCION CiViL Archivero 1 PROTECCION CIVIL 4
Comunicaciones de las 8
actividades de capacitacién

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
_Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edumx

Felipe Carrillo
Y, PUERTO

\ pgSirbress
33 e Ot



HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

sobre proteccién civil

36

HIMFG/8C/13/1/2024

CONTROLY
DESARROLLO DEL
PARQUE
INFORMATICO

Archivero 1

TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA
INFORMACION
Comunicaciones referentes
con la red, expediente
electronico e internet

37

37

HIMFG/8C/16/1/2024

ADMINISTRACION Y
SERVICIOS DE
ARCHIVO

Archivero 1

HEMEROBIBLIOTECA
Solicitudes de articulos y
formatos del archivo de
expedienies

43

38

HIMFG/8C/21/1/2024

INSTRUMENTOS DE
CONSULTA

Archivero 1

INSTITUTO DE SALUD
PARA EL BIENESTAR
(INSABI)

Oficios de solicitud de
informacién sobre pacientes
que no tienen
derechohabiencia

39

HIMFG/8C/21/2/2024

INSTRUMENTOS DE
CONSULTA

Archivero 1

FARMACIA GRATUIDAD
Comunicaciones y/o
instrucciones emitidas por la
CCINSHAE, respecto a la
implementacién del
Programa de Farmacia
Gratuita

40

HIMFG/8C/21/3/2024

INSTRUMENTOS DE
CONSULTA

Archivero 1

COMISION
COORDINADORA DE
INSTITUTOS
NACIONALES DE SALUD
Y HOSPITALES DE ALTA
ESPECIALIDAD
(CCINSHAE)

Oficios de peticidn de
Informacién de todas las
actividades que realiza la
Institucion

563

41

HIMFG/8C/21/4/12024

INSTRUMENTOS DE
CONSULTA

Archivero 1

CENTRAL DE MEZCLAS
HIMFG

Comunicaciones
relacionadas con las
actividades del Centro de
Mezclas

42

HIMFG/8C/21/5/2024

INSTRUMENTOS DE
CONSULTA

Archivero 1

CENTRAL DE MEZCLAS
ONCOLOGICAS-INCAN
Oficios relacionados con las
actividades conjuntas
realizadas con el Centro de
Mezclas del INCAN

i3

HIMFG/8C/21/6/2024

INSTRUMENTOS DE
CONSULTA

Archivero 1

DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO (DGPyYP)
Oficios de solicitud y
respuesta de peticiones

69

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, CAP.V 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, Ciudad de México
_Tel:(52) 5552289917 Ext. 2340 www.himfg.edu.mx
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

presupuestarias

44

HIMFG/8C/21/7/2024

INSTRUMENTOS DE
CONSULTA

Archivero 1

DIRECCION GENERAL
DEL PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA
Oficios de solicitud de
apoyo a pacientes de la
Institucién

30

45

HIMFG/8C/21/8/2024

INSTRUMENTOS DE
CONSULTA

Archivero 1

DIRECCION GENERAL DE
RECURSOS HUMANOS
Oficios relacionados con los
movimientos de plazas y
comisiones

20

46

HIMFG/8C/21/9/2024

INSTRUMENTOS DE
CONSULTA

Archivero 1

DIRECCION GENERAL DE
CALIDAD Y EDUCACION
EN SALUD
Comunicaciones
relacionadas con los
médicos residentes

47

HIMFG/8C/21/10/2024

INSTRUMENTOS DE
CONSULTA

Archivero 1

FUNDACION RIO
ARRONTE

Solicitudes de apoyo para la
adquisicién de equipo
médico

22

48

HIMFG/8C/21/11/2024

INSTRUMENTOS DE
CONSULTA

Archivero 1

DIRECCION GENERAL DE
PLANEACION Y
DESARROLLO EN SALUD
(DGPLADES)
Comunicaciones
relacionadas con el
programa anual de trabajo
de procesos de
mantenimiento de la unidad
médica

49

HIMFG/9C/3/1/2024

PUBLICACIONES E
IMPRESOS
INSTITUCIONALES

Archivero 1

COMUNICACION SOCIAL
Y CEMESATEL
Comunicaciones
relacionadas con la difusién
interna de ia Institucién

42

50

HIMFG/9C/3/2/2024

PUBLICACIONES E
IMPRESOS

Archivero 1

CIRCULARES

Oficios emitidos para
conocimiento de actividades
de todo el personat del
HIMFG

71

51

HIMFG/9C/14/1/2024

ACTOS Y EVENTOS
OFICIALES

Archivero 1

INVITACIONES
Invitaciones a diferentes
eventos dentro y fuera de la
institucién

45

52

HIMFG/9C/14/2/2024

ACTOS Y EVENTOS
OFICIALES

Archivero 1

FELICITACIONES Y
AGRADECIMIENTOS
Oficios de felicitacion o
agradecimiento a los
trabajadores de la
Institucién

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx ]




HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

53 HIMFG/9C/16/1/2024 INVITACIONES Y Archivero 1 PREMIO AARON SAENZ X X
FELICITACIONES Convocatoria y documenios
del personal médico que
desee para participar por

dicho premio
54 HIMFG/8C/16/2/2024 INVITACIONES Y Archivero 1 ACADEMIAS, X X 1 1
FELICITACIONES ASOCIACIONES Y
CONSEJOS

Comunicaciones oficiales
para asistencia y
participacién a eventos

55 HIMFG/9C/16/3/2024 INVITACIONES Y Archivero 1 ASCCIACION DE X X 1 1
FELICITACIONES MEDICOS DEL HIMFG
Participaciones en Jornadas
Medicas

56 HIMFG/10C/3/1/2024 AUDITORIA Archivero 1 OFICINA DE X X 2 4
EPRESENTACION
Comunicaclones oficiales
sobre informacién general 74
de la Institucién y
seguimiento de
inconformidades
interpuestas por el personal
de la Institucién

57 HIMFG/10C/3/2/2024 AUDITORIA Archivero 1 AUDITORIA SUPERIOR DE X X 2 4
LA FEDERACION
Comunicaciones oficiales 20
sobre soficitud de auditorfas
realizadas a las 4reas de la
Institucién

58 HIMFG/10C/3/3/2024 AUDITORIA Archivero 1 AUDITORES EXTERNOS 15 X X 2 4
Comunicaciones oficiales

de dicha area con areas del
HIMFG vy las contestaciones

que se le dan
59 HIMFG/11C/6/1/2024 PLANES Archivero 1 DIRECCION PLANEACION 74 X X 2 4
NACIONALES Coordinar al Integracion de

los informes presentados
ante la Junta de Gobierno,
Metas e indicadores, asf
como resultado de
programas y curso que
debe realizar el personal

60 HIMFG/11C/7/1/2024 PROGRAMAS A Archivero 1 SUBDIRECCION DE X X 2 4
MEDIANO PLAZO SEGUIMIENTO 233
PROGRAMATICO Y
DISENO OGANIZACIONAL

Comunicaciones oficiales
emitidas y recibidas por la
SSPyDO con areas del
HIMFG e instituciones
externas

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
. Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

61 HIMFG/1S/1/1/2024 SESIONES DE LA Archivero 1 DIRECCION GENERAL
JUNTA DE GOBIERNO (DEPARTAMENTO DE 50
GESTION)
Oficios relacionados con el
area de Gestidn
62 HIMFG/15/1/2/2024 SESIONES DE JUNTA | Archivero 1 INFORME DE GOBIERNO 176
DE GOBIERNO Toda la informacion que se
remite o recibe relacionada
con la Junta de Gobierno
del HIMFG
63 HIMFG/18/1/3/2024 SESIONES DE JUNTA | Archivero 1 DONACIONES 69
DE GOBIERNO Informacién relativa a
donaciones proporcionadas
por personal externo del
HIMFG
64 HIMFG/15/2/1/2024 SESIONES DEL Archivero 1 PATRONATO-FUNDACION 8
PATRONATO AMIGOS HISTORICOS
’ DEL HIMFG
Informe sobre las
actividades realizadas por el
HIMFG con fondos del
Patronato
65 HIMFG/18/2/2/2024 SESIONES DEL Archivero 1 PATRONATO EQUIPO
PATRONATO Adquisicién de equipo para 3
el HIMFG con fondos del
Patronaio
66 HIMFG/15/2/3/2024 SESIONES DEL Archivero 1 VOLUNTARIAS
PA1TRONATO Toda la informacién que se 18
remite o recibe relacionada
con el Grupo de Voluntarias
del HIMFG
67 HIMFG/1S/4/1/2024 SESIONES DEL Archivero 1 COMITE DE CONTROL 'Y 87
CONSEJO TECNICO DESEMPENO
DE ADMINISTRACION INSTITUCIONAL (COCODY)
Y PROGRAMACION Toda la informacién que se
remite o recibe relacionada
con el COCOCI del HIMFG
68 HIMFG/18/7/1/2024 SESIONES DEL Archivero 1 COMITES 92
COMITE MEDICO Toda la informacién que se
HOSPITALARIA remite o recibe relacionada
con los diferentes Comités
del HIMFG
69 HIMFG/2S/1/1/2024 PROYECTOS DE Archivero 1 DIRECCION DE
INVESTIGACION INVESTIGACION
Toda la informacién que se 182
remite o recibe relacionada
con protocolos y proyectos
de investigacion
70 HIMFG/3S/3/1/2024 EVALUACION DE LA Archivero 1 DIRECCION DE 153
CALIDAD DE LOS ENSERNANZAY
PROGRAMAS DESARROLLO
EDUCATIVOS ACADEMICO

Toda la informacién que se

Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

remite o recibe relacionada
con ia ensefianza de
médicos residentes,
rotaciones coordinacién de
cursos, etc.

71

HIMFG/3S/7/1/2024

VINCULACION
INTERINSTITUCIONA
L

Archivero 1

UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE MEXICO
Comunicaciones
relacionadas con la
ensefianza del personal
médico de la Institucién

61

72

HIMFG/3S/7/2/2024

VINCULACION
INTERINSTITUCIONA
L

Archivero 1

CENTRO NACIONAL PARA
LA SALUD DE LA

| INFANCIAY LA

ADOLESCENCIA (CENSIA)
Comunicaciones sobre la
medicina de la infancia y la
adolescencia

73

HIMFG/3S/7/3/2024

VINCULACION
INTERINSTITUCIONA
L

Archivero 1

CENTRO NACIONAL DE
PROGRAMAS
PREVENTIVOS Y
CONTROL DE
ENFERMEDADES
(CENAPRECE)
Comunicaciones entre el
HIMFG y dicha institucién

74

HIMFG/3S/7/4/2024

VINCULACION
INTERINSTITUCIONA
L

Archivero 1

CENTRO NACIONAL DE
EXCELENCIA
TECNOCLOGICA
ENSALUD (CENETEC)
Comunicaciones entre el
HIMFG y dicha institucion

75

HIMFG/38/7/5/2024

VINCULACION
INTERINSTITUCIONA
L

Archivero 1

COMISION FEDERAL
PARA LA PROTECCION
CONTRA RIESTOS
SANITARIOS (COFEPRIS)
Comunicaciones sobre
alertas sanitarias

13

76

HIMFG/3S/7/6/2024

VINCULACION
INTERINSTITUCIONA
L

Archivero 1

COMISION NACIONAL DE
SEGURIDAD NUCLEARY-
SALVAGUARDIAS
(CNSNS)

Comunicaciones entre el
HIMFG vy dicha institucién

73

77

HIMFG/3S/7/7/12024

VINCULACION
INTERINSTITUCIONA
L

Archivero 1

CONSEJO DE
SALUBRIDAD GENERAL
Comunicaciones emitidas y
recibidas entre las
Instituciones

78

HIMFG/3S/7/8/2024

VINCULACION
INTERINSTITUCIONA
L

Archivero 1

SISTEMA NACIONAL DE
PROTECCION INEGRAL
DE NINAS, NIROS Y
ADOLESCENTES SIPINNA

Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de Mé);ico
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

Y PRIMERA INFANCIA
Comunicaciones de
prevencién médica de la
infancia y ia adolescencia
79 HIMFG/45/2/1/2024 SERVICIOS DE Archivero 1 DIRECCION MEDICA 70
CONSULTA EXTERNA Toda la informacién que se
Y ESPECIALIDADES remite o recibe relacionada
con las areas médicas de la
Institucién
80 HIMFG/45/2/2/2024 SERVICIOS DE Archivero 1 SUBDIRECCION DE 73
CONSULTA EXTERNA PEDIATRIA
Y ESPECIALIDADES AMBULATORIA
Toda la informacion que se
remite o recibe relacionada
con esa Subdireccion y las
dreas a su cargo
81 HIMFG/45/2/3/2024 SERVICIOS DE Archivero 1 SUBDIRECCION DE 2
CONSULTA EXTERNA ATENCION INTEGRAL AL
Y ESPECIALIDADES PACIENTE
Toda ia informacién que se
remite o recibe relacionada
con esa Subdireccion y las
areas a su cargo
82 HIMFG/45/2/4/2024 SERVICIOS DE Archivero 1 ENFERMERIA 44
CONSULTA EXTERNA Toda la informacién que se
Y ESPECIALIDADES remite o recibe relacionada
con el areas
83 HIMFG/45/2/5/2024 SERVICIOS DE Archivero 1 TRABAJO SOCIAL 21
CONSULTA EXTERNA Toda la informacién que se
Y ESPECIALIDADES remite o recibe relacionada
con el dreas
84 HIMFG/45/2/6/2024 SERVICIOS DE Archivero 1 RELACIONES PUBLICAS 3
CONSULTA EXTERNA Toda la informacién que se
Y ESPECIALIDADES remite o recibe relacionada
con el dreas
85 HIMFG/45/4/1/2024 SERVICIOS Archivero 1 SUBDIRECCION DE
AUXILIARES DE SERVICIOS AUXILIARES
DIAGNOSTICO Y DE DIAGNOSTICO 8
TRATAMIENTO Toda la informacién que se
remite o recibe relacionada
con {a Subdireccion y las
areas a su cargo
86 HIMFG/45/4/2/2024 SERVICIOS Archivero 1 BANCO DE SANGRE 22
AUXILIARES DE Toda la informacién que se
DIAGNOSTICO Y remite o recibe relacionada
TRATAMIENTO con el dreas
87 HIMFG/45/4/3/2024 SERVICIOS Archivero 1 IMAGENOLOGIA
AUXILIARES DE Toda ia informacién que se
DIAGNOSTICO Y remite o recibe relacionada 200
TRATAMIENTO con el dreas
88 HIMFG/45/4/4/2024 SERVICIOS Archivero 1 LABORATORIC
AUXILIARES DE Toda la informacién que se
DIAGNOSTICO Y remite o recibe relacionada 195

Dr. Mdrquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldfa Cuauhtémoc, Ciudad de México
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

TRATAMIENTO con el areas
89 HIMFG/4S/4/5/2024 SERVICIOS Archivero 1 PATOLOGIA 7
AUXILIARES DE Toda la informacién que se
DIAGNOSTICO Y remite o recibe relacionada
TRATAMIENTO con el areas
90 HIMFG/4S/5/1/2024 SERVICIOS Archivero 1 SUBDIRECCION DE 216
QUIRURGICOS ASISTENCIA MEDICA
Toda la informacién que se
remite o recibe relacionada
con la Subdireccidn y las
areas a su cargo
91 HIMFG/4S/5/2/2024 SERVICIOS Archivero 1 EPIDEMIOLOGIA 106
QUIRURGICOS Toda la informacion que se
remite o recibe relacionada
con el dreas
92 HIMFG/45/5/3/2024 SERVICIOS Archivero 1 RADIOTERAPIA 15
QUIRURGICOS Toda la informacion que se
remite o recibe relacionada
con el dreas
93 HIMFG/45/5/4/2024 SERVICIOS Archivero 1 HEMATO-ONCOLOGIA
QUIRURGICOS Toda la informacién que se
remite o recibe relacionada
con el reas
94 HIMFG/4S/6/5/2024 SERVICIOS Archivero 1 TRASPLANTE MEDULA
QUIRURGICOS OSEA
Toda la informacién que se
remite o recibe relacionada 45
con el dreas
95 HIMFG/4S/5/6/2024 SERVICIOS Archivero 1 SUBDIRECCION DE 21
QUIRURGICOS ASISTENCIA QUIRURGICA
Toda la informacién que se
remite o recibe relacionada
con la Subdireccion y las
dreas a su cargo
96 HIMFG/4S/5/7/2024 SERVICIOS Archivero 1 TRASPLANTES 18
QUIRURGICOS Toda la informacién que se

remite o recibe relacionada
al CENATRA vy al 4rea de
trasplantes del hospital

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

Hoja de cierre del inventario documental ¥

El presente inventario consta de 12 fojas y ampara la cantidad de 96 expedientes de los afios 2024

contenidos en 3 archiveros, con un peso aproximado de 200 kilogramos.

Area de firmas

ELABORO Vo. Bo.
Bl
- \\
N \
F ) Sl
Elsa Hernandez Lépez Judith Térres/Mujica ___—Hee iyares Clavijo
Afanadora Jefe del Departamento de Gestion —Jefe del Departal de Hemerobiblioteca y
!

/ Coordinador General de Archivos

/
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Hospital infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hoja No 1 de 4
Fecha 01/07/2024 al 30/09/2024

Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa productora™: | Direccién de Planeacion

Codigo de clasificacion | Numero Numero de caja | Descripcion del asunto gue Periodo de tramite del No. _ Soporte __ Valor __ Vigencia
_ archivistica | deexpediente | (consecutivo) | trata cada expediente __expediente? ‘ | documental documental documental

Fecha Fecha final | | Electrénico L] cFE | AT
; ; , ; , _inicio _foj | ‘ ~ ;
1 HIMFG/1S/1/1/12024 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 12/07/2024- 88 X X 4 2 6
cajén 1 RELACIONADOS CON
JUNTA DE GOBIERNO
2 HIMFG/2C/7/112024 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 29/07/2024 8 X X X 2 4 6
cajén 1 RELACIONADOS A
ASUNTOS JURIDICOS
3 HIMFG/3C/5/1/2024 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 30/07/2024 6 X X 2 4 6
cajon 1 RELACIONADOQOS CON
MECANISMOS DE
PLANEACION
4 HIMFG/3C/12/1/2024 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 01/07/2024 98 X X X 2 4 )
cajén 1 RELACIONADOS A
MANUALES
5 HIMFG/3C/20/1/2024 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 04/07/2024 46 X X 2 4 6
cajén 1 SOLICITANDO
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
6 HIMFG/4C/20/1/2024 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 02/07/2024 34 X X 2 4 6
cajén 1 RELACIONADOS A
TEMAS DEL PERSONAL
7 HIMFG/4C/20/2/2024 2 Archivero COPIA DE OFICIOS 15/07/2024 19 X X 2 4 6
cajon 1 RELACIONADOS A
CIRCULARES
INFORMATIVAS
8 | HIMFGI4S/3/1/2024 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 13/08/2024 29 X X 4 | 2 6
cajén 1 RELACIONADOS A LA
INTEGRACION DEL ECE

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECRETARIA DE SALUD

Hoja No 2 de 4
Fecha 01/07/2024 al 30/09/2024

Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa productora™: | Direccién de Planeacion

Codigo de clasificacion Nimero Numero de caja | Descripcion del asunto que Periodo de tramite del
archivistica de expediente (consecutivo) trata cada expediente expediente!’? documental documental documental
Fecha Fecha final Papel Electrénico | A L| CIF AT AC Total
inicio de
. - anos
9 HIMFG/48/3/2/2024 2 Archivero COPIA DE OFICIOS 01/07/2024 X X 4 2 5
cajén 1 RELACIONADOS A LA
INTEGRACION DEL
EXPEDIENTE
10 | HIMFG/6C/4/1/2024 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 04/07/2024 94 X X 2 |4 6
cajon 1 RELACIONADOS AL
TEMA DE
ADQUISICIONES DE RED
DE VOZ, INTERNET Y
COTIZACION DE
DIVERSOS SERVICIOS
11 HIMFG/6C/16/1/2024 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 05/07/2024 8 X X 1 1 2
cajon 1 RELACIONADOS AL
TEMA DE INVENTARIO
DE LA DIRECCION DE
PLANEACION
12 HIMFG/7C/5/1/2024 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 03/07/2024 24 X X 2 2 4
cajon 1 RELACIONADOS AL
TEMA DE
INFRAESTRUCTURA
13 HIMFG/8C/9/1/2024 2 Archivero OFICIOS RELACIONADOS | 02/07/2024 178 X X 2 4 6
cajon 1 AL TEMA DE
SOLICITUDES DE
SERVICIO DE INTERNET
Y CONEXIONES A LA
RED SIGHO
14 | HIMFG/9C/16/1/2024 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 03/07/2024 9 X X 1 1 2
cajén 1 RELACIONADOS A
INVITACIONES A
CURSOS
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD

SECRETARIA DE SALUD

Hoja No 3 de 4
Fecha 01/07/2024 al 30/09/2024

Fondo®: Hospital Infantil de México Federico Gémez

Unidad administrativa productora®: | Direccion de Planeacion

Codigo de clasificacion . Nimero Numero de caja | Descripcion del asunto que Periodo de tramite del lo. Valor ' Vigencia
- _ archivistica | de expediente __(consecutivo) trata cada expediente expediente’® ‘ | documental documental
, ; . _ ~ . ; al

_ Fecha Fecha final , - AT | AC
__ inicio | foj ‘ ; ,

03/07/2024 50 X X | X 2 4 6

15 | HIMFG/10C/3/1/2024 1 Archivero COPIA DE OFICIOS
cajon 1 RELACIONADOS A
AUDITORIAS Y
OBSERVACIONES DEL
oIC
16 | HIMFG/11C/8/1/2024 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 09/07/2024 46 X X 2 4 6
cajon 1 RELACIONADOS A
TURNOS DE LA
DIRECCION GENERAL
17 | HIMFG/11C/14/1/2024 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 31/07/2024 6 X X 4 2 |6
cajon 1 RELACIONADOS AL
COMITE DE CALIDAD Y
SEGURIDAD
18 | HIMFGI/11C/14/2/2024 2 Archivero COPIA DE OFICIOS 01/07/2024 64 X X 4 2 6
cajon 1 RELACIONADOS AL
COMITE DE CONTROL Y
DESEMPERNO
19 | HIMFG/11C/14/3/2024 3 Archivero COPIA DE OFICIOS 02/07/2024 11 X X 4 2 6
cajon 1 RELACIONADOS A
VARIOS COMITES COMO
CAAS
20 | HIMFG/11C/15/1/2024 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 02/07/2024 25 X X 2 4 6
cajén 1 RELACIONADOS A
QUEJAS, MUESTREO DE
AGUA, TODO
RELACIONADO CON LA
CALIDAD HOSPITALARIA

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuatihtémoc, Ciudad de México.
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD

i
SECRETARIA DE SALUD i

Hoja No 4 de 4
Fecha 01/07/2024 al 30/09/2024

Fondo": Hospital Infantil de México Federico Gémez

Unidad administrativa productora®™: | Direccién de Planeacion
Periodo de tramite del
. expediente™?

Fecha Fecha final
inicio

Vigencia
documental

Numero
de expediente

Nimero de caja
(consecutivo)

Descripcion del asunto que
trata cada expediente

Codigo de clasificacion
archivistica

documental documental
Papel | Electrénico

21 HIMFG/11C/15/2/2024 4 Archivero COPIA DE OFICIOS 10/09/2024 3 X X 2 4 6
cajén 1 RELACIONADOS A
PROGRAMA DE
TRABAJO
22 | HIMFG/11C/16/1/2024 1 Archivero COPIA DE OFICIOS 02/07/2024 39 X X 2 4 8
cajon 1 RELACIONADOS A
INFORME DE
ACTIVIDADES TECNICAS
Y DE POBLACION
ATENDIDA POR EL
DEPARTAMENTO DE
TRABAJO SOCIAL
23 | HIMFG/11C/19/1/2024 1 Archivero COPIA OFICIOS 01/07/2024 26 X X 2 4 6
cajén 1 RELACIONADOS A
INFORME DE
INDICADORES
HOSPITALARIOS
24 HIMFG/12C/6/1/2024 2 Archivero COPIA DE OFICIOS 01/07/2024 95 X X | X 2 4 6
cajén 1 RELACIONADOS CON
SOLICITUDES Y
RESPUESTAS DE
TRANSPARENCIA

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral '®

El presente inventario consta de 5 fojas y ampara la cantidad de 24 expedientes de los afios jul-sep 2024
contenidos en Arch!vero cajas, con un peso aproximado de 4 kg.
cajon 1
Area de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
0.5 oal R
w)ﬁ \/\ ‘%——hAb : < =~
Claudia Roque Rivera Lic. Maria Gabriela Pérez Dfa. Miriam Guadalupe ~— Lic-Héctor Olivares Clavijo
Apoyo Administrativo en Jiménez Herrera Segura Jefe del Departamento de
Salud A6 Soporte Administrativo B Directora de Planeacion Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SECRETARIA 08 SALUD i

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL
Hoja No 1 de 2
Fecha  JULIO-SEPTIEMBRE 2024 ,,
Fondo™: Hospital Infantil de México Federico Gomez
Unidad administrativa Direccion de Ensefianza y Desarrollo Académico
productora®:
No I  Cédigode | Nomero | Numerode | Descripcion del asunto que [ Periodo de tramite | No. _ Soporte |  Valor |  Vigendia
|  ogsifieacion |  de | eajg trata cada expediente®™ | del expediente!’® | totalde | documental’® | documental™® | documental’”
_ archivistica® | expediente’” | (consecutve)® | Fecha | Fecha | fojas!!’ [ Papel | Eleciiénico | A [ L [ CFF | AT [ AC | Total
- .. nicio | final ‘ o ' ‘ g - de
. i anos
SE LLEVAN A CABO LOS
EDUCACION 1&2%&;" CURSOS MONOGRAFICOS DEL
1| HIMFG/35/7/1/2024 | MEDICA INSTITUTO Y LAS SESIONES 54 | X % 4 2 s
CONTINUA CLINICOPATOLOGICAS
SE LLEVAN ACABO LOS
. EXAMENES DE ADMISION Y
1 | HIMFG/35/7/2/2024 CARPETA PSICOMETRICOS DE LOS 80 | X X 4 2 s
PROCESO DE L TRERG ASPIRANTES A LOS CURSOS
SELCCION DE ESPECIALIZACION DE CADA
AN, SE ELABORAN DIVERSOS
OFICIOS PARA LLEVAR A CABO
DICHO PROCESO.

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

CHEVARIA DE SALUD
Hoja de cierre del inventario documental trimestral (1%)
El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 2 expedientes de los afos 2024
contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 1 kg.
Area de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
=y >
/// : ///'/‘y
Eber Gonzalez Pérez Dra. Claudia Gutiérrez Dra. Claudia Gutiérrez ieHéctor Olivares Clavijo
Apoyo Administrativo Camacho Camacho Jefe del Departamento de
en Salud Directora de Ensefianza y Directora de Ensefanza y Hemerobiblioteca y
Desarrollo Académico Desarrollo Académico Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx

2C24

&/ " Felipe Carrillo
PUERTO

{15,



Fondo:

Unidad administrativa productora:

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Departamento de Desempeno y Organlzacmn lnstltumonal

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

_Periodode

Hoja No 1

Fecha

de

5

Julio - Septiembre 2024

Valor

, - | ‘~So'p‘korte Vlgencia -
- e | tramite del No.~ g ‘ ‘
No Cod:go de clas;flcaclon ~ Ndmero ;N;u'gzjr: de , ‘ expediente ,total documental documental ; doppmental ;
ol archlvistuca ‘de exped:ente - quetratac aexped nte"‘*‘ | de . | ¢ | Total
. | (consecutwo) Fechy \Fecha 'fo;as Papel Electrémco ,,;];Af ‘;;,CIF: AT AC | de
, . - ; inicio | final | ‘ Aos
. ; . ; . e | e , - - _anos
1 HIMFG/3C/11/ 3C.11/MO/2110.1 | Anaquel t '\EA: n:;:‘i 0 dc?el D%rgaargzr:g:uétg Julio 28 | X x | x 2 | 4| s
MO/2110.1/2024 ' ‘ Charola 3 pectiic p 2024
de Genética
Manual de  Organizacién .
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 e Julio
2 MO/5120.1/2024 3C.11/M0O/5120.1 Charola 3 Especifico del Departamento 2024 28 X X1 X 2 4 6
de Sueldos
Manual de  Organizacion .
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 . Julio
3 3C.11/MO/5340.1 Especifico del Departamento 28 X X | X 2 4 6
MO/5340.1/2024 Charola 3 de Obra Publica 2024
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 Manual de Procedimientos del | Julio
4 MP/2110.1/2024 3C.12/MP/2110.1 Charola 2 Departamento de Genética 2024 74 X XX 2 4 6
HIMFG/3C/12/1/ Anaquel 1 | Guia de Operacién del | jyjio
Gufa de Operacion del .
HIMFG/3C/12/1/ Anaquel 1 Julio
6 GO/5340.1/2024 3C.12/1/G0/5340.1 Charola 2 Eggﬁétaamento de Obra 2024 123 X X | X 2 4 6
Manual de Integracién y
Anaquel 1 Funcionamiento del Comité de | Julio
7 HIMFG/11C.14/1.1/2024 11C.14/1.1 Charola 3 Calidad y Seguridad del | 2024 36 X X 4 2 6
Paciente (COCASEP)
Manual de Integracién y
Anaquel 1 Funcionamiento del Comité de | Julio
8 HIMFG/6C.25/21.1/2024 6C.25/21.1 Charola 3 Obras Plblicas y Servicios | 2024 32 X X 4 2 6
Relacionadas con las Mismas

Dr. Méarauez 162. Col. Doctores. C.P. 06720. Alcaldia Cuauhtémoc. Ciudad de México. Tel: (52) 55562289917 Ext. 2509. www.himfa.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Periodo de

... 0 | e U
_Cédigo de clasificacion Nomero .;Nu@gy: de_f“ Descripcion del asunto | expediente | total | Jdgcumgntal gocumental .dpcumental
_ archivistica | de expediente (conSééu‘tivo) que trata cada expediente | . _de | T '
- neseutve) e . fojas | Papel [Electronicol
‘Mah‘L‘la! ‘dé lntegrac':ién‘ y
Funcionamiento del Subcomité
Anaquel 1 Revisor de Convocatorias de | Julio
9 | HIMFG/BC.25/1/22.1/2024 6C.25/1/22.1 Charola 3 Licitacién para Obras Publicas | 2024 28 X X 4 2 6
y Servicios Relacionadas con
las Mismas
Manual de Integracién vy .
10 | HIMFG/12C.5/35.1/2024 12C.5/35.1 Anaquel | Funcionamiento del Comité Jahe 28 | X X 4 | 2| s
de Transparencia del HIMFG
Manual de Integracién vy
Anaquel 1 Funcionamiento del Comité de | Julio
11 HIMFG/11C.14/1.1/2024 11C.14/1.1 Charola 3 Calidad y Seguridad del | 2024 36 X X 4 2 6
, Paciente (COCASEP)
Anaquel 1 Reglamento de  Médicos | Julio
12 | HIMFG/3S.5/NO/4.1/2024 3S.5/NO/4.1 Charola 2 Residentes del HIMFG 2024 18 X X 1 1 2
Politicas, Bases y
HIMFG/6C.25/2/NO/6.1/ Anaquel 1 Lineamientos en Materia de | Julio
13 2024 6C.25/2INO/6.1 Charola 2 Obras Publicas y Servicios | 2024 36 X X 4 2 6
Relacionados con las Mismas
Manual de  Organizacién
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 Agosto
14 MO/2210.1/2024 3C.11/M0/2210.1 Charola 3 Especiﬂco' del Departamento 5024 30 X X 1 X 2 4 6
de Urgencia
Manual de  Organizacion
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 Agosto
15 MO/2290.1/2024 3C.11/M0/2290.1 Charola 3 Especifico qel Departamento 2024 30 X X | X 2 4 6
de Neurologia
Manual de  Organizacién
HIMFG/3C/M1/ Anaquel 1 Agosto
18 MO/2440.1/2024 3C.11/M0/2440.1 Charola 3 Especifico del Departamento 2024 27 X X1 X 2 4 6
de Urologia
Manual de  Organizacién
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 L Agosto
19 3C.11/MO/2501.1 Especifico del Servicio de 34 X X1 X 2 4 6
MO/2501.1/2024 Charola 3 Patologfa Clinica Experimental 2024
Manual de Procedimientos del
HIMFG/3C/M12/ Anaquel 1 X Agosto
20 MP/2210.1/2024 3C.12/MP/2210.1 Charola 1 Departamento de Urgencia 2024 164 X X | X 2 4 6
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

No.| Cdigo de clasificacién | Numero | NUM0 % | pescripoion del as , total | | doamental ¢ cocumental
I archivistica | deexpediente | %% _quetratacadaexpediente |_ . | . | de [ T & I 1 Tot
... . . |ovonive) . - |FochaFetha | | oo eichenico A | L | oF | AT lhc de
ol . niclo i final | = " = ) | f s
Manual de Procedimientos del
HIMFG/3C/12/ Anaqguel 1 . Agosto
21 MP/2290.1/2024 3C.12/MP/2290.1 Charola 1 Departamento de Neurologia 2024 96 X X 2 4 6
Manual de Procedimientos del
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 y Agosto
22 MP/2440.1/2024 3C.12/MP/2440.1 Charola 1 Departamento de Urologia 2024 72 X X 2 4 6
Manual de Procedimientos del
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 - X - Agosto
23 MP/25011/2024 3C.12/MP/2501.1 Charola 1 Serwqo de Patologia Clinica 2024 98 X X 2 4 6
Experimental
Manual de Integracién vy
Anaquel 1 Funcionamiento de la | Agosto
24 | HIMFG/4C/20/27.1/2024 4C/20/27 .1 Charola 1 Comisién  Central Mixta de | 2024 22 X X 2 4 6
Capacitacién
Manual de  Organizacién .
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 ) L Septiembre
25 MO/2401.1/2024 3C.11/MO/2401.1 Charola 3 E§pepff|co del Servicio de 2024 26 X X 2 4 6
Cirugia General
Manual de  Organizacién .
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 Septiembre
26 MO/2470.1/2024 3C.11/MO/2470.1 Charola 3 Especifico del ,Depanamento 2024 30 X X 2 4 6
de Estomatologia
Manual de  Organizacion
Especifico del Departamento .
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 o _ . Septiembre]
27 MO/4150 1/2024 3C.11/M0O/4150.1 Charola 3 Auxiliar Adminlst(atlvg de 2024 35 X X 2 4 6
Proyectos de Investigacidn
Manual de  Organizacion )
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 . . .. [Beptiembre
28 MO/5200.1/2024 3C.11/M0O/5200.1 Charola 3 Especifico de Ia Subdnrecmén 2024 32 X X 2 4 6
de Recursos Materiales
Manual de  Organizacién
HIMFG/3C/11/ Anaquel 1 Especifico del Departamento Beptiembre
28 MO/5210.1/2024 3C.11/M0/5210.1 Charola 3 de Compras Gubernamentales | 2024 33 X X 2 4 6
Generales
Manual  de  Organizacién .
HIMFG/3C/11/ Anagquel 1 . Septiembre]
30 3C.11/M0O/5350.1 Especifico del Departamento 26 X X 2 4 6
MO/5350.1/2024 Charola 3 de Proteccién Civil 2024
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 Manual de Procedimientos del Septiembre
31 MP/2401.1/2024 3C.12/MP/2401.1 Charola 1 Setrvicio de Cirugia General 2024 A X X 2 4 6

o e e e S e |

Dr. Marauez 162. Col. Doctores. C.P. 06720. Alcaldia Cuauhtémoc. Ciudad de México. Tel: (52) 5552289917 Ext. 2509. www.himfa.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

‘ - , Periodode | _ Soporte | Valor | Vigencia
o 2 0 | Namero de L - . lmmitedel | No, documental | documental documental
No,| Codigo de clasificacién |  Namero | "= ., = | Descripcion del asunto | expediente | total - e e
archivistica | de expediente ‘. .| quetratacadaexpediente (_  [. . | de | | | ' | Total
. 7 |(comsecufivo) B = = | Fecha Fecha | 0| papel Electrénicol A | L | CF | AT |AG| de
| ; inicio | final : . L .
‘ ; . . ‘ . - . 0 anos
Manual de Procedimientos dei . :
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 Septiembre]
32 MP/2470.1/2024 3C.12/MP/2470.1 Charola 1 Departamento de 2024 170 X X1 X 2 4 6
Estomatologia
Manual de Procedimientos del
HIMFG/3C/12/ Anaquel 1 Departamento Auxiliar Septiembre!
33 MP/4150.1/2024 3C.12/MP/4150.1 | ‘cparola1 | Administrativo de  Proyectos | 2024 139 | X X | X 2 | 4| 6
de Investigacion
Guia de Operacién .
34 HmrGRcnzl 3C.1211/G0/5210.1|  AMAAUEIT | pepatamento de  Compras P07 139 X X | x 2 | 4| 6
) Gubernamentales Generales
Guia de Operaciéon del .
HIMFG/3C/12/1/ Anaquel 1 . Beptiembre
35 GO/5350 1/2024 3C.12/1/G0O/5350.1 Charola 2 g;;i)lartamento de Proteccion 2024 146 X X | X 2 4 6
Procedimiento para Recepcion
y Atencién de Quejas vy
HIMFG/11C.14/ Anaquel 1 Denuncias que se Presenten Septiembre]
36 NO/14.1/2024 1CA4NOMAT | cpirola2 | ante el comité de Etica y | 2024 | 38 X X 4 121 8
Prevencién de Conflictos de
Interés (CEPCI)
Procedimiento para la
Atencion de Solicitudes de .
37 | HIMFG/12C/NO/32.1/2024 | 12CINO/32.1 Anaquel 1| perechos Acceso, | Chiembie 36 X X 4 | 2| s
Charola 2 A . ” 2024
Rectificacion, Cancelacion,
Oposicién (ARCO)
Procedimiento para la
Recepcién y Respuesta de
Anaquel 1 Dudas y Quejas de los Septiembre
38 | HIMFG/12C/NO/33.1/2024 12C/NO/33.1 Charola 2 Titulares . en  Materia de | 2024 17 X X 4 2 6
Proteccion de Datos
Personales
Comision Central Mixta de i
39 | HIMFG/4C.20/30.1/2024 4C.20/30.1 Anaquel 1| o o ridad e Higiene en el [ Chicmo™® o4 X X 2 | 4| s
Charola 2 . 2024
Trabaijo
Comision Auxiliar Mixta de )
40 | HIMFG/4C.20/38.1/2024 4C.20/38.1 Anaquel 1| g 0 ridad e Higiene en el oo™ 24 X X 2 | 3 6
Charola 2 Trabajo 2024
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario constade 5 fojas y ampara la cantidad de 40 expedientes del Primer Trimestre 2024

contenidos en el archivero, con un peso aproximado de 15  kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

Ky s B, e 34y -

Margarita Flores Guerra Marfa Milagros Sanchez Becerril Mdria Mildgres-Sanchez Becerril __Hé W Clavijo
Apoyo Administrativo A-6 Jefa del Depto. Desempefio y Org. Jefa del Depto. Desemperio y Org. Departamento de Hemerobiblioteca y
Institucional Institucional Coordinador General de Archivos
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SALUD |

SECRETARIA DE SAL

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

Hoja No 1 de 4
Fecha JULIO - SEPTIEMBRE
Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa
productora: 7C.3 CONTROL DE MEDIO AMBIENTE :

No. Cadigo de Numero Ndmero de Descripcion del | Periodo de tramite del | No. Soporte Valor Vigencia
clasificacién de expediente caja asunto que trata expediente total documental documental documental
Archivistica (consecutivo) | cada expediente de

fojas
Fecha Fecha Papel | Electronico | A | L | C/F | AT | AC | Total
inicio final de
anos
1 HIMFG/2C/1 | 2C.15 NOTIFICACIONES EXPEDIENTE | OFICIOS 9 X 2 4 6
5/1/12024 (CIRCULARES,
COMUNICADOS)
2 HIMFG/3C/1 | 3C.14 REACREDITACION EXPEDIENTE | OFICIOS Y X 2 4 6
4/1/2024 DEL FONDO DE FORMATOS
PROTECCION CONTRA
GASTOS CATASTROFICOS
3 HIMFG/4C/5 | 4C.5 NOMINAS DE PAGO EXPEDIENTE | OFICIOS, X 2 4 6
/1/2024 DE PERSONAL FORMATOS
4 HIMFG/4C/5 | 4C.5/1 BITACORA DE CARPETA FORMATOS 117 X 2 4 6
/1.1/2024 TIEMPO
EXTRAORDINARIO Y
COMPENSACION POR
SERVICIOS EVENTUALES
b HIMFG/4C/8 | 4C.8 CONTROL DE EXPEDIENTE | OFICIOS, 4 X 2 1 3
1112024 ASISTENCIA FORMATOS
(VACACIONES,
DESCANSOS, LICENCIAS,
INCAPACIDADES,
CAMBIOS DE AREA,
CAMBIOS DE HORARIO, /

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad

cde México

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 www.himfa.edu.mx
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SECRETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

ETC.)
6 | HIMFG/4C/1 | 4C.13 PRODUCTIVIDAD EXPEDIENTE | FORMATOS 8 X X
3/1/2024 EN EL TRABAJO
7 | HIMFG/4C/2 | 4C.20/1 SERVICIO EXTRA EXPEDIENTE | OFICIOS 2 X X
0/1.1/2024 AL COMEDOR
8 | HIMFG/4C/2 | 4C.22 CAPACITACION EXPEDIENTE | OFICIOS, X X
2/1/2024 CONTINUAY
DESARROLLO
PROFESIONAL DEL
PERSONAL DE AREAS
ADMINISTRATIVAS
9 | HIMFG/4C/2 | 4C.22/1 PLATICA DE EXPEDIENTE | OFICIOS, 28 X X
2/1.1/2024 SEPARACION DE FORMATOS
RESIDUOS
HOSPITALARIOS
10 | HIMFG/6C/4 | 6C.4 ADQUISICIONES EXPEDIENTE | OFICIOS, X X
11/2024 (LICITACIONES) FORMATOS,
LISTADOS
11 | HIMFG/6C/4 | 6C.4/1 ADQUISICIONES DE | EXPEDIENTE | OFICIOS X X
11.1/2024 INSUMOS S FORMATOS
LISTADOS
12 | HIMFG/6C/4 | 6C.4/2 ADQUISICIONES DE | EXPEDIENTE | OFICIOS, X X
11.2/2024 INSUMOS POR FORMATOS,
LICITACION FACTURAS
13 | HIMFG/6C/6 | 6C.6 CONTROL DE EXPEDIENTE | OFICIOS, 24 X X
/1/2024 CONTRATOS FORMATOS
14 | HIMFG/7C/3 | 7C.3/1 BITACORA DE CARPETA FORMATOS 80 X X
1112024 ALMACENAMIENTO DE
RPBI
15 | HIMFG/7C/3 | 7C.3/2 SERVICIOS DE CARPETA FORMATOS 126 X X
11.2/2024 RECOLECCION EXTERNA DE
RPBI TOMO 1 MANIFIESTOS
DIARIOS DE
PESAJES
16 | HIMFG/7C/3 | 7C.3/2B SERVICIOS DE CARPETA FORMATOS 101 X X
11.2B/2024 RECOLECCION EXTERNA DE
RESIDUOS PATOLOGICOS MANIFIESTOS
DIARIOS DE
PESAJES
17 | HIMFG/7C/3 | 7C.3/3 SERVICIOS DE CARPETA FORMATOS 170 X X

l ~
~ N
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SALUD

SECRETARIA DE SALUD l

Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

1312024 RECOLECCION EXTERNA DE
RESIDUOS ESPECIALES MANIFIESTOS
DIARIOS DE
PESAJES
18 | HIMFG/7C/3 | 7C.3/4 SERVICIOS DE CARPETA FORMATOS 156 6
1412024 RECOLECCION EXTERNA DE
SOLIDOS URBANOS MANIFIESTOS
(ORGANICOS) DIARIOS DE
PESAJES
19 | HIMFG/7C/3 | 7C.3/4B SERVICIOS DE CARPETA FORMATOS 172 6
14.B/2024 RECOLECCION EXTERNA DE
SOLIDOS URBANOS MANIFIESTOS
(INORGANICOS) DIARIOS DE
PESAJES
20 | HIMFG/7C/3 | 7C.3/5 RECOLECCION EXPEDIENTE | OFICIOS Y 6
1512024 INTERNA DE CRETI FORMATOS
21 | HIMFG/7C/3 | 7C.3/6 SOLICITUDES DE EXPEDIENTE | OFICIOS Y 6
1612024 RECOLECCION (VARIAS) FORMATOS
22 | HIMFG/7C/3 | 7C.3/7 BITACORA DE CARPETA FORMATOS 139 6
1712024 RECOLECCION DE
RESIDUOS R.P.B.I.
23 | HIMFG/7C/3 | 7C.3/10 ENTREGA DE EXPEDIENTE | FORMATOS 30 6
110/2024 CONTENEDORES
(INSUMOS)
24 | HIMFG/7C/3 | 7C.3/11 ENTREGA DE CARPETA FORMATOS 120 6
11112024 EQUIPO DE PROTECCION
PERSONAL
25 | HIMFG/7C/6 | 7C.6 LIMPIEZA E HIGIENE | EXPEDIENTE | FORMATOS 14 4
11/2024 DE BOTES
26 | HIMFG/8C/1 | 8C.16 ADMINISTRACIONY | EXPEDIENTE | OFICIOS Y 6 5
6/1/2024 SERVICIOS DE ARCHIVO FORMATOS
27 | HIMFG/9C/3 | 9C.3 PUBLICACIONES E EXPEDIENTE | OFICIOS Y 3
1112024 IMPRESOS FORMATOS
INSTITUCIONALES
28 | HIMFG/6C/1 | 6C.17 INVENTARIO FISICO | EXPEDIENTE | OFICIOS, 5 12
71112024 Y CONTROL DE BIENES FORMATOS,
MUEBLES LISTADOS DE
BIENES
29 | HIMFG/6C/2 | 6C.22 CONTROL Y EXPEDIENTE | OFICIOS 6
2/1/2024 SEGUIMIENTO DE OBRAS

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad

de México

Y 2C24

S/ Felipe Carrillo
By PUERTO

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 www.himfa.edu.mx




Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SECRETARIA DE SALUD

Y REMODELACIONES
HIMFG/3C/7 | 3C.7 MANIFESTACION CARPETA OFICIOS, X X 2 4 |6
1112024 AMBIENTAL UNICA PARA DOCUMENTOS

LA CIUDAD DE MEXICO
HIMFG/4C/2 | 4C.22/2 PROGRAMA DE CARPETA OFICIOS, X X 2 4 |6
2/1.2/2024 CAPACITACION CONSTANCIAS
HIMFG/7C/3 | 7C.3/8B SUPERVISIONES | CARPETA FORMATOS 01/julio/2 271 X X 2 4 |6
18/2024 DE SEPARACION DE 4

RESIDUOS TOMO 2

Hoja de cierre del inventario documental trimestral

El presente inventario consta de 4 fojas y ampara la cantidad de 32 expedientes del afio - 2024
contenidos en 16 carpetas, con un peso aproximado de kg.

Area de firmas

ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.

)\ [\
sz ol 78 A = -
\ C?@Qb [ VUl = _ — =

C. Naria de los Angeles CVictor E. Liochay Gonzalez C. ¥ictor E. Liochay Gonzalez Ws Clavijo
Rojas Campos Adscrito al Control de Medio Adscrito al Control de Medio - el Departamento de
Apoyo administrativo Ambiente Ambiente Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECHETARIA 018 5ALUD
ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024
Hoja No 1 de 10
Fecha Del 01 de julio al 30 de
septiembre 2024
Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa CONTABILIDAD
productora:
, e a cada expedaente (ped | totalde | documental 1 ¢ -
 (consecutive) | . | Focha Fecha | fojas | Papel ieptkrémc;g_ A | AT
;;;;;; - ‘ - . 'n' ‘0 ‘ f‘na] e .. - b
1 ;iégﬂ(;géfgﬂﬁssa AL | 5551 AL 5600/ ATIPYAG/NG ggﬁ:gﬁ;% \é Egggsngé DE 21(07/20 ;11{07/20 650 % X X 5 . s
2 | sesopobys A | ssoravsesos | amveyaema | SERDIRG FEORIECE O i E A L X x |2 |4 |
3| Srogpons oA | sesiausoor | avemeie | B8RO e D0 | S0 es0 | X X X |2 |4 |s
4 | sheops O | soacszsor | amevaeive | BE0 R s Sl Pl L T b X X |2 |4 |s
HIMFG/5C/7/5801 REGISTRO Y CONTROL DE o1/07/20 | 31/08/20
5 AL 5850/2023 S801ALS850/ | ATI/PIAG/N4 POLIZAS DE EGRESOS 24 24 650 X X X 2 4 |6
6 | S0 - | sesiaLso0o/ | amveyasie | EEDEIRO N EONIRGE A Bl K & X x |2 |4 |s
7 5“;2"0':&/;%/‘7/ SOOTAL | 5901 AL5950/ | ATI/PYAE/NA gg‘i:g@%é Egggggg DE 2207/20 31{07/20 650 X X X 2 4 le
8 | bavopors - | s7iaLsaool | amveuaeNe | Bor R e e Bl L X x |2 |4 |e
9 | boogom o | somavsooor | amveumeia | REPSTRON EONIECE O S il L k. X x |2 |4 |s
HIMFG/5CN7/6001 REGISTRO Y CONTROL DE 01/07/20 | 31/08/20
10 | AL6050/2023 G001 AL 6050/ | AT/PY/AG/N4 POLIZAS DE EGRESOS 24 24 650 X X X 2 4 |6
11 | Goomoas | osiaLeioos | amievaee | BE0BIROECOREoe O i i L X x |2 |4 |s

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad
de México
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SALUD

SECHETARIA DE SALUD

12 BT [ o a sl | miunaive | BEOSTOTCOMOL O [ SO [0 [ A ENENENE
13 | ST | o a0 | miunaive | BSCETOICOMROLOE | 47RO [0 [ e e
14| PTG o | anievneive | BEUSIOICONROLOE [ OO0 | 9 | gy | x e e
15 | TR | o oo | animneive | BSUSIOICOMIOLOE OO0 | 90 [ o | x e e s
16| IMESECPIOA | Gy | anievnaie | BCSTOLCOVRSLOE | OO | 0 | gy | x I E NN
17 | TS| ot nsioo | anievnci | BCEIOICOMROLOE | QYOS | 90 | gy x e e
18 | AT | sy | anineive | SSOSIOUCONIOLEE [ Q109 | U |y | S EE AL
19 | NS | i ool | anineve | BECSTIOVCONIOUEE | Q1090 | 300 |y | e e
20 | TN | i acsool | mvminave | BSCSTOYCONIOTDE [ QU080 [ U0 [y | e e
TRl e T et I Y il N I ES BN
22 | I | o oony | ieunave | BSOSTOUCONTOLOE | ) [ 080 [ | S ENENE
25 | ISP | o s | amvminavs | BSCSTIOYCONTIOTEE | OO0 |0 || e e
20| TSSO | ool | miunaive | SSSSTEO T CORSLOF | RO [0 [ g | e e e
25 | NECRCFTAL | oo | arvmineive | BSCSTIOVCONTIOTEE | 01080 [ 0070 |y | e e
25 | ST | oo | mveinaive | BSCSTIOVCONIOUEE [ OO0 | SO [ | 3 EENENE
27 | WIS | o oo | v | BSOSOV CONIROTEE | QOR[N [y | e e
25 | ST | oo | e | SSOSTIOTCONIOLOE | OO0 | R0 [ o | e
29 | NEEECITAL | ool | v | FSOSTIOVCONIOTEE | OO0 [ |y | e e e
30 [T | oo sy | minais | BSCSTOVCONIOLDE [ OJ00 [000 [ | 3 CN ENENE
51 | | oo | e | BSOSO YCOMROLOE A [0 [y e e e
L R R et e 0 B il N NN
53 | ISR | ey oo | vninai | BSCSTOYCONIOTEE | QIO [0 [y | NN
L i e R el Il Wil N T e e e
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SALUD | Hospital Infantil de México Federico Gémez
F Instituto Nacional de Salud
SECRETARIA BF SaLu0 [
35| oo o | msiaLmso | ameaes | BETDISOECONECE Dt g | §1 e | X X |2 |4 |6
36 ?;ngF/%ggmﬁsm AL 301 AL 7350/ ATV/PV/AG/NS ggﬁ:gz%éégggggé DE gZo9/20 21/10/202 650 % X X 5 4 6
37| DESECITPSSIAL | s ool | ATUpaGi | SECITIROY CONIROLDE | QJEAR0 | 3002 | g9 | x x| x 2 Je s
38 | MmO raoniasol | Anvevaais | BECISTIOVEONTROLBE | oyeara | BROREE | gy | x| e Je e
39 ;‘5'245%523"‘7/745’ AL 1 451 AL 7500/ | ATI/PI/AG/NS ﬁg‘i:;‘;%\éégggggé DE 21{09/20 2‘/‘0/202 650 X X X 5 4 s
40 ';151240‘:/2(452(;/17/7501AL 7501 AL7550/ | AT/PAG/NS Egﬁ:;;};%\éggggspgém 21/10/202 imo/zoz 650 X N X 5 4 6
41| Sesormors o | TeoraLTes0) | AvRYAGNS | BETo IR L s | ao | Gae [es0 | X X X |2 |4 |s
42| ST AL | e oor| anievais | FECISTOYCONTEOLBE | 0680 0D | gsp | | x|z Je |
43 | AL mosoiems | 7e0AL7eso | amveyaes | SERSIRO VRO Sl | O Jeso | X X X |2 |4 |s
40| S TOTAL | oy oo | Arveneis | BLoSIROTEONIROLOE | QU9 | STORO% | gsp | | x 2 4 s
a5 | PO o sy amienans | SECTEOYCONTIOTEE | 1o 0P [ | x | e [ e
T el R e N E S EN NN E
7| ST S el Pl E e ]z e e
PP il I SN e il N B I R N
9| ST | S 2 Y Pl R I ER EN EE
o P S e Yl Pl ER I R N
SOV il = S SN -5 v G il i RN B o [x e [ e
ST i T =SSN e il N E I E EN EE
s3_| JPORCHTONE | S o G Rl EE B I S N
ST e T =SSN e il Yl N E NN EN EE
P AN P L Gl RN E | x 2 [a e
6| [T | I e e Y il Bl KN B < x e Ja e
s7_| ST | e Dl P EN S EN BN
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Hospital Infantil de México Federico Gémez
Instituto Nacional de Salud

SECHETARIA BE SALUD

SALUD |

8| 5 TR0 Ty e Pl PG N E NN
0 e R e il Pl RN R | x Jz |4 ]
o il e R e Pl Pl EENE I EN ENENE
0 e R e bl il R E < x|z s e
62 ;ﬂMFG/sc/ls/‘l%/zoz 108/ CAJA2 ggci:iz%\élc&Ngg%LsDE 21{07/20 ;11{07/20 750 X X X 2 4 6
3| LRI | o ESSI e Al G EENE | x Je |4 |
2 L B RN e Ll PG N I EN ENENE
g5_| 4RI | oy R 1 il Pl X E | x Jz |4 ]
6| TR | o e o |50 [mo | X S IENENENE
7| o TR S e il Pl EENE e fe 4 e
L e SR e Al R RN T I E N ENE
o | 5T | o e el G N E IR E
i S e Pl Pl EENE S EN E N
T aal B S e A el EENE | e 4 e
72| OSCTRORO | a0 SR e bl Pl N E o0 I O N
73 2H:;MFo/sc/m/zosa/zo 209/ CAIAZ ﬁéﬂi@% E?&NRTSS%Z DE (231{07/20 ;11{07/20 750 X X X 2 4 6
7 i B R e Ll R N | x e fe [
75 | ST | SR e bl el X I EN N ENE
e e SR e bl P N E x| [x Jz |4 |s
77 | SRR | SR e Pl P N | e[z e e
0 Pl B e el Bl N E S L ENENE
79 3HlMFG/5C/18/215/202 215/ CAIAT ggﬁ:gz%\éich?cr\ggsooé DE ;)Zoa/zo ;ZOS/ZO 750 X X X 9 4 6
o i K oot [ [ [ S EN RN
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Hospital Infantil de México Federico Godmez
Instituto Nacional de Salud

RECHETARIA ODF SALUD

SALUD |

1| SR A A bl Yl =S x| Ix 2 | e
Y i B Ao bl Faall LR k. e e s s
g3 | S FEITOREROR | T Tl Bl I E I S ENN ES
84 ZHZI)MFG/SC/IB/ZZO/ZO 220/ CAIAT S(E)EEI\ZOD \é (‘Z‘\?GNJERS%LS DE gZos/zo gZos/zo 750 X X X 2 4 6
g | £SO | RN = bl Pl ENE a BEEN ENNENE
N il T eSS <57 G il B il M & 3 EENENENE
7| T | SRS Fial bl RN B S EENERE
g8 | AT |y | e e Pl PGl N E I EN ENNENE
N el T KN %o I Yl K I E EN D
T i all T =N SN e il il KR | [x Je fe e
Y il T =SSN = I il Yl R Gl I ER EN E
P i ET X e il Pl KRN E | e Je e e
P s ET NN v o bl il KN E S ENENERE
Y i T X - e el Fal KN B |z Ja e
g5 | SMFEETIEO | 3y N e el il R I O N T
D il TR SN v te v bl P el R £ G I O N
g7_| SISO |y I i e S Yl bl KR B S EEN N
S E At ] POLIZAS DE INGRESOS A i K X X |2 |4 |s
o il N =N v ev e Ll E el R B 3 I E E EN
R il T =N v rerv i Ll Gl N B 3 I O N C
N i CER e Pl e SN | gx 2 | e
RO il R =X -1 Ve il E i R £ 3 I E N EE
10 [ BT [y o |t | |3 [ | | [x Je [e s
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Saiud

SALUD

wpeREvARIA DF saLuB
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SECHETARIA B8 SaLuUn

SALUD |

HIMFG/5C/18/263/20 REGISTRO Y CONTROL DE 01709720 | 30/09/20
127 | = 263/ CAIAZ POLIZAS DE INGRESOS 24 2% 750 X X X 2 4 |°
HIMFG/5CN18/264/20 REGISTRO Y CONTROL DE 01/09/20 | 30/08/20
128 | 23 264/ CAIAZ POLIZAS DE INGRESOS 24 24 750 X X X 2 4 6
HIMFG/5C/18/265/20 REGISTRO Y CONTROL DE 01/09/20 | 30/05/20
129 | == 265/ CAIA2 POLIZAS DE INGRESOS 24 2% 750 X X X 2 4 |6
HIMFG/5C/N18/266/20 REGISTRO Y CONTROL DE 01/09/20 | 30/09/20
130 | 3 266/ CAIA2 POLIZAS DE INGRESOS 24 24 750 X X X 2 4 6
HIMFG/5C/i8/267/20 REGISTRO Y CONTROL DE 01/09/20 | 30/09/20
131 | 3 267/ CAJA2 POLIZAS DE INGRESOS 24 24 750 X X X 2 4 |°
HIMFG/5C/18/268/20 REGISTRO Y CONTROL DE 01/05/20 | 30/09/20
132 | 23 268/ CAIAZ POLIZAS DE INGRESOS 24 24 750 X X X 2 4 |6
HIMFG/5CN8/269/20 REGISTRO Y CONTROL DE 01/09/20 | 30/09/20
133 | 23 269/ CAIA2 POLIZAS DE INGRESOS 24 24 750 X X X 2 4 16
HIMFG/5C/8/270/20 REGISTRO Y CONTROL DE 01/09/20 | 30/09/20
134 | 23 270/ CAIAZ POLIZAS DE INGRESOS 24 24 750 X X X 2 4 |6
HIMFG/5CA8/271/202 REGISTRO Y CONTROL DE 01/09/20 | 30/09/20
135 |z 27/ CAIA2 POLIZAS DE INGRESOS 24 24 750 X X X 2 4 |6
HIMFG/5C/8/272/20 REGISTRO Y CONTROL DE 01/05/20 | 30/09/20
136 | 23 272/ CAIA S POLIZAS DE INGRESOS 2% 2% 750 X X X 2 4 |6
HIMFG/5C18/273/20 REGISTRO Y CONTROL DE 01/09720 | 30/09/20
137 | 23 273/ CAIAS POLIZAS DE INGRESOS 24 24 750 X X X 2 4 |6
HIMFG/SCAB/274]20 REGISTRO Y CONTROL DE 01/05/20 | 30/05/20
138 | 3 274/ CAIAS POLIZAS DE INGRESOS 24 24 750 X X X 2 4 |6
139 m"ggﬁggg’/ 835 5895 AL59TY/ | ATI/PVA2/N2 POLIZAS DE DIARIO 21{07/ 20 ?4/07/ 20 1 800 X X X 2 4 |6
140 :mgg{fz%giﬁ 98 | qo8ALTO2Y | ATYPYAZINZ POLIZAS DE DIARIO OUo7/20 1 31071201 g0 X X X |2 4 |6
141 ;12452{)52%/19/ TAAAL N i AL7434/ | ATYPYAZ/NZ POLIZAS DE DIARIO OUo7/20 1 3107120 | gog X X X |2 4 |6
142 2[“12%{/5/%29?075 4075 AL 4087/ | ATVPVA2/N2 POLIZAS DE DIARIO O1o7/20 | 307120 1 gog X X X |2 4 |6
4587 AL 4625/ | ATV/PI/A2/N2 POLIZAS DE DIARIO 800
143 | Wismom /| ATVPYAZ OVOTR0 | 3V07/20 X X x |2 |4 o
144 ’2"_“1’;2@%%4838 4838 AL 4844/ | ATUPVA2/N2 POLIZAS DE DIARIO O1o7/20 1 307120 | gog X X X |2 |4 |s
145 2,'_"22%5/%293/6306 6306 AL 6309/ | ATI/PI/A2/N2 POLIZAS DE DIARIO 21{07/ 20 31{07/ 20 | 800 X X X 2 4 |8
0 AL6316 D1/A2/N2 POLIZAS DE DIARIO 800
146 2 31 ]hg ;rzco/és3c/19/631o AL | e210 AL 631 / ATVPIAZIN Lz gZoWzo :;1407/20 X % X 5 4 6
6317 AL 6325, ATI/PYA2IN2 POLIZAS DE DIARIO 800
147 (l; 31 ;/15 5%2(3:/19/6317 AL L / JPYA2/ 21{07/20 311{07/20 % X X 2 4 6
088 AL 4107/ | ATI/PYA2/NZ POLIZAS DE DIARIO 800
148 ngfgﬁzcgzm% 4088 AL 4107/ | ATVPVAZIN L 2}{08/ 20 31{08/ 20 X X X 2 4 |s
HIMFG/5C/19/4626 01/08/20 | 31/08/20
149 | AL 465772023 4626 AL 4657/ | ATV/PI/AZ/N3 POLIZAS DE DIARIO o e 800 X X X 2 4 |6

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad

de México
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SALUD

SECHETARIA 08 SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

HIMFG/5C/19/4845

01/08/20

31/08/20

150 | AL 4850/202% 4845 AL 4850/ | ATI/PYA2/N3 POLIZAS DE DIARIO o o 800 X X X 2 4 |6
151 ggg‘ FGISCNI9IS20412 | 5304/ ATI/PYA2/N3 POLIZAS DE DIARIO SZOS/ 20 ;ZOB/ 20 | 800 X X X 2 4 6
152 ?;;"5%%”9/ SOZAL | 5oy ALS933 | ATI/PYAZ/NS POLIZAS DE DIARIO SZOB/ 20 gZOB/ 29 1 8oo X X X 5 4 |6
153 zmgggggg 70221 7022 AL7023/ | ATYPA2/NG POLIZAS DE DIARIO SZOB/ 20 31{08/20 800 X X X 2 4 |6
154 :mg@gggm& 7435 AL7437/ | ATV/PIA2IN3 POLIZAS DE DIARIO SZOB/ 20 31{08/ 20 | 800 X X X 5 4 le
155 :L%ggé?gg;; 6326 | 6326 AL 6330/ | ATIPI/AZ/NG POLIZAS DE DIARIO SZOB/ 20 ;ZOB/ 20 | 800 X X X 5 4 |6
156 23'2467%52?9/ 633TAL | e3m1AL6336/ | ATYPYAZ/NG POLIZAS DE DIARIO gZoa/ 20 72’1{08/ 20 la0 | X X X 2 4 |6,
157 :'L"’g;igggg 6337 | e337AL 6342/ | ATIPIA2/N3 POLIZAS DE DIARIO 21{08/ 20 21{08/ 20 | 800 X X X 2 4 |6
158 :;L;\g%_c/,ggg@@ 6343 AL 6347/ | ATI/PYA2IN3 POLIZAS DE DIARIO gzos/ 20 ;ZOB/ 20 1 800 X X X 2 4 |6
159 Z’f.“iffszz%@/ 4106 | soeAL4123/ | ATI/PYAZ/NA POLIZAS DE DIARIO 22/09/ 20 32/ 09/20 | go0 X X X 2 4 |e
160 2&22@%%‘*“‘3 4658 AL 4688/ | ATV/PI/A2/N4 POLIZAS DE DIARIO 22/09/ 20 22/ 09/20 | gog X X X 2 4 6
161 :m’;g@ggg‘*gm 4851AL 4857/ | ATI/PI/A2/N4 POLIZAS DE DIARIO 21{09/ 20 gi/ 09/20 | g00 X X X 2 4 e
162 /';”LN;;GO//E;%/E/ 5208 | sp08AL5210/ | ATIPIA2/NG POLIZAS DE DIARIO (23209/20 32/09/20 00 " X y ) < 1o
163 ::_"gg%f}ggz‘c’f%" 5934 AL5946/ | ATI/PYA2/N4 POLIZAS DE DIARIO 2209/20 ;2/09/20 800 X X N 5 4 A
164 | mwaRECIoTos | q004 L7026 | ATIPYAZING POLIZAS DE DIARIO 0/09/20. | 30/09/20 | g5 X X x |2 |4 e
165 Emi%s/%;’}ﬁ 438 | 7438 AL 7446/ | ATIPYA2INA POLIZAS DE DIARIO 21{09/ 20 32/ 09/20 | g4q X X X 5 + |6
166 :'ﬂ"ggg%‘g“% 6348 AL 6350/ | ATI/PA2/N4 POLIZAS DE DIARIO 21{09/ 20 32/ 09/20 | g00 X X X 2 4 |6
167 S;g/';%zgm/ G3STAL | g351AL6357/ | ATYPI/AZ/NG POLIZAS DE DIARIO 2209/ 20 ;2/ 09/20 | gog X X X 2 4 |6
168 2%’;?5%‘293/6358 6358 AL6362/ | ATI/PIA2/N4 POLIZAS DE DIARIO 21{09/ 20 32/ 09/20 | g00 X X X 2 4 e
169 :‘&ig@ggg 6383 | 6363ALE366/ | ATVPUA2/NG POLIZAS DE DIARIO 21{09/ 0 gz/ 09/20 | 00 X X X 2 4 |6
170 :Lr\gggg%lzgz/zoso 3080 AL3095/ | ATI/PV/A3/N2 POLIZAS DE DIARIO 22/07/ 20 311{07/ 20 | goo X X X 2 4 |6
171 Zl@fé]ggff/ 3096 | 3096 A3 | ATYPIAZ/MN2 POLIZAS DE DIARIO (Z)ZOB/ 20 31{08/ 20 1 800 X X X 2 4 |e
172 ;'2“372%/;?/‘9/3”3 AL smzaczey | AT/PYAI/NZ POLIZAS DE DIARIO 22/09/ 20 ;2/ 09/20 | g0 X X X 2 4 |6

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad
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Hospital Infantil de México Federico Gédmez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECHETVARIA DE SALUD

173 ;{;g};ggcm/? STAL | 937 AL 776/ ATV/PV/A3/N2 POLIZAS DE DIARIO SZOW 20 211{07/ 29 1 8oo X X X 2 4 |6
174 '51'7“?552/? CRITTTAL | 777 AL 817 ATI/PYAZ/N2 POLIZAS DE DIARIO 01/06/20 1| 31108120 | gog X X X |2 4 |6
175 g’s'g"/gggcﬁw BIBAL | g18 AL 856/ ATI/PYA3/N2 POLIZAS DE DIARIO gZog/ 20 32/ 0920 | 500 X X X 2 4 |6
176 ;%;ggcns/ A02AL o AL2m7/ | ATVPYAING POLIZAS DE DIARIO O1o7[20 | 3071201 gog X X X 12 4 16
177 ;gng/é%/zs}cns/ MBAL | omgAL21ss/ | ATI/PYA3/NZ POLIZAS DE DIARIO SZOB/ 20 ;ZOB/ 20 | 800 X X X |2 4 |6
178 | DarCPCRSISOAL | oys6 aLzise/ | ATVPYAS/NG POLIZAS DE DIARIO 01/09/20 | 30/05/20 | o X X x |2 |4 |e
179 {3&“}%3‘;" AMAAL | 941 aL1000/ | ATYPVAZ/NS POLIZAS DE DIARIO SZOW 20 imz/ 202 1 goo X X X 2 4 |6
180 EILI\?BFC%//SZEQAMB 1748 ALIBOY | ATI/PV/A3/N3 POLIZAS DE DIARIO O07/20 | 112202 | g X X X |2 4 |6

Dr. Mé&rquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad
de México
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECHETARIA D8 SALUD
Hoja de cierre del inventario documental trimestral
El presente inventario consta de 10 fojas y ampara la cantidad de 180 expedientes de los afios  julio a
septiembre 2024
contenidos en 20 cajas, con un peso aproximado de  599.32548 kg.
Area de firmas
ELABORO AUTORIZO Vo. Bo.
f o ~U—
Omdar Alfuzar Tovar L.MW Valdez Vargas C.P. Lujs ffarduez Plaza ﬂ,ygfﬂemﬁ@h?/res Clavijo
Encargade del Archivo de Jefd del Departamento de Subdirectgr de Recursos - Jefe del Departamento de
Tramite del Departamento de Contabilidad Financieros Hemerobiblioteca y
Contabilidad Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad
de México
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| SALUD

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL

Hospital Infantil de México Federico

Hoja No
Fecha

Gomez

lnetitiitAa NlacianAal AlA TAloA

1

de 4 0O

Julio a septiembre 2024 @

Fondo®: Hospital Infantil de Meéxico Federico Gomez
Unidad administrativa Comunicacion Social y del CEMESATEL
productora):

No.BJ Cddigo de Numero Numero de Descripcion del asunto que Periodo de tramite No. oporte Valor Vigencia
clasificacién de caja trata cada expediente!® del expedientel® | total de documental(’?) documental(®) documental™
archivistical® expedient | (consecutivo Fecha Fecha | fojas™ |[Papel | Electréni | A [ L [ C/F | AT | AC | Tota

e ) inicio final co de
Y afios
1 HIMFG/2C/16/1/20 | 1 En carpeta Solicitud de informacién por 23 fojas | x X | X 2 4 6
24 indagatoria anos
2 HIMFG/4C/3/1/20 |1 En carpeta Cambio de personal, retiro de O0fojas | x X | x 25 5 30
24 personal anos
3 HIMFG/4C/4/1720 | 1 En carpeta Autorizacion presupuestaria de Ofojas | x X 2 4 6
24 plazas de cardcter eventual anos
4 HIMFG/4C/5/1/20 |1 En carpeta 1 Pago de néminas de personal 118 fojas | x X 2 4 6
24 de honorarios anos
5 HIMFG/4C/5/2/20 | 2 En carpeta2 | Pago de néminas de personal 66 fojas | x X 2 4 6
24 de honorarios : anos
6 HIMFG/4C/7/17720 |1 En carpeta Firmas electronicas del 5 fojas X X 2 4 6
24 personal, acreditacion de. anos
Maestria
7 HIMFG/4C/8/1/20 |1 En carpeta Vacaciones, descansos, 2 fojas X X 2 1 3
24 licencias e incapacidades del afnos
personal
8 HIMFG/4C/13/1720 | 1 En carpeta Evaluacion de productividad 10 fojas | x X 2 2 4
24 del personal anos
9 HIMFG/4C/22/172 |1 En carpeta Deteccion de necesidades de | 30/may/24 5 fojas X X 2 4 6
024 capacitacion anos
10 HIMFG/4C/23/172 | 1 En carpeta Servicio social 3 fojas X X 2 4 6
024 anos
1 HIMFG/4C/26/172 | 1 En carpeta Solicitud de credenciales y 7 fojas X X Z 4 6
024 constancias anos
12 HIMFG/6C/4/1/20 |1 En carpeta Adquisiciones de insumos, 65 fojas | x X 2 4 6
24 material, suficiencias anos
presupuestales, contratacion

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico

Gbmez

lnctitiitA NlarianAal AAa CTAalioA

de servicios
13 HIMFG/6C/17/1/20 En carpeta Inicio y conclusion de 0 fojas X | x 6 12
24 inventario de bienes, cambio afnos
de bienes
14 QIZIXIFG/6C/20/1/2 En carpeta Abastecimiento de cubrebocas 6 fojas X 1 2
anos
15 HIMFG/6C/21/1/20 En carpeta Equipos e insumos necesarios | 20/jun/24 2 fojas X 2 6
24 para transmisiones anos
16 HIMFG/6C/22/1/2 En carpeta Detalles de construccion, 4/jun/24 10 fojas X 2 6
024 trabajos de construccion anos
Medidas de prevencion
control epidemioldgico
durante remodelacion,
caracteristicas técnicas de
obras
17 HIMFG/7C/5/1/20 En carpeta Salida de bienes, acceso al 20/jun/24 6 fojas X 2 4
24 Instituto anos
18 HIMFG/7C/11/1/20 En carpeta Solicitudes de servicio y 4 fojas X 2 4
24 reparaciones en el drea anos
19 HAI1MFG/7C/15/1/20 En carpeta Reservacion de espacios 0 fojas X 2 4
9 anos
20 HIMFG/8C/16/1/20 En carpeta Inventario general por 8 fojas X 2 5
24 expediente, inventarios anos
documentales
21 HIMFG/8C/25/1/2 En carpeta Accesos de dominio a intranet 6 fojas X 2 4
024 anos
22 HIMFG/9C/3/1/20 En carpeta T Disefio de carteles, diseiio de 218 X 2 3
24 oferta académica, infografias. fojas anos
23 HIMFG/9C/3/2/20 En carpeta 2 | Publicaciones institucionales, 47 fojas X 2 3
24 sellos a circulares, notas anos
informativas y avisos
24 HIMFG/9C/4/1/20 En carpeta Material multimedia 27 fojas X 2 3
24 Transmisiones, correos anos
institucionales, videos.
25 HIMFG/9C/5/1/20 En carpeta Publicidad institucional en 174 X 1 2
24 redes sociales, WhatsApp, fojas anos
pagina web, intranet y
pizarrones
26 EJ,MFG/QC/G/VZO En carpeta Solicitudes de entrevistas Tfoja X 2 3
afos
27 HIMFG/9C/16/1/20 En carpeta Invitacion para participacion en | 08/feb/24 5 fojas X 1 2
24 curso, invitacion a evento “mis anos
XV en el hospital”
28 HIMFG/10C/14/1/2 En carpeta Declaraciones patrimoniales 0 fojas X | X 2 6

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México

Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico

Gomez
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| SALU

ECRETARIA DE SALUD

024 anos
29 HIMFG/10C/15/1/2 En carpeta Acta administrativa de entrega 0 fojas 6
024 recepcion individual afos
30 HIMFG/TIC/8/1/20 En carpeta Plan de trabajo y trabajos 0 fojas 6
24 pendientes o0 en proceso anos
31 HIMFG/TIC/16/1/2 En carpeta Reportes mensuales o 12 fojas 6
024 trimestrales de actividades, afnos
solicitudes de informacion de
actividades.
32 HIMFG/12C/7/1720 En carpeta Solicitudes de informacion, 3 fojas 6
24 actualizacion de SIPOT por afnos
trimestre
33 HIMFG/12C/10/1/2 En carpeta 1 Numeros telefdénicos para 5 fojas 6
024 integracion de chat afos
institucional
34 HIMFG/12C/10/2/2 En careta 2 Autorizaciéon de imagen 0 fojas 6
024 anos
35 HIMFG/1S/1/1/202 En carpeta Acuerdos de [a junta de 0 fojas 6
4 gobierno afos
36 HIMFG/3S/1/1/202 En carpeta Reuniones de trabajo, 4 fojas 6
4 observaciones de hallazgos anos
CCINSHAE
Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx t. .!_ 2024
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Hospital Infantil de México Federico

Goémez
lnetitiitA Narianal AA CTaliaA

Hoja de cierre del inventario documental trimestral (1)

El presente inventario consta de 4 fojas y ampara la cantidad de 36 expedientes de los anos 2024
contenidos en 36 , CON un peso aproximado de 15 kg.
carpetas
Area de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
m ‘/ (\d
Lic. iffanda Cardénas Bello Mtra. Enid Alvarez Soberanis Mtra, Enid Alvarez Soberanis anres Clavijo
Personal de honorarios Jefa del Departamento de Jefa del Departamento de = e del Departamento de
Comunicacién Social y del Comunicacion Social y del Hemerobiblioteca y
CEMESATEL CEMESATEL Coordinador General de Archivos
Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
Tel: (52) 5552289917 Ext. 2340 .www.himfg.edu.mx C 2024
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Instituto Nacional de Salud
Departamento de Audiologia y Foniatria

INVENTARIO DOCUMENTAL 2024

Hoja No

Fecha

1 de 3

01 JULIO- 30 SEPTIEMBRE 2024

3ER TRIMESTRE

Fondo: HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Unidad administrativa DEPARTAMENTO DE AUDIOLOGIA Y FONIATRIA
productora:
No. Cadigo de | Namero Numero de caja Descripcion del asunto'que | Periodo de tramite No: Soporte Valor Vigencia documental
clasificacio de. {consecutivo) trata cada expediente del expediente total de | .~ documental documental
n expedie Fecha | Fecha fojas | Papel | Electronic | A [ L [C AT AC | Total de
archivistica | "M® inicio final 0 Fl o afios
1 HIMFG/3C/ 1 1 CARPETA OFICIOS RECIBIDIOS, 01DE 37 X X 2 4 6
19/1/2024 ALTAS EN EL SISTEMA DE | JULIO FOJAS ANOS | ANO | ANOS
IC Y AUXILIARES 2024 S
2 HIMFG/4C/ 1 1 CARPETA OFICIOS Y DESCUENTOS | 04 DE 9 X X 2 1 3
8/1/2024 JULIO FOJAS ANOS | ANO | ANOS
2024 S
3 HIMFG/5C/ 1 1 CARPETA OFICIOS Y 12 DE 2 X X X 2 4 6
20/1/2024 JUSTIFICACIONES DE JULIO FOJAS ANOS | ARO | ANOS
SOLICITUDES 2024 S
4 HIMFG/6C/ 1 1 CARPETA CONTROL DE 04 DE 37 X 2 4 6
6/1/2024 CONTRATOS DE JULIO FOJAS ANOS | ANO | ANOS
IMPLANTES Y AUXILIARES | 2024 S
CON LOS DFERENTES
PROVEEDORES
SOLICITUDES DE
MANTENIMIENTO A
EQUIPOS

Dr idaraues Mo

162 Col. Doctores CP. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
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Salud

Secretaria de Salud

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Instituto Nacional de Salud

Departamento de Audiologia y Foniatria

5 HIMFG/7C/ 1 1 CARPETA OFICIOS PARA INGRESOS | 23 DE 1 2 2 4
5/1/2024 DE PERSONAL Y EQUIPOS | SEPTI FOJAS ANOS | ANO | ANOS
EMBR S
E 2024
6 HIMFG/8C/ 1 1 CARPETA OFICIOS Y DESCARGADE | 11DE 12 2 3 5
16/1/2024 ARCHIVOS DEL DEPTO JULIO FOJAS ANOS | ANO | ANOS
2024 S
7 HIMFG/9C/ 1 1 CARPETA SOLICITUD DE CARTELES | 07 DE 1 FOJA 2 1 3
3/1/2024 CARTELES AGOST ANO | ANO | ANOS
0 2024
8 HIMFG/11 1 1 CARPETA INFORMES MENSUALES Y | 01 DE 41 2 4 6
C/16/1/202 TRIMESTRALES DEL AREA | JULIO FOJAS ANOS | ANO | ANOS
4 2024 S
9 HIMFG/1S/ 1 1 CARPETA OFICIOS DE LA 16 DE 08 4 2 6
1/1/2024 DIRECCION JULIO FOJAS ANOS | ANO | ANOS
2024 S
10 HIMFG/3S/ 1 1 CARPETA OFICIOS Y SOLICITUDES 05 DE 7 4 2 6
4/1/2024 DE CAPACITACION Y JULIO FOJAS ANOS | ANOI | ANOS
CALIFICACIONES 2024 S
11 HIMFG/4S/ 1 1 CARPETA OFICIOS, ACTIVIDADES 10 DE 23 4 2 6
2/1/2024 COMPARTIDAS Y JULIO FOJAS ANOS | ANO | ANOS
NECESIDADES 2024 S

Dr. Marquez Ne. 162 Col. Doclores CP. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México Tel (55) 5228-9917 ext. 9148

vy mig.edu.nix




- Salud

S crotaie dde Salud HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
Instituto Nacional de Salud

Departamento de Audiologia y Foniatria

Hoja de cierre del inventario documental

El presente inventario consta 3 fojas y ampara la

de
contenidos en 1 capeta, con un peso

aproximado de

cantidad de 11 expedientes de los afios 2024

579 gramos.

Area de firmas

Vo. Bo.

ELABORO REVISO AUTORIZO
CCETLN - -
ALEJANDRA CORTES SILVIA ORTIZRODRIGUEZ SILVIA ORTIZ RODRIGUEZ
CHAVEZ JEFA DEL DEPTO DE JEFA DEL DEPTO DE
APOYO ADMINISTRATIVO A-5 AUDIOLOGIA Y FONIATRIA AUDIOLOGIA Y FONIATRIA

Dr. Marquez No. 162 Col. Dostores CP. 06720, Alealdia Cuauhtémoc. Ciudad de México Tel: (65) 5228-9917 =axt 9148

www.himfg.edu.mx

__——Héctor Olivares Clavijo
Jefe del Departamento de
Hemerobiblioteca y
Coordinador General de
Archivos



TERCER TRIMESTRE 2024

 ﬁ . "Cé‘digé; 'de
_clasificaciéon |

HIMFG/6C/6/1/2024

a’rychiv‘isftica@ .

SALUD |

SECRETARIA DE BALUD

Nimero

exped!entem ;

ARCHIVO DE TRAMITE

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

HOSPITAL INFANT
COMPRAS GUBER

Numero de

caja
(consecutwo

' (é)
)

Descnpcién
_del asunto

que trata cada
| expediente®

tramite del

. expediente‘f“’?_
; Fecﬂh@*
final |

Fecha
_inicio

BIO PRODUCTS
LABORATORY
MEXICO, S. DE
R.L.DE C.V.

ARCHIVERO

CONTRATO SOPORTE

DE CONTRATACION
DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-
05 Y FO-CON-12)

23/08/24

L DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
VAMENTALES FARMACEUT_ICAS

Periodo de

total det «

fojas”

‘ ;Pap‘e]‘

X

de 30
JULIO ~ SEP-2024

Hoja No 1
Fecha

Valor

Soporte - ,
documental(

documentalm)

Electronico | A | L | ciF

HIMFG/6C/6/1/2024

BONE
SOLUTIONS, S.A.
DE C.V.

ARCHIVERO

CONTRATO SOPORTE
DE CONTRATACION
DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-
05 Y FO-CON-12)

09/08/24

92

HIMFG/6C/6/2/2024

GRUPO
MAQUIOR, S.A. DE
C.V.

ARCHIVERO

CONTRATO SOPORTE
DE CONTRATACION
DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-
05 Y FO-CON-12)

21/08/24

75

>
N
£
o

La——

HIMFG/6C/6/3/2024

HERRERA
COMERCIALIZA,
S.A. DEC.V.

ARCHIVERO

CONTRATO SOPORTE
DE CONTRATACION
DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-

08/08/24

68

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Tel: {52) 5552285917 Ext.- 2340.

www.himfg.edu.mx
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SALUD

SECRETARIA DE SALUD

Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

05Y FO-CON-12)

HIMFG/6C/6/3/2024 | MARIO PABLO ARCHIVERO CONTRATO SOPORTE 16/0724 57 X X 2 4 6

MEJIA NOLASCO DE CONTRATACION
DOCUMENTACION

ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-
05 Y FO-CON-12)

HIMFG/6C/6/5/2024 | PROQUIMICA Y ARCHIVERO CONTRATO SOPORTE 22/08/24 65 X X 2 4 6
ALTA DE CONTRATA%ION
DOCUMENTACION
Ensé%'ngAgiAgE ADMINISTRATIVA,
VDN SUFICIENCIA
C.Vv. PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,

COTIZACION, FO-CON-
05 Y FO-CON-12)

HIMFG/6C/6/4/2024 SICOVE ARCHIVERO CONTRATO SOPORTE 12/07/24 169 X X 2 4 6
ASSITANCE, S.A. DE CONTRATACION
DEC.V. DOCUMENTACION

[ ADMINISTRATIVA,
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
(REQUISICION,
RECETARIOS,
COTIZACION, FO-CON-
05 Y FO-CON-12)

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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Hospital Infantil de México Federico Gomez
Instituto Nacional de Salud

SALUD |

SECHETARIA DE 5ALUD

El presente inventario consta de 3 fojas y ampara la cantidad de 7 expedientes de los afios 2024
contenidos en  ARCHIVERO cajas, con un peso aproximado de 76 g.
Area de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
P

-
e

/

Az

Nombre, ¢argo y firma
Martha Beatriz Ibarra Vazquez
Apoyo Administrativo en Salud A8

Nombre, cargo y firma
Lcda. Graciela Villeda Gonzalez
Jefa del Departamento de Compras
Gubernamentales Farmacéuticas

Nombre, cargo y firma
Lcda. Graciela Villeda Gonzalez
Jefa del Departamento de Compras
Gubernamentales Farmacéuticas

_____——ticHéctor Olivares Clavijo
Jefe del Departamento de Hemerobiblioteca y
Coordinador General de Archivos

Dr. Marquez 162, Col. Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Tel: (52) 5552289917 Ext.- 2340. www.himfg.edu.mx
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SALUD

spenerania 0B $4LUG

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DOCUMENTAL TRIMESTRAL 2024

Hospital Infantil de México
Federico Gomez

alnd

Tnstituto Nacional de §
Hoja No 1 de S
Fecha Julio-septiembre

Fondo: Hospital Infantil de México Federico Gémez
Unidad administrativa Direccion de Ensefianza y Desarrollo Académico, Departamento de Educacién de Pre y Posgrado,
productora: Coordinacion de los Posgrados de Alta Especialidad en Medicina

No. |  Coédigode Nimero Numerode | Descripcion del asunto que | Periodo de tramite ] - No. _Sopote. . | Valor 1 - Vigencia
I clasificacion de | = caja trata cada expediente del expediente | total de documental = | documental |  documental
__archivistica = | expediente | (consecutivo) - Fecha | Fecha | fojas | Papel | Elecionico | A [ L AT | AC | Tota
- . - - ‘ inicio final - ‘ | de
. ; ‘ , ' 0 : anos
Documentos académicos y
1 HIMFG/3S/2/1/2024 1 1 administrativos de residente 46 X X 4 2 6
cursando Ecocardiografia Pediatrica.
Documentos académicos y
2 HIMFG/3S5/2/2/2024 2 1 administrativos de residente 32 X X 4 2 6
cursando Radio-oncologia Pediatrica
Documentos académicos y
3 HIMFG/3S/2/3/2024 3 1 administrativos de residente 50 X X 4 2 6
cursando Urologia Pediétrica.
Documentos académicos y
4 HIMFG/35/2/4/12024 4 1 administrativos de residente cursando 78 X X 4 2 [}
Urologla Cirugia Oncolégica.
Documentos académicos y
administrativos de residente
5 HIMFG/3S/2/5/2024 5 1 cursando Urologia Cirugia 44 X X 4 2 6
Laparoscépica.
Documentos académicos y
6 HIMFG/35/2/6/2024 6 1 administrativos de residente 29 X X 4 2 8
cursando Ecocardiografia Pediatrica.
Dacumentos académicos y
7 HIMFG/3S/2/7/2024 7 1 administrativos de residente 55 X X 4 2 6
cursando Urologia Pediatrica.
Documentos académicos y
8 HIMFG/3S/2/8/2024 8 1 administrativos de residente 73 X X 4 2 6
cursando Pediatria del Desarrollo.
Documentos académicos y
9 HIMFG/35/2/9/2024 9 1 administrativos de residente 47 X X 4 2 8
cursando Oftalmologia Pedidtrica.




SALUD

Hospital Infantil de México
Federico Goémez

SEOREFARIA 08 SALUO Tnstitnto Nacional de Salud

Documentos académicos y

10 HIMFG/3S/2/10/2024 10 administrativos de residente 27 X 4 2 6
cursando Pediatria del Desarrollo.
Documentos académicos y

11 HIMFG/3S/2/11/2024 11 administrativos de residente 41 X 4 2 6
cursando Ecocardiografia Pedidtrica.
Documentos académicos y

12 HIMFG/3S/2/12/2024 12 administrativos de residente 79 X 4 2 6
cursando Imagenologfa Pediatrica.
Documentos académicos y

13 HIMFG/3S/2/13/2024 13 administrativos de residente 41 X 4 2 6
cursando Cuidados Paliativos.
Documentos académicos y

14 HIMFG/3S/2/14/2024 14 administrativos de residente 34 X 4 2 6
cursando Algologia en Pediatria.
Documentos académicos y

15 HIMFG/35/2/15/2024 15 administrativos de residente 47 X 4 2 6
cursando Cirugia Oncolégica.
Documentos académicos y

16 HIMFG/3S/2/16/2024 16 administrativos de residente 27 X 4 2 6
cursando Urologia Pediatrica.
Documentos académicos y

17 HIMFG/3S/2/17/2024 17 administrativos de residente 61 X 4 2 6
cursando Ecocardiografia Pediatrica.
Documentos académicos y
administrativos de residente

18 HIMFG/3S/2/18/2024 18 cursando Cardiologia 54 X 4 2 6
intervencionista Pediatrica.
Documentos académicos y

19 HIMFG/35/2/19/2024 19 administrativos de residente 44 X 4 2 6
cursando Urologia Pediatrica.
Documentos académicos y

20 HIMFG/3S/2/20/2024 20 administrativos de residente 33 X 4 2 6
cursando Oftalmologia Pediatrica.
Documentos académicos y

21 HIMFG/3S/2/21/2024 21 administrativos de residente cursando 36 X 4 2 6
Neurofisiologia Otoldgica.
Documentos académicos y

22 HIMFG/3S/2/22/2024 22 administrativos de residente 31 X 4 2 6
cursando Ortopedia Pediatrica.
Documentos académicos y

23 HIMFG/3S/2/23/2024 23 administrativos de residente 26 X 4 2 6
cursando Urologia Pedidtrica.
Documentos académicos y

24 HIMFG/3S/2/24/2024 24 administrativos de residente 104 X 4 2 6
cursando Diabetes Mellitus.
Documentos académicos y

25 HIMFG/3S/2/25/2024 25 administrativos de residente 27 X 4 2 6
cursando Cirugia Neonatal.
Documentos académicos y

26 HIMFG/3S/2/26/2024 26 administrativos de residente 40 X 4 2 6
cursando Trasplante de Células.




Hospital Infantil de México
Federico Génez
Tnstituto Nacional de Salud

SALUD

SECRETANIA DE SALUD

Documentos académicos y

27 HIMFG/35/2/27/2024 27 1 administrativos de residente 55 X X 4 2 6
cursando Trasplante de Células.
Documentos académicos y administrativos

28 HIMFG/3S3/2/28/2024 28 1 de residente cursando Medicina det 27 X X 4 2 3]
Enfermo Pediatrico Cardiovascular Critico.
Documentos académicos y

29 HIMFG/35/2/29/2024 29 1 administrativos de residente cursando 37 X X 4 2 6
Neurofisiologia Otoldgica.
Documentos académicos y

30 HIMFG/38/2/30/2024 30 1 administrativos de residente 30 X X 4 2 6
cursando Cuidados Paliativos.
Documentos académicos y administrativos

31 HIMFG/3S5/2/31/2024 31 1 de residente cursando Calidad Integral en 24 X X 4 2 6
la Atencion Pedidtrica.
Documentos académicos y administrativos

32 HIMFG/35/2/32/2024 32 1 de residente cursando en Medicina del 69 X X 4 2 6
Enfermo Pediétrico Cardiovascular Critico.
Documentos académicos 1%

33 HIMFG/35/2/33/2024 33 1 administrativos de residente 73 X X 4 2 6
cursando Cuidados Paliativos.
Documentos académicos y

34 HIMFG/3S/2/34/2024 34 1 administrativos de residente 39 X X 4 2 6
cursando Endoscopia Pediatrica.
Documentos académicos y

35 HIMFG/352/35/2024 35 1 administrativos de residente 66 X X 4 2 6
cursando Endoscopia Pediatrica.
Documentos académicos y

36 HIMFG/3S/2/36/2024 36 1 administrativos de residente cursando 26 X X 4 2 6
Urologia Cirugia Laparoscépica.
Documentos académicos y

37 HIMFG/3S/2/37/2024 37 1 administrativos de residente 81 X X 4 2 6
cursando Cuidados Paliativos.
Documentos académicos y

38 HIMFG/35/2/38/2024 38 1 administrativos de residente 29 X X 4 2 6
cursando Algologia en Pediatria.
Documentos académicos y

39 HIMFG/35/2/39/2024 39 1 administrativos de residente 32 X X 4 2 6
cursando Pediatria del Desarrolio.
Documentos académicos y

40 HIMFG/3S/2/40/2024 40 1 administrativos de residente cursando 29 X X 4 2 6
Cardiologia Intervencionista Pediétrica.
Documentos académicos y

41 HIMFG/3S/2/41/2024 41 1 administrativos de residente 34 X X 4 2 6
cursando Imagenologia Pediatrica.
Documentos académicos y

42 HIMFG/35/2/42/2024 42 1 administrativos de residente 25 X X 4 2 6
cursando Pediatria del Desarrollo.
Documentos académicos y

43 HIMFG/35/2/43/2024 43 1 administrativos de residente 42 X X 4 2 6
cursando Rehabilitaciéon Pedidtrica.
Documentos académicos y

44 HIMFG/35/2/44/2024 44 1 administrativos de residente 36 X X 4 2 6
cursando Oftalmologia Pedidtrica.
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Documentos académicos y

45 HIMFG/3S/2/45/2024 45 administrativos de residente 42 X 4 2 6
cursando Endoscopia Pediatrica.
Documentos académicos y

46 HIMFG/3S/2/46/2024 46 administrativos de residente 30 X 4 2 6
cursando Trasplante Renal.
Documentos académicos y

47 HIMFG/3S/2/47/2024 47 administrativos de residente cursando 38 X 4 2 6
Cirugia Oncolégica Pediatrica.
Documentos académicos y

48 HIMFG/35/2/48/2024 48 administrativos de residente cursando 51 X 4 2 6
Cardiologia Intervencionista Pediatrica.
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Hoja No 5 de 5
Fecha Julio-septiembre
Hoja de cierre del inventario documental trimestral
El presente inventario constade 2121 fojas y ampara la cantidad de 48 expedientes del trimestre  Julio-septiembre 2024
contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 9.5 kg.
Area de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
Tontas Duran Honorato Monica Jimgha Ofguin Quintero £~ Edgar Barajas Coldn Wes Clavijo
Apoyo administrativo Encargada de los Posgrados de Jefe del Departamento de Pre epartamento de
Alta Especialidad en Medicina y Posgrado Hemerobiblioteca y

Coordinador General de Archivos
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