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PRESENTACION

El acceso a la informacidn publica favorece la democracia y la participacion ciudadana, asi como la eficacia y la rendicion
de cuentas de los servidores publicos, por lo que el compromiso de la Administracion Publica Federal es lograr un
equilibrio entre la transparencia de la gestion gubernamental, el buen funcionamiento del Estado y la proteccion del
derecho a la vida privada, que la informacion gubernamental es pudblica, reservada o confidencial de acuerdo a los
ordenamientos de la Ley Federal de Archivos.

De conformidad con el Art. 12, Fracc. | y VI de la Ley Federal de Archivos, se presenta el informe de cumplimiento de las
acciones del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2015 al Comité de Transparencia del Instituto.
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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2015

CUMPLIO
No. ACTIVIDADES RESPONSABLE PORCENTAJE OBSERVACIONES
Sl NO
1 Presentacion del Plan Anual de | Coordinacion de Archivos X 100% Se present6 al Comité de Informacion en la 1ra.
Desarrollo Archivistico 2015. Reunion Extraordinaria del mes de enero de
2015, el cual fue aprobado.
2 Publicaciones del Plan Anual de | Coordinacion de Archivos X 100%
Desarrollo Archivistico 2015, en la
pagina web de la Institucion.

3 Informe anual de cumplimiento del | Coordinacion de Archivos X 100% Con fundamento en el articulo 12, fraccion |y VI,

Plan de trabajo. de la Ley Federal de Archivos se elabora el
presente informe de las actividades en el HIMFG
durante el afio 2015, para el funcionamiento y
fortalecimiento del Sistema Institucional de
Archivos.

4 Actualizacion de los nombres de los | Coordinacién de Archivos X 100% Se actualizé conforme a la designacion de los
Responsables de los Archivos de nuevos responsables de archivos de trdmite por
Tramite. parte de los titulares de las Unidades

Administrativas.
5 Actualizacion del Cuadro General de | Coordinacion de Archivos X 100%
Clasificacion Archivistica. y Responsable del Archivo
de Concentracion e
Historico

6 Actualizacion  del Catdlogo de | Coordinacion de Archivos X 100% Se actualizo conforme a las funciones comunes y

Disposicion Documental (CADIDO). |y Responsable del Archivo sustantivas del Instituto y de las recomendaciones
de Concentracion e del AGN.
Historico

7 Tramitar el registro y validacion, ante | Coordinacion de Archivos X 100% Se envi6 al Archivo General de la Nacion para su

el Archivo General de la Nacién del validacion el dia 27 de febrero del 2015.
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Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y del Catadlogo de
Disposicion Documental.

8 Inventario General por Expediente | Coordinacion de Archivos 100% Se recibieron por parte de la Unidades
2014, Administrativas el inventario general por
expediente 2014, los que se encuentran

disponibles en la pagina del Instituto.

9 Guia Simple de Archivos 2014. Coordinacion de Archivos 100% Se recibieron por parte de la Unidades
Administrativa la Guia Simple de Archivo 2014,
los que se encuentran disponibles en la pagina del
Instituto.

10 Levantamiento de Actas de Bajas | Unidades Administrativas 100% No se recibieron actas de baja documental.

Documentales.

11 Elaboracion 'y  recepcion  de | Responsable de Archivo 100% Se recibieron tres transferencias primarias
inventarios de transferencias primarias [ de  Concentracion e
y secundarias. Historico.

12 Elaboracion de inventario de baja | Unidades Administrativas X No se recibieron actas de baja documental
documental.

13 Asesoria  Archivistica para los | Responsable de Archivo 100%
responsables de los archivos de | de Concentracion e
tramite. Histdrico.

14 Visitas a las diferentes &reas para | Coordinacidn de Archivos 100% Se realizaron algunas visitas al area médica y
conocer la organizacion y administrativa para conocer la organizacion de los
conservacion de sus archivos. archivos.

15 Adecuar el software donado por la | Responsable de Archivo 100% Se solicitd a la Suprema Corte de Justicia de la

Suprema Corte de Justicia de la
Nacién (SCJIN) a las necesidades del
Hospital.

de Concentracién e
Histdrico.

Nacion la donacién del software desarrollado en
la SCIN para el manejo de los archivos
administrativos del Instituto.
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16

Cursos de Capacitacion en materia de
Archivos.

Coordinacion de Archivos
y Responsable de Archivo
de Concentracién e
Histérico.

100%

Se realizaron tres cursos de “Administracion de
Documentos de Archivos” con una participacion
de 106 asistentes; se realizd un curso de
“Criterios especificos del sistema institucional de
archivos” con una participacion de 10 asistentes.
Asimismo se realizaron diferentes cursos en
linea como son:

“La ley Federal de Transparencia y acceso a la
Informacién Publica Gubernamental”, con una
participacion de 6 asistentes; “Metodologia para
la Organizacion de Sistemas Institucionales de
Archivos”; con una participacion de 6 asistentes;
“Descripcion  Archivistica” con un asistente;
“Metodologia para la Organizacion del sistema
Institucion de Archivos” con un asistente y
“Produccion e Integracion de la Informacion
Archivistica" con 6 asistentes.

Se asistio al 3er Seminario Internacional
“Sistema sobre Gestion de Documentos y
Transparencia”, con una participacion de 4
asistentes.

17

Solicitar la contratacién de un (a)
Licenciado en Archivonomia

Coordinacion de Archivos

0%

Este asunto se tratd directamente con la Dra.
Rebeca GOémez Chico Velasco, Directora de
Ensefianza y Desarrollo Académico, donde se me
informo que por el momento no habia recursos
para hacer la contratacion de un profesional con
este perfil.

18

Reunidén Nacional de Archivos.

Coordinacién de Archivos

100%

La XXXVI Reunién Nacional de Archivos.
Archivos: “Ventanas a la informacion y el
conocimiento”, se realizé del 6 al 8 de octubre de
2015 en Aguascalientes con la participacion de 2
asistentes.

19

Coordinar con el area de Sistemas
Informaticos las actividades
destinadas a la automatizacion de los
archivos y a la gestion de documentos
electronicos.

Responsable del Archivo
de  Concentracion y
Departamento de Sistemas
Informéticos

100%

Se trabaja en conjunto para la organizacion y
conservacion de los archivos electrénicos.
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20 | Reunion con los responsables de los | Coordinador de Archivos 100% El 6 de febrero del 2015 se realiz6 una reunién
archivos de trdmite para la |y Responsable de Archivo con los responsables de los archivos de tramite del
actualizacion  del  Catdlogo de |de Concentracién e Hospital para la presentacién del Plan Anual de
Disposicion Documental. Histérico y Responsables Desarrollo  Archivistico 'y del Catalogo

de los Archivos de tramite Disposicion Documental 2015 para su revision y
actualizacion por parte de las Unidades
Administrativas, con una participacion de 94
asistentes.

21 | Elaboracion del “lineamiento general | Subdireccion de 100% EIl comité de Transparencia aprobé los “Criterios
para organizacion y conservacion de | Planeacion, Coordinador y . I .
los archivos” donde se incluirdn los | General de Archivos y especmcgs gl S|st_ema Ins,tl_tucmnal qe AI‘C’hIVO

. . . del Hospital Infantil de México Federico Gomez
formatos necesarios para los diversos | Responsables de Archivos
procedimientos y tramites. de  Concentracion e 2015" el cual se publicé en la pagina del Instituto.
Historico

22 | Valorar, en coordinacion con el | Responsables de Archivos No ha habido necesidad de transferir
archivo histérico, los documentos y | de Concentracion e documentacion del Archivo de Concentracién e
expedientes de las series resguardadas | Histdrico Historico.
conforme al Catdlogo de Disposicion
Documental.

23 | Ubicacion topogréfica y resguardo de | Responsables de Archivos 100%
las transferencias primarias. de Concentracion e

Histérico

24 | Gestionar ante el Archivo General de | Responsable del Archivo 0% No se realizaron bajas documentales.

la Nacion las bajas documentales. de Concentracion
Historico

25 | Aplicacion de un Diagnostico | Responsable de Archivo 100% Se aplico un cuestionario en algunas éreas para

situacional de los archivos de tramite. | de Concentracion e determinar el diagnostico actual de los archivos de
Historico tramite.

26 | Conservacion y preservacion de la | Responsables de Archivos 100%
informacion archivistica (recolectar la | de Concentracién e
documentacion prescrita) Historico

27 | Solicitar a las Escuelas de Educacion | Responsables de Archivos 100% Realizaron su Estancia Profesional en el Archivo

Superior estudiantes del servicio
social y préacticas profesionales de las

de Concentracion e
Histérico

Clinico del Departamento de Bioestadistica y
Archivo Clinico siete estudiantes de la carrera de
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Licenciatura en
Licenciatura en
Informacion 'y
Licenciatura en
Licenciatura en

carreras de
Archivonomia,
Ciencias de la
Documentacion,
Historia y
Etnohistoria.

Archivonomia procedentes de la Escuela Nacional
de Biblioteconomia y Archivonomia.

28 | Fumigacion especializada en papel | Responsables de Archivos 100%
(nebulizacién) en los archivos de |de Concentracién e
tramite, concentracion e historico. Historico
29 | Elaboracion de tripticos y material de | Responsables de Archivos 100%
divulgacion en materia de archivos. de  Concentracion e
Historico
30 | Elaboracion del Plan de contingencia | Responsables de Archivos 100%

para los archivos.

de Concentracién e
Historico
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