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PRESENTACION

E acceso a la informacion publica favorece la democracia y la participacion ciudadana, asi como la eficiencia y la
rendicion de cuentas de los servidores pablicos, por lo que el compromiso de la Administracién Publica Federal es
lograr un equilibrio entre la transparencia de la gestion gubernamental, el buen funcionamiento del Estado y la
proteccion del derecho a la vida privada y que la informacion gubernamental es publica, reservada o confidencial de
acuerdo a los ordenamientos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y
a la Ley Federal de Archivos.

Los archivos son conjuntos de documentos en cualquier soporte, producidos o recibidos por las dependencias y
entidades en el ejercicio de sus atribuciones, los cuales deben de estar organizados y clasificados ya que constituyen el
medio que permitira el acceso a la informacion publica gubernamental.

El informe de la organizacion de los archivos del Hospital Infantil de México Federico Gomez, forma parte del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2014 los cuales determinan el cumplimiento de las metas.
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MARCO LEGAL

Con fundamento en el articulo 12, fraccion VI, de la Ley Federal de Archivos se elabora el presente informe de las
actividades desarrolladas en el Hospital Infantil de México Federico Gomez durante el afio 2014, para el
funcionamiento y fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos.
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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2014

No. ACTIVIDADES RESPONSABLE CUMPLIO | PORCENTAJE OBSERVACIONES
ARCHIVISTICAS SI | NO
1 Presentacion del Programa Anual Coordinador de Archivos X 100% Se presento al Comité de Informacion
de Desarrollo Archivistico 2014. en la 1ra. Reunién Extraordinaria del
30 de enero del 2014.
2 Publicacion del Programa Anual de | Coordinador de Archivos X 100% Se publico en la pagina del Instituto.
Desarrollo Archivistico 2014, en la
pagina web de la Institucion.
3 Informe anual de cumplimiento del | Coordinador de Archivos X 100% Con fundamento en el articulo 12,
programa de trabajo. fraccion VI, de la Ley Federal de
Archivos se elabora el presente
informe de las actividades
desarrolladas en el HIMFG durante el
afio 2014, para el funcionamiento y
fortalecimiento del Sistema
Institucional de Archivos.
4 Actualizacion de los responsables Coordinador de Archivos X 100% Se actualizo conforme a la designacion
de los archivos de tramite. de los nuevos responsables de archivos
de tramité por parte de los titulares de
las Unidades Administrativas.
5 Actualizacion del Cuadro General Coordinador de Archivos X 100% Se actualiz6 el Cuadro General de
de Clasificacién Archivistica Clasificacion Archivistica.
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6 Actualizacion del Catalogo de Coordinador de Archivos X 100% Se actualizo conforme a las funciones
Disposicion Documental comunes y sustantivas del Instituto y
(CADIDO) de las recomendaciones del AGN.

7 Enviar el Catélogo de Disposicion | Coordinador de Archivos X 100% Se envio al Archivo General de la
Documental (CADIDO) al Archivo Nacion para su validacion el dia 20 de
General de la Nacion febrero del 2014.

8 Inventario General por Expediente | Responsables de archivos de | X 100% Se recibieron por parte de las Unidades
2013 tramité Administrativas el inventario general

por expediente 2013, los que estan
disponibles en la pagina de Ila
Institucion.
9 Guia Simple de Archivos 2013 Responsables de archivos de | X 100% Se recibieron por parte de las Unidades
tramité Administrativas la Guia Simple de
Archivos 2013, los que estan
disponibles en la pagina de la
Institucion.

10 Levantamiento de Actas de Bajas Unidades Administrativas X 100% No se recibieron actas de baja
Documentales documental.

11 Asesoria Archivistica para los Coordinador de Archivos X 100% Todo el afio se asesor6 a los
responsables de los archivos Responsables de archivos de tramité

gue lo solicitaron.
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12 Visitas a las diferentes areas para Coordinador de Archivos X 5% Se realizaron algunas visitas al &rea
conocer la organizacion de sus médica y administrativa para conocer la
archivos organizacion de los archivos, no se

avanzo por falta de personal en el area
de la Coordinacién de Archivos.

13 Evaluar y solicitar a las diferentes Coordinador de Archivos X 100% Se solicito a la Suprema Corte de
instituciones la donacion de un Justicia de la Nacion la donacion del
Sistema de Administracion de software desarrollado en la SCJN para el
Archivos manejo de los archivos administrativos

del Instituto.

14 Cursos de Capacitacion en materia | Coordinador de Archivos X 100% Se impartieron cursos de capacitacion en
de Archivos organizacion y conservacion de archivos

por parte del personal de la Unidad de
Enlace y se realizo un curso de
Organizacion 'y Conservacion de
archivos, con una asistencia de 55
responsables de archivos de tramité.

15 Solicitar la contratacion de un (a) Coordinador de Archivos X 100% Se solicito el 28 de abril del 2014 a la
Lic. en Archivonomia Subdireccion de Recursos Humanos la

contratacion de wun (a) Lic. en
Archivonomia, sin tener una respuesta
positiva.

16 Reunién de Archivos del Gobierno | Coordinador de Archivos X 0% Hasta la fecha del cierre de este informe
Federal no se realizo esta reunion por parte del

Archivo General de la Nacion y
Dependencias del Gobierno Federal.
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17 Reunion Nacional de Archivos Coordinador de Archivos X 100% No se realizo este evento, pero se
realizaron los foros Nacionales hacia la
construccion de Ley General de
Archivos, en la que asistimos el
realizado en Cuernava, Mor.

18 Coordinar con el area de Sistemas | Coordinador de Archivos y | X 100% Se trabaja en conjunto para la
Informaticos las actividades Departamento de Sistemas organizacion y conservacion de los
destinadas a la automatizacién de Informaéticos archivos electroénicos.
los archivos y a la gestién de
documentos electronicos

19 Reunion con los responsables de Coordinador de Archivos y| X 100% Se realizaron dos reuniones con la

los de tramité para la elaboracion
del Catalogo de Disposicion
Documental

Responsables de archivos de
tramité

asistencia de 84 responsables de los
archivos de tramité
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