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INTRODUCCION

La presente Guia Simple de Archivo es el esquema general de descripcion de las series documentales de los archivos del Hospital
Infantil de Meéxico Federico Gomez, que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al cuadro general de clasificacion
archivistica y sus datos generales.

Este documento representa uno de los instrumentos de control y consulta archivistica que propicia la organizacion, administracion,
conservacion y localizacion expedita de los archivos, conjuntamente con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el
Catalogo de Disposicion Documental, ya que nos muestra la documentacién que se genera en el Hospital Infantil de México Federico
Gomez, y del mismo modo, nos permite identificar que clasificacion archivistica le corresponde a cada expediente segun el tipo de
asunto que trate.

MARCO LEGAL

Con fundamento en la Ley Federal de Archivos articulo 19 y en los Lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos,
Seccion Cuarta de los Instrumentos de control y consulta archivisticos en su Décimo cuarto ordenamiento.

ASPECTOS METODOLOGICOS

La Guia Simple de Archivos fue elaborada tomando como referencia y consulta al “Instructivo para la elaboracion de la Guia
Simple de Archivos” y los formatos que proporcion6 el Archivo General de la Nacion (AGN).

La Guia Simple de Archivos responde a las agrupaciones documentales elaboradas a partir de las funciones que realiza el HIMFG,
gue se encuentran plasmadas en diferentes niveles: Fondo, Seccion y Serie.

Dichas agrupaciones documentales asi como su descripcion y contenido, fueron realizadas por las distintas unidades administrativas
(responsables de los archivos de tramite).
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2016

1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

SUBDIRECCION DE ASISTENCIA QUIRURGICA

1.2 Area de procedencia de archivos

ANESTESIA'Y ALGOLOGIA

1.3 Nombre del responsable y cargo

SANDRA MONDRAGON JUAREZ

1.4 Domicilio

DR. MARQUEZ NO 162. COL DOCTORES C.P 06720

1.5 Teléfono

522899 17 EXTENSION 2230

1.6 Correo electronico

Sandy mondra@hotmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

4S.7 Asistencia Quirargica

2.2 Seccion

4S.7 Anestesia

2.3 Serie documental

2.4 Fechas (s)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica
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4S.7

CORRESPONDENCIA INTERNA Ene 12-2016 DIC-10-2016 1 Expediente OFICINA DE
ANESTESIA

4S.7

DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y FEB 10-2016 nove-10 -2016 1 Expediente OFICINA DE

GESTION DE PROCEDIMIENTOS DE ANESTESIA

ADQUISICION

4S.7

DEPARTAMENTO DE COMPRAS ENE 20-2016 Nov-10-2016 1 Expediente OFICINA DE

GUBERNAMENTALES ANESTESIA

4S.7

DEPARTAMENTO DE FARMACIA Ene 12-2016- Oct-10-2016 1 Expediente OFICINA DE
ANESTESIA

4S.7

DIRECCION DE ENSENANZA Ene 12-2016 Dic-15-2016 1 Expediente OFICINA DE
ANESTESIA

45.7

DIRECCION MEDICA FEB 10-2016 Dic-10-2016 1 Expediente OFICINA DE
ANESTESIA
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4S.7

ESTADISTICA DE ALGOLOGIA Ene 25-2016 Dic-25-2016 1 Expediente OFICINA DE
ANESTESIA

4S.7

SUBDIRECCION DE ASISTENCIA. Ene-12-2016 Dic-17-2016 1 Expediente OFICINA DE

QUIRURGICA ANESTESIA

4S.7SUBDIRECCION DE RECURSOS

HUMANOS | )

Ene-12-2016 Dic 17 -2016 1 Expediente OFICINA DE

ANESTESIA
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos Descripcion

1.1 Unidad Administrativa Direccion Médica

1.2 Area de procedencia de archivos Subdireccion de Asistencia Quirdrgica
1.3 Nombre del responsable y cargo Alma Rosa Alvarez Garcia

1.4 Domicilio Dr. Méarguez 162 Col. Doctores

1.5 Teléfono 5228-99-17 ext. 2179

1.6 Correo electronico ralvarez@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

2.2 Seccién 4S.7 Servicios quirargicos
2.3 Serie documental 25 2.6 Ubicacion Fisica
2.4 Fecha (s)
Volumen

4C.1/ 2016 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS Ene 21-ene | L €xpediente | Subdireccion de Asistencia Quirdrgica
HUMANOS 21 Archivero 1 Gaveta 1l
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1 expediente

Subdireccion de Asistencia Quirargica

Mzo 28-di
6C.4/ 2016 ADQUISICIONES 2620 8-dic
Archivero 1 Gaveta 1
\ 1 expediente | Subdireccion de Asistencia Quirdrgica
11C.1/ 2016 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION Feb 5- dic 12
Archivero 1 Gaveta 1
11C.14/2016 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION | Ene 27-dic | 1 expediente | Subdireccion de Asistencia Quirdrgica
(COMITES) 16 Archivero 1 Gaveta 1
$ Ene8_nov | 1expediente Subdireccion de Asistencia Quirargica
3S.1/2016 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSENANZA 29
Archivero 1 Gaveta 1
451/2016 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCION MEDICA | Feb 22 —dic | 1 €xPediente | Subdireccion de Asistencia Quirdrgica
HOSPITALARIA 20 Archivero 1 Gaveta 1
454/2016 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y Feb 2 — 1 expediente | Subdireccidn de Asistencia Quirdrgica
ESPECIALIDADES novl14 Archivero 1 Gaveta 1
Ene 21- dic 1 expediente | Subdireccion de Asistencia Quirdrgica
4S.7/2016 SERVICIOS QUIRURGICOS 296
Archivero 1 Gaveta 1
Ene 25 _dic | 1 expediente | Subdireccion de Asistencia Quirtrgica
4S.9/2016 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA 30

Archivero 1 Gaveta 1l

¢ // Dr.

M&rquez 162, Col. Doctores.
Conmutador:

Del. Cuauhtémoc,
5228 9917 ext.
www.himfg.edu.mx

C.P.
2340

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
06720 México D.F.




SALUD

SECRETARIA DE SALUD

KEANT;,
/ évw' SON
&@J%&

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ (58 =,‘0’%”§
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 8 E‘%ﬁ |lg|
\a\ 7% /i
DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA N7
Bico ©

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

2C ASUNTOS JURIDICOS

1.2 Area de procedencia de archivos

2C ASUNTOS JURIDICOS

1.3 Nombre del responsable y cargo

LIC. RAMON LOPEZ HERNANDEZ

DR. MARQUEZ N°162 COL. DOCTORES, DELEGACION CUAHUEMOC, MEXICO D.F.

1.4 Domicilio
C.P. 06720
1.5 Teléfono 52289917 EXT. 2010

1.6 Correo electrénico

rlopez@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Admlnl_stratlva de ASUNTOS JURIDICOS
Procedencia
2.2 Seccion 1C.1 LEGISLACION Y CONSULTA
23 Serie 2.4 Fechas () 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
documental
OFICINA
2C.19.2.01/2016 2015-2016 1 EXPEDIENTE )
DE ASUNTOS JURIDICOS
2C.19.2.02/2016 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA

\
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DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.2.03/2016 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.2.04/2016 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.2.05/2016 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.2.06/2016 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.2.07/2016 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.2.08/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.2.09/2016 2016 1 EXPEDIENTE .
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.2.10/2016 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
p k INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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OFICINA
2C.19.2.11/2016 2015-2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.2.12/2016 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.2.13/2016 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.2.14/2016 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.2.15/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.2.16/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.01/2016 2015-INDEFINIDA 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.02/2016 2015 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.03/2016 2015-2018 1 EXPEDIENTE .
DE ASUNTOS JURIDICOS
p* ;> INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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OFICINA
2C.19.3.04/2016 2015-2018 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.05/2016 2015-2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.06/2016 2015-INDEFINIDA 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.07/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.08/2016 2016-2019 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.09/2016 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.10/2016 2016-2019 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.11/2016 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.12/2016 2016-2018 1 EXPEDIENTE .
DE ASUNTOS JURIDICOS
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OFICINA
2C.19.3.13/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.14/2016 2016-2018 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.15/2016 2016-2019 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.16/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.17/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.18/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.19/2016 2016-2018 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.20/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.21/2016 2016-2019 1 EXPEDIENTE .
DE ASUNTOS JURIDICOS
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OFICINA
2C.19.3.22/2016 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.23/2016 2016-2019 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.24/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.25/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.26/2016 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.27/2016 2016-INDEFINIDA 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.28/2016 2016-2019 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.29/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.30/2016 2016-2018 1 EXPEDIENTE .
DE ASUNTOS JURIDICOS
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OFICINA
2C.19.3.31/2016 2016-2018 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.32/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.33/2016 2016-2018 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.34/2016 2016-2018 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.35/2016 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.36/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.37/2016 2016-2022 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.38/2016 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.3.39/2016 2016-2018 1 EXPEDIENTE .
DE ASUNTOS JURIDICOS
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OFICINA
2C.19.5.01/2016 2015-2018 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.5.02/2016 2016-2018 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.5.03/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.5.04/2016 2016-INDEFINIDA 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.5.05/2016 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.5.06/2016 2016-2018 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.5.07/2016 2016-2018 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.5.08/2016 2016-2018 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.5.09/2016 2016-INDEFINIDA 1 EXPEDIENTE .
DE ASUNTOS JURIDICOS
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OFICINA
2C.19.5.10/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.5.11/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.5.12/2016 2016-INDEFINIDA 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.5.13/2016 2016-INDEFINIDA 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.5.14/2016 2016-2018 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.5.15/2016 2016-2018 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.5.16/2016 2016-INDEFINIDA 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
OFICINA
2C.19.5.17/2016 2016-2017 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
p k INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\_\/ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

2C ASUNTOS JURIDICOS

1.2 Area de procedencia de archivos

2C ASUNTOS JURIDICOS

1.3 Nombre del responsable y cargo

LIC. RAMON LOPEZ HERNANDEZ

1.4 Domicilio DR. MARQUEZ N°162 COL. DOCTORES, DELEGACION CUAHUEMOC, MEXICO
D.F. C.P. 06720
1.5 Teléfono 52289917 EXT. 2010

1.6 Correo electrénico

rlopez@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia ASUNTOS JURIDICOS
2.2 Seccion 2C.18 ADMINISTRATIVA
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
) OFICINA
ZC'N'A'FI)/'QF;(;Z/O?[G)F/UNAI 2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
_ OFICINA
2C.17.A.P/./PG/R/DDF/UNAI 2016 1 EXPEDIENTE ’
1/308/2016 DE ASUNTOS JURIDICOS
p / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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] OFICINA
ZC'N'A'F;/Q%SZ/O?EF/ UNAI 2016 1 EXPEDIENTE )
DE ASUNTOS JURIDICOS
] OFICINA
2C.17.A.P/.gP§/F;/ODI§F/UNAI 0% S [ ,
1/310/201 DE ASUNTOS JURIDICOS
] OFICINA
ZC'17'A'F;/'$(1;/F;/O?EF/ UNAI 2016 1 EXPEDIENTE )
DE ASUNTOS JURIDICOS
2C.17.A.P./PGR/DDF/UNAI- 2016 OFICINA
131212016 1 EXPEDIENTE )
DE ASUNTOS JURIDICOS
2C.17.A.P./PGR/DDF/SPE- 2016 OFICINA
XVI1/4105PP/2016 PRI TR ;
o DE ASUNTOS JURIDICOS
2C.17.A.P./JPGR/DDF/SPE- 2016 OFICINA
XXV/4143PP/2016 R ;
DE ASUNTOS JURIDICOS
2C.17.AP.JP.GR/DDF/SPE- 2016 OFICINA
XVI/4225PP/2016 L= EYENIE ;
DE ASUNTOS JURIDICOS
2C.17.A.P./PGR/DDF/SPE- 2016 OFICINA
XXI1/4403PP/2016 S5O ELE ;
DE ASUNTOS JURIDICOS
2C.17.A.P./JPGR/DDF/SPE- 2016 OFICINA
IX/4231PP/2016 TR PN TE ;
DE ASUNTOS JURIDICOS
p } INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ ’ Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx
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2C.17.A.P./PGR/DDF/SPE- 2016 OFICINA
VI1/5707PP/2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
2016 OFICINA
2C.17.FED/DF/SPE/0001019/2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
2016 OFICINA
2C.17.FED/DF/SPE/0001025/2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
2016 OFICINA
2C.17.FED/DF/SPE/0001029/2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
2016 OFICINA
2C.17.FED/DF/SPE/0001057/2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
2016 OFICINA
2C.17.FED/DF/SPE/0001059/2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
2016 OFICINA
2C.17.FED/DF/SZS/0002957/2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
2016 OFICINA
2C.17.FED/DF/SPE/0001678/2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
2016 OFICINA
2C.17.FED/DF/SPE/0002733/2016 1 EXPEDIENTE .
DE ASUNTOS JURIDICOS
p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ ’ Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx



SALUD

SECRETARIA DE SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA

Ly
m$

> Jb

53 HOSPj;

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

&
S
%

AN
5 »\g& 777
OO

S

)
,)0

a0

5 b
€2 5o

g
olil

\ LS
¥\
%,

2016 OFICINA
2C.17.FED/DF/SPE/0002778/2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
2016 OFICINA
2C.17.FED/CDMX/SPE/0003274/2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
2016 OFICINA
2C.17.FED/CDMX/SPE/0003680/2016 1 EXPEDIENTE i
DE ASUNTOS JURIDICOS
4 ‘ INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ "‘“"1/ Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\_\/ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos Descripcion

1.1 Unidad Administrativa Direccion Médica

1.2 Area de procedencia de archivos Subdireccion de Atencion Integral al Paciente

1.3 Nombre del responsable y cargo C. Marcela Aguirre Arredondo.- Apoyo Administrativo

1.4 Domicilio Dr. Mérquez 162 colonia Doctores. CP. 06720. Delegacion Cuauhtémoc
1.5 Teléfono 5-228-99-17 ext. 2296

1.6 Correo electronico erosales@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia Direccion Médica
2.2 Seccion Subdireccion de Atencion Integral al Paciente
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica
1C Legislacién 29 de enero — 21 de diciembre 1 Expediente Subd. At'nint. Al Paciente
2016
4C Recursos Humanos 11 de enero — 30 de diciembre 1 Expediente Subd. At'nint. Al Paciente
2016
5¢ Recursos Financieros 12 de enero — 14 de diciembre 1 Expediente Subd. At'nint. Al Paciente
2016
p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
N \5‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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6¢ Recursos Materiales y Obra 2 de enero — 24 de diciembre 1 Expediente Subd. At'nint. Al Paciente

Publica 2016

7c Servicios Generales 19 de febrero — 21 de diciembre | 1 Expediente Subd. At'nint. Al Paciente
2016

10c Control de Auditoria de 4 de enero — 15 diciembre 2016 |1 Expediente Subd. At'nint. Al Paciente

Actividades Publicas

11c Planeacidn, Informacion, 20 de enero — 19 diciembre 2016 |1 Expediente Subd. At'nint. Al Paciente
Evaluacidn y Politicas

1s Ensefianza y Desarrollo 28 de enero — 6 de diciembre 1 Expediente Subd. At'nint. Al Paciente
Académico 2016
3s Atencion Medica y Hospitalaria | 13 de enero — 29 de diciembre 1 Expediente Tomo | Subd. At'nint. Al Paciente
2016
3s Atencion Medica y Hospitalaria | 4 de enero — 27 de diciembre 1 Expediente Tomo Il Subd. At'nint. Al Paciente
2016
4 k INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\_\/ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

1.2 Area de procedencia de archivos

ATENCION Y DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO

1.3 Nombre del responsable y cargo

SAN JUANA OCON RAMIREZ- APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-6

UBALDO ISAAC PEREZ AVILA- APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-6

1.4 Domicilio DR. MARQUEZ N°162 COL. DOCTORES, DELEGACION CUAUHTEMOC C.P.
06720
MEXICO D.F.

1.5 Teléfono 52 28 99 17 Ext. 2409

1.6 Correo electronico

uba.perez@hotmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

2.2 Seccion ATENCION Y DESARROLLO DE CAPITAL HUMANO
2.3 Serie documental 2.4 Fechas () 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
1C.9 CIRCULARES 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

¢ *”///, Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
06720 México D.F.

M&rquez 162, Col.

Conmutador:

Del.
5228 9917 ext.
www.himfg.edu.mx

Cuauhtémoc, C.P.
2340
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1C.1 DISPOSICIONES EN 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

MATERIA DE LEGISLACION DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

2C.6 ASISTENCIA CONSULTA 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

Y ASESORIAS DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

2C.15 NOTIFICACIONES 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y
DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

2C.19 DENUNCIA DE HECHOS 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y
DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

3C.2 PROGRAMAS Y 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

PROYECTOS EN MATERIA DE DESARROLLO DE CAPITAL

PROGRAMACION HUMANO

4C.1 DISPOSICIONES EN 2016 2 CARPETAS OFICINA DE ATENCION Y

MATERIA DE RECURSOS DESARROLLO DE CAPITAL

HUMANOS HUMANO

4C.2 PROGRAMAS Y 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

OROYECTOS EN MATERIA DE DESARROLLO DE CAPITAL

RECURSOS HUMANOS HUMANO

4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE 2016 2 CARPETAS OFICINA DE ATENCION Y

PERSONAL

DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

¢ i"///, Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
06720 México D.F.

M&rquez 162, Col.
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4C.4 REGISTRO Y CONTROL 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

DE PUESTOS DE PLAZA DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

4C.5 NOMINA DE PERSONAL 2016 1 CARPETAS OFICINA DE ATENCION Y
DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

4C.8 CONTROL DE 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

ASISTENCIA DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

4C.9 CONTROL 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

DISCIPLINARIO DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

4C.22 CAPACITACION 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

CONTINUA Y DESARROLLO DESARROLLO DE CAPITAL

PROFESIONAL DEL HUMANO

PERSONAL

4C.28 SERVICIO PROFESIONAL 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

DE CARRERA DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

5C.3 GASTOS O EGRESOS POR 2016 1 CARPETAS OFICINA DE ATENCION Y

PARTIDA PRESUPUESTAL

DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

¢ *”//’/' Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
06720 México D.F.

M&rquez 162, Col.

Conmutador:
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6C.1 DISPOSICIONES EN 2016 2 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

MATERIA DE RECURSOS DESARROLLO DE CAPITAL

MATERIALES, OBRA PUBLICA HUMANO

6C.6.2 ADQUISICION DE 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

PRODUCTOS Y SERVICIOS DESARROLLO DE CAPITAL

GENERALES HUMANO

6C.17 INVENTARIO FISICO Y 2016 2 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

CONTROL DE BIENES DESARROLLO DE CAPITAL

MUEBLES HUMANO

7C.11 MANTENIMIENTO, 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

CONSERVACION E DESARROLLO DE CAPITAL

INSTALACION DE HUMANO

MOBILIARIO

7C. 13 CONTROL DE PARQUE 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

VEHICULAR DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

8C.25 SERVICIOS Y 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

PRODUCTOS EN INTERNET E DESARROLLO DE CAPITAL

INTRANET HUMANO

9C.2 PROGRAMAS Y 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

PROYECTOS EN MATERIA DE
COMUNICACION SOCIAL

DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

¢ i"///, Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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9C.4 MATERIA MULTIMEDIA 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y
DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

9C.5 PUBLICIDAD 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

INSTITUCIONAL DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y
DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

11C.19 INDICADORES 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y
DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

12C.6 SOLICITUDES DE 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

ACCESO A LA INFORMACION DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

12C.6.2 RESPUESTAS DE 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

SOLICITUD DE ACCESO A DESARROLLO DE CAPITAL

INFORMACION PUBLICA HUMANO

15.7.1 CURSOS 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

¢ *”//’/' Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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T
)

2C.6 ASISTENCIA CONSULTA 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

Y ASESORIAS DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

2C.15 NOTIFICACIONES 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y
DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

1S.1.1 ENSENANZA 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y
DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

3S.47 ATENCION INTEGRAL 2016 1 CARPETA OFICINA DE ATENCION Y

AL PACIENTE

DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

M&rquez 162, Col.

Conmutador:

Del.
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"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

Subdireccion de Pediatria Ambulatoria

1.2 Area de procedencia de archivos

Audiologia y Foniatria

1.3 Nombre del responsable y cargo

Alejandra Cortés Chavez Apoyo Administrativo en Salud A-5

1.4 Domicilio

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores

1.5 Teléfono

52289917 ext. 6102

1.6 Correo electronico

alejandracortesl@yahoo.com.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

2.2 Seccion

2.3 Serie documental

2.4 Fechas (s)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica

1.C LEGISLACION 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA'Y FONIATRIA

4.C RECURSOS HUMANOS 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA Y FONIATRIA
4.C.8 CONTROL DE ASISTENCIA 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA'Y FONIATRIA
4.C.11 ESTIMULOS Y 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA Y FONIATRIA

RECOMPENSAS

¢ *”///, Dr.

M&rquez 162, Col.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.

Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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4C. 12 EVALUACIONES DEL
PERSONAL
2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOIGIA'Y FONIATRIA
4.C 13 PRODUCTIVIDAD EN EL
TRABAJO
2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA'Y FONIATRIA
4.C 20 ATENCION Y
DESARROLLO DEL CAPITAL
HUMANO 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA 'Y FONIATRIA
5.C DISPOSICION EN MATERIA
DE RECURSOS FINANCIEROS Y
CONTABILIDAD 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA 'Y FONIATRIA
CGUBERNAMENTAL
5C. 17 REGISTRI Y CONTROL DE 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOOGIA Y FONAITRIA
POLIZAS DE EGRESOS
5.C.18.1 INGRESOS GENERALES 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA Y FONIATRIA
6.C DISPOSICION EN MATERIA 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA'Y FONIATRIA
DE RECURSOS MATERIALES,
OBRA PUBLICA,
CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO
6.C. 4 ADQUISICIONES 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA'Y FONIATRIA
p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ ’ Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx
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INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA

SECRETARIA DE SALUD f%;\lb;‘iiﬁéc
"Afo del Centenario de la Promulgacion de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"
6.C 4.2 ADQUISICIONES DE 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA'Y FONIATRIA
PRODUCTOS QUIMICOS,
FARMACEUTICOS Y DE
LABORATORIOS
6.C.5.1 ADQUISICIONES 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA Y FONIATRIA
GENERALES Y SERVICIOS
GENERALES
6.C.6 CONTROL DE CONTRATOS 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA'Y FONIATRIA
6.C.17 INVENTARIO FISICO Y 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGI AY FONIATRIA
CONTROL DE BIENES MUEBLES
7.C DISPOSICION EN MATERIA 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA'Y FONIATRIA
DE SERVICIOS GENERALES
7C. 5 SERVICIOS DE 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA'Y FONIATRIA
SEGURIDAD Y VIGILANCIA
7C. 11 MANTENIMIENTO, 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA Y FONIATRIA
CONSERVACION E
INSTALACION DE MOVILIARIO
7C.17 MANTENIMIENTO, 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA Y FONIATRIA
CONSERVACION E
INSTALACION DE EQUIPOS
MEDICOS
7C. 19 SERVICIO DE 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA Y FONIATRIA
ALIEMTNACION Y DIETETICA
p* ;; INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ Ve Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx
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2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA'Y FONAITRIA
AUDIOLOGIA'Y FONIATRIA

8.C TECNOLOGIAS Y

1 EXPEDIENTE

SERVICIOS DE INFORMACION
9.C. 16 INVITACIONES Y 2016
FELICITACIONES
11. C PLANEACION,
INFORMACION, EVALUACION
YP. 2016 1 EXPENDIENTE AUDIOLOGIAY FONIATRIA
11.C .8.1 CARPETAS DE 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIAY FONIATRIA
GOBIERNO
11.C.20 INDICADORES DE 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIAY FONAITRIA
DESEMPENO CALIDAD Y
PRODUCTIVIDAD
1.S ENSENANZA Y
DESARROLLO ACADEMICO
2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIAY FONIATRIA
1.S5.2 EDUCACION DE PRE Y 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIAY FONIATRIA
POSGRADO
1.5.6 ROTACION INTERNAS Y 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIAY FONIATRIA
EXTERNAS
1.5.8 EDUCACION MEDICA 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIAY FONIATRIA
CONTINUA
1.S.7.1 CURSOS 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIAY FONIATRIA
2.S INVESTIGACION 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIAY FONIATRIA
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
5228 9917 ext. 2340
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2.5.16 CONSULTA EXTERNA 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA'Y FONAITRIA
3.S ATENCION MEDICAY
HOSPITALARIA
3.5.1 ASISTENCIA MEDICA 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA Y FONAITRIA
3.S.3 ATENCION 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA Y FONIATRIA
AMBULATORIA
3.5.22 ASISTENCIA 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA'Y FONAITRIA
QUIRURGICA
3.5.27 CIRUGIA PLASTICAY 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA Y FONIATRIA
RECONSTRUCTIVA
3.5.32 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA Y FONAITRIA
OTORRINOLARINGOLOGIA
3.5.36 AUDIOLOGIA 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA Y FONAITRIA
3.S.38 BIOESTADISTICAY 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA'Y FONIATRIA
ARCHIVO CLINICO
3.5.46 REHABILITACION 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA'Y FONIATRIA
3.5.48 TRABAJO SOCIAL 2016 1 EXPEDIENTE AUDIOLOGIA'Y FONIATRIA

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
2340
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"Afo del Centenario de la Promulgacion de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"
1.- AREA DE IDENTIFICACION
Elementos Descripcion
1.1 Unidad Administrativa DIRECCION MEDICA
1.2 Area de procedencia del archivo MEDICINA TRANSFUSIONAL
1.3 Nombre del responsable y cargo RICARDO GODOY FRIAS APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-6
1.4 Domicilio DR. MARQUEZ 162 COL. DOCTORES DEL. CUAUHTEMOC 06720 MEXICO D.F.
1.5 Teléfono 52289917 EXT. 2882.
1.6 Correo electrénico banco-sangre@fg.edu.mx
2.- AREA DE CONTEXTO
2.1 Unldao_l Administrativa de DIRECCION MEDICA
Procedencia
2.2 Seccion MEDICINA TRANSFUSIONAL
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion fisica
HISTORIAS CLINICAS 02-01-16 AL 31-12-16 24 LEGAJOS ARCHIVO
HISTORIAS CLINICAS DE AFERESIS 02-01-16 AL 31-12-16 12 LEGAJOS ARCHIVO
REGISTRO DE PRUEBAS CRUZADAS 01-01-16 AL 31-12-16 12 LEGAJOS ARCHIVO
LIBRETA DE INGRESOS Y EGRESOS 01-01-16 AL 31-12-16 9 LIBRETAS OFICINA
p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
N \3‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos" -
1. AREA DE IDENTIFICACION
1.1 Unidad Administrativa DIRECCION DE PLANEACION
1.2 Area de procedencia de archivos BIOESTADISTICA'Y ARCHIVO CLINICO
1.3 Nombre del responsable y cargo SANDRA ESMERALDA SOLANA BARBOSA AUXILIAR EN ESTADISTICA
1.4 Domicilio DR. MARQUEZ No. 162, COLONIA DOCTORES
1.5 Teléfono 52289917 EXT: 2519
1.6 Correo electréonico s.solana@himfg.edu.mx
2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

2.2 Seccion

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica

11C.12 CAPTACION, ENERO-DICIEMBRE 2016 1 EXPEDIENTE (2 ARCHIVO DE TRAMITE DEL

PRODUCCION Y DIFUSION DE LEGAJOS} DEPARTAMENTO DE

LA INFORMACION
ESTADISTICA

ARCHIVO CLINICO

4S.5 INTEGRACION DEL
EXPEDIENTE CLINICO

ENERO-DICIEMBRE 2016 1 EXPEDIENTE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO CLINICO

¢ // Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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8C.16 ADMINISTRACION Y
SERVICIOS DE ARCHIVO

ENERO-DICIEMBRE 2016

1 EXPEDIENTE

ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO CLINICO

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

. Marquez 162,

Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P.

Conmutador: 5228 9917 ext.
www.himfg.edu.mx
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06720 México D.F.
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1. AREA DE IDENTIFICACION
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

Ensefianza y Desarrollo Académico

1.2 Area de procedencia de archivos

Comunicacion Social y Cemesatel

1.3 Nombre del responsable y cargo

Mariana Saavedra Peimbert, Apoyo Administrativo en Salud A6

1.4 Domicilio

Dr. Mérquez 162, Colonia Doctores, Cuauhtémoc, 06720, Ciudad de México

1.5 Teléfono

52 28 99 17 ext. 2354, 55889791

1.6 Correo electronico

mar.peimbert@yahoo.com.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

Ensefianza y Desarrollo Académico

2.2 Seccion Comunicacion Social y Cemesatel
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
2C.1 25 Enero-25 enero 1 folder Archivero en oficina
Disposiciones en materia de
asuntos juridicos
4C.1 26 enero-17 noviembre 1 folder Archivero en oficina

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

M&rquez 162, Col.

Conmutador:
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Disposiciones en materia de
recursos humanos

4C.3 29 enero-22 diciembre 11 folder Archivero en oficina

Integracion del expediente Unico
de personal

4C.8 14 noviembre-16 diciembre 1 folder Archivero en oficina

Control de asistencia

4C. 12 04 marzo-01 diciembre 1 folder Archivero en oficina

Evaluaciones y promociones

4C. 13 10 noviembre-10 noviembre 1 folder Archivero en oficina

Productividad en el trabajo

4C.22 25 mayo-27 mayo 1 folder Archivero en oficina
Capacitacion continua y desarrollo
profesional
4C.26 02 marzo-30 noviembre 1 folder Archivero en oficina

Expedicidn de constancias

5C.3 07 enero-09 diciembre 1 folder Archivero en oficina

Gastos 0 egresos por partida

presupuestal
 gni Ceen
W @
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6C.4 30 marzo-27 octubre 1 folder Archivero en oficina

Adquisiciones

6C.4.1 28 enero-28 noviembre 1 folder Archivero en oficina

Licitaciones publicas

6C.4.3 12 enero-09 noviembre 1 folder Archivero en oficina

Adjudicacion directa

6C.18 23 febrero-07 diciembre 1 folder Archivero en oficina

Inventario fisico de bienes
muebles

6C.20 20 enero-04 agosto 1 folder Archivero en oficina

Disposiciones y sistemas de
abastecimiento y almacenes

7C.5 11 enero-20 diciembre 2 folder Archivero en oficina

Servicios de seguridad y vigilancia

7C.7 25 enero-03 octubre 1 folder Archivero en oficina

Servicios de transportacion

7C.11 14 abril-22 noviembre 1 folder Archivero en oficina

Mantenimiento, conservacion e
instalacion de mobiliario

// INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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7C.12

Mantenimiento, conservacion e
instalacion de equipo de computo

29 enero-29 enero

1 folder

Archivero en oficina

9C.1

Disposiciones en materia de
comunicacién social

13 abril-01 diciembre

1 folder

Archivero en oficina

9C.3

Publicaciones e impresos
institucionales

05 enero-30 diciembre

1 folder

Archivero en oficina

9C.3

Publicaciones e impresos
institucionales

05 enero-30 diciembre

2 folder

Archivero en oficina

9C.3

Publicaciones e impresos
institucionales

04 febrero-16 diciembre

1 folder

Archivero en oficina

9C.3

Publicaciones e impresos
institucionales

29 enero-14 diciembre

1 folder

Archivero en oficina

9C.3

22 enero-29 diciembre

1 folder

Archivero en oficina

¢ // Dr.
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Publicaciones e impresos
institucionales

9C.3 08 enero-15 diciembre 1 folder Archivero en oficina

Publicaciones e impresos
institucionales

9C.3 11 marzo-16 diciembre 1 folder Archivero en oficina

Publicaciones e impresos
institucionales

9C.4 06 enero-24 noviembre 1 folder Archivero en oficina

Materia multimedia

9C.6 04 enero-22 diciembre 2 folder Archivero en oficina

Boletines y entrevistas para
medios

9C.10 29 enero-16 diciembre 1 folder Archivero en oficina

Notas para medios

12C.1 04 enero-16 diciembre 2 folder Archivero en oficina

Disposiciones en materia de
acceso a la informacion

12C.2 18 enero-01 septiembre 1 folder Archivero en oficina
R o 00
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Programas y proyectos en materia
de acceso a la informacién

09 marzo-14 diciembre

1 folder

Archivero en oficina

3S

Ensefianza

1 folder

Archivero en oficina

3S.10

Capacitacion y actualizacion del
personal médico y paramédico
(educacion continua)

07 diciembre-07 diciembre

26 enero-26 enero

1 folder

Archivero en oficina

3S.10

Capacitacion y actualizacion del
personal médico y paramédico
(educacidn continua)

02 marzo-30 noviembre

1 folder

Archivero en oficina

3S.10

Capacitacion y actualizacion del
personal médico y paramédico

(educacidn continua)

Dr. M&rquez 162, Col.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

Doctores. Cuauhtémoc,

Conmutador: 5228 9917 ext.

www.himfg.edu.mx

2340

C.P.

06720 México D.F.
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"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos Descripcion

1.1 Unidad Administrativa Subdireccion de Recursos Humanos

1.2 Area de procedencia de archivos CENDI

1.3 Nombre del responsable y cargo Maria de Jesus Martinez Villagran. Apoyo administrativo en Salud A6
1.4 Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores

1.5 Teléfono 5228-9917 Ext. 9164

1.6 Correo electronico xcaret2002@live.com.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia CENDI
2.2 Seccion 4C
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica
1C.9 Circulares CENDI
1 EXPEDIENTE
2016
4C.1.1 Nota Informativa CENDI
1 EXPEDIENTE
2016
p’ k INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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4C. 5 Oficio salida reunién de trabajo CENDI
1 EXPEDIENTE
en la SEP 2016
4C.8 Control de asistencia (vacaciones CENDI
descansos y licencias, incapacidades, 1 EXPEDIENTE
etc.) 2016
CENDI
4C.12 Evaluaciones y Promociones 1 EXPEDIENTE
2016
4C.22 Capacitacién continua y CENDI
desarrollo profesional del personal de 1 EXPEDIENTE
aéreas administrativas 2016
CENDI
4C.25 Censo de Personal 1 EXPEDIENTE
2016
CENDI
5C.19.4.1 General Entradas 1 EXPEDIENTE
2016
5C.19.4.7 Roperia Entrada CENDI
1 EXPEDIENTE
2016
5C.20 Compras Directas CENDI
1 EXPEDIENTE
2016
& // INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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6C.5.1 Adquisiciones Generales y CENDI
Servicios Generales 1 EXPEDIENTE
2016
6C.17 Inventario fisico y control de CENDI
1 EXPEDIENTE
bienes muebles 2016
7C.5 Servicios de seguridad y CENDI
1 EXPEDIENTE
vigilancia 2016
7C.6 Servicio de lavanderia, limpieza, CENDI
higiene y fumigacion 1 EXPEDIENTE
2016
7C.11 Mantenimiento, conservacion e CENDI
instalacion de mobiliario 1 EXPEDIENTE
2016
7C.19 Servicio de Alimentacién y CENDI
1 EXPEDIENTE
Dietética 2016
9C.6 Invitaciones y Felicitaciones CENDI
1 EXPEDIENTE
2016
1S.2 Ensefianza CENDI
1 EXPEDIENTE
2016
& k INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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CENDI
1S .7.1.3 Otros 1 EXPEDIENTE
2016

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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1. AREA DE IDENTIFICACION
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

SUBDIRECCION DE ASISTENCIA QUIRRUGICA

1.2 Area de procedencia de archivos

CIRUGIA GENERAL

1.3 Nombre del responsable y cargo

BRENDA ITZEL HERANNDEZ SIERRA / APOYO ADMINISTRATIVO A-4

1.4 Domicilio CALLE DR. MARQUEZ NO. 162, COL. DOCTORES, DELEGACION
CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, C. P. 06720
1.5 Teléfono 52-28-99-17 EXT.- 2208

1.6 Correo electronico

brenda-itzell@hotmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

SUBDIRECCION DE ASISTENCIA QUIRURGICA

2.2 Seccion

2.3 Serie documental

2.4 Fechas (s)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica

11C PLANEACION,
INFORMACION, EVALUACION
Y POLITICAS

6 ENERO -

EXPEDIENTE

19 DICIEMBRE
2016

OFICINA

4S ATENCION MEDICA
HOSPITALARIA

EXPEDIENTE

OFICINA
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14 ENERO - 19 DICIEMBRE
2016
4C RECURSOS HUMANOS 8 ENERO -19DICIEMBRE |EXPEDIENTE OFICINA
2016
3S ENSENANZA EXPEDIENTE OFICINA
27 ENERO - 19 DICIEMBRE
2016
2S INVESTIGACION 20 ENERO - 05 DICIEMBRE |EXPEDIENTE OFICINA
2016
4S ATENCION MEDICA EXPEDIENTE OFICINA
HOSPITALARIA
8 ENERO - 15 DICIEMBRE
2016
11C PLANEACION, 22 ENERO - 13 DICIEMBRE | EXPEDIENTE OFICINA
INFORMACION, EVALUACION 2016
Y POLITICAS
3S ENSENANZA EXPEDIENTE OFICINA
7 ENERO - 01 DICIEMBRE
2016
4S ATENCION MEDICA 13 ENERO - 23 DICIEMBRE |EXPEDIENTE OFICINA
HOSPITALARIA 2016
06720 México D.F.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

SUBDIRECCION DE ASISTENCIA QUIRURGICA

1.2 Area de procedencia de archivos

CIRUGIA PLASTICA'Y RECONSTRUCTIVA

1.3 Nombre del responsable y cargo

LOURDES HAMDAN FUERTES Apoyo Administrativo en Salud A-6

1.4 Domicilio

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores

1.5 Teléfono

52289917 Ext. 2185

1.6 Correo electronico

hamdanlulu@gmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

4S Unidad Administrativa de Procedencia

ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

2.2 Seccion 3S

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica

4C/Recursos Humanos 2016 Expediente Cirugia Plastica y Reconstructiva
2S /Informe de Actividades 2016 Expediente Cirugia Plastica y Reconstructiva
3S Ensefianza 2016 Expediente Cirugia Plastica y Reconstructiva
4S Atencion Medica 2016 Expediente Cirugia Plastica y Reconstructiva

¢ // Dr.
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4SAsistencia Quirdrgica 2016 Expediente Cirugia Plastica y Reconstructiva
4S.4 Atencion Ambulatoria 2016 Expediente Cirugia Plastica y Reconstructiva
k:>)> INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
"*“? Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcidn

1.1 Unidad Administrativa

Direccién de Planeacion

1.2 Area de procedencia de archivos

Cuidados Paliativos

1.3 Nombre del responsable y cargo

Maria Ester Ortiz Mercado

1.4 Domicilio

2° Piso del Edificio Federico Gomez

1.5 Teléfono

5228 9917 extension 2146

1.6 Correo electronico

meortiz@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

Direccién de Planeacion

2.2 Seccion Cuidados Paliativos

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica
1C.Legislacién 2016 Un expediente 2° piso Edificio Federico Gémez
4C.Recursos Humanos 2016 Un expediente 2° piso Edificio Federico Gomez
Ilﬁf(;‘l;:gizpnarencia y Accesoa la 2016 Un expediente 2° piso Edificio Federico Gmez

¢ // Dr.
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1S. Ensefianza y Desarrollo . 2° piso Edificio Federico Gémez
y 2016 Un expediente

Académico
2S. Investigacion 2016 Dos Expedientes 2° piso Edificio Federico Gmez
3S Atencién Médica 2016 . . e . . ,
Hospitalaria y Cuatro expedientes 2° piso Edificio Federico GOmez
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

RECURSOS MATERIALES

1.2 Area de procedencia de archivos

RECEPCION Y REVISION DOCUMENTAL

1.3 Nombre del responsable y cargo

CDEO.CARLOS GONZALEZ DORANTES APOYO ADMINISTRATIVO EN

SALUD A-6
1.4 Domicilio DR. MARQUEZ DE. JIMENEZ NO. 162 COL. DOCTORES
1.5 Teléfono 52-28-99-17 EXT. 2427

1.6 Correo electronico

carlosgonzalezdorantes@hotmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia
2.2 Seccion
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
6C.6 CONTROL 2016 68 CARPETAS TAPANCO DE LA JEFATURA
DE DE ALMACENES
CONTRATOS
5C.20 COMPRAS DIRECTAS 2016 10 CARPETAS TAPANCO DE LA JEFATURA
DE ALMACENES
6C.4.2 ADQUISICIONES DE 2016 17 CARPETAS TAPANCO DE LA JEFATURA
PRODUCTOS QUIMICOS, DE ALMACENES
FARMACEUTICOS Y DE
p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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LABORATORIO
6C.5 SANCIONES 2016 08 CARPETAS TAPANCO DE LA JEFATURA
INCONFORMIDADES Y DE ALMACENES
CONCILIACIONES,
DERIVADOS DE CONTRATOS
6C.7.2 SEGUROS Y FIANZAS 2016 01 CARPETAS TAPANCO DE LA JEFATURA
DE ADQUISICIONES DE DE ALMACENES
PRODUCTOS QUIMICOQOS,
FARMACEUTICOS Y DE
LABORATORIO
8C.17 ADMINISTRACION Y 2016 20 CARPETAS TAPANCO DE LA JEFATURA
SERVICIOS DE DE ALMACENES
CORRESPONDENCIA

06720 México D.F.
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"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

RECURSOS MATERIALES

1.2 Area de procedencia de archivos

RECEPCION Y REVISION DOCUMENTAL

1.3 Nombre del responsable y cargo

CDEO.CARLOS GONZALEZ DORANTES APOYO ADMINISTRATIVO EN

SALUD A-6
1.4 Domicilio DR. MARQUEZ DE. JIMENEZ NO. 162 COL. DOCTORES
1.5 Teléfono 52-28-99-17 EXT. 2427

1.6 Correo electronico

cdeocarlosdorantes@hotmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

2.2 Seccion
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica
5C.19.4.3 FARMACIA 2016 26 CARPETAS TAPANCO DE LA JEFATURA
ENTRADAS DEALMACENES
5C.19.4.4 SALIDAS FARMACIA 2016 13CAJAS TAPANCO DE LA JEFATURA
DE ALMACENES

¢ *”///, Dr.
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TAPANCO DE LA JEFATURA
DE ALMACENES

SECRETARIA DE SALUD
5C.19.4.2 GENERAL SALIDAS 2016 20 CARPETAS
5C.19.4.1 GENERAL 2016 13 CARPETAS TAPANCO DE LA JEFATURA
ENTRADAS DE ALMACENES
6C.17 INVENTARIO FISICO Y 2016 04 CARPETAS TAPANCO DE LA JEFATURA
CONTROL DE BIENES DE ALMACENES
MUEBLES
6C.4 SEGUIMIENTO DE 2016 13 CARPETAS TAPANCO DE LA JEFATURA
FACTURAS DE ALMACENES
10C.3.2 AUDITORIA INTERNA 2016 01 CARPETAS TAPANCO DE LA JEFATURA
DE ALMACENES

06720 México D.F.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

1.2 Area de procedencia de archivos

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

1.3 Nombre del responsable y cargo

VALERO GONZALEZ MONTZERRATT FERNANDA/ APOYO
ADMINISTRATIVO

1.4 Domicilio

DR. MARQUEZ No. 162 COLONIA DOCTORES

1.5 Teléfono

5228-9917 EXT. 2503

4
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1.6 Correo electrénico raparicio@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia RECURSOS FINANCIEROS

2.2 Seccion 5C.3 PRESUPUESTO

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica

5C.3 ACUSES DE SUFICIENCIAS | 11 de Enero del 2016 al 15 de 7 CARPERTAS LEFORT Archivo Oficina del
PRESUPUESTALES 2016 Diciembre del 2016 Departamento de Presupuesto
5C.3 ORIGINALES DE ACUSES |05 de Enero del 2016 a 16 de 4 CARPETAS LEFORT Archivo Oficina del

DE LA SUBDIRECCION DE Diciembre del 2016 Departamento de Presupuesto
RECURSOS FINANCIEROS 2016

// INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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5C.3 CORRESPONDENCIA
RECIBIDA DE LAS
DIFERENTES AREAS 2016

7 de Enero del 2016 a 4 de
Noviembre del 2016

2 CARPETAS LEFORT

Archivo Oficina del
Departamento de Presupuesto

5C3. REPORTE DE GESTION DE
ADMINISTRACION
CORRESPONDIENTE 2016

7 de Enero del 2016 al 27 de
Diciembre del 2016

5 CARPERTAS LEFORT

Archivo Oficina del
Departamento de Presupuesto

5C3. ORIGINALES DE ACUSES
DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y
DIRECCION GENERAL

6 de Enero del 2016 al 7 de
Noviembre del 2016

1 CARPETA LEFORT

Archivo Oficina del
Departamento de Presupuesto

¢ // Dr.
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1.- AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

RECURSOS MATERIALES

1.2 Area de procedencia del archivo

COMPRAS GUBERNAMENTALES FARMACEUTICAS

1.3 Nombre del responsable y cargo

MARTHA BEATRIZ IBARRA VAZQUEZ.- APOYO EN SALUD A7
JOSE ANGEL CANCINO CORDOVA.- LAVANDERO DEL HIMFG.
EVARISTO IPINA POBLANO.- SOPORTE ADMINISTRATIVO “C”

1.4 Domicilio

DR. MARQUEZ No. 162 COL. DOCTORES

1.5 Teléfono

5228-9917 EXT. 2088, 9051, 2451, 2422

1.6 Correo electrénico

adquisiciones@himfg.edu.mx; adgfarmaceuticas@himfg.edu.mx;
jcancino@himfg.edu.mx; reactivos@himfg.edu.mx

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) | 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion fisica
6C.2.1. LICITACIONES 2012 110 EXPEDIENTES SOTANO DOS
6C.3 LICITACIONES NACIONALES 2015 28 EXPEDIENTES OFICINA DE COMPRAS GUBERNAMENTALES
FARMACEUTICAS
6C.3.1 LICTACIONES 2015 153 EXPEDIENTES OFICINA DE COMPRAS GUBERNAMENTALES
INTERNACIONALES FARMACEUTICAS
6C.4.1 LICITACIONES PUBLICAS 2016 30 EXPEDIENTES OFICINA DE COMPRAS GUBERNAMENTALES
(NACIONALES) FARMACEUTICAS
6C.4.1 LICITACIONES PUBLICAS 2016 151 EXPEDIENTES OFICINA DE COMPRAS GUBERNAMENTALES
(INTERNACIONALES) FARMACEUTICAS
6C.2.3. CONTRATOS 2012 237 EXPEDIENTES SOTANO DOS
6C.6.2 CONTRATOS 2014 8 EXPEDIENTES OFICINA DE COMPRAS GUBERNAMENTALES
FARMACEUTICAS
p* // INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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6C.6.2 CONTRATOS 2015 146 EXPEDIENTES OFICINA DE COMPRAS GUBERNAMENTALES
FARMACEUTICAS

6C.6 CONTRATOS 2016 152 EXPEDIENTES OFICINA DE COMPRAS GUBERNAMENTALES
FARMACEUTICAS

6C.5.2 SANCIONES A PROVEEDORES 2015 6 EXPEDIENTES OFICINA DE COMPRAS GUBERNAMENTALES
FARMACEUTICAS

6C.5 SANCIONES A PROVEEDORES 2016 8 EXPEDIENTES OFICINA DE COMPRAS GUBERNAMENTALES
FARMACEUTICAS

6C.2. EXP. ANALISIS Y GESTION 2012 119 EXPEDIENTES SOTANO DOS

DE PROCEDIMIENTOS DE

ADQUISICION.

6C.2. EXP. ANALISIS Y GESTION 2013 123 EXPEDIENTES SOTANO DOS

DE PROCEDIMIENTOS DE

ADQUISICION.

6C. RECURSOS MATERIALES Y 2014 68 EXPEDIENTES OFICINA DE COMPRAS GUBERNAMENTALES

OBRA PUBLICA FARMACEUTICAS

6C. RECURSOS MATERIALES Y 2015 84 EXPEDIENTES OFICINA DE COMPRAS GUBERNAMENTALES

OBRA PUBLICA FARMACEUTICAS

6C. RECURSOS MATERIALES Y 2016 50 EXPEDIENTES OFICINA DE COMPRAS GUBERNAMENTALES

OBRA PUBLICA FARMACEUTICAS

p // INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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Elementos

1.1 Unidad Administrativa

1.2 Area de Procedencia de Archivos
1.3 Nombre del Responsable y Cargo

1.4 Domicilio
1.5 Teléfono
1.6 Correo Electronico

1. AREA DE IDENTIFICACION

Descripcion
DIRECCION MEDICA
ELECTROENCEFALOGRAFIA

PERLA ZEPEDA GUTIERREZ,
APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-6

DOCTOR MARQUEZ 162 COLONIA DOCTORES
52 28 99 17 EXT. 2275
perlazepeda2000@yahoo.com.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

DIRECCION MEDICA

PRESTACIONES EN MATERIA

ECONOMICA (FONAC, SISTEMA

DE AHORRO PARA EL RETIRO,
SEGUROS, ETC.)

2.2 Seccion ELECTROENCEFALOGRAFIA
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA 17/04/16 1 OFICINA DE
(VACACIONES, DESCANSOS Y ELECTROENCEFALOGRAFIA
LICENCIAS, INCAPACIDADES,
ETC.)
4C168 CONTROL DE 02/03/16 1 OFICINA DE

ELECTROENCEFALOGRAFIA

¢ ‘”///, Dr. Marquez 162, Col.
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6C.2 PROGRAMAS Y 17/04/16 3 OFICINA DE
PROYECTOS EN MATERIA DE ELECTROENCEFALOGRAFIA
RECURSOS MATERIALES, OBRA
PUBLICA Y CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO
6C.4 ADQUISICIONES 20/11/16 1 OFICINA DE
ELECTROENCEFALOGRAFIA
6C.17 CONTROL DE BIENES 21/07/16 5 OFICINA DE
MUEBLES (INVENTARIO FiSICO) ELECTROENCEFALOGRAFIA
6C.19 ALMACENAMIENTO, 04/12/16 1 OFICINA DE
CONTROL Y DISTRIBUCION DE ELECTROENCEFALOGRAFIA
BIENES MUEBLES
7C.3 SERVICIOS BASICOS 01/12/16 10 OFICINA DE
ELECTROENCEFALOGRAFIA
9C.3 PUBLICACIONES E 15/09/16 7 OFICINA DE
IMPRESOS INSTITUCIONALES ELECTROENCEFALOGRAFIA
11C.1 DISPOSICIONES EN 10/11/16 76 OFICINA DE
MATERIA DE INFORMACION Y ELECTROENCEFALOGRAFIA
EVALUACION
3S5.2 PROGRAMAS Y 13/08/16 8 OFICINA DE
PROYECTOS EN MATERIA DE ELECTROENCEFALOGRAFIA
ENSENANZA
4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA 31/12/16 32 OFICINA DE
EXTERNA Y ESPECIALIDADES ELECTROENCEFALOGRAFIA
p* // INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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4S5.9 VIGILANCIA 18/08/16 1 OFICINA DE
EPIDEMIOLOGICA ELECTROENCEFALOGRAFIA
ﬁh;;; INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
‘JA*O’ Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\_\/ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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1. AREA DE IDENTIFICACION
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA

1.2 Area de procedencia de archivos

OFICINA

1.3 Nombre del responsable y cargo

CRISTINA GARCIA ROSADO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-6

1.4 Domicilio

DR. MARQUEZ No. 162, COL. DOCTORES

1.5 Teléfono

53.38.99.17 EXT. 2158

1.6 Correo electronico

Crisma58@hotmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA
2.2 Seccion 4S
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
4S.4 Servicio de Consulta Externa ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
y Especialidades (copias de
conocimientos)

3S/ DIRECCION DE ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA

ENSENANZA

¢ // Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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4S. SUBDIRECCION DE ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
ASISTENCIA MEDICA
3C 11 MANUAL DE ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
ORGANIZACION
4C RECURSOS HUMANOS ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
3C./ ADMINISTRACION ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
7C SERVICIOS GENERALES ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
31S.2.1 UNAM. ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
1S.41. ROTACIONES EXTERNA | ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
RESIDENTES
1S.1.1.ESTIMULOS DE ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
CALIDAD PARA EL PERSONAL
MEDICO
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica
4C.8 Permisos Vacaciones y/o ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
Permisos Especiales
6C.17 /CONTROL DE ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
INVENTARIO FISICO
2S.19./ ROL DE GUARDIAS ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
N \3‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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1S.2.3./SEGURO POPULAR ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
(Medicamentos)
1C.15.1 COMITE DE ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
MORTALIDAD
1C.15.1 COMITE DE CODECIN ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
1C.15.1 COMITES DE ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
AUDITORIA MEDICA
3S.3.1/Departamento de ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
Epidemiologia
1C.15.1Comité de Expediente ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
Clinico
1C.15.1Comité de Infecciones ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
Nosocomiales
1C.15.1Comité de Etica Médica ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
1C.15.1Actas de Sesion Comité de ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
Mortalidad (copias)
1C.15.1Recomendaciones Comité ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
de Mortalidad
3S.3.1/Codigo de Etica, Mision y ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
Visién
3S.3.1/Manual de Clasificacién ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ ’ Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx
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1C.15.1/Comité de Auditoria ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
Médica
1C.15.1 Comité de Lavarte las ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
Manos
S.3.1/.Informe Mensual del ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
CODECIN
4 X INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ “”///, Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\.v Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx
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1.- AREA DE IDENTIFICACION
Elementos Descripcion
1.1 Unidad Administrativa Subdireccion de Recursos Humanos
1.2 Area de procedencia del archivo Departamento de Sueldos
1.3 Nombre del responsable y cargo Pedro Espino Hernandez Apoyo Aditivo. en Salud
1.4 Domicilio Dr. Mérquez 162 Colonia Doctores
1.5 Teléfono 5228-9917 Ext. 2395-2404
1.6 Correo electrénico pedroespino03him@yahoo.com.mx
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) | 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion fisica
4C. Recursos Humanos Enero- 24 CARPETAS MUEBLES DE ARCHIVO EN DEPARTAMENTO
Diciembre DE SUELDOS SRH
2016
& ;; INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
) \ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

Subdireccion de Recursos Humanos

1.2 Area de procedencia de archivos

Departamento de Seleccion, Contratacion y Seguimiento de Capital Humano.

1.3 Nombre del responsable y cargo

Lic. Arturo Bolafios Favila — Jefe de Departamento en Area Médica “A”

1.4 Domicilio

Dr. Méarquez No. 162, Col. Doctores

1.5 Teléfono

52-28-99-17 Ext. 2401 y 9047

1.6 Correo electronico

abolanos@himfg.edu.mx

2.AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

Subdireccion de Recursos Humanos

2.2 Seccion 4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
4C.3 Expediente Unico de Personal 2016 1 Carpeta Oficina
4C.4 Registro y control de Puestos 2016 1 Carpeta Oficina
y Plazas

4C.6 Reclutamiento y Seleccion de 2016 1 Carpeta Oficina
Personal

¢ // Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

M&rquez 162, Col.
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2. AREA DE CONTEXTO
2.1 Unidad Administrativa de Procedencia Subdireccion de Recursos Humanos
2.2 Seccion 4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
6.C.3 Licitaciones 2016 4 Carpeta Oficina
4.C.13 Productividad en el Trabajo 2016 1 Carpeta Oficina
2. AREA DE CONTEXTO
2.1 Unidad Administrativa de Procedencia Subdireccion de Recursos Humanos
2.2 Seccién 4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
2.3 Serie documental 2.4 Fechas () 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
e
IS.7 Educacion médica continua 2016 1 Carpeta Oficina
4.C.27 COORDINACION 2016 1 Carpeta Oficina
LABORAL CON ORGANISMOS
06720 México D.F.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
Cuauhtémoc, C.P.
2340
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DESCENTRALIZADOS Y
PARESTATALES
2. AREA DE CONTEXTO
2.1 Unidad Administrativa de Procedencia Subdireccion de Recursos Humanos
2.2 Seccién 4C.4 Registro y control de puestos y plazas
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
4.C.4 Registro y Control de .
g y 2016 29 Carpeta Oficina
Puestos y Plazas
4C. 7 Identificacion y .
S 2016 1 Carpeta Oficina
Acreditacion Personal P
10C. 14 Declaraciones .
. . 2016 3 Carpeta Oficina
patrimoniales
3C.12.4 Manual de .
. e 2016 1 Carpeta Oficina
Procedimientos Especificos
5.C.3gastos y egresospor Partida .
g yed P 2016 1 Carpeta Oficina
Presupuestal
4 k INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
’ Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

Direccién de Planeacion

1.2 Area de procedencia de archivos

Desempefio y Organizacion Institucional

1.3 Nombre del responsable y cargo

Maria Virginia Valencia Beltran / Apoyo en Salud A-6

1.4 Domicilio Dr. Méarquez No. 162, Col. Doctores, Delegacion Cuauhtémoc, México D.F. CP.
06720
1.5 Teléfono 522899 17 Ext. 2509

1.6 Correo electronico

mvalencia@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

Direccién de Planeacion

2.2 Seccién Departamento de Desempefio y Organizacion Institucional
2.3 Serie documental 2.4 Fecha () 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
3C.10 Estatuto Orgénico del HIMFG 2016 1 expediente Departamento Desempefio y Organizacion
Institucional
2C, 3C,4C,5C,6C, 7C, 11C, 12C, 25, 35S, 4S 2016 35 expedientes Departamento Desempefio y Organizacion
_ _ Institucional
Comités y Normativos
p* // INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.

Conmutador:

5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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L, 2016 84 expedientes Departamento  Desempefio Organizacion
3C.11 Manuales de Organizacion P p . P y g
Institucional
. . . 2016 18expedientes Departamento  Desempefio Organizacion
3C.12 Guias de Politicas y Procedimientos P p . P y g
Institucional
. 2016 48expedientes Departamento  Desempefio Organizacion
3C.12 Manuales de Procedimientos P p . P y g
Institucional
’ / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
e Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
W*-—Lﬁ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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1. AREA DE IDENTIFICACION
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

DIRECCION DE ENSENANZA Y DESARROLLO ACADEMICO

1.2 Area de procedencia de archivos

DIRECCION DE ENSENANZA Y DESARROLLO ACADEMICO

1.3 Nombre del responsable y cargo

PATRICIA URTIZ SANCHEZ/EBER GONZALEZ PEREZ

1.4 Domicilio

2° PISO, EDIFICIO ARTURO MUNDET

1.5 Teléfono

52289917 EXT. 2342

1.6 Correo electronico

ensenanza@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

1S DIRECCION DE ENSENANZA Y DESARROLLO ACADEMICO

2.2 Seccion
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica
FORMACION EN PREGRADO ENERO A ARCHIVERO DE LA DIRECCION DE
357 Y POSGRADO DICIEMBRE \CPERED S ENSENANZA Y DESARROLLO
ACADEMICO
p / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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CAPACITACION Y
ACTUALIZACION DEL

35.10 PERSONAL MEDICO Y D'IEQIIEF:AOB:E 1 EXPEDIENTE 255:1\:\5\;1 ?(EDLEAS‘EF'QFI;EOCLCL'SN DE
PARAMEDICO (EDUCACION ;
SESIONES DE COMITE DEL ARCHIVERO DE LA DIRECCION DE
35.15 CONSEJO TECNICO DE 1 EXPEDIENTE | ENSENANZA Y DESARROLLO
ADMINISTRACION Y ENERO A ACADEMICO
PROGRAMACION DICIEMBRE

SESIONES DE COMITE DE
APOYO A LA DIFUSION DE
3516 | 0S RESULTADOS DE LA
INVESTIGACION A LA e A
EDUCACION MEDICA OCIEMEDE
CONTINUA DEL HIMFG.

1 EXPEDIENTE | ARCHIVERO DE LA DIRECCION DE
ENSENANZA Y DESARROLLO
ACADEMICO

/ INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
e Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

Direccion de Investigacion

1.2 Area de procedencia de archivos

Departamento de Control y Gestion a Protocolos de Investigacion

1.3 Nombre del responsable y cargo

Miguel Angel Rodriguez Barron / Soporte Administrativo B

1.4 Domicilio Dr. Méarquez No. 162 Col. Doctores Delegacion: Cuauhtémoc México D.F. C.P.
06720
1.5 Teléfono 55-52-28-99-17 Extension 4306

1.6 Correo electronico

mrodriguez@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

Investigacion

2.2 Seccién Departamento de control y Gestion a Protocolos de Investigacion

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica

Registro de Protocolos de Enero a Diciembre 2011 Carpetas (1) Departamento de Control y

Investigacion Gestion a Protocolos de
Investigacion

Registro de Protocolos de Enero a Diciembre 2012 Carpetas (1) Departamento de Control y

Investigacion Gestion a Protocolos de
Investigacién

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

M&rquez 162, Col.

Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P.
Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx

06720 México D.F.
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Registro de Protocolos de
Investigacion

Enero a Diciembre 2013

Carpetas (1)

Departamento de Control y
Gestion a Protocolos de
Investigacion

Registro de Protocolos de
Investigacion

Enero a Diciembre 2014

Carpetas (1)

Departamento de Control y
Gestidn a Protocolos de
Investigacion

Registro de Protocolos de
Investigacion

Enero a Diciembre 2015

Carpetas (1)

Departamento de Control y
Gestion a Protocolos de
Investigacién

Registro de Protocolos de
Investigacién

Enero a Diciembre 2016

Carpetas (1)

Departamento de Control y
Gestion a Protocolos de
Investigacion

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
06720 México D.F.

Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos Descripcion

1.1 Unidad Administrativa Direccion de Planeacion

1.2 Area de procedencia de archivos Direccion de Planeacion

1.3 Nombre del responsable y cargo Esther Yacsidi Luna Montiel- Administrativo

1.4 Domicilio Dr. Mérquez 162, Col. Doctores Del. Cuauhtémoc, Cp. 06720 Ciudad de México
1.5 Teléfono 52289917 Ext 2511

1.6 Correo electrénico asistenteplaneacion@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia Direccion de Planeacion
2.2 Seccion 11C, 8C, 12C, 3S, 6C, 4S,2S, 3C,
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
3C.1 12/01/2016-19/12/2016 2 Expedientes Oficina de la Direccion de
Planeacion
4C.29 29/01/2016-08/11/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion
p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
N \5‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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6C.16 12/09/2016-08/12/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion

6C.17 13/07/2016-19/07/2016 1 Expediente Oficina de la Direccidn de
Planeacion

6C.23 08/01/2016-13/12/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion

6C.25 25/01/2016-09/12/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion

7C.1 21/01/2016-23/11/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion

8C.2 04/07/201620/12/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion

8C.7 05/01/2016-28/10/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion

8C.16 29/12/2015-22/12/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion

9C.16 22/02/2016-04/04/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion

10C.3 05/01/2016-15/12/2016 1 Expediente Oficina de la Direcci6n de
Planeacion

10C.9 14/01/2016-14/12/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de

Planeacion

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
06720 México D.F.

Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P.
Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx



SALUD

SECRETARIA DE SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

3

&
7

,évAN'rQ

VTN

11C.2 13/05/2014- 20/12/2016 50 Expedientes Oficina de la Direccion de
Planeacion
11C.7 04/01/2016-22/11/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion
11C.14 08/01/2016-07/12/2016 2 Expedientes Oficina de la Direccion de
Planeacion
11C.16 07/01/2016- 26/12/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion
11C.18 08/01/2016-14/11/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion
11C.19 05/01/2016-09/12/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion
12C.1 22/01/201619/08/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion
12C.6 29/12/2015-28/12/2016 5 Expedientes Oficina de la Direccion de
Planeacion
2S.6 28/07/2016-05/08/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion
3S.15 04/02/2016-16/11/2016 1 Expediente Oficina de la Direcci6n de
Planeacion
3S.17 25/02/2016-27/10/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion
& / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
) \ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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4S.10 31/12/2015-22/11/2016 4 Expedientes Oficina de la Direccion de
Planeacion

4S.11 21/01/2016-03/11/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion

4S.12 14/03/2016-13/12/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion

4S.14 18/07/2016-24/10/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de
Planeacion

4S.17 14/01/2016-10/10/2016 1 Expediente Oficina de la Direccion de

Planeacion

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P.
Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos" -
1. AREA DE IDENTIFICACION
1.1 Unidad Administrativa DIRECCION GENERAL
1.2 Area de procedencia de archivos DIRECCION GENERAL
1.3 Nombre del responsable y cargo IRENE SOLANA BARBOSA. APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A7
ELIZABETH MORGAN TORRES. AUXILIAR DE LABORATORIO
1.4 Domicilio DR. MARQUEZ No. 162, COLONIA DOCTORES
1.5 Teléfono 5761 36 60
1.6 Correo electrénico isolanabarbosa@yahoo.com.mx
2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia
2.2 Seccion
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2016 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
1C. LEGISLACION
1C.9 CIRCULARES 6 ENERO 28 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
1C.10 CONVENIOS 2 EXPEDIENTES DIRECCION GENERAL
2C ASUNTOS JURIDICOS

2C.1 JURIDICO 5 ENERO 22 DICIEMBRE 5 EXPEDIENTES DIRECCION GENERAL

%(/ INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| 8% /\ Dr. Marquez 162, Coléoigiizzii; E;ég g;ighzir;u')cé3jé? 06720 México D.F.
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3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

3C.1 DIRECCION DE 13 ENERO 22 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
ADMINISTRACION

3C.14 CALIDAD 31 OCTUBRE 6 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL

4C RECURSOS HUMANOS

4C.1 SUBDIRECCION DE 15 ENERO 20 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
RECURSOS HUMANOS

4C.8 PERMISQOS 14 ENERO 29 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL

4C.19 DRA .MA ELENA MARTINEZ 8 JULIO 2015 2 FEBRERO 2016 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
GUERRA

4C.19 DRA. LUZ DEL CARMEN 24 AGOSTO 1 NOVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
VELAZQUEZ

4C.19 DRA VIRIDIANA 22 ABRIL 18 MAYO 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
CALDERON AVILA

4C.19 DR DANIEL IBARRA RIOS 4 DICIEMBRE 2015 1 DICIEMBRE 2016 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL

4C.19 CREDENCIALES 5 FEBRERO 22 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
VOLUNTARIAS

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 SUBDIRECCION DE 22 ENERO 30 NOVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
RECURSOS FINANCIEROS

’ )} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
e Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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5C.18.2 BANCOS 27 ENERO 21 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
5C.19.3 SUBROGADOS 11 ENERO 23 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
5C.27 REEMBOLSO 7 ENERO 21 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C.1 SUBDIRECCION DE 26 ENERO 30 NOVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
RECURSOS MATERIALES

6C.6 OBRA 23 JUNIO 20 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL

6C.20 SOLICITUDES DE 28 ENERO 10 DICEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
ABASTECIMIENTO

7C SERVICIOS GENERALES

7C.1 SUBD. DE 6 ENERO 19 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
MANTENIMIENTO

7C.5 SEGURIDAD Y VIGILACIA 6 ENERO 30 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL

7C.16 PROTECCION CIVIL 13 ENERO 10 NOVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL

8C TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

8C.18 HEMEROBIBLIOTECA

14 ENERO

19 DICIEMBRE

1 EXPEDIENTE

DIRECCION GENERAL

9C COMUNICACION SOCIAL

¢ i"///, Dr.
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9C.1 COMUNICACION SOCIAL 8 ENERO 22 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
9C.6 ENTREVISTAS 6 ENERO 29 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
9C.12 RELACIONES PUBLICAS 4 ENERO 21 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
9C.14 AUTORIZACION LOBBY Y 15 ENERO 22 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
SALON DE USOS
MULTIPLES
9C.16 INVITACIONES 4 ENERO 27 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
9C.16 FELICITACIONES 5 ENERO 28 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
9C.16 AGRADECIMIENTOS 21 ENERO 2 7 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
10 C CONTROL DE AUDITORIAY ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.1 ORGANO INTERNO DE 13 ENERO 21 DICIEMBRE 2 EXPEDIENTES DIRECCION GENERAL
CONTROL
10C.3.1 AUDITORIA SUPERIOR DE 4 ENERO 23 OCTUBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
LA FEDERACION
10C.8 ACADEMIA NACIONAL DE 4 ENERO 23 OCTUBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
MEDICINA
10C.8 ACADEMIA MEXICANA DE 1 ABRIL 21 ABRIL 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
PEDIATRIA
10C.8 ASOCIACION DE MEDICOS 18 FEBRERO 14 NOVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
p* }} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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10C.8

CENTRO NACIONAL PARA
LA SALUD DE LA INFANCIA
Y LA  ADOLECENCIA
(CENSIA)

19 FEBRERO

5 DICIEMBRE

1 EXPEDIENTE

DIRECCION GENERAL

10C.8

COMISION FEDERAL PARA
LA PROTECCION CONTRA
RIESGOS SANITARIOS
(COFEPRIS)

2 AGOSTO

13 SEPTIEMBRE

1 EXPEDIENTE

DIRECCION GENERAL

10C.8

COMISION NACIONAL DE
SEGURIDAD NUCLEAR Y
SALVAGUARDIAS (CNSNS)

9 FEBRERO

13 SEPTIEMBRE

1 EXPEDIENTE

DIRECCION GENERAL

10C.8

COMISION NACIONAL DE
PROTECCION SOCIAL EN
SALUD (CNPSS)

6 ENERO

9 DICIEMBRE

1 EXPEDIENTE

DIRECCION GENERAL

10C.8

CENTRO NACIONAL DE
EQUIDAD DE GENERO Y
SALUD  REPRODUCTIVA
(CNEGYSR)

8 ENERO

26 JULIO

1 EXPEDIENTE

DIRECCION GENERAL

10C.8

CENTRO NACIONAL DE
PROGRAMAS PREVENTIVOS
Y CONTROL DE
ENFERMEDADES
(CENAPRECE)

3 FEBRERO

30 NOVIEMBRE

1 EXPEDIENTE

DIRECCION GENERAL

10C.

CENTRO NACIONAL DE
EXCELENCIA

25 ENERO

23 NOVIEMBRE

1 EXPEDIENTE

DIRECCION GENERAL

Dr. M&rquez 162, Col. Doctores.

Conmutador:

Del.
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TECNOLOGICA EN SALUD
(CENETEC)

10C.8 CONSEJO DE SALUBRIDAD 10 FEBRERO 15 NOVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
GENERAL
10C.8 DIRECCION GENERAL DE 8 ENERO 29 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
PROGRAMACION, ORGANI-
ZACION Y PRESUPUESTO
(DGPOP)
10C.8 DIRECCION GENERAL DE 12 FEBRERO 7 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
PATRIMONIO DE LA
BENEFICENCIA PUBLICA
10C.8 DIRECCION GENERAL DE 22 FEBRERO 20 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
RECURSOS HUMANOS
10C.8 PATRONATO 15 ENERO 22 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
10C.8 PRESIDENCIA 11 ENERO 28 NOVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
10C.8 SECRETARIA DE SALUD 17 FEBRERO 15 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
10C.8 SECRETARIA DE LA 13 ENERO 20 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
FUNCION PUBLICA
10C.8 SECRETARIA DE HACIENDA 15 ENERO 21 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
Y CREDITO PUBLICO
2} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
'”<\ Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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10C.8 SUBSECRETARIA DE 11 ENERO 14 SEPTIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
INTEGRACION Y
DESARROLLO DEL SECTOR
SALUD
10C.8 SUBSECRETARIA DE 4 FEBRERO 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
PREVENCION Y
PROMOCION DE LA SALUD
10C.8 SUBSECRETARIA DE 21 ENERO 15 ABRIL 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
ADMINISTRACION Y
FINANZAS
10C.8 SINDICATO 2 FEBRERO 2 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
10C.8 COMISION COODINADORA 4 ENERO 23 DICIEMBRE 3 EXPEDIENTES DIRECCION GENERAL
DE INSTITUTOS
NACIONALES DE SALUD Y
HOSPITALES DE ALTA
ESPECIALIDAD
10C.8 VINCOURT Y COMPANIA 5 FEBRERO 23 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
S.C
10C.9 QUEJAS 21 ENERO 11 NOVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
10C.10 RECOMENDADOS 7 ENERO 21 DICIEMBRE 3 EXPEDIENTES DIRECCION GENERAL
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.1 DIRECCION DE 4 ENERO 16 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
PLANEACION
p* }} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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11C. 7 COMITE DE MORTALIDAD 15 ENERO 16 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
11C. 8 COMITE DE PREVENCION 11 JULIO 21 OCTUBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
DE MALTRATO INFANTIL
11C.8 | ARRANQUE PAREJO EN LA 10 MARZO 8 NOVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
VIDA
11C.14. | COCODI 31 MARZO 7 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
2
11 C.18 | INFORME DE GOBIENO 14 MARZO 24 AGOSTO 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
1S ENSENANZA
1S.2 DIRECCION DE 14 ENERO 20 DICIEMBRE 2 EXPEDIENTES DIRECCION GENERAL
ENSENANZA
1S.2.1 | UNIVERSIDAD NACIONAL 13 ENERO 6 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
AUTONOMA DE MEXICO
2S INVESTIGACION
2S.1 DIRECCION DE 4 ENERO 23 DICIEMBRE 3 EXPEDIENTES DIRECCION GENERAL
INVESTIGACION
25.7 PREMIO AARON SAENZ 25 ABRIL 24 JUNIO 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
2015
3S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
p* )} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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.3S.1 | DIRECCIN MEDICA 8 ENERO 14 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
3S.2 | ALERGIA E INMUNOLOGIA 23 SEPTIEMBRE 26 SEPTIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
CLINICA
3S.5 | ANESTESIAY ALGOLOGIA 20 SEPTIEMBRE 17 NOVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
3S.6 | ASISTENCIA MEDICA 1 ENERO 28 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
3S.7 | ASISTENCIA QUIRURGICA 25 ENERO 8 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
3S.8 | ATENCION AMBULATORIA 1 ENERO 15 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
3S.9 | ATENCION INTEGRAL AL 21 OCTUBRE 16 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
PACIENTE
3S.10 | AUDIOLOGIA'Y FONIATRIA 1 FEBRERO 11 OCTUBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
3S.]11 | BANCO DE SANGRE 21 ENERO 30 NOVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.12 | BIOESTADISTICAY 15JULIO 22 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
ARCHIVO CLINICO
3S.13 | CARDIOLOGIA 8 FEBRERO 21 AGOSTO 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.20 | CIRUGIA GENERAL 18 ENERO 15 MARZO 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
3S.25 | CLINDI 21 ENERO 27 SEPTIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.29 | ENDOCRINOLOGIA 11 ABRIL 7 NOVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.30 | ENFERMERIA 15 ENERO 22 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
y / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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3S.31 | EPIDEMIOLOGIA 8 ENERO 12 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
HOSPITALARIA
3S.35 | GASTROENTEROLOGIAY 22 AGOSTO 24 NOVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
NUTRICION
35.40 | HIDRATACION ORAL 14 ENERO 8 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.42 | INFECTOLOGIA 28 ENERO 18 NVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
3S.45 | LABORATORIO CLINICO 17 FEBRERO 17 OCTUBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.48 | MEDICINA INTE RNA 27 ABRIL 29 NOVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.50 | NEFROLOGIA 28 ENERO 12 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.51 | NEONATOLOGIA 11 AGOSTO 17NOVIEBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.53 | NEUROCIRUGIA 15 MARZO 3 OCTUBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.54 | NEUROLOGIA 2 FEBRERO 8JULIO 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.56 | OFTALMOLOGIA 13 ENERO 14 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.57 | ONCOLOGIA 3 MARZO 26 OCTUBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.59 | ORTOPEDIA 25 ENERO 25 ENERO 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.61 | PATOLOGIA CLINICAY 8 NOVIEMBRE 8 DE NOVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
EXPERIMENTAL
y / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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3S.62 | PEDIATRIA ABULATORIA 1 NERO 13 DICIEMBRE
3S.65 | PSIQUIATRIA 8 FEBRERO 11 JULIO 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
3S.41 | RADIOTERAPIA 6 ENERO 14 OCTUBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
3S5.45 | REHABILITACION 20 ENERO 30 NOVIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
3S.73 | SERVICIOS AUXILIARES DE 7 ENERO 30 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
DIAGNOSTICO
3S.47 | TRABAJO SOCIAL 8 ENERO 28 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
3S5.80 | TRASPLANTES 14 ENERO 15 DIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.82 | URGENCIAS PEDIATRICAS 26 ENERO 24 OCTUBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.83 | UROLOGIA 4 FEBRERO 4 DE FEBRERO 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
3S.86 | FARMACIA 27 ENERO 20DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.87 | GUARDERIA 3JUNIO 15 SEPTIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
3S.74 | TERAPIA 6 BRIL 6 DE ABRIL 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
3S.58 | VOLUNTARIAS 25 ENERO 20 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
35.80 | VARIOS 11 ENERO 20 DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE DIRECCION GENERAL
p* )} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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1. AREA DE IDENTIFICACION
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Elementos Descripcion

1.1 Unidad Administrativa HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
1.2 Area de procedencia de archivos DIRECCION MEDICA

1.3 Nombre del responsable y cargo Maria Jazmin Jardines Pérez

1.4 Domicilio DR. MARQUEZ NO. 162

1.5 Teléfono 57.61.00.58

1.6 Correo electrénico jazmedica@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia DIRECCION MEDICA
2.2 SECCION 1C. LEGISLACION
2.3 SERIE/SUBSERIE 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
1C.10 INSTRUMENTOS 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
JURIDICOS CONSENSUALES
2.2 SECCION 2C. ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 DISPOSICIONES EN 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
MATERIA DE ASUNTOS
JURIDICOS

p ;} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES | 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
E INFORMES

2C.13 INSPECCION Y 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
DESIGNACION DE PERITOS

2C.18 DERECHOS HUMANOS 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
2.2 SECCION 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
2.3 SERIE/SUBSERIE 2.4 Fechas () 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
3C.1 DISPOSICIONES EN 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA

MATERIA DE PROGRAMACION

3C.14 CERTIFICACION DE 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
CALIDAD DE PROCESOS Y
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

2.2 SECCION 4C RECURSOS HUMANOS

2.3 SERIE/SUBSERIE 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
4C.1. DISPOSICIONES EN 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
MATERIA DE RECURSQOS

HUMANOS

4C.4 REGISTRO DE CONTROL |2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA

DE PUESTOS Y PLAZAS

4C.8 CONTROL DE 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
ASISTENCIAS
4 )} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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2.2 SECCION 5C RECURSOS FINANCIEROS
2.3 SERIE/ SUBSERIE 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
5C.1 DISPOSICIONES EN 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA

MATERIA DE RECURSOS
FINANCIEROS Y
CONTABILIDAD

GUBERNAMENTAL

5C.24 ESTADOS FINANCIEROS | 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
5C.27 FONDO ROTATORIO 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
2.2 SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

2.3 SERIE/ SUBSERIE 2.4 Fechas () 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
6C.1 DISPOSICIONES EN 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA

MATERIA DE RECURSOS
MATERIALES Y OBRA
PUBLICA, CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO

6C.4 ADQUISICIONES 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
6C.16 DISPOSICIONES DE 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
ACTIVO FIJO

6C.23 COMITE Y SUBCOMITES |2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA

DE ADQUISICIONES,

/ INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
e Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
_q._:fﬂ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx

pEL

s
€3 o1



A
B
&
S

'é?"‘N,'rQ
T

oo 2 "‘»/ a3 (S ¥
SAI UD Sl NN % HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ AT
§ e g INSTITUTO NACIONAL DE SALUD S| &
SECRETARIA DE SALUD Y ‘,“ ol
DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA N\
ﬁr,’é‘:g(a,

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

ARRENDAMIENTO Y

SERVICIOS

6C.23.1. COMITES 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
2.2 SECCION 7C SERVICIOS GENERALES

2.3 SERIE/SUBSERIE 2.4 Fechas () 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
7C.1 DISPOSICIONES EN 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
MATERIA DE SERVICIOS

GENERALES

7C.15 CONTROL Y SERVICIOS |2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
DE AUDITORIOS Y SALAS

2.2 SECCION 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

2.3 SERIE/SUBSERIE 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
8C.7 DISPOSICIONES EN 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA

MATERIA DE INFORMATICA

2.2 SECCION 9C COMUNICACION SOCIAL
2.3 SERIE/SUBSERIE 2.4 Fechas () 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
9C.1 DISPOSICIONES EN 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
MATERIA DE COMUNICACION
SOCIAL
9C.10 NOTAS PARA MEDIOS 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
4 k INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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9C.16 INVITACIONES Y 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
FELICITACIONES

2.2 SECCION 10C CONTROL DE AUDITORIAS Y ACTIVIDADES PUBLICAS

2.3 SERIE/SUBSERIE 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
10C. 1 DISPOSICIONES EN 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
MATERIA DE CONTROL Y

AUDITORIAS

10C. 8 REQUERIMIENTOS DE 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA

INFORMACION A
DEPENDENCIAS O ENTIDADES

10C.8.1 CCINSHAE 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
DE ACTIVIDADES PUBLICAS

2.2 SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
2.3 SERIE/SUBSERIE 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
11C.1 DISPOSICION EN 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA

MATERIA DE PLANEACION

11C.14 GRUPO 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
INTERINSTITUCIONAL DE
INFORMACION (COMITE DE
MORTALIDAD)

/ INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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11C.14 GRUPO 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
INTERINSTITUCIONAL DE

INFORMACION (CODECIN)

11C.14.2 COCODI 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
2.2 SECCION 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

2.3 SERIE/SUBSERIE 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
12C.1 DISPOSICIONES EN 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
MATERIA DE ACCESO A LA

INFORMACION

12C.9.1 EXPEDIENTE CLINICO |2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
2.2 SECCION 1S ENSENANZA

2.3 SERIE/SUBSERIE 2.4 Fechas () 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
1S.2 ENSENANZA 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
1S.2.1 UNAM 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
2.2 SECCION 2S INVESTIGACION

2.3 SERIE/SUBSERIE 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
2S.1 DISPOSICONES EN 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
MATERIA DE INVESTIGACION

/ INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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2S.2 PROGRAMAS Y 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
PROYECTOS DE
INVESTIGACION EN SALUD

2S.17 EPIDEMIOLOGIAY 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
MEDICINA PREVENTIVA
2S5.18 FARMACOLOGIA 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
CLINICA
2S.19 GENETICA 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
2.2 SECCION 3S ATENCION MEDICA'Y HOSPITALARIA
2.3 SERIE/SUBSERIE 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica
3S.4 ASISTENCIA MEDICA 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
3S.5 ASISTENCIA QUIRURGICA | 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
3S.6 ATENCION 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
AMBULATORIA
3S.7 ATENCION INTEGRAL AL |2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
PACIENTE
3S.8 ANESTESIA, TERAPIA 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
RESPIRATORIA'Y MEDICINA
DEL DOLOR
3S.15 BANCO DE SANGRE 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
3S.43 ENFERMERIA 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
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3S.50 INFECTOLOGIA 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
3S.52 LABORATORIO CLINICO |2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
3S.55 MEDICINA NUCLEAR 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
MOLECULAR

3S.69 SERVICIOS AUXILIARES | 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
DE DIAGNOSTICO

3S. 70 TRABAJO SOCIAL 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
3S. 72 URGENCIAS 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
PEDIATRICAS

3S.77 BIOESTADISTICA'Y 2015 1 EXPEDIENTE DIRECCION MEDICA
ARCHIVO CLINICO

¢ // Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

ENSENANZA Y DESARROLLO ACADEMICO

1.2 Area de procedencia de archivos

EDUCACION MEDICA CONTINUA

1.3 Nombre del responsable y cargo

SANDRA HERNANDEZ ARENAS

1.4 Domicilio

CALLE: DR. MARQUEZ NO. 162, COL. DOCTORES, DELEGACION:
CUAUHTEMOC, MEXICO D.F. C.P 06720

1.5 Teléfono

52-28-99- 17 EXT 9006

1.6 Correo electronico

shernandez@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

3S.2 DIRECCION MEDICA

2.2 Seccién 1S.7 EDUCACION MEDICA CONTINUA

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica

1S.7.1.1 CURSOS

MONOGRAFICOS 2016 7 CARPETAS OFNA.DEP.EDUC.MED.CONT.
1S.8.1 SESIONES

CLINICOPATOLOGICAS 2016 1 CARPETA OFNA.DEP.EDUC.MED.CONT.

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

M&rquez 162, Col.
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

Direccién Médica

1.2 Area de procedencia del archivo

Endocrinologia

1.3 Nombre del responsable y cargo

Angélica Gonzélez Oliver a4

1.4 Domicilio

Dr. Mérquez No. 62 Col. Doctores C.P. 06720

1.5 Teléfono

52-28-99-17 ext. 2174

1.6 Correo electrénico

angy_heart_paradise@hotmai.com

2.- AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de
Procedencia

Direccién Medica

2.2 Seccion

3S.19 Endocrinologia

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion fisica
Oficina de
2015-16 2 Expediente Endocrinologia
1C.9/ Circulares
Oficina de
2015-16 2Expedientes Endocrinologia
1S.2/ Ensefianza
Oficina de
2015-16 2Expediente Endocrinologia
1S.2.3/ Seguro Popular
Oficina de
2015-16 2 Expediente Endocrinologia
1S.9 / Cemesatel
p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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. Oficina de
2015-16 2 Expedientes Endocrinologia
2C.1/ Disposiciones en Materia de Asuntos Juridicos
Oficina de
2015-16 2 Expediente Endocrinologia
3S.4/ Asistencia Médica
4C.2 | Programas y proyector en materia de recursos Oficina de
humanos 2015-16 2 Expedientes Endocrinologia
Oficina de
2015-16 2Expedientes Endocrinologia
5C18.2 /Bancos
Oficina de
6C4.2/ Adquisiciones de Productos Quimicos 2015-16 2Expedientes Endocrinologia
Farmacéuticos y de Laboratorio
Oficina de
6C.6.1/ Adquisiciones Generales y Servicios Generales 2015-16 2Expedientes Endocrinologia
Oficina de
2015-16 2 Expediente Endocrinologia
6C.14 / Registro de proveedores y contratistas
Oficina de
2015-16 2Expedientes Endocrinologia
6C.16 / Disposiciones de activo fijo

/ INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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7C.17/Mantenimiento Conservacion e Instalacién de Oficina de
Equipos Médicos 2015-16 2 Expediente Endocrinologia
Oficina de
2015-16 2 Expediente Endocrinologia
8C7/ Disposicion en Materia de Informatica
Oficina de
2015-16 2 Expediente Endocrinologia

8C.16 / Administracion y Servicios de Archivo

// INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

SUBDIRECCION DE ATENCION INTEGRAL AL PACIENTE

1.2 Area de procedencia de archivos

ENFERMERIA

1.3 Nombre del responsable y cargo

HONORINA CASAS JARAMILLO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD
A-7

MARIA ESTHER YOLANDA DELGADILLO ALVAREZ APOYO ADMTVO.
EN SALUD A-7

1.4 Domicilio

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores

1.5 Teléfono

52289917 Ext. 2301 -- 2302

1.6 Correo electrénico

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

Subdireccion de Atencion Integral al Paciente

2.2 Seccién 3S.4.10 Departamento de Enfermeria
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
1C7
o Cen
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1 C /10 Instrumento s Juridicos 2016 1 Expediente Departamento De Enfermeria
Consensuales (Convenios, Bases de
Colaboracion, Acuerdos
Depto. Juridico.
4C.RECURSOS HUMANOS 2016 1 Expediente Departamento De Enfermeria
4C.13 Productividad en el Trabajo 2016 1 Expediente Departamento De Enfermeria
4.C. Control de Asistencia 2016
4C.20 Relaciones Laborales 2016 1 Expediente Departamento De Enfermeria
6 C. TESORERIA 2016 1 Expediente Departamento De Enfermeria
5C.19.A Almacenes 2016 1 Expediente Departamento De Enfermeria
1S.2 ENSENANZA 2016 1 Expediente Departamento De Enfermeria
1.S. 3 Educacién de Prey Posgrado 2016 1 Expediente Departamento De Enfermeria
1.S, 5 Servicio Social de alumnos no 2016 1 Expediente Departamento De Enfermeria
medicos
1S. 7 Educacion Médica Continua 2016 1 Expediente Departamento de Enfermeria
1S.7.1.1  Monogréficos 2016 1 Expediente Departamento de Enfermeria
1S.7.1.3  Otros 2016 1 Expediente Departamento de Enfermeria
2.5.16 Epidemiologia 2016 1 Expediente Departamento De Enfermeria
p* // INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Cuauhtémoc, 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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3S.4  Asistencia Médica 2016 1 Expediente Departamento De Enfermeria
3S.5  Asistencia Quirdrgica 2016 1 Expediente Departamento De Enfermeria
3S.7  Atencion Integral al Paciente 2016 1 Expediente Departamento De Enfermeria
3S.47 Trabajo Social 2016 1 Expediente Departamento De Enfermeria

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P.
Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA
"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos" -
1. AREA DE IDENTIFICACION
Elementos Descripcion
1.1 Unidad Administrativa SUBDIRECCION DE ASISTENCIA MEDICA
1.2 Area de procedencia de archivos GASTROENTEROLOGIA
1.3 Nombre del responsable y cargo OLGA GARCIA RUIZ APOYO ADMIVO EN SALUD A-6
1.4 Domicilio DR. MARQUEZ 162, COLONIA DOCTORES 06720
1.5 Teléfono 5228 9917 EXT. 2157
1.6 Correo electrénico
2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia SUBDIRECCION DE ASISTENCIA MEDICA
2.2 Seccion GASTROENTEROLGIA
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
2C ASUNTOS JURIDICOS FEBRERO-OCTUBRE 2016 UNA CARPETA JEFATURA DE

GASTROENTEROLOGIA

ENERO-NOVIEMBRE 2016 UNA CARPETA JEFATURA DE

GASTROENTEROLOGIA

¢ // Dr.
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SECRETARIA DE SALUD ‘«\ ) ing
DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA ‘%6;;;5
"Afo del Centenario de la Promulgacion de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"
3C
PROGRAMACION,ORGANIZACION
Y PRESUPUESTACION
ENERO-DICIEMBRE 2016 UNA CARPETA JEFATURA DE
GASTROENTEROLOGIA
4C RECURSOS HUMANOS
MAYO-OCTUBRE 2016 UNA CARPETA JEFATURA DE
GASTROENTEROLOGIA
5C RECURSOS FINANCIEROS
MAYO-DICIEMBRE 2016 UNA CARPETA JEFATURA DE
GASTROENTEROLOGIA
6C RECURSOS MATERIALES Y
OBRA PUBLICA
ENERO-AGOSTO 2016 UNA CARPETA JEFATURA DE
GASTROENTEROLOGIA
7C SERVICIOS GENERALES
FEBRERO-NOVIEMBRE 2016 UNA CARPETA JEFATURA DE
3 GASTROENTEROLOGIA
9C COMUNICACION SOCIAL
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO ENERO-AGOSTO 2016 UNA CARPETA JEFATURA DE
A LA INFORMACION- GASTROENTEROLOGIA
2S INVESTIGACION ENERO-DICIEMBRE 2016 UNA CARPETA JEFATURA DE

GASTROENTEROLOGIA

/ INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P.

Conmutador: 5228 9917 ext.
www.himfg.edu.mx
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06720 México D.F.
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3S ENSENANZA ENERO-DICIEMBRE 2016 UNA CARPETA JEFATURA DE
GASTROENTEROLOGIA
4S ATENCION MEDICA'Y ENERO-DICIEMBRE 2016 UNA CARPETA JEFATURA DE
HOSPITALARIA GASTROENTEROLOGIA

Dr.

Conmutador: 5228 9917 ext.
www.himfg.edu.mx

Cuauhtémoc, C.P.

2340

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
M&rquez 162, Col. Doctores. Del.

06720 México D.F.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

3
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

SUBDIRECCON DE PEDIATRIA AMBULATORIA

1.2 Area de procedencia de archivos

DEPARTAMENTO DE GENETICA

1.3 Nombre del responsable y cargo

DRA.VERONICA FABIOLA MORAN BARROSO JEFE DEL DEPTO. DE
GENETICA

1.4 Domicilio

DR. MARQUEZ #162 COL. DOCTORES CP.06710

1.5 Teléfono

52 28 99 17 EXT. 9157,2037,2036

1.6 Correo electronico

Vimoran@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia GENETICA

2.2 Seccion

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica

1C LEGISLACION 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
GENETICA

4C.1 RECURSOS HUMANOS 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
GENETICA

// INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
e Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
_q._:ﬁ‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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4C.3 RECURSOS HUMANOS 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
GENETICA

4C.8 RECURSOS HUMANOS 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
GENETICA

5C.1 RECURSOS 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE

FINANCIEROS GENETICA

6C.2 RECURSOS MATERIALES | 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE

Y OBRA PUBLICA GENETICA

6C.17 INVENTARIO FISICO Y |2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE

CONTROL DE BIENES E GENETICA

INMUEBLES.

7C.3 SERVICIOS GENERALES. |2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
GENETICA

7C.16 PROTECCION CIVIL. 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
GENETICA

8C.16 TECNOLOGIAS Y SERV. |2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE

DE INFORMACION.

GENETICA

¢ // Dr.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

3
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

SUBDIRECCON DE PEDIATRIA AMBULATORIA

1.2 Area de procedencia de archivos

DEPARTAMENTO DE GENETICA

1.3 Nombre del responsable y cargo

DRA.VERONICA FABIOLA MORAN BARROSO JEFE DEL DEPTO. DE
GENETICA

1.4 Domicilio

DR. MARQUEZ #162 COL. DOCTORES CP.06710

1.5 Teléfono

52 28 99 17 EXT. 9157,2037,2036

1.6 Correo electronico

Vfmoran@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia GENETICA
2.2 Seccion
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
11C.2 PLANEACION 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
INFORMACION GENETICA
1S.1 ENSENANZA 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
GENETICA

p // INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

| g Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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1S.2 ENSENANZA 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
GENETICA
1S.6 ROTACIONES INTERNAS | 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
Y EXTERNAS. GENETICA
1S.7 SERVICIO SOCIAL. 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
GENETICA
2S INVESTIGACION 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
GENETICA
2S.3 INVESTIGACION 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
GENETICA
2S.6 INVESTIGACION 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
GENETICA
2S.17 INVESTIGACION 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
GENETICA
25.19 GENETICA 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
GENETICA
3S.1 ATENCION MEDICA 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
HOSPITALARIA. GENETICA
3S.3 ATENCION 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
AMBULATORIA. GENETICA
3S.17 NEONATOLOGIA 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
GENETICA
p* k INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
_,—_:{J Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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3S.21 UNIDAD DE TERAPIA 2016.
INTENSIVA PEDIATRICA.

1 EXPEDIENTE

DEPARTAMENTO DE
GENETICA

g ¢ Dr. Marquez 162,

Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P.
Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

06720 México D.F.




SALUD

SECRETARIA DE SALUD

HOSPIT

AL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

1. AREA DE IDENTIFICACION

3
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

SUBDIRECCON DE PEDIATRIA AMBULATORIA

1.2 Area de procedencia de archivos

DEPARTAMENTO DE GENETICA

1.3 Nombre del responsable y cargo

DRA.VERONICA FABIOLA MORAN BARROSO JEFE DEL DEPTO. DE

GENETICA
1.4 Domicilio DR. MARQUEZ #162 COL. DOCTORES CP.06710
1.5 Teléfono 52 28 99 17 EXT. 9157,2037,2036

1.6 Correo electronico

Vfmoran@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia GENETICA
2.2 Seccion
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
3S.27 CIRUGIA PLASTICA 2016. 1 EXPEDIENTE DEPARTAMENTO DE
RECONSTRUCTIVA. GENETICA

p // INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

| g Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

Asistencia Médica

1.2 Area de procedencia del archivo

Servicio de Hematologia

1.3 Nombre del responsable y cargo

Ma. del Carmen Cedillo Chavira. Apoyo Administrativo en Salud A-6

1.4 Domicilio

Dr. Mérquez 162 Col. De los Doctores

1.5 Teléfono

5228 9917 Ext. 4207

1.6 Correo electronico

mcedillo@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de
Procedencia

Asistencia Médica.

2.2 Seccion

3S.. HEMATOLOGIA

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica

3S.ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA (2014 AL 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DE HEMATOLOGIA
2014 AL 2016 1 EXPEDIENTES | OFICINA DE HEMATOLOGIA.

1S ENSENANZA Y DESARROLLO

ACADEMICO

¢ // Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

Direccion de Ensefianza y Desarrollo Académico

1.2 Area de procedencia de archivos

Hemerobiblioteca

1.3 Nombre del responsable y cargo

Verénica Arredondo Cervantes Apoyo Administrativo A-2

1.4 Domicilio

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores

1.5 Teléfono

52289917 Ext. 2340

1.6 Correo electronico

varredondoc@gmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

2.2 Seccion
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
2C.19/Convenios de préstamo 10 de febrero al 20 de diciembre 16 Expediente Hemerobiblioteca
Interbibliotecario
3C.12.4/Manual de Procedimientos del 23 de agosto de 2016 Expediente Hemerobiblioteca
Departamento
Wﬁ(“;) INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
f ”“/\ Dr. Marquez 162, cOléorDl;EEZ;(e)i; E;ég g;ighzi?cé;@?. 06720 México D.F.

www.himfg.edu.mx
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3C.18/Necesidades de equipo Administrativo | 12 de abril al 25 de octubre 2016 Expediente Hemerobiblioteca

de la Hemerobiblioteca

4C.1/1Circulares 9 de febrero al 30 de septiembre de Expediente Hemerobiblioteca
2016

4C.1/2 Informacidn solicitada del personal |20 al 21 de julio de 2016 Expediente Hemerobiblioteca

4C.1/3 Residentes dados de baja 16 de mayo al 6 de julio de 2016 Expediente Hemerobiblioteca

4C.1/4 Servicios de alimentacion del 8 de enero al 26 de septiembre de 2016 Expediente Hemerobiblioteca

personal

gue labora tiempo extra

4C.2/Deteccion de Necesidades de 25 al 28 de mayo de 2016 Expediente Hemerobiblioteca

Capacitacion

4C11/Estimulos y recompensas del personal |02 al 17 de agosto de 2016 Expediente Hemerobiblioteca

4C13/Evaluacion Anual del Personal 28 de noviembre al 5 de diciembre de Expediente Hemerobiblioteca
2016

4C.22/1. Cursos area médica y afin 25 de enero al 21 de julio de 2016 Expediente Hemerobiblioteca

4C.22/2. Cursos para el personal 11 de julio al 19 de julio de 2016 Expediente Hemerobiblioteca

6C.1/Fotocopiadoras 27 abril 2016 Expediente Hemerobiblioteca

6C.14/Proveedores
Hemerobiblioteca
a) Ebsco México, Inc. S.a. de C.V. 09 de febrero al 08 de junio de 2016
b) Global Comunications Systems,S.A.

gnit Ceong
o Cop
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c) Laura Leticia Sandoval Meléndez 28 al 29 de enero de 2016 Expediente
d) Médica Internacionales
23 al marzo al 18 de diciembre de 2016
29 de septiembre al 09 de octubre de
2016
6C.17/1.Donacion de libros y revistas 14 de enero al 01 de agosto de 2016 Expediente Hemerobiblioteca
6C.17/2.Inventario del equipo de cémputo 20 de mayo de 2016 Expediente Hemerobiblioteca
6C.17 /3.Inventario fisico y control de bienes | 30 de marzo al 26 de diciembre de Expediente Hemerobiblioteca
_ 2016
inmuebles
6C.17/4.Mobiliario de baja 15 abril al 13 de diciembre 2016 Expediente Hemerobiblioteca
6C.20/ Solicitud de abastecimiento 4 de enero al 02 de diciembre 2016 Expediente Hemerobiblioteca
7C.1/Residentes con servicio de fotocopiado |14 de marzo de 2016 Expediente Hemerobiblioteca
7C.7/Solicitud de transporte para el personal |7 de junio al 29 de noviembre de 2016 Expediente Hemerobiblioteca
7C.11/Solicitud de mantenimiento de 5 de febrero al 29 de noviembre de Expediente Hemerobiblioteca
muebles 2016
8C.14/Solicitud para tramitar la clave a 10 de marzo al 23 de abril de 2016 Expediente Hemerobiblioteca
CONRICYT
8C.18/1. Diagndstico situacional 09 de marzo al 19 de marzo de 2016 Expediente Hemerobiblioteca
p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
N \3‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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8C.18/2. Encuadernacion de libros y revistas |24 de junio al 02 de agosto de 2016 Expediente Hemerobiblioteca
8C.19/Administracién y Servicios de otros 19 de agosto de 2016 Expediente Hemerobiblioteca
Centros Documentales
(Fisioterapia)
9C.18/Encuestas de opinion del personal 21 de octubre al 10 de noviembre de Expediente Hemerobiblioteca
2016
11C.6/Programa para un Gobierno Cercano | 04 de abril al octubre del 2016 Expediente Hemerobiblioteca
y Moderno 2013-2018
11C.10/Estadistica anual de la 15 de enero al 10 de marzo de 2016 Expediente Hemerobiblioteca
Hemerobiblioteca (INEGI)
11C.14/Reuniones de la CCINSHAE 21 de enero al 3 de agosto Expediente Hemerobiblioteca
de 2016
11C.16/Informe mensual y trimestral de 05 de febrero de 2016 al 3 de enero de Expediente Hemerobiblioteca
actividades y servicios de la 2016
Hemerobiblioteca
12C.5/Comité de transparencia 11 de enero al 01 de abril de 2016 Expediente Hemerobiblioteca

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

¢ ‘“///, Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

Subdireccién de Mantenimiento

1.2 Area de procedencia de archivos

Departamento de Ingenieria Biomédica

1.3 Nombre del responsable y cargo

Edith Patifio Gonzélez Afanadora

1.4 Domicilio

Dr. Mérquez 162 col. Doctores

1.5 Teléfono

5228 9917 Ext. 2479

1.6 Correo electronico

epgonzalez@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia 7¢ Mantenimiento
2.2 Seccion 7c. Servicios Generales
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica
7C.3./ Archivo Proveedores 2007 1 Caja Oficina Ingenieria Biomédica
7C.3/ Archivo de Proveedores 2008 2 Cajas Oficina Ingenieria Biomédica
7C.3/ Archivo General 2008 1 Caja Oficina Ingenieria Biomédica
%O/ INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢\:\/ Dr. Marquez 162, cOléorDl;EEZ;(e)i; E;ég g;ighzi?cé;@?. 06720 México D.F.
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7C.3/ Archivo de Proveedores 2009 2 Cajas Oficina Ingenieria Biomédica
7C.3/ Archivo General 2009 2 Cajas Oficina Ingenieria Biomédica
7C.3/ Reportes de Servicio 2009 1 Caja Oficina Ingenieria Biomédica
7C.3/ Archivo de Proveedores 2010 1 Caja Oficina Ingenieria Biomédica
7C.3/ Archivo General 2010 1 Caja Oficina Ingenieria Biomédica
7C.3/ Proveedores y archivo 2010 1 Caja Oficina Ingenieria Biomédica
General

7C.3/Archivo General 2011 1 Caja Oficina Ingenieria Biomédica
7C.3/Archivo Proveedores 2011 1 Caja Oficina Ingenieria Biomédica
7C.3/ Archivo General 2012 2 cajas Oficina Ingenieria Biomédica
7C.3Proveedores 2012 2 Cajas Oficina Ingenieria Biomédica
7C.3/ Archivo General 2013 1 Caja Oficina Ingenieria Biomédica
7C.3/ Archivo General 2013 1 Caja Oficina Ingenieria Biomédica
7C.3/ Archivo General 2014 1 Caja Oficina Ingenieria Biomédica
Proveedores

7C.3/ Archivo General 2014 1 Caja Oficina Ingenieria Biomédica
7C.17 Mantenimiento, 2008 al 2013 2 Cajas con carpetas Oficina Ingenieria Biomédica

conservacion e instalacién de

. //
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equipo médico carpetas
contratacion de servicios de
mantenimiento.

7C.17 Mantenimiento,
conservacion e instalacion de
equipo médico carpetas
contratacion de servicios de
mantenimiento.

2014

1 Carpetas

Oficina Ingenieria Biomédica

7C.17 Mantenimiento,
conservacion e instalacion de
equipo médico carpetas
contratacion de servicios de
mantenimiento.

2015

8 Carpetas

Oficina Ingenieria Biomédica

7C.17 Mantenimiento,
conservacion e instalacion de
equipo médico, carpeta
expedientes contratacion de
servicios de mantenimiento.

2015

1 Caja expedientes proveedores

Oficina Ingenieria Biomédica

7C. Servicios Generales, Archivo
general, carpetas y expedientes

2015

1 Caja expedientes administrativos

Oficina Ingenieria Biomédica

7C.17 Mantenimiento,
conservacion e instalacion de
equipo médico, carpeta

2016

1 Caja expedientes proveedores

Oficina Ingenieria Biomédica

¢ // Dr.
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expedientes contratacion de
servicios de mantenimiento.

7C. Servicios Generales, Archivo | 2016

general, carpetas y expedientes ) ) o o
1 Caja expedientes documentos Oficina Ingenieria Biomédica

administrativos

7C. Servicios Generales, Archivo | 2016
general, carpetas y expedientes

12 carpetas Oficina Ingenieria Biomédica
g Ceen
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1. AREA DE IDENTIFICACION

3
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

2S INVESTIGACION

1.2 Area de procedencia de archivos

2S.25 EDICIONES MEDICAS

1.3 Nombre del responsable y cargo

C. ESTELA ALATRISTE CEJA. APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-6

1.4 Domicilio DR. MARQUEZ No. 162, COL. DOCTORES, DELEGACION CUAUHTEMOC,
C.P. 06720
1.5 Teléfono 52-28-99-17 EXT. 2464

1.6 Correo electronico

balatriste@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

2.2 Seccion

2.3 Serie documental

2.4 Fechas (s)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica

3C.9/CIRCULARES 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA EDICIONES
MEDICAS
3C.11 MANUAL DEL COMITE 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA EDICIONES

EDITORIAL

MEDICAS

¢ // Dr.
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5C.19.1/5C.15 ROPERIA Y 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA EDICIONES
TRANSFERENCIAS MEDICAS
6C.17 INVENTARIO DE BAJA DE 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA EDICIONES
MUEBLES MEDICAS
11C.5.1/11C.5/11C.2.3/11C.10 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA EDICIONES
ESTADISTICAS, MEDICAS
CAPACITACION, CONTROL,
INFORME
8C.25 MANTENIMIENTO 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA EDICIONES
PREVENTIVO A LOS EQUIPOS MEDICAS
1S.8.2/1S.1.4/1S.9 CIRCULARES, 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA EDICIONES
APOYO EDUCACION POR MEDICAS
TELEVISION
2S.1 DISPOSICION EN MATERIA 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA EDICIONES
DE ASUNTOS JURIDICOS MEDICAS
2S.26/2S5.25/2S.8 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA EDICIONES
PUBLICACIONES DEL BOLETIN MEDICAS
MEDICO

p* ;} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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1. AREA DE IDENTIFICACION
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

Direccién De Investigacion

1.2 Area de procedencia de archivos

Laboratorio De Investigacion En Bacteriologia Intestinal

1.3 Nombre del responsable y cargo

Juana Rodriguez Castillo. Prof. En T.S. En Area Media “A”

1.4 Domicilio

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores

1.5 Teléfono

5228-9917 Ext. 4500

1.6 Correo electronico

juanitarodriguezcastillo@yahoo.com.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

Investigacion

2.2 Seccion 2S
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica
1 EXPEDIENTE LAB. DE INV. EN
4C.26 EXPEDICION DE 2016 BACTERIOLOGIA
CONSTANCIAS Y CREDENCIALES INTESTINAL
6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS
EN MATERIA DERECURSOS 1 EXPEDIENTE LAB. DE INV. EN
MATERIALES, OBRA PUBLICA, 2016 BACTERIOLOGIA
INTESTINAL

¢ *”///, Dr. Marquez 162, Col.

\
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CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO
1 EXPEDIENTE LAB. DE INV. EN
6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO 2016 BACTERIOLOGIA
FIJO INTESTINAL
1 EXPEDIENTE LAB. DE INV. EN
6C.17 INVENTARIO FISICO Y 2016 BACTERIOLOGIA
CONTROL DE BIENES MUEBLES INTESTINAL
1 EXPEDIENTE LAB. DE INV. EN
7C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA 2016 BACTERIOLOGIA
DE SERVICIOS GENERALES INTESTINAL
1 EXPEDIENTE LAB. DE INV. EN
7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y 2016 BACTERIOLOGIA
VIGILANCIA INTESTINAL
1 EXPEDIENTE LAB. DE INV. EN
7C.16 PROTECCION CIVIL 2016 BACTERIOLOGIA
INTESTINAL
) 1 EXPEDIENTE LAB. DE INV. EN
8C.16 ADMISTRACION Y 2016 BACTERIOLOGIA
SERVICIOS DE ARCHIVOS INTESTINAL
)’ / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ ’ Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx
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1 EXPEDIENTE LAB. DE INV. EN
9C.14 ACTOS Y EVENTOS 2016 BACTERIOLOGIA
SOCIALES INTESTINAL
1 EXPEDIENTE LAB. DE INV. EN
11C.2 DISPOSICIONES EN 2016 BACTERIOLOGIA
MATERIA DE PLANEACION INTESTINAL
1 EXPEDIENTE LAB. DE INV. EN
1S.1 SESIONES DE LA JUNTA DE 2016 BACTERIOLOGIA
GOBIERNO INTESTINAL
1 EXPEDIENTE LAB. DE INV. EN
2S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA 2016 BACTERIOLOGIA
DE INVESTIGACION INTESTINAL
1 EXPEDIENTE LAB. DE INV. EN
25.9 ASESORIA EN MATERIA DE 2016 BACTERIOLOGIA
INVESTIGACION INTESTINAL
) 1 EXPEDIENTE LAB. DE INV. EN
3S.1 DISPOSICION EN MATERIA 2016 BACTERIOLOGIA
DE ENSENANZA INTESTINAL
3S.17 SESIONES DEL COMITE DE
APOYO A LA DIFUSION DE LOS 1 EXPEDIENTE LAB. DE INV. EN
p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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RESULTADOS DE LA

INVESTIGACION Y DE LA
EDUCACION CONTINUA

2016

BACTERIOLOGIA
INTESTINAL

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

Marquez 162,

Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P.
Conmutador: 5228 9917 ext.
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1. AREA DE IDENTIFICACION
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Elementos

Descripcidn

1.1 Unidad Administrativa

DIRECCION DE INVESTIGACION

1.2 Area de procedencia de archivos

LABORATORIO DE GENOMICA, GENETICA Y BIOINFORMATICA

1.3 Nombre del responsable y cargo

Jesus Aguirre Hernandez — Jefe de Laboratorio

1.4 Domicilio

Dr. Mérquez 162 Col. Doctores Delg. Cuauhtémoc Cp. 06720

1.5 Teléfono

52289917 ext.4409

1.6 Correo electronico

jaguirre@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

Direccion de Investigacion

2.2 Seccion Laboratorio de Genémica, Genética y Bioinformatica

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
1C.3 Leyes Enero — Diciembre 2016 1 Folder LGGB

1C.9 Circulares Enero — Diciembre 2016 1 Folder LGGB

1C.10.1 Politicas Bases y Enero — Diciembre 2016 1 Folder LGGB

lineamientos

1S.7 Educacion Médica Continua | Enero — Diciembre 2016 1 Folder LGGB

¢ // Dr.
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2S.2 Programas y Proyectos de Enero — Diciembre 2016 1 Folder LGGB
Investigacion en Salud
2S.7 Estimulos e Investigadores Enero — Diciembre 2016 1 Folder LGGB
3C.12.3Guias Politicas y Enero — Diciembre 2016 1 Folder LGGB
Procedimientos
4C.4 Registro y control de puestos | Enero — Diciembre 2016 1 Folder LGGB
y plazas
6C.17Inventario Fisico y control de | Enero — Diciembre 2016 1 Folder LGGB
Bienes
7C.1Dispociciones en Materia de | Enero — Diciembre 2016 1 Folder LGGB
Servicios Generales
7C.3Servicios Béasicos Enero — Diciembre 2016 1 Folder LGGB
7C.12Mantenimiento Conservacion | Enero — Diciembre 2016 1 Folder LGGB
e instalacion de Equipo de
Computo
10C.8 Requerimientos de Enero — Diciembre 2016 1 Folder LGGB
informacidn a dependencias y
entidades

p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

| g Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.

N \5‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx



SALUD

SECRETARIA DE SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcidn

1.1 Unidad Administrativa

2S Direccion de Investigacion

1.2 Area de procedencia de archivos

Laboratorio de Investigacion en Parasitologia

1.3 Nombre del responsable y cargo

Maria Irene Plascencia Mata, Apoyo Administrativo en Salud A6

1.4 Domicilio

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores, Delegacion Cuauhtémoc, C. P. 06720-México, D. F.

1.5 Teléfono

52289917 EXT. 2376

1.6 Correo electronico

plascenciamata@yahoo.com.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

2.2 Seccion

2.3 Serie documental

2.4 Fechas (5)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica

8C.16 Administracion y Servicio
de Archivos

01 de enero al 31 de diciembre de
2016

1 Expediente

Parasitologia,

Laboratorio de Investigacion en

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

3S.10 Capacitacioén y actualizacion
del personal médico y paramédico
(Educacién Continua)

01 de enero al 31 de diciembre de
2016

1 Expediente

Parasitologia,

Laboratorio de Investigacion en

¢ // Dr.
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2°. Piso Edificio Arturo Mundet

4C.8 Control de Asistencia,

Vacaciones, Descuentos, Licencias

e Incapacidades

01 de enero al 31 de diciembre de
2016

3 Expedientes

Laboratorio de Investigacion en
Parasitologia,

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

4.C.14 Evaluacion del
Desempeiios

01 de enero al 31 de diciembre de
2016

1 Expediente

Laboratorio de Investigacion en
Parasitologia,

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

2S.8 Evaluacion de los

Investigadores por las Comisiones

Externas en Investigacion

01 de enero al 31 de diciembre de
2016

1 Expediente

Laboratorio de Investigacion en
Parasitologia,

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

2S.7 Desarrollo de Proyectos de
Investigacion

01 de enero al 31 de diciembre de
2016

9 Expedientes

Laboratorio de Investigacion en
Parasitologia,

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

3S. Formacién de Pre y Posgrado

01 de enero al 31 de diciembre de
2016

1 Expediente

Laboratorio de Investigacion en
Parasitologia,

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

5C.27 Fondo Rotatorio

01 de enero al 31 de diciembre de
2016

1 Expediente

Laboratorio de Investigacion en
Parasitologia,

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
. Madrquez 162, Col. Doctores. Del. 06720 México D.F.

Conmutador: 5228 9917 ext.

Cuauhtémoc, C.P.
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3S.7

3S.7.1 Formacion de Pre y
Posgrado (pregrado)

01 de enero al 31 de diciembre de
2016

1 Expediente

Laboratorio de Investigacion en
Parasitologia,

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

8C. Instrumentos de Consulta

01 de enero al 31 de diciembre de
2016

1 Expediente

Laboratorio de Investigacion en
Parasitologia,

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

6C.18 Inventario Fisico y Control
de Bienes Muebles

01 de enero al 31 de diciembre de
2016

1 Expediente

Laboratorio de Investigacién en
Parasitologia,

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

7C.11 Mantenimiento,
conservacion e instalacién de
mobiliario

01 de enero al 31 de diciembre de
2016

1 Expediente

Laboratorio de Investigacion en
Parasitologia,

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

$2.10 Organizacion de eventos
cientificos y académicos de
investigacion

01 de enero al 31 de diciembre de
2016

1 Expediente

Laboratorio de Investigacion en
Parasitologia,

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

4C.13 Productividad en el trabajo

01 de enero al 31 de diciembre de
2016

1 Expediente

Laboratorio de Investigacion en
Parasitologia,

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

2S.2 Programas y Proyectos en
materia de Investigacion

01 de enero al 31 de diciembre de
2016

1 Expediente

Laboratorio de Investigacion en
Parasitologia,

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
. Madrquez 162, Col. Doctores. Del. 06720 México D.F.

Conmutador: 5228 9917 ext.

Cuauhtémoc,

www.himfg.edu.mx

2340



SALUD

SECRETARIA DE SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

7C.16 Proteccion Civil 01 de enero al 31 de diciembre de | 1 Expediente Laboratorio de Investigacion en
2016 Parasitologia,

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

3S.11 Realizacion de Servicio 01 de enero al 31 de diciembre de | 1 Expediente Laboratorio de Investigacion en
Social de Alumnos de la Entidad | 2016 Parasitologia,

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

3S.12 Realizacion de Practicas 01 de enero al 31 de diciembre de | 1 Expediente Laboratorio de Investigacion en
Profesionales de Alumnos de la 2016 Parasitologia,
Entidad
2°. Piso Edificio Arturo Mundet
7C.7 Servicios deTransportacion | 01 de enero al 31 de diciembre de | 1 Expediente Laboratorio de Investigacion en
2016 Parasitologia,

2°. Piso Edificio Arturo Mundet

3S.17 Sesiones del Comité de 01 de enero al 31 de diciembre de | 1 Expediente Laboratorio de Investigacion en
Apoyo a la difusion de los 2016 Parasitologia,
resultados de investigacion y de la

educacion continua 2°. Piso Edificio Arturo Mundet

// INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
e Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos Descripcion

1.1 Unidad Administrativa Laboratorio de Investigacion en Inmunoquimica

1.2 Area de procedencia de archivos

1.3 Nombre del responsable y cargo Rosalia Hernandez Chavez

1.4 Domicilio Dr. Mérquez 162, Col. Doctores
1.5 Teléfono 52289917 Ext. 2000

1.6 Correo electrénico Rosmeryhc@yahoo.com.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia Lab. de Investigacion en Inmunoquimica
2.2 Seccion 25.21
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
3S/Ensefianza 2016 Expediente Lab. Investigacion en
Inmunoquimica
2S/Investigacion 2016 Expediente Lab. Investigacion en
Inmunoquimica
4C.13/Estimulos y recompensas 2016 Expediente Lab. Investigacion en
Inmunoquimica
)} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
_*._:ﬁ‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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6C.18 Control de Inventario 2016 Expediente Lab. Investigacion en
Inmunoquimica

7C.11SOLICITUD DE 2016 Expediente Lab. Investigacién en
SERVICIOS Inmunoquimica
:>/> INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| e Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos Descripcion

1.1 Unidad Administrativa HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
1.2 Area de procedencia de archivos Laboratorio de Farmacologia y Toxicologia

1.3 Nombre del responsable y cargo Maria Karla Mejia Chanez

1.4 Domicilio DR. MARQUEZ NO. 162

1.5 Teléfono 57.61.00.58

1.6 Correo electrénico mejiachanezk@yahoo.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.2 SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
2.3 SERIE/SUBSERIE 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
4C.2.PROGRAMAS Y 2016 1 EXPEDIENTE LAB. FARMACOLOGIA'Y
PROYECTOS EN MATERIA DE TOXICOLOGIA
REC. HUMANOS
4C.4 REGISTRO Y CONTROL 2016 1 EXPEDIENTE LAB. FARMACOLOGIAY
DE PUESTOS Y PLAZAS TOXICOLOGIA

yr } INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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4C.7 IDENTIFICACIOPN Y 2016 1 EXPEDIENTE LAB. FARMACOLOGIAY
ACREDITACION DE TOXICOLOGIA
PERSONAL

4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL |2016 1 EXPEDIENTE LAB. FARMACOLOGIAY
TRABAJO TOXICOLOGIA

4C.20 RELACIONES 2016 1 EXPEDIENTE LAB. FARMACOLOGIAY
LABORALES TOXICOLOGIA

4C.25 CENSO DE PERSONAL 2016 1 EXPEDIENTE LAB. FARMACOLOGIAY

TOXICOLOGIA

2.2 SECCION

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

2.3 SERIE/ SUBSERIE

2.4 Fechas (s)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica

6C.2 PROGRAMAS Y 2016 1 EXPEDIENTE LAB. FARMACOLOGIAY
PROYECTOS EN MATERIA DE TOXICOLOGIA
RECURSOS MATERIALES

6C.16 DISPOSICIONES DE 2016 1 EXPEDIENTE LAB. FARMACOLOGIAY
ACTIVO FIJO TOXICOLOGIA

2.2 SECCION 7C SERVICIOS GENERALES

2.3 SERIE/SUBSERIE

2.4 Fechas (s)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica

4
Wl

5
2,
ey

> 'J@

e
€2 oot

-5 HOSP;
55 HOSPITg

7S

7C.11 MANTENIMIENTO, 2016 1 EXPEDIENTE LAB. FARMACOLOGIAY
CONSERVACIONE TOXICOLOGIA

p* // INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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INSTALACION DE
MOVILIARIO

7C.16 PROTECCION CIVIL

2016

1 EXPEDIENTE

LAB. FARMACOLOGIAY
TOXICOLOGIA

2.2 SECCION

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

2.3 SERIE/SUBSERIE

2.4 Fechas (5)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica

8C.16 ADMINISTRACION Y 2016 1 EXPEDIENTE LAB. FARMACOLOGIA'Y
SERVICIOS DE ARCHIVO TOXICOLOGIA
8C. 25 SERVICIOS Y 2016 1 EXPEDIENTE LAB. FARMACOLOGIA'Y

PRODUCTOS DE INTERNET

TOXICOLOGIA

2.2 SECCION

9C COMUNICACION SOCIAL

2.3 SERIE/SUBSERIE

2.4 Fechas (s)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica

9C.14 ACTOS Y EVENTOS
OFICIALES

2016

1 EXPEDIENTE

TOXICOLOGIA

LAB. FARMACOLOGIAY

2.2 SECCION

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

2.3 SERIE/SUBSERIE

2.4 Fechas (s)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica

11C.2 DISPOSICIONES EN
MATERIA DE PLANEACION

2016

1 EXPEDIENTE

TOXICOLOGIA

LAB. FARMACOLOGIAY

2.2 SECCION 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
p* } INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ e Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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2.3 SERIE/SUBSERIE

2.4 Fechas (s)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica

12.C3.TRANSPARENCIA'Y
RENDICION DE CUENTAS

2016

1 EXPEDIENTE

TOXICOLOGIA

LAB. FARMACOLOGIAY

2.2 SECCION

2S INVESTIGACION

2.3 SERIE/SUBSERIE

2.4 Fechas (s)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica

2S.1 DISPOSICION EN MATERIA | 2016 1 EXPEDIENTE LAB. FARMACOLOGIAY
DE INVESTIGACION TOXICOLOGIA
2S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS | 2016 1 EXPEDIENTE LAB. FARMACOLOGIAY
DE INVESTIGACION EN SALUD TOXICOLOGIA
2S.4 SESIONES DE COMITE DE 2016 1 EXPEDIENTE LAB. FARMACOLOGIAY
ETICA EN INVESTIGACION TOXICOLOGIA
2S.7 DESARROLLO DE 2016 1 EXPEDIENTE LAB. FARMACOLOGIAY

PROYECTOS DE INVESTIGACION

TOXICOLOGIA

2.2 SECCION

3S ENSENANZA

2.3 SERIE/SUBSERIE

2.4 Fechas (s)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica

35.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS | 2016 1 EXPEDIENTE LAB. FARMACOLOGIAY
DE ENSENANZA TOXICOLOGIA
3S.7 FORMACION DE PREGRADO |2016 1 EXPEDINTE LAB. FARMACOLOGIAY

Y POSGRADO

TOXICOLOGIA

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

M&rquez 162, Col.

Cuauhtémoc, C.P.
2340

Doctores. Del.
Conmutador: 5228 9917 ext.
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06720 México D.F.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

INVESTIGACION

1.2 Area de procedencia de archivos

LABORATORIO DE INVESTIGACION EN BIOLOGIA DEL DESARROLLO Y
TERATOGENESIS EXPERIMENTAL

1.3 Nombre del responsable y cargo

MA. JULIA HERNANDEZ BASURTO

1.4 Domicilio

DR. MARQUEZ NO. 1612 COL. DOCTORES

1.5 Teléfono

5228 99 17 EXT. 3306

1.6 Correo electronico

Mariju229@gmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

INVESTIGACION

2.2 Seccion

2S.15 LAB. DE INVESTIGACION EN BIOLOGIA DEL DESARROLLO Y T.E.

2.3 Serie documental

2.4 Fechas (s)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica

2S.15 8C.18 ADMINISTRACION
Y SERVICIOS DE LA
HEMEROBIBLIOTECA

2013 - 2016

1 EXPEDIENTE

OF. DEL LAB. DE
INVESTIGACION EN
BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

M&rquez 162, Col.

Cuauhtémoc, C.P.
2340

Doctores. Del.
Conmutador: 5228 9917 ext.
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06720 México D.F.
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2S.15 1C.8 ACUERDOS
INTERNOS

2013 - 2016

1 EXPEDIENTE

OF. DEL LAB. DE
INVESTIGACION EN
BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

2S.15 5C.19.4 ALMACENES

2016

1 EXPEDIENTE

OF. DEL LAB. DE
INVESTIGACION EN
BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

2 S.152C.14 ASUNTOS
JURIDICOS

2014 - 2016

1 EXPEDIENTE

OF. DEL LAB. DE
INVESTIGACION EN
BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

2S.154C.6 ATENCION Y
DESARROLLO DE CAPITAL
HUMANO

2016

1 EXPEDIENTE

OF. DEL LAB. DE
INVESTIGACION EN
BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

25.15 25.46 BIOTERIO

2015 - 2016

1 EXPEDIENTE

OF. DEL LAB. DE
INVESTIGACION

25.15 1C.9 CIRCULARES

2014 - 2017

1 EXPEDIENTE

OF. DEL LAB. DE
INVESTIGACION EN
BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

2016

1 EXPEDIENTE

OF. DEL LAB. DE
INVESTIGACION EN

Dr.
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25.15 -1 CONACYT- BIOLOGIA DEL DESARROLLO

PREPROPUESTAS YTE

25.15 6C.17 CONTROL DE 2014 - 2017 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE

INVENTARIOS Y ACTIVO FIJO INVESTIGACION EN
BIOLOGIA DEL DESARROLLO
YTE

25.15 11C DIRECCION DE 2016 - 2017 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE

PLANEA. INVESTIGACION EN
BIOLOGIA DEL DESARROLLO

OCION YTE.

25.15 1S ENSENANZA Y 20142017 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE

DESARROLLO ACADEMICO INVESTIGACION EN
BIOLOGIA DEL DESARROLLO
YTE

25.15 25.11 EVALUACION 2015 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE

ANUAL INVESTIGACION EN
BIOLOGIA DEL DESARROLLO
YTE

25.15 4C.13.1 INFORME- 2014 - 2016 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE

PRODUCTIVIDAD INVESTIGACION EN

INVESTIGACION BIOLOGIA DEL DESARROLLO
YTE

25.15 25 INVESTIGACION 2014- 2017 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE
INVESTIGACION EN

¢ *”//’/' Dr.
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BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

2S.15 7C.17 MANTENIMIENTO, 2014 - 2016 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE

CONSERVACION DE INVESTIGACION EN

INSTALACIONES DE EQ. BIOLOGIA DEL DESARROLLO

MEDICO Y T.E.

25.15 10 C ORGANO INTERNO 2015 - 2017 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE

DE CONTROL INVESTIGACION EN
BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

2S.157C.16 PROTECCION CIVIL 2014 - 2016 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE
INVESTIGACION EN
BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

2S5.1511C.13 PROTOCOLO DE 2014 - 2016 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE

INVESTIGACION HIM/2011/015 INVESTIGACION EN

SSA 957 BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

2S.1511C.13.1 PROTOCOLO DE 2014 — 2016 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE

INVESTIGACION HIM/2013/060 INVESTIGACION EN

SSA 1094 BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

2S.1511C.13.2 PROTOCOLO DE 2015 - 2017 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE

INVESTIGACION HIM/2015/037 INVESTIGACION EN

SSA 1184

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
06720 México D.F.

. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P.
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BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

2S.1511C.13.3 PROTOCOLO DE 2016 - 2017 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE

INVESTIGACION HIM/2017/029 INVESTIGACION EN
BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

2S.15 4C RECURSOS HUMANOS 2014 - 2017 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE
INVESTIGACION EN
BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

25.154C.7 SELEC.CONT. Y 2015 - 2016 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE

SEGUIMIENTO DE CAP. INVESTIGACION EN

HUMANO BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

2S.15 7C SERVICIOS 2014 - 2015 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE

GENERALES INVESTIGACION EN
BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

2S.15 3C.13 SISTEMAS 2015 - 2017 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE

INFORMATICOS INVESTIGACION EN
BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.

2S.157C.11 SUBDIRECCION DE 2014 - 2015 1 EXPEDIENTE OF. DEL LAB. DE

MANTENIMIENTO INVESTIGACION EN

¢ *”//’/' Dr.
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BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.
2S.154C.1 TALLAS DEL 2015 - 2017 1 EXPEDIENTE OF, DEL LAB. DE
PERSONAL INVESTIGACION EN

BIOLOGIA DEL DESARROLLO
Y T.E.
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"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO, FEDERICO GOMEZ

1.2 Area de procedencia de archivos

LABORATORIO DE INVESTIGACION EN PATOLOGIA EXPERIMENTAL

1.3 Nombre del responsable y cargo

LETICIA ELIZABETH CAMACHO TOLEDO

1.4 Domicilio

DR. MARQUEZ # 162 COL. DOCTORES

1.5 Teléfono

52-28-99-17 EXT.2369

1.6 Correo electronico

lety.camacho1960@hotmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

2.2 Seccion

2.3 Serie documental

2.4 Fechas (s)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica

2S.3PROTOCOLQOS DE 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DEL LABORATORIO

INVESTIGACION DE INVESTIGACION EN
PATOLOGIA EXPERIMENTAL

2S.3PROTOCOLQOS DE 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DEL LABORATORIO

INVESTIGACION

DE INVESTIGACION EN
PATOLOGIA EXPERIMENTAL

¢ *”///, Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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25.9COMITE INTERNO DE 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DEL LABORATORIO
INVESTIGACION DE INVESTIGACION EN
PATOLOGIA EXPERIMENTAL
2S.11EVALUACION A 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DEL LABORATORIO
INVESTIGADORES DE INVESTIGACION EN
PATOLOGIA EXPERIMENTAL
7C.16 PROTECCION CIVIL 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DEL LABORATORIO
DE INVESTIGACION EN
PATOLOGIA EXPERIMENTAL
6C.17 INVENTARIO FISICO Y 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DEL LABORATORIO
CONTROL DE BIENES DE INVESTIGACION EN
MUEBLES PATOLOGIA EXPERIMENTAL
3.C.10.4 CLAVES DE 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DEL LABORATORIO
ADSCRIPCION DE INVESTIGACION EN
PATOLOGIA EXPERIMENTAL
4C.26 EXPEDICION DE 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DEL LABORATORIO
CREDENCIALES DE INVESTIGACION EN
PATOLOGIA EXPERIMENTAL
155 SERVICIO SOCIAL 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DEL LABORATORIO
DE INVESTIGACION EN
PATOLOGIA EXPERIMENTAL
15.7.13 OTROS 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DEL LABORATORIO

DE INVESTIGACION EN
PATOLOGIA EXPERIMENTAL

@ *”///, Dr.
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12C.2.4.2 CAPACITACION EN 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DEL LABORATORIO
ARCHIVOS DE INVESTIGACION EN
PATOLOGIA EXPERIMENTAL
2S.3 REGISTRO DE 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DEL LABORATORIO
PROTOCOLOS DE INVESTIGACION EN
PATOLOGIA EXPERIMENTAL
25.4 REGISTRO DE 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DEL LABORATORIO
INVESTIGADORES DE INVESTIGACION EN
PATOLOGIA EXPERIMENTAL
7C.11 MANTENIMIENTO, 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DEL LABORATORIO

CONSERVACION E
INSTALACION DE

DE INVESTIGACION EN
PATOLOGIA EXPERIMENTAL

MOBILIARIO
N e
0 05
// INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

1.2 Area de procedencia de archivos

DEPARTAMENTO DE NEFROLOGIA

1.3 Nombre del responsable y cargo

IRINEA CORTES CAMPOS APOYO ADMINISTRATIVO

1.4 Domicilio

DR. MARQUEZ 162 COL. DOCTORES

1.5 Teléfono

5228 9917 EXT. 2118

1.6 Correo electronico

Irilui70@hotmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia DEPARTAMENTO DE NEFROLOGIA
2.2 Seccion 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA C-1Y C-2 ,3S ENSENANZA 6C
RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.16 DISPOSICIONES DE
ACTIVO FI1JO 8C.18 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE BIBLIOTECA 3C
PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION 4CRECURSOS
HUMANOS 5C RECURSOS FINANCIEROS 4S ATENCION MEDICAY
HOSPITALARIA 2S INVESTIGACION
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
4S ATENCION MEDICA'Y 4 ENERO AL 13 DICIEMBRE 1096 CARPETA 1
HOSPITALARIA
p / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.

Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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CARPETA2Y CARPETA 3

3S ENSENANZA 13 DE ENERO AL 20 DE 303 CARPETA
DICIEMBRE

6C.16 DISPOSICIONES DE 21 ENERO A 25 NOVIEMBRE |20 CARPETA

ACTIVO FIJO

8C.18 ADMINISTRACION Y 2 DE FEBRERO 7 CARPETA

SERVICIOS DE BIBLIOTECA

3C.9 PROGRAMAS Y 11 DE MAYO AL 16 DE 15 CARPETA

PROYECTOS EN MATERIA DE |DICIEMBRE

ORGANIZACION

7C SERVICIOS GENERALES 26 DE ENERO AL 14 DE 40 CARPETA
DICIEMBRE

4C RECURSOS HUMANOS 26 DE ENERO AL 5 DE 112 CARPETA
DICIEMBRE

5C RECURSOS FINANCIEROS |15 DE ENERO AL 12 DE 174 CARPETA
DICIEMBRE

¢ // Dr.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

s

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

SUBDIRECCION DE ASISTENCIA QUIRURGICA

1.2 Area de procedencia de archivos

DEPARTAMENTO DE NEUROCIRUGIA

1.3 Nombre del responsable y cargo

SILVIA GAYOSSO VAZQUEZ — APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-6

1.4 Domicilio DR. MARQUEZ NO. 162, COL. DOCTORES, DELEGACION CUAUHTEMOC,
MEXICOD.F. C.P.06720
1.5 Teléfono 5228-9917 EXT. 2193

1.6 Correo electronico

sgayossom@yahoo.com.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

SUBDIRECCION DE ASISTENCIA QUIRURGICA

2.2 Seccion NEUROCIRUGIA
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES
ABR-MY0-2016 UNA CARPETA DEPARTAMENTO DE

E INFORMES

NEUROCIRUGIA

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

¢ i"///, Dr. Marquez 162, Col.
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3C.2 PROGRAMAS Y ENE-DIC-2016 UNA CARPETA DEPARTAMENTO DE
PROYECTOS EN MATERIA DE NEUROCIRUGIA
PROGRAMACION

3C.14 CERTIFICACION DE

CALIDAD DE PROCESOS Y FEB-AGO-2016
SERVICIOS ADMVOS. UNA CARPETA DEPARTAMENTO DE
NEUROCIRUGIA
4C.1 DISPOSICIONES EN ENE-JUN-2016 UNA CARPETA DEPARTAMENTO DE
MATERIA DE RECURSOS NEUROCIRUGIA
HUMANOS
4C.8 CONTROL DE ENE-DIC-2016 UNA CARPETA DEPARTAMENTO DE
ASISTENCIA NEUROCIRUGIA

6C.2 PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN MATERIA DE
REC. MAT., OBRA PUBLICA, ABR-JUL-2016 UNA CARPETA DEPARTAMENTO DE
CONSERVACION Y NEUROCIRUGIA
MANTENIMIENTO

6C.4.1 LICITACION PUBLICA ABR-ABR-2016 UNA CARPETA
_gn Ceen
NS 0
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DEPARTAMENTO DE
NEUROCIRUGIA

6C.6 CONTROL DE ENE-DIC-2016 UNA CARPETA DEPARTAMENTO DE

CONTRATOS NEUROCIRUGIA
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica

6C.15 ARRENDAMIENTO ENE-DIC-2016 UNA CARPETA DEPARTAMENTO DE

NEUROCIRUGIA

6C.17 CONTROL DE BIENES ABR-NOV-2016 UNA CARPETA DEPARTAMENTO DE

MUEBLES NEUROCIRUGIA

6C.20 DISPOSICIONES Y

SISTEMAS DE

ABASTECIMIENTO Y MZ0O-DIC-2016 UNA CARPETA DEPARTAMENTO DE

ALMACENES NEUROCIRUGIA

6C.23 SESIONES DEL COMITE

DE ADQUISICIONES,

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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DEPARTAMENTO DE
NEUROCIRUGIA

SECRETARIA DE SALUD
ARRENDAMIENTOS Y FEB-MYO-2016 UNA CARPETA
SERVICIOS
7C.5 SERVICIOS DE
SEGURIDAD Y VIGILANCIA
FEB-JUN-2016 UNA CARPETA DEPARTAMENTO DE
NEUROCIRUGIA
UNA CARPETA DEPARTAMENTO DE
NEUROCIRUGIA

7C.8 SERVICIOS DE
TELEFONIA, TELEFONIA CEL.
FEB-NOV-2016

Y RADIOLOCALIZACION
DEPARTAMENTO DE

UNA CARPETA
NEUROCIRUGIA

MZO-0OCT-2016

DEPARTAMENTO DE

7C.16 PROTECCION CIVIL
NEUROCIRUGIA

UNA CARPETA

ABR-MYO0-2016
DEPARTAMENTO DE

10C.14 DECLARACIONES
NEUROCIRUGIA

PATRIMONIALES

11C.1 DISPOSICIONES EN UNA CARPETA

MATERIA DE INFORMACION Y

EVALUACION FEB-DIC-2016

p* ;} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ ’ Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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DEPARTAMENTO DE
NEUROCIRUGIA

UNA CARPETA

12C.2 PROGRAMAS Y

PROYECTOS EN MATERIA DE

ACCESO A LA INFORMACION ENE-SEP-2016
DEPARTAMENTO DE

NEUROCIRUGIA

UNA CARPETA

2S.1 DISPOSICIONES EN
MATERIA DE INVESTIGACION
MZO-DIC-2016

DEPARTAMENTO DE
NEUROCIRUGIA

UNA CARPETA

1S.1 DISPOSICIONES EN
MATERIA DE ENSENANZA

ENE-DIC-2016
DEPARTAMENTO DE

NEUROCIRUGIA

4S.3 ATENCION DE FEB-OCT-2016 UNA CARPETA
URGENCIAS

45.4 SERVICIOS DE CONSULTA

EXTERNA Y

ESPECIALIDADES ABR-SEP-2016 UNA CARPETA DEPARTAMENTO DE

NEUROCIRUGIA
p* } INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ ’ Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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3S.7 SERVICIOS QUIRURGICOS ENE-DIC-2016 UNA CARPETA DEPARTAMENTO DE
NEUROCIRUGIA

3S.9 VIGILANCIA ENE-DIC-2016 UNA CARPETA DEPARTAMENTO DE
EPIDEMIOLOGIA NEUROCIRUGIA
*  ;> INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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Elementos Descripcion
1.1 Unidad Administrativa NEUROLOGIA
1.2 Area de procedencia de archivos OFICINA

1.3 Nombre del responsable y cargo

Leticia Morgado del Moral Apoyo Ad

ministrativo en Salud A-6

1.4 Domicilio

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores

1.5 Teléfono

52289917 Ext. 2147

1.6 Correo electronico

letymorgado@gmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia NEUROLOGIA

2.2 Seccion 4S

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
2C.7 ESTUDIOS E INFORMES Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
3C CLAVES ADSCRIPCION Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
3C 11 MANUAL DE Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
ORGANIZACION

¢ // Dr.

\
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3C 12 MANUAL GRAL. Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
PROCEDIMIENTO

4C. RECURSOS HUMANOS Enero a Diciembre 2016 CARPETA +
4.C.3 EXPEDIENTES PERSONALES Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA

4.C.8 CONTROL DE ASISTENCIA

4.C.12 EVALUACIONES Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
PROMOCIONES

4.C.13 PRODUCTIVIDADEN EL Enero a Diciembre CARPETA OFICINA
TRABAJO 2016

4C.20 SINDICATO Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
5C ESTADOS FINANCIEROS Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
6C.17 INVENTARIO CONTROL DE Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA

BIENES INMUEBLES

6C.20 DISPOSICIONES SISTEMAS Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
ABASTECIMIENTO

7C.1 DISPOSICION EN MATERIA Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
DE SERVICIOS GENERALES

/ INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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7C.11 MANTENIMENTO Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA

CONSERVACION

7C 12 MANTENIMIENTO EQUIPO Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA

COMPUTO

8C.7 DISPOSICIONES EN Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA

INFORMATICA

9C.1 DISPOSICIONES TRABAJO Enero a Diciembre 2016 CARPETA

SOCIAL

10C.14 DECLARACION Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA

PATRIMONIAL

11 C.2 DISPOSICION EN MATERIA Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
PLANEACION

12C.2.4 CAPACITACION Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA

12 C.2.4.2 CAPACITACION EN Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA

ARCHIVOS

3S Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA

ENSENANZA

3S UNAM Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

¢ ‘”///, Dr. Marquez 162, Col.

Conmutador: 5228 9917 ext.
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3S.7 EDUCACION PRE Y Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
POSGRADO
3S ROT. INTERNAS RESIDENTES Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
3S ROTACIONES EXTERNAS Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
3S CURSOS Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
2S DISPOSICION EN MATERIA DE Enero a diciembre 2016 CARPETA OFICINA
2S INVESTIGACIONE
4S ASISTENCIA MEDICA Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
4S ATENCION AMBULATORIA Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
4S REVISION SISTEMAS DE Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
CALIDAD
EPIDEMIOLOGIA Enero a Diciembre 2016 CARPETA OFICINA
HOSPITALARIA

*i // INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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Elementos

Descripcidn

1.1 Unidad Administrativa

Subdireccion de Asistencia Quirdrgica

1.2 Area de procedencia de archivos

Departamento de Ortopedia

1.3 Nombre del responsable y cargo

Karen luz serrano Velazquez

1.4 Domicilio DR. MARQUEZ N° 162 COL. DOCTORES, DELEGACION CUAUHTEMOC
C.P. 06720
MEXICO D.F.

1.5 Teléfono 5228 9917 Ext. 2187

1.6 Correo electronico

Ortopedia-himfg@outlook.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia Subdireccion de asistencia Quirdrgica
2.2 Seccion
2.3 Serie documental 2.4 Fechas () 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
3S ENSENANZA 12-MAR-16 21-0OCT -16 |EXPEDIENTE OFICINA
4S ATENCION MEDICA Y 04-ABR-16 28-DIC-16 |EXPEDIENTE OFICINA
HOSPITALARIA

¢ // Dr.
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19-ENE-16 21-OCT-16 |EXPEDIENTE OFICINA
4S ATENCION MEDICA Y
HOSPITALARIA
4C RECURSOS HUMANOS 11-MAR-16 05-DIC-16 |[EXPEDIENTE OFICINA
5C RECURSOS FINANCIEROS | 13-DIC -16 15-DIC - 16 |EXPEDIENTE OFICINA
6C RECURSOS MATERIALES Y | 19 - ENE - 16 26- DIC - 16 | EXPEDIENTE OFICINA
OBRA PUBLICA
12 FEB - 16 29 — AGO - 16 | EXPEDIENTE OFICINA
6C RECURSOS MATERIALES Y
OBRA PUBLICA
12 FEB - 16 14 — SEP - 16 | EXPEDIENTE OFICINA
7C SERVICIOS GENERALES

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos Descripcion

1.1 Unidad Administrativa Asistencia Quirurgica

1.2 Area de procedencia de archivos Otorrinolaringologia

1.3 Nombre del responsable y cargo Adoracion del R. ter Veen Garriga Apoyo Administrativo en Salud A-6
1.4 Domicilio Dr. Marquez 162, Col. Doctores

1.5 Teléfono 52289917 Ext. 2252

1.6 Correo electrénico

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia Asistencia Quirdrgica
2.2 Seccion 3S.4.10 Servicio de Otorrinolaringologia
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
2C.18 Derechos Humanos 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
3C.5 Catalogo Claves de Adscripcion 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
4C.9 Control Disciplinario 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
4C.13Productividad en el Trabajo 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
%O/ INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢;-/\/ Dr. Marquez 162, Coléoigiizégi; E;ég g;??hi{?cgji' 06720 México D.F.
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5C.1 Disposiciones en Materia de 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
Recursos Financieros y Contabilidad

Gubernamental

6C.15 Arrendamiento 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
6C.18 Inventario Fisico 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
6C.20 Adquisiciones Generales y 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
Serv.Farmac.

7C.6 Serv.de Lavanderia Limpieza 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
Higiene

7C.11 Mant. Conserv.e Instalacion de 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
Mobiliario

7C.162 Mant. Conserv. Instalacion 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
Computo

7C.16 Proteccion Civil 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
8C-16 Admon y Serv.de Archivo 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
8C.18 Admon y Serv.de la biblioteca 2016 1Expediente Of. De Otorrinolaringologia
9C.2 Programas y Proyectos 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia

¢ ““///, Dr.

M&rquez 162, Col.

Doctores.
Conmutador:
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9C14 Actos y Eventos Oficiales 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
10C.9 Quejas y Sugerencias 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
2S.8 Evaluacion de Investigadores 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
3S.2 Prog. y Proyec.en Mat. de 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
Ensefianza

3S.4 Admisién de Aspirantes 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
3S.7 Formacion Pregrado y Posgrado 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
3S.10 Educacion Continua 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
4S.1 Disposiciones en mat. De 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
Atencion  Medica Hospitalaria

4S.2 Audiologia 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
4S.3 Atencion de Urgencias 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
4S.5Integracion de Exp. Clinico 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia
4S.9Vigilancia Epidemioldgica 2016 1 Expediente Of. De Otorrinolaringologia

¢ // Dr.

M&rquez 162, Col.

Doctores.
Conmutador:

Del.

5228 9917 ext.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos Descripcidn

1.1 Unidad Administrativa .
3S ENSENANZA

1.2 Area de procedencia de archivos .
35.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ENSENANZA

3S.7 FORMACION DE PREGRADO Y POSGRADO

1.3 Nombre del responsable y cargo i \
DIANDRA ABRIL RAMIREZ MEJIA

1.4 Domicilio CALLE: DR. MARQUEZ NO. 162, COL. DOCTORES, DELEGACION:
CUAUHTEMOC, MEXICO D.F. C.P 06720

1.5 Teléfono
52-28-99- 17 EXT 2056

1.6 Correo electronico

abril uff@hotmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia 3S ENSENANZA

2.2 Seccion 3S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ENSENANZA
2.3 Seccioén 3S.7 FORMACION DE PREGRADO Y POSGRADO

2.4 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica

ARCHIVERO DEL
DEPARTAMENTO DE
EDUCACION DE PRE Y

3S.2/001/2016 ACUSES DE
OFICIOS DEL PROGRAMA
SIGAMOS APRENDIENDO EN

EL HOSPITAL ENERO-DICIEMBRE 2016 1 EXPEDIENTE POSGRADO
)’ } INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
_q—_:fﬂ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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3S.7.2/001/2016 ACUSES DEL
CURSO DE PRE-RESIDENCIA
2016

ENERO-DICIEMBRE 2016 1 EXPEDIENTE

ARCHIVERO DEL
DEPARTAMENTO DE
EDUCACION DE PRE Y
POSGRADO

R %
‘ J«,.-', / Dr

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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1. AREA DE IDENTIFICACION
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Elementos

Descripcidn

1.1 Unidad Administrativa

DIRECCION DE ADMINISTRACION

1.2 Area de procedencia de archivos

SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO/PROTECCION CIVIL

1.3 Nombre del responsable y cargo

DALIA GUADALUPE ROSAS PEREZ

1.4 Domicilio DR. MARQUEZ NO. 162, COL. DOCTORES DELEGACION CUAUHTEMOC,
MEXICO D.F. C.P. 06720
1.5 Teléfono 52289917 EXT.9050

1.6 Correo electronico

Dalrop_13@hotmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

DIRECCION DE ADMINISTRACION

2.2 Seccion

2.3 Serie documental

2.4 Fechas (s)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica

1C.15.1 COMITE DE 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DE PROTECCION
PROTECCION CIVIL CIVIL
4C.22.1 CAPACION AL 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DE PROTECCION
PERSONAL CIVIL
p* } INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ e Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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5C.27 FONDO ROTARIO 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DE PROTECCION
CIVIL
2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DE PROTECCION

7C.16 PROTECCION CIVIL

CIVIL

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

Marquez 162,

Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P.
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"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos Descripcion

1.1 Unidad Administrativa Atencién Médica y Hospitalaria

1.2 Area de procedencia de archivos 3S.4 Servicio de Consulta Externa y Especialidades

1.3 Nombre del responsable y cargo Laura Ledn Hernandez

1.4 Domicilio Dr. Mérquez 162, Col. Doctores. C.P. 06720 México, D.F.
1.5 Teléfono 52-28-99-17 ext. 2046 y 9020

1.6 Correo electrénico laurilla_leon@hotmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia
2.2 Seccion
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
2C.9 Notificaciones 2016 Carpeta Oficina del Servicio
3C.3 Proceso de programacion 2016 Carpeta Oficina del Servicio
3C.4 Programa anual de 2016 Carpeta Oficina del Servicio
inversiones
4C.0 Control disciplinario 2016 Carpeta Oficina del Servicio
4 / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
L \5‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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4C.11 Otorgamiento de 2016 Carpeta Oficina del Servicio
reconocimientos, incentivos y
estimulos al desempefio de
servidores publicos

4C.13 Productividad en el trabajo | 2016 Carpeta Oficina del Servicio
4C.25 Censo de personal 2016 Carpeta Oficina del Servicio
5C12 Asignacion y optimizacion | 2016 Carpeta Oficina del Servicio
de recursos financieros

6C.4 Adquisiciones 2016 Carpeta Oficina del Servicio
6C.17 Control de bienes muebles |2016 Carpeta Oficina del Servicio
(inventario fisico)

7C.13 Control de parque vehicular | 2016 Carpeta Oficina del Servicio
8C.16 Administracion y servicios | 2016 Carpeta Oficina del Servicio
de archivo

9C.3 Publicaciones e impresos 2016 Carpeta Oficina del Servicio

institucionales

10C.9 Quejas y denuncias de 2016 Carpeta Oficina del Servicio
actividades publicas
10C.10 Peticiones, sugerenciasy | 2016 Carpeta Oficina del Servicio
recomendaciones
3S.7 Formacion en pregrado y 2016 Carpeta Oficina del Servicio
posgrado

R Ceen G
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3S.7.1 Pregrado 2016 Carpeta Oficina del Servicio
3S7.2 Posgrado 2016 Carpeta Oficina del Servicio
3S.9 Evaluacion de la calidad de | 2016 Carpeta Oficina del Servicio
los programas educativos

3S.10 Capacitacion y actualizacion | 2016 Carpeta Oficina del Servicio
del personal médico y paramédico

(Educacidn continua)

4S.4 Servicio de consulta externay | 2016 Carpeta Oficina del Servicio
especialidades

4S.14 Sesiones del comité parala |2016 Carpeta Oficina del Servicio
prevencion del maltrato infantil

[ | ““///, Dr.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

RECURSOS FINANCIEROS

1.2 Area de procedencia de archivos

CONTABILIDAD

1.3 Nombre del responsable y cargo

AURA ESTELA GOVEA ZENTELLA — SOPORTE ADMINISTRATIVO C

1.4 Domicilio

Dr. Mérquez 162 Col. Doctores Delegacién. Cuauhtémoc Cp. 06720

1.5 Teléfono

52289917 ext. 2236

1.6 Correo electronico

aegovea@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

Recursos Financieros

2.2 Seccion

Contabilidad

2.3 Serie documental

2.4 Fechas (s)

2.5 Volumen

2.6 Ubicacion Fisica

5C.17 Registro y control de Poliza de Egresos Enero - diciembre 9,988 pdlizas Departamento de
2016 .
Contabilidad
5C.18 Registro y control de Poliza de Ingresos Enero - diciembre 366 polizas Departamento de

2016

Contabilidad

¢ ““///, Dr.

M&rquez 162, Col.

Conmutador:

Del.
5228 9917 ext.
www.himfg.edu.mx

Doctores.

Cuauhtémoc,
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5C.19 Poliza de Diarios Enero - diciembre 2201 polizas Departamento de
2016 -
Contabilidad
5C.2 Carpetas de Contabilidad de Oficios con respuestas a Enero - diciembre 7 Carpetas Departamento de
diferentes areas del hospital 2016 -
Contabilidad
5C.2 Carpeta de la Subdireccion de Recursos Financieros / Copias | Enero - diciembre 1 Carpeta Departamento de
de oficios 2016 .
Contabilidad
5C.2 Carpeta de la Direccion de la Administracion / Copias de Enero - diciembre 1 Carpeta Departamento de
oficios 2016 .
Contabilidad
5C.2 Carpeta de Oficios de las areas Enero - diciembre 1 Carpeta Departamento de
1000,1010,2241,2280,2500,3000,3130,400,4020,4153,5410, 2016 .
oficios de peticion Contabilidad
5C.2 Carpeta de la Subdireccion de Recursos Humanos Enero - diciembre 1 Carpeta Departamento de
5100,5101,5110,5120,5130 oficios de peticion 2016 .
Contabilidad
5C.2 Carpeta de la Subdireccion de Recursos Materiales Enero - diciembre 1 Carpeta Departamento de
5200,5201,5210,5220,5230,5240 oficios peticion 2016
Contabilidad
5C.2 Carpeta de la Subdireccion de Recursos Mantenimiento Enero - diciembre 1 Carpeta Departamento de
5300,5310,5320,5330,5340 oficios de peticion 2016 .
Contabilidad
5C.2 Carpeta de la Subdireccion de Planeacion Enero - diciembre 1 Carpeta Departamento de
6000,6100,6110,6120,6130 oficios de peticion 2016
A INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
(
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.

\_\/ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx



SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

SECRETARIA DE SALUD
DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

Contabilidad
5C.2 Carpeta Activo Fijo Enero - diciembre 1 Carpeta Departamento de
2016
Contabilidad
5C.2 Carpeta COMERI 2014 AL 2015 Enero - diciembre 1 Carpeta Departamento de
2016
Contabilidad
5C.2 Carpeta Observaciones OIC 2011 AL 2015 Enero - diciembre 12 Carpeta Departamento de
2016 .
Contabilidad
5C.2 Carpeta COCODI 2014 AL 2015 Enero - diciembre 1 Carpeta Departamento de
2016 .
Contabilidad
5C.2 Carpeta Minutas, Notas Informativas, Circulares 2014 AL Enero - diciembre 1 Carpeta Departamento de
2015 2016 .
Contabilidad
5C.2 Carpeta Instituciones Externas Enero - diciembre 1 Carpeta Departamento de
2016 .
Contabilidad
5C.2 Carpeta Normatividad 2014 Enero - diciembre 1 Carpeta Departamento de
2016 .
Contabilidad
& S INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ ““///, Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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1.- AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

3S. SUBDIRECCION ASISTENCIA MEDICA

1.2 Area de procedencia del Archivo

3S.3 SERVICIO DE FILTRO Y CONSULTA DE URGENCIAS

1.3 Nombre del responsable y cargo

FLOR DE MARIA ROMO CABRERA
APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-6

1.4 Domicilio

DR. MARQUEZ No. 162, COL. DOCTORES

1.5 Teléfono

52.28.99.17

1.6 Correo electronico

Flordemarial963@hotmail.com

2.- AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de
Procedencia

SUBDIRECCION DE ASISTENCIA MEDICA

2.2 Seccion

3S.3 CLASIFICACION

2.3 SERIE DOCUMENTAL 2.4 FECHA (S) 2.5 VOLUMEN 2.6 UBICACION FISICA
3S.49/FILTRO CONSULTA DE ENERO - DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE FILTRO Y CONSULTA DE
URGENCIAS /2016 URGENCIAS
3S.50/ URGENCIAS /2016 ENERO - DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE FILTRO Y CONSULTA DE
URGENCIAS
4C.1/RECURSOS HUMANOS /2016 ENERO -DICIEMBRE 1 EXPEDIENTE FILTRO Y CONSULTA DE
URGENCIAS

¢ *”//’/' Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

1S.26/ENSENANZA/2016

ENERO- DICIEMBRE

1 EXPEDIENTE

FILTRO Y CONSULTA DE
URGENCIAS

7C.1/SERVICIOS GENERALES /2016

ENERO -DICIEMBRE

1 EXPEDIENTE

FILTRO Y CONSULTA DE
URGENCIAS

6C.18/INVENTARIO Y ACTIVO FIJO/2016

ENERO-DICIEMBRE

1 EXPENDIENTE

FILTRO Y CONSULTA DE
URGENCIAS

11C.16/SUBDIRECCION DE PEDIATRIA

AMBULATORIA /2016

ENERO-DICIEMBRE

1 EXPEDIENTE

FILTRO Y CONSULTA DE
URGENCIAS

2C.16/BIOESTADISTICA Y ARCHIVO
CLINICO COM Y SIN REFERENCIA/2016

ENERO-DICIEMBRE

1 EXPEDIENTE

FILTRO Y CONSULTA DE
URGENCIAS

2 C7/ASUNTOS JURIDICOS /2016

ENERO-DICIEMBRE

1 EXPEDIENTE

FILTRO Y CONSULTA DE
URGENCIAS

1C.9/CIRCULARES/2016

ENERO-DICIEMBRE

1 EXPEDIENTE

FILTRO Y CONSULTA DE
URGENCIAS

10C-9/QUEJAS Y DENUNCIAS /2016

ENERO-DICIEMBRE

1 EXPEDIENTE

FILTRO Y CONSULTA DE
URGENCIAS

Dr.

Conmutador: 5228 9917 ext.
www.himfg.edu.mx
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FILTRO Y CONSULTA DE

10C.16/HEMEROTECA /2016

ENERO-DICIEMBRE

ENERO-DICIEMBRE

1 EXPEDIENTE

URGENCIAS

FILTRO Y CONSULTA DE
URGENCIAS

3S.3.1/COMINICACION EFECTIVA /2016

ENERO-DICIEMBRE

1 EXPEDIENTE

FILTRO Y CONSULTA DE
URGENCIAS

3S.3.1/S4/SOLICITUDES DE
ABASTECIMIENTO/2016

1 EXPEDIENTE

FILTRO Y CONSULTA DE

3S.3.1/S5/SUBDIRECCION DE
MANTENIMIENTO/216

ENERO-DICIEMBRE

URGENCIAS

Dr.

M&rquez 162, Col.

Doctores. Del.

Conmutador:
www.himfg.edu.mx

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
Cuauhtémoc,
5228 9917 ext. 2340

C.P. 06720 México D.F.
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

SUBDIRECCION DE ASISTENCIA QUIRURGICA

1.2 Area de procedencia de archivos

SERVICIO DE OFTALMOLOGIA

1.3 Nombre del responsable y cargo

OBDULIA ROLDAN ORTEGA Apoyo Administrativo en Salud A-6

1.4 Domicilio

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores

1.5 Teléfono

52289917 Ext. 2205

1.6 Correo electronico

Lulu_roldan@yahoo.com.mx

2. AREA DE CONTEXTO

4S Unidad Administrativa de Procedencia

ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

2.2 Seccion 3S

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica

4C/Recursos Humanos 2016 Expediente Oficina de Oftalmologia

2S /Informe de Actividades 2016 Expediente Oficina de Oftalmologia

3S Ensefianza 2016 Expediente Oficina de Oftalmologia

4S Atencion Medica 2016 Expediente Oficina de Oftalmologia
/

Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx
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4SAsistencia Quirurgica

2016

Expediente

Oficina de Oftalmologia

4S.4 Atencién Ambulatoria

2016

Expediente

Oficina de Oftalmologia

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
Conmutador: 5228 9917 ext.
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

SERVICIO DE REUMATOLOGIA

1.2 Area de procedencia de archivos

OFICINA

1.3 Nombre del responsable y cargo

CRISTINA GARCIA ROSADO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-6

1.4 Domicilio

DR. MARQUEZ No. 162, COL. DOCTORES

1.5 Teléfono

53.38.99.17 EXT. 2158

1.6 Correo electronico

Crisma58@hotmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia SERVICIO DE REUMATOLOGIA

2.2 Seccion 4S

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
4S.4 Servicio de Consulta Externa ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
y Especialidades (copias de

conocimientos)

2S.3 REGISTRO PROTOCOLOS | ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA

DE INVESTIGACION

¢ // Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx
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2.C.1 DISPOSICIONES EN ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
ASUNTOS JURIDICOSA
3S/ DIRECCION DE ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
ENSENANZA
4S. SUBDIRECCION DE ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
ASISTENCIA MEDICA
2S INVESTIGACION ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
4C RECURSOS HUMANOS ENERO — DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
3C./ ADMINISTRACION ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
7C SERVICIOS GENERALES ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
3C 11 MANUAL DE ENERO — DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA

ORGANIZACION

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
31S.2.1 UNAM. ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
1S.41. ROTACIONES EXTERNA | ENERO — DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
RESIDENTES
1S.1.1.ESTIMULQOS DE ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
CALIDAD PARA EL PERSONAL
MEDICO
y / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
N \3‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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4C.8 Permisos Vacaciones y/o ENERO — DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
Permisos Especiales
6C.17 /CONTROL DE ENERO — DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
INVENTARIO FISICO
25.19./ ROL DE GUARDIAS ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
1S.2.3./SEGURO POPULAR ENERO — DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
(Medicamentos)
5C.6 REGISTROS CONTABLES | ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
5C RECURSOS FINANCIEROS ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
25.19./CONTABILIDAD ENERO — DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
25.19./ TESORERIA ENERO — DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS | ENERO — DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
4C,8 CONTROL DE ASISTENCIA | ENERO — DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
2S.3 REGISTRO PROTOCOLOS |ENERO — DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
DE INVESTIGACION
2.C.1 DISPOSICIONES EN ENERO — DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
ASUNTOS JURIDICOS
25.2 PROGRAMAS Y ENERO — DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
PROYECTOS EN MATERIA DE
INVESTIGACION

¢ // Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
C.P. 06720 México D.F.
2340
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4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA | ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
EXTERNA'Y ESPECIALIDADES
1C.15.1 COMITES ENERO - DICIEMBRE 2016 CARPETA OFICINA
} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| S Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

Subdireccion de recursos materiales

1.2 Area de procedencia de archivos

Servicios farmacéuticos

1.3 Nombre del responsable y cargo

Maricarmen Martinez Mandujano

1.4 Domicilio

Dr. Méarquez 162, Col. Doctores

1.5 Teléfono

52289917 Ext. 2104

1.6 Correo electronico

mcmtzmandujano@yahoo.com.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia Direccion de Administracion
2.2 Seccion 1S
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
2C.19 INSTRUMENTOS JURIDICOS 2016 Expediente Servicios Farmacéuticos
(CONVENIOS)
6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS 2016 Expediente Servicios Farmacéuticos
DE ABASTECIMIENTO Y
ALMACENES
p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
N \5‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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6C.6 CONTROL DE CONTRATOS 2016 Expediente Servicios Farmacéuticos
6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA 2016 Expediente Servicios Farmacéuticos
DE RECURSOS MATERIALES,
OBRA'Y CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO
4S.1 DISPOSICIONES ENMATERIA 2016 Expediente Servicios Farmacéuticos
DE ATENCION MEDICA Y
HOSPITALARIA
11C.2 DISPOSICIONES EN 2016 Expediente Servicios Farmacéuticos
MATERIA DE PLANEACION
11C.19 INDICADORES 2016 Expediente Servicios Farmacéuticos
4S.1 ASISTENCIA MEDICA Y 2016 Expediente Servicios Farmacéuticos
HOSPITALARIA
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS 2016 Expediente Servicios Farmacéuticos

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
2340
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1. AREA DE

IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

7C SERVICIOS GENERALES

1.2 Area de procedencia de archivos

7C.19 SERVICIOS DE ALIMENTACION Y DIETETICA

1.3 Nombre del responsable y cargo

C. GABRIELA JUAREZ CRUZ/APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-4

1.4 Domicilio

DR. MARQUEZ 162 COL. DOCTORES

1.5 Teléfono

5228-9917

EXT. 2443 Y 2542

1.6 Correo electronico

juarezgaviotaviajera@hotmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

7C SERVICIOS GENERALES

2.2 Seccién 7C.19 SERVICIO DE ALIMENTACION Y DIETETICA
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica
7C.19/01 ACTIVO FIJO 4 DE FEBRERO 2016 1 CARPETA OFICINA DEL SERVICIO DE
ALIM. Y DIETETICA.
AL 13 DE DICIEMBRE 2016 EDIFICIO FEDERICO GOMEZ
PLANTA BAJA
7C.19/02 CERTIFICACION 22 DE ENERO AL 19 DE 1 CARPETA OFICINA DEL SERVICIO DE
“EXAMENES ALIMENTOS” DICIEMBRE 2016 ALIM. Y DIETETICA.
p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
N \3‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx



SALUD

SECRETARIA DE SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA

&F ANT,
I O

4
Dy d

5 HOSA/-
33 HOSPIng

o

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

/¢

. J@
W

EDIFICIO FEDERICO GOMEZ
PLANTA BAJA

7C.19/03 CERTIFICACION 20 DE ENERO AL 13 DE 1 CARPETA OFICINA DEL SERVICIO DE

“EXAMENES EMPLEADOS” OCTUBRE 2016 ALIM. Y DIETETICA.
EDIFICIO FEDERICO GOMEZ
PLANTA BAJA

7C.19/04 CERTIFICACION 20 DE ENERO AL 19 DE 1 CARPETA OFICINA DEL SERVICIO DE

“VARIOS” DICIEMBRE 2016 ALIM. Y DIETETICA.
EDIFICIO FEDERICO GOMEZ
PLANTA BAJA

7C.19/05 CONTRALORIA (1 3 DE FEBRERO AL 17 DE 1 CARPETA OFICINA DEL SERVICIO DE

CARPETA) MAYO 2016 ALIM. Y DIETETICA.
EDIFICIO FEDERICO GOMEZ
PLANTA BAJA

7C.19/06 FORMULAS 12 DE ENERO AL 18 DE 1 CARPETA OFICINA DEL SERVICIO DE

LACTEAS Y BIBERONES NOVIEMBRE 2016 ALIM. Y DIETETICA.
EDIFICIO FEDERICO GOMEZ
PLANTA BAJA

7C.19/07 MATERIAL DE 20 DE ENERO AL 18 DE 1 CARPETA OFICINA DEL SERVICIO DE

LIMPIEZA, UTENSILIOS Y AGOSTO 2016 ALIM. Y DIETETICA.

PAPELERIA EDIFICIO FEDERICO GOMEZ
PLANTA BAJA

7C.19/08 NECESIDADES DE 4 AL 22 DE MARZO 2016 1 CARPETA OFICINA DEL SERVICIO DE

EQUIPAMENTO (MUEBLES Y
EQUIPO)

ALIM. Y DIETETICA.

¢ i"///, Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
06720 México D.F.
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EDIFICIO FEDERICO GOMEZ

PLANTA BAJA
7C.19/09 ORDENES DE 24 DE MARZO AL 5 DE 1 CARPETA OFICINA DEL SERVICIO DE
SURTIMIENTO DICIEMBRE 2016 ALIM. Y DIETETICA.
EDIFICIO FEDERICO GOMEZ

PLANTA BAJA
7C.19/10 PRACTICAS Y 9 DE FEBRERO AL 12 DE 1 CARPETA OFICINA DEL SERVICIO DE
SERVICIO SOCIAL DICIEMBRE 2016 ALIM. Y DIETETICA.
EDIFICIO FEDERICO GOMEZ

PLANTA BAJA
7C.19/11 RACIONES 28 DE ENERO 2016 AL 6 DE 1 CARPETA OFICINA DEL SERVICIO DE
ALIMENTICIAS ENERO 2017 ALIM. Y DIETETICA.
EDIFICIO FEDERICO GOMEZ

PLANTA BAJA
7C.19/12 RECURSOS 20 DE ENERO AL 16 DE 1 CARPETA OFICINA DEL SERVICIO DE
HUMANOS DICIEMBRE 2016 ALIM. Y DIETETICA.
EDIFICIO FEDERICO GOMEZ

PLANTA BAJA
7C.19/13 SERVICIOS DE CAFE 4 DE ENERO AL 19 DE 1 CARPETA OFICINA DEL SERVICIO DE
DICIEMBRE 2016 ALIM. Y DIETETICA.
EDIFICIO FEDERICO GOMEZ

PLANTA BAJA
7C.19/14 UNIFORMES 19 DE MAYO AL 26 DE MAYO 1 CARPETA OFICINA DEL SERVICIO DE
2016 ALIM. Y DIETETICA.

¢ 3 )} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ ’ Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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EDIFICIO FEDERICO GOMEZ
PLANTA BAJA

7C.19/15 VIVERES 16 DE ENERO AL 16 DE JUNIO 1 CARPETAS OFICINA DEL SERVICIO DE
DE 2016 ALIM. Y DIETETICA.
EDIFICIO FEDERICO GOMEZ

PLANTA BAJA
7C.19/16 MENUS SEMANALES 1 DE ENERO AL 31 DE 12 CARPETAS OFICINA DEL SERVICIO DE
HOSPITAL DICIEMBRE 2016 ALIM. Y DIETETICA.
EDIFICIO FEDERICO GOMEZ

PLANTA BAJA
7C.19/17 MENUS SEMANALES 1 DE ENERO AL 31 DE 12 CARPETAS OFICINA DEL SERVICIO DE
RESTAURANTE DICIEMBRE 2016 ALIM. Y DIETETICA.
EDIFICIO FEDERICO GOMEZ

PLANTA BAJA
7C.19/18 REQUISICIONES 1 DE ENERO AL 31 DE 2 CARPETAS OFICINA DEL SERVICIO DE
SEMANALES HOSPITAL DICIEMBRE 2016 ALIM. Y DIETETICA.
EDIFICIO FEDERICO GOMEZ

PLANTA BAJA
7C.19/19 REQUISICIONES 1 DE ENERO AL 31 DE 2 CARPETAS OFICINA DEL SERVICIO DE

SEMANALES RESTAURANTE

DICIEMBRE 2016

ALIM. Y DIETETICA.
EDIFICIO FEDERICO GOMEZ
PLANTA BAJA

¢ *”//’/' Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

Direccién Médica

1.2 Area de procedencia de archivos

Subdireccion de Asistencia Médica

1.3 Nombre del responsable y cargo

Leticia Solana Barbosa. Apoyo Administrativo en Salud A-6

1.4 Domicilio

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores

1.5 Teléfono

52289917 Ext. 9113

1.6 Correo electronico

Yetital7@hotmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

Direccién Médica

2.2 Seccion 3S
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
ENERO AGOSTO 2016
1C.9. CIRCULARES COPIAS DISTINTAS
.CIRCULARES
1C.15.1 MORTALIDAD ENERO 2016 DICIEMBRE 2016 INFORMES DEL COMITE

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

¢ ‘”///, Dr. Marquez 162, Col.

Doctores.

Conmutador:
www.himfg.edu.mx

Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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INVITACIONES A SESIONES

OCTUBRE 2016

SECRETARIA DE SALUD

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

1C.15.1 PROTECCION CIVIL FEBRERO 2016
1C.15.1 TAECNOVIGILANCIA SEPTIEMBRE 2016 SEPTIEMBRE 2016 INVITACION A SESIONES
1C.15.1 MALTRATO INFANTIL FEBRERO 2016 DICIEMBRE 2016 REUNIONES E INFORMACION
1C.15.1. FARMACOVIGILANCIA NOVIEMBRE 2016 NOVIEMBRE 2016 INVITACION A SESIONES
1C.15.1 TRASPLANTES FEBRERO 2016 DICIEMBRE 2016 REUNIONES E INFORMES
1C.15.1 MEDICINA TRANSFUSIONAL FEBRERO 2016 DICIEMBRE 2016 REUNIONES E INFORMES
1C.15.1 CODECIN ENERO 2016 DICIEMBRE 2016 REUNIONES E INFORMES
1C.15.1 ENSENANZA JUNIO 2016 SEPTIEMBRE 2016 REUNIONES E INFORMES
1C.15.1 EXPEDIENTE CLINICO ENERO 2016 DICIEMBRE 2016 REUNIONES E INFORMES
%(/ INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
e Dr. Marquez 162, COléoi;SEZéii; ??éé ggigh2§2OCZ3ZOP 06720 México D.F
www. himfg. edu.mx
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1C.15.1 COMITE DE BIOETICA DICIEMBRE 2016 DICIEMBRE 2016 REUNIONES E INFORMES
1C.15.1 AUDITORIA CLINICA ENERO 2016 ENERO 2016 INFORME
1C.15.1 ETICA ENERO 2016 ENERO 2016 INFORME
2C.1 JURIDICO ENERO 2016 DICIEMBRE 2016 RESUMENES Y DOCUMENTOS
DEL TRIBUNAL
3C.1. DIRECCION DE ENERO 2016 DICIEMBRE 2016 OFICIOS Y REUNIONES
ADMINISTRACION
3C.14/ EN ERO 2016 DICIEMBRE 2016 OFICIONES, QUEJAS Y
ACLARACIONES
4C.11. ESTIMULOS Y RECOMPENSAS ENERO 2016 DICIEMBRE 2016 OFICIOS, ASISTENCIAS
5C.1. SUBDIRECCION DE RECUROS MAYO OFICIOS E INFORMES
FINANCIEROS
2016
5C.19 ALMACENES ENERO 2016 MAYO 2016 RECETARIOS
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
2340

Dr.

Doctores.

5228 9917 ext.

M&rquez 162, Col.
Conmutador:
www.himfg.edu.mx
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6C.4.1. ADQUISICIONES GENERALES JUNIO 2016 NOVIEMBRE 2016 INFORMES/OFICIOS
6C.4.2. ADQUISICIONES E g1 NERO 2016 DICIEMBRE 2016 INFORMES Y OFICIOS
FARMACEUTICAS
7C.1. SUBDIRECCION DE FEBRERO 2016 DICIEMBRE 2016 SOLCITUDES, DOCUMENTOS
MANTENIMIENTO
9C.12 RELACIONES PUBLICAS ENERO 2016 NOVIEMBRE 2016 REPORTES DE DEFUNCIONES
10C.1 CONTRALORIA JUNIO 2016 AGOSTO 2016 DOCUEMNTOS VARIOS
11C.1. DIRECCION DE PLANEACION ENERO 2016 DICIEMBRE 2016 OFICIOS, REPORTES
11C.9. BIOESTADISTICA Y ARCHIVO ENERO 2016 NOVIEMBRE 2016 ESTADISTICAS, OFICIOS
INFORMES

11C.14.1 COCASEP ENERO 2016 OCTUBRE 2016 INFORMES / OFICIOS
1S.2 ENSENANZA FEBRERO 2016 DICIEMBRE 2016 OFICIOS, INFORMES
25.1 MARZO 2016 DICIEMBRE 2016 OFICQOS, PROTOCOLOS

p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.

Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx
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DISPOSICIONES EN MATERIA DE
INVESTIGACION
3S.1 DIRECCION MEDICA FEBRERO 2016 DICIEMBRE 2016 OFICIOS
3S.2 ALERGIA E INMUNOLOGIA ENERO 2016 NOVIEMBRE 2016 INFORMES /OFICIOS
CLINICA
3S.4 ASISTENCIA MEDICA ENERO 2016 DICIEMBRE 2016 OFICIOS/INFORMES
3S. 5 ASISTENCIA QUIRURGICA SEP. 2016 DIC.2016 OFICIOS
3S.6 ATENCION AMBULATORIA ENERO 2016 NOVIEMBRE 2016 OFICIOS
3S.7 ATENCION INTEGRAL AL JUNIO 2016 JUNIO 2016 OFICIOS
PACIENTE
3S.10 CARDIOLOGIA ABRIL 2016 NOV.2016 OFICIOS/INFORMES
MARZO 2016 DIC.2016 INFORMES/OFICIOS
3S.16 CLINDI
p* ;} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ ’ Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx
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3S.18 DERMATOLOGIA MAYO 2016 NOVIEMBRE 2016 OFICIOS/INFORMES
3S.19 ENDOCRINOLOGIA ENERO 2016 DICIEMBRE 2016 INFORMES/OFICIOS
AGOSTO 2015 OCTUBRE 2015 INFORMES/OFICIOS
3S.20ENFERMERIA
3S.21. EPIDEMIOLOGIA ENERO 2016 DICIEMBRE 2016 INFORMES/OFICIOS
ENERO 2016 DICIEMBRE OFICIOS/INFORMES
3S.24 GASTROENTEROLOGIA Y 2016
NUTRICION
3S.27 INFECTOLOGIA ENERO 2016 DICIEMBREE 2016 OFICIOS/INFORMES
3S.31 MEDICINA INTERNA ENERO 2016 JUNIO Informes , Estadisticas,
documentacion
2016
3S..33 NEFROLOGIA ENERO 2016 SEPTIEMBRE OFICIOS/INFORMES
2016
3S.34 NEONATOLOGIA ENERO 2016 AGOSTO 2016 OFICIOS/INFORMES
p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ ’ Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx




KEANT;,
SN
JOSZNN

S

SAI | lD HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ §;=,‘0%’1\
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 8 E‘%ﬁ |lg|
SECRETARIA DE SALUD m I s‘sN‘
DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA N7

Bico ©

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

3S.36 NEUROLOGIA ENERO 2016 NOVIEMBRE 2016 OFICIOS/INFORMES
35.38 ONCOLOGIA ENERO 2016 NOVIEMBRE 2016 OFICIOS/INFORMES
35.44 RADIOTERAPIA ENERO 2016 DICIEMBRE 2016 OFICIOS/INFORMES
3S.46 SERVICIOS AUXILIARES DE FEBRERO 2016 DICIEMBRE INFORMES/OFICIOS
DIAGNOSTICO
2016

35.47 TRABAJO SOCIAL DICIEMBRE 2016 DICIEMBRE 2016 OFICIOS|
3S5.49 URGENCIAS ENERO 2016 DICIEMBRE 2016 OFICIOS/INFORMES
3S.51 TERAPIA RESPIRATORIA ENERO 2016 DICIEMBRE 2016 OFICIOS/INFORMES
3S.52 TERAPIA INTENSIVA FEBRERO 2016 DICIEMBRE 2016 OFICIOS/INFORMES

p* } INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.

N \5‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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3S.53 FARMACIA ENERO 2016 DICIEMBRE 2016 OFICIOS/INFORMES
ﬁa;;; INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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1.- AREA DE IDENTIFICACION

Goxa

e

Elementos Descripcion

1.1 Unidad Administrativa ENSENANZA Y DESARROLLO ACADEMICO

1.2 Area de procedencia del archivo ENSENANZA

1.3 Nombre del responsable y cargo MIRIAM ARREDONDO CERVANTES.- APOYO EN SALUD A6
1.4 Domicilio DR. MARQUEZ NO. 162 COL. DOCTORES

1.5 Teléfono 52-28-99-17 EXT. 2380

1.6 Correo electrénico apacheco@himfg.edu-mx

2.- AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de 1S ENSENANZA Y DESARROLLO ACADEMICO

Procedencia

2.2 Seccion 1S.4 ENSENANZA
p X INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
"“///' Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
_3—_;0 Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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1.- AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

DIRECCION DE ADMINISTRACION

1.2 Area de procedencia de archivos

SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO/SERVICIOS GENERALES

1.3 Nombre del responsable y cargo

JANNET ESCALANTE PEREZ

1.4 Domicilio DR. MARQUEZ NO. 162, COL. DOCTORES DELEGACION CUAUHTEMOC,
MEXICO D.F. C.P. 06720
1.5 Teléfono 52289917 EXT.9145

1.6 Correo electronico

2.- AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

DIRECCION DE ADMINISTRACION

2.2 Seccion

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica

1C.15.1 COMITE TECNICO DE

SISTEMAS DE MANEJO 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS

AMBIENTAL DEL HIMFG

GENERALES

¢ // Dr.
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2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS
5C.27 FONDO ROTARIO GENERALES
6C.6 CONTROL DE 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS
CONTRATOS GENERALES
7C.5 SERVICIO DE SEGURIDAD | 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS
Y VIGILANCIA GENERALES
7C.6 SERVICIO DE
LAVANDERIA, LIMPIEZA, 2016 1 EXPEDIENTE g;ﬁégﬁ&iSERVICIOS
HIGIENE Y FUMIGACION
7C.13 CONTROL DE PARQUE 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS
VEHICULAR GENERALES

2016 1 EXPEDIENTE OFICINA DE SERVICIOS

7C.16 PROTECCION CIVIL

GENERALES

¢ ““///, Dr.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

DIRECCION DE ADMINISTRACION

1.2 Area de procedencia de archivos

SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

1.3 Nombre del responsable y cargo

ELIZABETH CASTILLO MENDOZA-APOYO ADMVO. EN SALUD A-6

1.4 Domicilio

DR. MARQUEZ No: 162, COL. DOCTORES

1.5 Teléfono

52-28-99-17 EXT. 2485

1.6 Correo electronico

ecastillo@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

DIRECCION DE ADMINISTRACION

2.2 Seccion 5C SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica

5C RECURSOS FINANCIEROS | 2016 20 CARPETAS BODEGA DEL SOTANO No. 2
5C DIRECCION DE 2016 10 EXPEDIENTES BODEGA DEL SOTANO No. 2
ADMINISTRACION

5C DIRECCION GENERAL 2016 5 EXPEDIENTES BODEGA DEL SOTANO No. 2

¢ *”///, Dr.
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5C DIRECCION DE 2016 5 EXPEDIENTES BODEGA DEL SOTANO No. 2
PLANEACION

5C DIRECCION MEDICA 2016 5 EXPEDIENTES BODEGA DEL SOTANO No. 2
5C ORGANO INTERNO DE 2016 5 EXPEDIENTES BODEGA DEL SOTANO No. 2
CONTROL

5C RECURSOS HUMANOS 2016 5 EXPEDIENTES BODEGA DEL SOTANO No. 2
5C RECURSOS MATERIALES | 2016 5 EXPEDIENTES BODEGA DEL SOTANO No. 2
5C SUBDIRECCION 2016 5 EXPEDIENTES BODEGA DEL SOTANO No. 2
MANTENIMIENTO

5C SECRETARIA DE 2016 5 EXPEDIENTES BODEGA DEL SOTANO No. 2
SALUD(DGPOP)

5C SECRETARIADE SALUD | 2016 5 EXPEDIENTES BODEGA DEL SOTANO No. 2
(CGINS)

5C SECRETARIADE SALUD | 2016 5 EXPEDIENTES BODEGA DEL SOTANO No. 2
(VARIAS DEPENDENCIAS)

5C DESPACHO EXTERNO 2016 5 EXPEDIENTES BODEGA DEL SOTANO No. 2

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
06720 México D.F.
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+ 1.- AREA DE IDENTIFICACION
Elementos Descripcion
1.1 Unidad Administrativa Subdireccion de Recursos Humanos
1.2 Area de procedencia del archivo Subdireccion de Recursos Humanos
1.3 Nombre del responsable y cargo Pedro Espino Hernandez
1.4 Domicilio Dr. Mérquez 162 Colonia Doctores
1.5 Teléfono 5228-9917 Ext. 2403
1.6 Correo electronico pedroespino03him@yahoo.com.mx
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) | 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion fisica
4C. Recursos Humanos Enero- 30 CARPETAS OFICINA DE LA SUBDIRECCION DE
Diciembre RECURSOS HUMANOS
2016

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

¢ ““///, Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos Descripcion

1.1 Unidad Administrativa Subdireccion de Seguimiento Programético y Disefio Organizacional
1.2 Area de procedencia de archivos Subdireccion de Seguimiento Programético y Disefio Organizacional
1.3 Nombre del responsable y cargo Maria Magdalena Avendafio Sanchez

1.4 Domicilio Dr. Mérquez No. 162, Col. Doctores

1.5 Teléfono 52 28 99 17 ext. 2505

1.6 Correo electronico mavendano@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia Subdireccion de Seguimiento Programatico y Disefio Organizacional

2.2 Seccion 4S Atencion Médica y Hospitalaria

3C Programacion Organizacion y Presupuestacion
10C Control de Actividades Publicas

11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

12C Transparencia y Acceso a la Informacion

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
™ Cenaey,
// INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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4S.10 Comité de Calidad y 28/01/16 al 08/12/16 Dos expedientes Oficinas de la SPyDO
Seguridad del Paciente
3C.7 Programas Operativos 16/07/15 al 13/12/2016 Un expediente Oficinas de la SPyDO
anuales
10C.3 Auditoria 17/12/15 al 12/01/2017 Seis expedientes Oficinas de la SPyDO
10C.8 Requerimientos de 08/01/16 al 28/10/2016 Dos expedientes Oficinas de la SPyDO
informacidn a dependencias y
entidades
11C.3 Disposiciones en materia de | 05/04/16 al 12/04/2016 Un expediente Oficinas de la SPyDO
politicas
11C.5 Programas y proyectos en | 17/02/16 al 08/12/2016 Un expediente Oficinas de la SpyDO
materia de politicas
11C.7 Programas a mediano plazo | 31/03/16 al 16/01/2017 Dos expedientes Oficinas de la SPyDO
11C.12 Captacion, producciény | 23/01/16 al 23/01/2017 Tres expedientes Oficinas de la SPyDO
difusion de la informacion
estadistica
11C.14 Grupo Interinstitucional de | 02/02/16 al 31/10/2016 Un expediente Oficinas de la SPyDO
Informacién (Comités)
11C.16 Informe de labores 07/03/16 al 05/01/2017 Tres expedientes Oficinas de la SPyDO
11C.20 Indicadores de desempefio, | 20/01/16 al 18/02/2017 Cinco expedientes Oficinas de la SPyDO
calidad y productividad
11C.21 Normas para la evaluacién | 13/01/16 al 29/09/16 Un expediente Oficinas de la SPyDO
p* INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ "///, Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
N \3‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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12C.2 Programas y Proyectos en
materia de acceso a la informacion

08/01/16 al 16/12/2016

Cinco expedientes

Oficinas de la SPyDO

12C.3 Programas y proyectos en
materia de transparencia y
combate a la corrupcion

18/02/16 al 26/12/2016

Cuatro expedientes

Oficinas de la SPyDO

12C.5 Sesiones del Comité de
Transparencia

11/01/16 al 15/12/16

24 expedientes

Oficinas de la SPyDO

12C.6 Solicitudes de acceso a la
informacion

24/12/15 al 29/12/16

Siete expedientes

Oficinas de la SPyDO

12C.7 Publicaciones en el portal
de transparencia

02/03/16 al 08/12/16

Cuatro expedientes

Oficinas de la SPyDO

12C.8 Clasificacion de
informacion reservada

29/12/16 al 15/07/16

Dos expedientes

Oficinas de la SPyDO

12C10 Sistemas de datos
personales

07/09/16 al 30/11/16

Un expediente

Oficinas de la SPyDO

¢ // Dr.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos Descripcion

1.1 Unidad Administrativa Direccion Médica

1.2 Area de procedencia de archivos Subdireccion de Atencion Integral al Paciente

1.3 Nombre del responsable y cargo C. Marcela Aguirre Arredondo.- Apoyo Administrativo

1.4 Domicilio Dr. Mérquez 162 colonia Doctores. CP. 06720. Delegacion Cuauhtémoc
1.5 Teléfono 5-228-99-17 ext. 2296

1.6 Correo electronico erosales@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia Direccion Médica
2.2 Seccion Subdireccion de Atencion Integral al Paciente
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica
1C Legislacién 29 de enero — 21 de diciembre 1 Expediente Subd. At'n Int. Al Paciente
2016
4C Recursos Humanos 11 de enero — 30 de diciembre 1 Expediente Subd. At'n Int. Al Paciente
2016
5¢ Recursos Financieros 12 de enero — 14 de diciembre 1 Expediente Subd. At'n Int. Al Paciente
2016
p* / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
N \5‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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6¢ Recursos Materiales y Obra 2 de enero — 24 de diciembre 1 Expediente Subd. At'n Int. Al Paciente

Publica 2016

7c Servicios Generales 19 de febrero — 21 de diciembre | 1 Expediente Subd. At'n Int. Al Paciente
2016

10c Control de Auditoria de 4 de enero — 15 diciembre 2016 |1 Expediente Subd. At'n Int. Al Paciente

Actividades Publicas

11c Planeacidn, Informacion, 20 de enero — 19 diciembre 2016 |1 Expediente Subd. At'n Int. Al Paciente
Evaluacidn y Politicas

1s Ensefianza y Desarrollo 28 de enero — 6 de diciembre 1 Expediente Subd. At'n Int. Al Paciente
Académico 2016
3s Atencion Medica y Hospitalaria | 13 de enero — 29 de diciembre 1 Expediente Tomo | Subd. At'n Int. Al Paciente
2016
3s Atencion Medica y Hospitalaria | 4 de enero — 27 de diciembre 1 Expediente Tomo Il Subd. At'n Int. Al Paciente
2016
4 k INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\_\/ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx



SALUD

SECRETARIA DE SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

1. AREA DE IDENTIFICACION
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

3S.3 SUBDIRECCION DE PEDIATRIA AMBULATORIA

1.2 Area de procedencia de archivos

SUBDIRECCION DE PEDIATRIA AMBULATORIA

1.3 Nombre del responsable y cargo

C. Lucia de Gante L6pez, Apoyo Admon. En Salud A-6

1.4 Domicilio

Dr. Méarquez No. 162 Col. Doctores Delegacion Cuauhtémoc C.P. 06720

1.5 Teléfono

522899 17 EXT. 2024

1.6 Correo electronico

luciadegante@hotmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

SUBDIRECCION DE PEDIATRIA AMBULATORIA

2.2 Seccion 3S ATENCION MEDICA

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica
./ASUNTOS JURIDICOS

2C.6./Asistencia, consulta y asesoria 23/01/2016 CARPETA#1 Subdireccion de Pediatria A.
2C.7./Estudios, dictamenes e informes | 23/01/2016 CARPETA#1

4C.RECURSOS HUMANOS CARPETA#1 Subdireccion de Pediatria A.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

¢ *”///, Dr. Marquez 162, Col.

Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P.

_Q,_;ﬁ‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx

06720 México D.F.
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4C.8./Control de 15/01/2016 CARPETA#1 Subdireccion de Pediatria A.
Asistencias(vacaciones e inci.)
6C.RECURSOS MATERIALES Y
OBRA PUBLICA
6C..1./disposicion en materia de 06/01/2016 CARPETA#2 Subdireccion de Pediatria A.
recursos materiales
6C.17/Inventario Fisico y Control de | 24/02/2016 CARPETA #2 Subdireccion de Pediatria A.
Bienes muebles
8C.TECNOLOGIAS Y SERVICIOS CARPETA#2 Subdireccion de Pediatria A.
DE LA INFORMACION
11C.LANEACION, INFORMACION CARPETA#2 Subdireccion de Pediatria A
EVALUACION Y POLITICAS
11C.2.Disposicion En materia de 06/01/2016 CARPETA#2 Subdireccion de Pediatria A
planeacién
12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION
12C.2.Programas y proyectos en 06/01/2016 CARPETA#2 Subdireccion de Pediatria A
materia de acceso a la informacion
2S. INVESTIGACION
06/01/2016 06/01/2016 CARPETA #3 Subdireccion de Pediatria A
p* // INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx



SALUD

SECRETARIA DE SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

55 0%

3
&

W.s,,;o )

>
z|
J

/
5 b

3

>
2%

> J@

e
¥\
%,

1S./ENSENANZA Y DESARROLLO CARPETA#4 Subdireccion de Pediatria A
ACADEMICO

1S.1./disposicion en materia de 12/01/2016 CARPETA #4

ensefianza

4S/ATENCION MEDICA HOSP.

4S.4./Servicios de Consulta Externay | 08/01/2016 CARPETA#5 Subdireccion de Pediatria A
especialidades

// INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ e
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

SALUD

SECRETARIA DE SALUD

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

1. AREA DE IDENTIFICACION

KEANT;,
SN
TR

DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA N

Elementos Descripcion

1.1 Unidad Administrativa DIRECCION DE ADMINISTRACION

1.2 Area de procedencia de archivos SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO

1.3 Nombre del responsable y cargo MARCELA CALLEJAS FLORES

1.4 Domicilio DR. MARQUEZ NO. 162, COL. DOCTORES DELEGACION CUAUHTEMOC,
MEXICO D.F. C.P. 06720

1.5 Teléfono 52289917 EXT.2479

1.6 Correo electrénico mcallejas@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia DIRECCION DE ADMINISTRACION
2.2 Seccion
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
2016 1 EXPEDIENTE SUBDIRECCION DE
5C.27 FONDO ROTARIO MANTENIMIENTO
p / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
‘ \ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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2016 1 EXPEDIENTE SUBDIRECCION DE

6C.1 OBRA PUBLUCA MANTENIMIENTO

2016 1 EXPEDIENTE SUBDIRECCION DE

6C.5.1 CONTRATOS MANTENIMIENTO

6C.6.5.2 CONTRATACIONES 2016 1 EXPEDIENTE SUBDIRECCION DE
DE ASEGURAMIENTO MANTENIMIENTO
2016 1 EXPEDIENTE SUBDIRECCION DE

7C SERVICIOS GENERALES MANTENIMIENTO

7C.3.1 AGUA, ENERGIA 2016 1 EXPEDIENTE SUBDIRECCION E
ELECTRICAY PREDIAL MANTENIMIENTO

HIM,PRAGA Y OCOTLAN

2016 1 EXPEDIENTE SUBDIRECCION DE

7C.11.1 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO

7C.13.1 CONTRO DE PARQUE |2016 1 EXPEDIENTE SUBDIRECCION DE
VEHICULAR MANTENIMIENTO
2016 1 EXPEDIENTE SUBDIRECCION DE

7C.16.1 PROTECCION CIVIL MANTENIMIENTO

2016 1 EXPEDIENTE SUBDIRECCION DE

7C.19.1 DIETETICA MANTENIMIENTO

/ INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
e Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos Descripcion

1.1 Unidad Administrativa DIRECCION DE ADMINISTRACION

1.2 Area de procedencia de archivos SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

1.3 Nombre del responsable y cargo C.VICENTE SANCHEZ FRANCISCO Y MARIA FLORIBERTA BECERRA ROBLES
1.4 Domicilio Dr. Mérquez No. 162, Edificio Arturo Mundet, Piso 2

1.5 Teléfono 52 28 99 17 Ext. 2413

1.6 Correo electrénico Vicsf05@yahoo.com. mx y florbrobles@yahoo.com.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

2.2 Seccion
2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
6C RECURSOS MATERIALES Del 01 de Enero al 31 de Diciembre
de 2016 ¢ o L
79 Expedientes Oficina de la Subdireccion
4 / INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
) \ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx


mailto:Vicsf05@yahoo.com
mailto:florbrobles@yahoo.com

SALUD

SECRETARIA DE SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

Subdireccion de Recursos Materiales

1.2 Area de procedencia de archivos

Departamento de Inventario y Activo Fijo

1.3 Nombre del responsable y cargo

Maricela Manzanares Gaytan Soporte Administrativo C

1.4 Domicilio

Dr. Méarguez No. 162, Col. Doctores

1.5 Teléfono

52-28-99-17 Ext. 9171 y 2436

1.6 Correo electronico

mmanzanares@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

Subdireccion de Recursos Materiales

2.2 Seccion

6.C Inventario y Activo Fijo

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica
6C.4.2 Invitacion A Cuando 25/01/2016 AL 20/12/2016 001 Carpeta Oficina

Menos Tres Personas

6C.4.2 Invitacion A Cuando 25/01/2016 AL 20/12/2016 010 Carpetas Oficina

Menos Tres Personas

6C.17 Inventario Fisico Control de | 25/01/2016 AL 30/11/2016 239 Folder Oficina

Bienes Muebles

6C.24 Comité de Bienes Muebles |26/01/2016 AL 15/12/2016 001 Carpeta Oficina

e Inmuebles

¢ // Dr.

M&rquez 162, Col.

Conmutador:

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

Direccién Médica

1.2 Area de procedencia de archivos

Subdireccion de Servicios Auxiliares de Diagnostico

1.3 Nombre del responsable y cargo

Norma Lépez Trujano

1.4 Domicilio

Dr. Mérquez - 162, Col. Doctores

1.5 Teléfono

52.28.99.17 ext. 2260

1.6 Correo electronico

normalopez76@yahoo.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia Hospital Infantil de México Federico Gomez

2.2 Seccion Subdireccion de Servicios Auxiliares de Diagnostico

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (5) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica

3S.29 LABORATORIO CLINICO 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA SERVICIOS AUX. DE
DX

3S.9 BANCO DE SANGRE 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA SERVICIOS AUX. DE
DX

3S.41 PATOLOGIA CLINICAY 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA SERVICIOS AUX. DE

EXPERIMENTAL DX

¢ // Dr.
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3S.43 RADIOLOGIA 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA SERVICIOS AUX. DE
DX

3S.32 MEDICINA NUCLEAR 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA SERVICIOS AUX. DE
DX

1C.15.1 COMITES 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA SERVICIOS AUX. DE
DX

2S INVESTIGACION 2015-16 1 EXPEDIENTE OFICINA SERVICIOS AUX. DE
DX

1S ENSENANZA Y 2016 1 EXPEDIENTE OFICINA SERVICIOS AUX. DE

DESARROLLO ACADEMICO

DX

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
06720 México D.F.

Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P.
Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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1. AREA DE IDENTIFICACION

s

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

SUBDIRECCION DE RECURSOS FIANACIEROS

2.2 Seccion

TESORERIA

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

1.2 Area de procedencia de archivo

TESORERIA

1.3 Nombre del responsable y cargo

VAZQUEZ LOPEZ DANIEL FERNANDO — APOYO ADMINISTRATIVO

1.4 Domicilio

DR. MARQUEZ No. 162, COL. DOCTORES, DEL. CUAUHTEMOC MEX. D.F. C.P. 06720

1.5 Teléfono

52 28 99 17 EXT. 2494

1.6 Correo electronico

fianzas_himfg@hotmail.com y llinares@himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.3 Serie Documental 2.4 Fechas 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica
4.C. 5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL ENE-DIC 2016 36 EXPEDIENTE OFNA. TESORERIA
5.C.4 DOCTOS. DE APERTURA DE CUENTAS ENE-DIC 2016 84 EXPEDIENTES OFNA. TESORERIA
BANCARIAS
p* ;} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
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5.C.4 INFORME DIARIO DE EXISTENCIAS Y ENE-DIC 2016 13 EXPEDIENTES OFNA. TESORERIA
VALORES
5.C.4 INFORME MENSUAL DE SUBROGADOS ENE-DIC 2016 1 EXPEDIENTE OFNA. TESORERIA
5.C.4 JURIDICO ENE-DIC 2016 1 EXPEDIENTE OFNA. TESORERIA
5.C.4 DONATIVOS ENE-DIC 2016 1 EXPEDIENTE OFNA. TESORERIA
5.C.4 FUNDACION DERECHOS DE LA ENE-DIC 2016 1 EXPEDIENTE OFNA. TESORERIA
INFANCIA
5.C.4 VARIOS ENE-DIC 2016 5 EXPEDIENTE OFNA. TESORERIA
5.C.4 SUBROGADOS ENE-DIC 2016 1 EXPEDIENTE OFNA. TESORERIA
5.C.4 BANORTE ENE-DIC 2016 1 EXPEDIENTE OFNA. TESORERIA
5.C.4 INTERESES TESOFE ENE-DIC 2016 1 EXPEDIENTE OFNA. TESORERIA
5.C.4 CARTAS COMPROMISO ENE-DIC 2016 1 EXPEDIENTE OFNA. TESORERIA
5.C.4 SUBROGADOS PENDIENTES DE PAGO ENE-DIC 2016 1 EXPEDIENTE OFNA. TESORERIA
5.C.4 INSTITUCIONES SUBROGADAS ENE-DIC 2016 14 EXPEDIENTES OFNA. TESORERIA
p* // INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.

_4._:4‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
e www.himfg.edu.mx



SALUD

SECRETARIA DE SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

3

&
7

,évAN'rQ

VTN

5.C.4 VIGENCIA DE SUBROGADOS ENE-DIC 2016 30 EXPEDIENTES OFNA. DE CTA. DE
ENFERMOS
5.C.24 ESTADOS FINANCIEROS ENE-DIC 2016 9 EXPEDIENTES OFNA. TESORERIA
5.C.22 CONTROL DE CHEQUES ENE-DIC 2016 2 CAJAS OFNA. TESORERIA
5.C.14 CTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS ENE-DIC 2016 15 EXPEDIENTES OFNA. TESORERIA
5.C.21.GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS ENE-DIC 2016 12 EXPEDIENTES OFNA. TESORERIA
5.C.24 ESTADOS FINANCIEROS ENE-DIC 2016 9 EXPEDIENTES OFNA. TESORERIA
5.C.22 CONTROL DE CHEQUES ENE-DIC 2016 2 CAJAS OFNA. TESORERIA
5.C.14 CTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS ENE-DIC 2016 15 EXPEDIENTES OFNA. TESORERIA
5.C.21.GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS ENE-DIC 2016 12 EXPEDIENTES OFNA. TESORERIA

¢ // Dr.

Doctores.
Conmutador: 5228 9917 ext.
www.himfg.edu.mx
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Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

SUBDIRECCION DE ASISTENCIA QUIRURGICA

1.2 Area de procedencia de archivos

CIRUGIA DE TORAX'Y ENDOSCOPIA

1.3 Nombre del responsable y cargo

SRITA. VERONICA ROCIO GALAN MELO

1.4 Domicilio

DR. MARQUEZ 162 COL. DOCTORES

1.5 Teléfono

5228-99-27 ext. 2410

1.6 Correo electronico

vgalanmelo@ yahoo.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

CIRUGIA DE TORAX Y ENDOSCOPIA

2.2 Seccion 4S.7 SUBDIRECCION DE ASISTENCIA QUIRURGICA

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica
4S.7.4 Asistencia Quirdrgica 11 mzo — 21 dic 2016 1 expediente Endoscopia

4S.7.4 Correspondencia Interna 11 ene — 21 dic 2016 1 expediente Endoscopia

4S.7.4 Ensefianza 20 feb - 05 dic 2016 1 expediente Endoscopia

4S.7.4 Formas 30 Bis Operaciones 05 ene — 27 dic 2016 1 expediente Endoscopia

¢ // Dr.
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4S.7.4 Informe de Bioestadistica

01 ene —29 dic 2016

1 expediente

Endoscopia

4S.7.4 Informe semanal

07 ene — 29 dic 2016

1 expediente

Endoscopia

4S.7.4 Procedimientos Broncoscopias

08 ene - 10 nov 2016

1 expediente

Endoscopia

4S.7.4 Procedimientos
Colangiopantografias

19 ene - 13 dic 2016

1 expediente

Endoscopia

4S.7.4 Procedimientos Colonoscopias

04 feb - 29 nov 2016

1 expediente

Endoscopia

4S.7.4 Procedimientos Cuerpos
Extrafios v.ay v.d

01 ene - 29 dic 2016

1 expediente

Endoscopia

4S.7.4 Procedimientos Gastrostomias
Endoscopicas

27 ene — 20 dic 2016

1 expediente

Endoscopia

4S.7.4 Procedimientos Ingesta
Causticos

22 feb — 18 dic 2016

1 expediente

Endoscopia

4S.7.4 Procedimientos Laringoscopias

28 ene — 21 dic 2016

1 expediente

Endoscopia

4S.7.4 Procedimientos Panendoscopia

01 ene — 27 nov 2016

1 expediente

Endoscopia

4S.7.4 Procedimientos Colonoscopias

04 feb - 29 nov 2016

1 expediente

Endoscopia

4S.7.4 Procedimientos Cuerpos
Extrafios v.ay v.d

01 ene - 29 dic 2016

1 expediente

Endoscopia

4S.7.4 Procedimientos Gastrostomias
Endoscopicas

27 ene — 20 dic 2016

1 expediente

Endoscopia

Doctores.
Conmutador:

Del.

5228 9917 ext.

Cuauhtémoc,

www.himfg.edu.mx

// INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. Marquez 162, Col.

C.P.

2340

06720 México D.F.



SALUD

SECRETARIA DE SALUD

“WRIDOS 2,
N\ 4

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA

"Afio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos™

4S.7.4 Procedimientos Ingesta 22 feb — 18 dic 2016 1 expediente Endoscopia
Causticos

4S.7.4 Procedimientos Laringoscopias | 28 ene — 21 dic 2016 1 expediente Endoscopia
4S.7.4 Procedimientos Panendoscopia |01 ene — 27 nov 2016 1 expediente Endoscopia

Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

M&rquez 162, Col. Doctores.
Conmutador:

Del. Cuauhtémoc, C.P.
5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx

06720 México D.F.
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

Trabajo Social

1.2 Area de procedencia de archivos

Jefatura de Trabajo Social

1.3 Nombre del responsable y cargo

Yurenia Gonzalez Parra, Apoyo Administrativo

1.4 Domicilio Dr. Méarquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México
D.F.
1.5 Teléfono Conmutador: 5228-9917 ext 2338

1.6 Correo electronico

mvelazquez @ himfg.edu.mx

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

ATENCION INTEGRAL AL PACIENTE

2.2 Seccion

2.3 Serie documental

2.4 Fechas (s)

2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica

1C LEGISLACION

26/01/2016

30/11/2016

62 HOJAS | ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.

¢ // Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
M&rquez 162, Col. Doctores.

Conmutador:

Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
5228 9917 ext. 2340

www.himfg.edu.mx
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1C .9 CIRCULARES 26/01/2016 30/11/2016 64 HOJAS |ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
2C ASUNTOS JURIDICOS 27/01/2016 29/12/2016 29 HOJAS | ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
2C.1 DISPOSICION EN MATERIA |25/02/2016 08/12/2016 17 HOJAS | ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
DE ASUNTOS JURIDICOS

2C.6 ASISTENCIA CONSULTAY |27/01/2016 29/12/2016 12 HOJAS | ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
ASESORIA

3C. PROGRAMACION 04/01/2016 08/01/2016 24 HOJAS | ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
ORGANIZACION Y

PRESUPUESTACION 2016

3C.4 PROGRAMA ANUAL DE 04/01/2016 08/01/2016 24 HOJAS | ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
INVERSIONES

4C RECURSOS HUMANOS 14/01/2016 29/12/2016 758 HOJAS | ARCHIVEROS DE LA JEFATURADE T .S.
4C. 1DISPOSICIONES EN 14/01/2016 27/05/2016 167 HOJAS | ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
MATERIA DE RECURSOS

HUMANOS

4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA | 10/01/2016 07/12/2016 438 HOJAS | ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
(VACACIONES,DESCANSOS,

o

¢ i"///, Dr.

N

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

M&rquez 162, Col.

Doctores.
Conmutador:

Del.

Cuauhtémoc,
5228 9917 ext.

C.P.
2340

www.himfg.edu.mx

06720 México D.F.
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LICENCIAS,INCAPACIDADES,
ETC.).
4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL |09/03/2016 07/12/2016 24 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
TRABAJO
5C RECURSOS FINANCIEROS 05/01/2016 28/12/2016 470 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
5C. 1 DISPOSICION EN 28/01/2016 23/08/2016 102 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
MATERIA DE RECURSOS
FINANCIEROS Y
CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL
5C. 3 GASTOS, EGRESOS POR 05/01/2016 28/12/2016 71 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
PARTIDA PRESUPUESTAL
5C. 19.3 CARTAS COMPROMISO |09/01/2016 19/12/2016 271 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
5C. 27 FONDO ROTATORIO 27/06/2016 19/12/2016 32 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
6C RECURSOS MATERIALES Y |22/01/2016 28/12/2016 133 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURA DET .S.
OBRA PUBLICA
6C.4 ADQUISICIONES 22/01/2016 23/11/2016 68 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURA DET .S.
p* }} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.

_4._:4‘ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
e www.himfg.edu.mx
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6C.16 DISPOSICIONES DE
ACTIVO FIJO

09/02/2016

19/09/2016

10 HOJAS

ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.

6C.17 INVENTARIO FISICO Y
CONTROL DE BIENES Y
MUEBLES

16/03/2016

28/12/2016

49 HOJAS

ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.

6C. 20 DISPOSICIONES Y
SISTEMAS DE
ABASTECIMIENTO Y
ALMACENAMIENTO

13/04/2016

29/11/2016

6 HOJAS

ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.

7C SERVICIOS GENERALES

06/01/2016

09/12/2016

62 HOJAS

ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.

7C.3 SERVICIOS BASICOS
(ENERGIA,
AGUA PREDIAL,ETC.)

25/08/2016

23/09/2016

2 HOJAS

ARCHIVEROS DE LA JEFATURADE T .S.

7C.4 SERVICIOS DE EMBALAJE,
FLETES Y MANIOBRAS

03/03/2016

03/03/2016

1 HOJA

ARCHIVEROS DE LA JEFATURADE T .S.

7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD
Y VIGILANCIA

06/01/2016

09/12/2016

16 HOJAS

ARCHIVEROS DE LA JEFATURADE T .S.

7C.8 SERVICIO DE TELEFONIA
Y TELEFONIA CELULAR Y
RADIOLOCALIZACION

05/02/2016

12/10/2016

11 HOJAS

ARCHIVEROS DE LA JEFATURADE T .S.

¢ *”///, Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

M&rquez 162, Col.

Doctores.
Conmutador:

Del.

5228 9917 ext.

Cuauhtémoc,

C.P.
2340

www.himfg.edu.mx

06720 México D.F.
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7C. 11 MANTENIMIENTO,
CONCERVACION E
INSTALACION DE MOBILIARIO

08/01/2016

12/04/2016

25 HOJAS

ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.

7C.12 MANTENIMIENTO,
CONCERVACION E
INSTLACION DE EQUIPO DE
COMPUTO

28/03/2016

28/03/2016

2 HOJAS

ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.

7C.16 PROTECION CIVIL

07/07/2016

10/10/2016

5 HOJAS

ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS
DE LA INFORMACION

14/01/2016

29/08/2016

17 HOJAS

ARCHIVEROS DE LA JEFATURADE T .S.

8C .6 DESARROLLO DE REDES
DE COMUNICACION DE DATOS
Y VOzZ

25/04/2016

25/04/2016

1 HOJA

ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.

8C. 16 ADMINISTRACION Y
SERVICIOS DE ARCHIVOS

14/01/2016

29/08/2016

16 HOJAS

ARCHIVEROS DE LA JEFATURADE T .S.

9C COMUNICACION SOCIAL

ARCHIVEROS DE LA JEFATURADE T .S.

9C. 1 DISPOSICION EN
MATERIA DE COMUNICACION
SOCIAL

25/01/2016

13/12/2016

18 HOJAS

ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.

¢ i"///, Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

M&rquez 162, Col.

Doctores.
Conmutador:

Del.

Cuauhtémoc,
5228 9917 ext.

C.P.
2340

www.himfg.edu.mx

06720 México D.F.
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9C.2 PROGRAMAS Y 07/04/2016 24/10/2016 10 HOJAS | ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
PROYECTOS EN MATERIA DE

COMUNICACION SOCIAL

9C. 16 INVITACIONES Y 18/02/2016 02/12/2016 92 HOJAS | ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
FELICITACIONES

10C CONTROL DE AUDITORIA | 21/01/2016 05/12/2016 65 HOJAS | ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
DE ACTIVIDADES PUBLICAS

10C. 9 QUEJAS Y DENUNCIAS 21/01/2016 13/10/2016 211 HOJAS | ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
DE ACTIVIDADES PUBLICAS

10C. 8.1 CCINSHAE 28/04/2016 05/12/2016 13 HOJAS

11C PLANEACION, 15/01/2016 26/12/2016 669 ARCHIVEROS DE LA JEFATURADE T .S.
INFORMACION, EVALUACION

Y POLITICAS

11C.1 DISPOSICIONES EN 24/02/2016 06/10/2016 12HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADE T .S.
MATERIA DE PLANEACION

11C.4 PROGRAMAS Y 15/01/2016 23/02/2016 7 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
PROYECTOS EN MATERIA DE

INFORMACION Y EVLAUCION

11C.20 INDICADORES DE 17/02/2016 26/12/2016 650 HOJAS | ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
DESEMPENO, CALIDAD Y

PRODUCTIVIDAD

11C .14. 01 COCASEP 29/06/2016 29/06/2016 1 HOJA ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.

N

¢ i"///, Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

M&rquez 162, Col.

Doctores.
Conmutador:

Del.

5228 9917 ext.

Cuauhtémoc,
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12C TRASPARENCIA Y ACCESO |19/01/2016 12/12/2016 300 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
A ALA INFORMACION
12C. .9 CLASIFICACION DE 19/01/2016 12/12/2016 300 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
INFORMACION CONFIDENCIAL
1S ENSENANZA Y 15/01/2016 27/12/2016 ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
DESARROLLO ACADEMICO
2014
1S. 7.1 CURSOS 03/03/2016 16/12/2016 8 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
1S. 1.1 ESTIMULOS A LA 29/04/2016 27/12/2016 102 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
CALIDAD DEL DESEMPENO
DEL PERSONAL DE SALUD
1S .2.3 SEGURO POPULAR 15/01/2016 15/01/2016 1 HOJA ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
1S .5 SERVICIO SOCIAL DE 15/01/2016 11/10/2016 66 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
ALUMNOS NO MEDICOS
2S INVESTIGACION 03/06/2016 12/12/2016 09 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURA DET .S.
p* } INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
| g Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.

\_\/ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx
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2S.1 DISPOSICIONES EN 03/06/2016 12/12/2016 09 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
MATERIA DE INVESTIGACION
3S ATENCION MEDICA Y 18/01/2016 19/12/2016 1345 HOJAS | ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
HOSPITALARIA
3S.7 ATENCION INTEGRAL AL 03/02/2016 08/12/2016 28 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
PACIENTE
3S.8 AUDIOLOGIA Y 08/02/2016 08/02/2016 1 HOJA ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
FONIATRIA
35.9 BANCO DE SANGRE 04/02/2016 12/12/2016 17 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
3S .18 DERMATOLOGIA 27/10/2016 27/10/2016 1 HOJA ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
3S.21 EPIDEMIOLOGIA 18/02/2016 05/12/2016 15 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
HOSPITALARIA
3S.34 NEONATOLOGIA 25/09/2016 25/09/2016 2 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
35.36 NEUROLOGIA 27/04/2016 08/11/2016 11 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURA DET .S.
3S.41 PATOLOGIA 18/01/2016 19/12/2016 180 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
3S.47 TRABAJO SOCIAL 16/02/2016 29/12/2016 1198 HOJAS | ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
3S.48 TRASPLANTES 22/02/2016 13/12/2016 11 HOJAS ARCHIVEROS DE LA JEFATURADET .S.
p* ;} INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
¢ Ve Dr. M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.

Conmutador:

5228 9917 ext.

www.himfg.edu.mx
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1. AREA DE IDENTIFICACION

Elementos

Descripcidn

1.1 Unidad Administrativa

Asistencia Quirurgica

1.2 Area de procedencia de archivos

Trasplantes

1.3 Nombre del responsable y cargo

Ericka Leticia Manzano Portilla Apoyo Administrativo en Salud A-6

1.4 Domicilio

Dr. Mérquez 162, Col. Doctores

1.5 Teléfono

52289917 Ext. 2183

1.6 Correo electronico

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

Asistencia Quirdrgica

2.2 Seccion 3S.4.11 Departamento de Trasplantes

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacion Fisica

3C.5 REGISTRO PROGRAMATICO DE 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
PROYECTOS INSTITUCIONALES

3C.12 INTEGRACION Y 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES

DICTAMINACION DE MANUALES DE
PROCEDIMIENTO

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

¢ ‘”///, Dr. Marquez 162, Col.
Conmutador:

Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx
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4C.3 INTEGRACION DEL EXPEDIENTE 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
UNICO DEL PERSONAL
4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
PUESTOS Y PLAZAS
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
4C..11 OTORGAMIENTO DE 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
RECONOCIMIENTOS INCENTIVOS Y
ESTIMULOS DE DESEMPENO
4C.12 EVALUACION Y PROMOCIONES 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
4C.20 RELACIONES LABORALES 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
4C.26 EXPEDIENTE DE CONSTANCIAS 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
Y CREDENCIALES
5C. RECURSO FINANCIEROS 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
PARTIDA PRESUPUESTAL
5C.8 APORTACIONES A CAPITAL 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
5C.20 COMPRAS DIRECTAS 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
5C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DE 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLNATES

PRESUPUESTO

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

¢ i"///, Dr. Marquez 162, Col.

Cuauhtémoc,
5228 9917 ext.
www.himfg.edu.mx

Doctores.
Conmutador:

06720 México D.F.




<EANT7
Sy
PRSIITHEN

%

<

SALUD HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ §°=,‘0’§’1\
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD S| &xd |3
SECRETARIA DE SALUD ‘«\ ) ing
DEPARTAMENTO DE HEMEROBIBLIOTECA ‘N‘*;“::;o‘;“‘
"Afo del Centenario de la Promulgacion de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos"
5C.27 FONDO ROTATORIOS 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
6C. 4.1 LICITACION PUBLICA 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
CONTRATISTAS
6C.17 INVENTARIO FISICO Y 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLNATES
CONTROL DE BIENES Y MUEBLES
6C.20 DISPOSICION Y SISTEMAS DE 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
ABASTECIMIENTO Y ALMACENES
7C.3 SERVICIOS BASICOS 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
TELEFONIA CELULAR Y
RADIOLOCALIZADOR.
7C.11 MANTENIMIENTO, 2016 1 EXPEDIENTE TRAPLANTES
CONSERVACION E INSTALACION DE
MOBILIARIO
7C.12 MANTENIMIENTO, ) 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
CONSERVACION E INSTALACION DE
EQUIPO DE COMPITO.
7C.16 PROTECCION CIVIL. 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
8C.14 DISPOSICION EN MATERIA DE 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
SERVICIO DE INFORMACION
8C.16 ADMINISTRACION Y 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES

SERVICIOS DE ARCHIVO

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

¢ i"///, Dr. Marquez 162, Col.

Cuauhtémoc,
5228 9917 ext.
www.himfg.edu.mx

Doctores.
Conmutador:

06720 México D.F.
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8C.18 ADMINISTRACION Y 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
SERVICIOS DE LA
HEMEROBIBLIOTECA
9C.6 BOLETIN Y ENTREVISTAS PARA 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
MEDICOS
9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
PERIODICOS Y REVISTAS
9C.14 ACTOS Y EVENTOS SOCIALES 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
9C.16 INVITACIONES Y 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
FELICITACIONES
10C.7 PARTICIPACION EN COMITES 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
10C.8 REQUERIMIENTO DE 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
INFORMACION A DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES
10C.14 DECLARACION PATRIMONIAL 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
11C.13 DESARROLLO DE ENCUESTAS 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
2S INVESTIGACION 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
25.7 DESARROLLO DE PROYECTOS 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
DE INVESTIGACION
3S ENSENANZA 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
3S.7 FORMACION DE PREGRADO Y 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES

POSGRADO
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3S.9 EVALUACION DE CALIDAD DE 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS
3S SESION CLINICOPATOLOGICAS 2016 1EXPEDIENTE TRASPLANTES
3S UNAM 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
4S.3 ATENCION DE URGENCIAS 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
4S.4 SERVICIO DE CONSULTA 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
EXTERNA'Y ESPECIALIDADES
45.5 INTEGRACION DEL EXPEDIENTE 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
CLINICO
4S.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICAS 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
4S.10 SESIONES DE COMITE 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
4S SUBDIRECCION DE ASISTENCIA 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
QUIRUGICA
4S NEFROLOGIA 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
4S CIRUGIA GENERAL 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
4S DIRECCION GENERAL 2016 1 EXPEDIENTE TRASPLANTES
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1. AREA DE IDENTIFICACION

A}“bﬂﬁq(

2

M

‘b
\

3
AN

Wico

Elementos

Descripcion

1.1 Unidad Administrativa

3S .5 Subdireccién de Asistencia Quirurgica

1.2 Area de procedencia de archivos

3S.5.0 Urologia y Ginecologia

1.3 Nombre del responsable y cargo

Erika Ma. Camacho

1.4 Domicilio

Dr. Marquez 162

1.5 Teléfono

52289072

1.6 Correo electronico

newleona@hotmail.com

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Unidad Administrativa de Procedencia

2.2 Seccion

2.3 Serie documental 2.4 Fechas (s) 2.5 Volumen 2.6 Ubicacién Fisica

3S.5.0 Urologia y Ginecologia 01 de Enero al 31 Diciembre 405 hojas Oficina del Departamento
2016

| “”///' Dr.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
M&rquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
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