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PRESENTACION

E1 acceso a Ia informacién puablica favorece la democracia y la participacion ciudadana, asi como la eficiencia y la
rendicidn de cuentas de los servidores publicos, por lo que ¢l compromiso de la Administracién Publica Federal es
lograr un equilibrio entre 1a transparencia de la gestion gubernamental, el buen funcionamiento del Fstado y la,
proteccion del derecho a la vida privada, que la informacion gubernamental es ptiblica, reservada o confidencial de
acuerdo a los ordenamientos de la Ley Federal de Archivos y de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Piiblica Gubernamental.

El calendario de cumplimiento e informe de avances de cumplimiento en la organizacién de los archivos del
Hospital Infantil de México Federico Gémez, forma parte del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2015, los
cuales determinan el cumplimiento de las actividades y metas realizadas.
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MARCO LEGAL

Con fundamento en lo dispuesto por los articulo 4 fraccion V y 32 de la Ley Federal de Trasparencia y Acceso a la
Informacion Piblica Gubernamental, asi como el 46 del Reglamento de dicha Ley. Asimismo el 7° transitorio de
los Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de
la administracion piiblica federal y el articulo 19 de la Ley Federal de Archivos.
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1. Presentacion del Plan Anual de Desarrollo 100%
Archivistico 2015.

2. Publicacion del Plan Anual de Desarrollo 100%
Archivistico 2015, en la pagina web de la

Institucion.

3. Informe anual de cumplimiento del Plan de _ 0%
trabajo. '

4. Actualizacién de los nombramientos de los 100%
Responsables de los Archivos de Tramite. '

5. Actualizacion del Cuadro General de 100%
Clasificacion Archivistica, :

6. Actualizacidn del Catdlogo de Disposicién 100%
Documental (CADIDO).

7. Tramitar el registro y validacidn, ante el Archivo 100%
General de la Nacién, del Cwoadro General de

Clasificacion  Archivistica y del Catilogo de

Disposicién Documental. '

8. Inventario General por Expedicnte 2014, _ 100%
9. Guia Simple de Archivos 2014. 100%
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10. Levantamiento de Actas de Bajas 0%
Documentales.

11. Elaboracién y recepcion de inventarios de 0%
transferencias primarias y secundarias.

12. Elaboracion de inventarios de baja documental. 0%
13. Asesoria Archivistica para los responsables de 30%
los archivos de framite.

14. Visitas a las diferentes dreas para conocer la 20%
organizacion y conservacion de sus archivos,

15. Adecuar el software donado por la Suprema 90%
Corte de Justicia de la Nacién (SCIN) a las

necesidades del Hospital.

16. Cursos de Capacitacién en materia de Archivos. 100%
17. Solicitar la contratacién de un (a) Licenciado en 100%
Axchivonomia,

18. Reunidn Nacional de Archivos. 0%
19. Coordinar con el 4rea de Sistemas Informaticos 5%
las actividades destinadas a la automatizacién de

los archivos y a la gestion de documentos

clectronicos.

20. Reunién con los responsables de los archivos de 100%
tramite para la actualizacién del Catdlogo de

Disposicion Documental. '

INSTIYPUY0 NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

Dr. Marquez 162, Col. Doctores. bel. Cuauhtémoc, C.P. 06720 Maéxico D.F.
Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www. himfe.edu.mx




SALUD

SFURETARIA DESALINZ

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

“2015, ANO DEL GENERALISTMO JOSE MARIA MORELOS Y PAVON”

21, Elaboracién del lineamiento general para la
organizacion y conservacion de los archivos, donde
se incluirdan los formatos necesarios para los
diversos procedimientos y tramites.

22. Valorar, en coordinacion con el archivo
histérico, los documentos y expedientes de las
series resguardadas conforme al catilogo de
disposicién documental.

23. Ubicacion topogrifica y resguardo de las
transferencias primarias.

24. Gestionar ante el Archivo General de la Nacidn
las bajas documentales.

25. Aplicacion de un Diagnostico sifuacional de los

archivos de tramite.

26. Conservacion y preservacion de la informacion
archivistica (recolectar la documentacion prescrita).

27. Solicitar a las Escuelas de Educacién Superior
estudiantes de servicio social y pricticas
profesionales de las carreras de Licenciatura en
Archivonomia, Licenciatura en Ciencias de la
Informacién y Documentacion, Licenciatura en
Historia y Licenciatura en Etnohistoria

en
de

papel
tramite,

28.  Fumigacién  especializada
(nebulizacién) en los archivos
concenfracion e historico.

2%. Elaboracion de tripticos y material de

divulgacion en materia de archivos

30. Elaboraciéon del plan de contingencias para
archivos

Dr. Margquez 162, Col

. Doctores.
Conmutador:

Del.

95%

0%

0%

0%

30%

10%

50%

100%

50%

30%

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

Cuauhtémoc, C.P. 06720 Mé&xico D.F.

5228 9917 ext. 2340
wwwhimfg.edu.nee




