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. Introduccidén

Uno de los antecedentes mas remotos de la atencion vinculados con el cuidado de la salud de los nifios en nuestro pais, data de
la época de la colonia, cuando Vasco de Quiroga, quien recibio el calificativo de “Protector del nifio indio en América” fundé en
1532 la primera casa cuna en el pais, aunque en tiempos prehispanicos las culturas mesoamericanas tenian especial cuidado y
dedicacion con los nifios, de hecho los aztecas tenian un dios, Ixtliton, encargado de su proteccion. Ailos mas tarde, en 1865 la
Emperatriz Carlota con sus propios recursos apoyo a la “Casa de los nifios Pobres y la Cuna”. En el afio de 1905 se reorganizé la
casa cuna y se funda el “Hospicio de Nifios”; ese mismo afo se fundo el pabellon de nifios en el Hospital General de México. Es
hasta la época post-revolucionaria, alrededor del afio 1928, que se integro el Comité Nacional de Proteccién de la infancia y para
el 19 de enero de 1930 se fundé la Sociedad Mexicana de Pediatria. En 1933 es reubicada la Casa Cuna en Coyoacén, al frente
de la cual se designd al Dr. Manuel Cardenas de la Vega, quién logré que la seccién de nifilos enfermos funcionara como un
pabellén pediatrico de excepcional calidad, y se sentaron las bases para organizar un hospital infantil. EI Dr. Cardenas fallecio y
ocupd la direccion el Dr. Federico Gomez Santos, quién dio continuidad al proyecto de construccion del Hospital del Nifio.

Con algunos de los miembros de la Sociedad Mexicana de Pediatria se inicié el primer proyecto del Hospital Infantil de México en
el aflo de 1933, el Dr. Mario Torroella fue quien guio a los artifices del proyecto del Hospital Infantil, realizaba reuniones cientifico-
literarias con los doctores Cardenas de la Vega, Federico Gomez, Rigoberto Aguilar, Pablo Mendizabal y el Arg. José Villagran
Garcia y de estas reuniones, en 1933 surgié el primer proyecto para la construccion y la organizacion del Hospital Infantil, las
discusiones plantearon un Hospital de 400 a 500 camas, se ofrecerian servicios de hospitalizacion con secciones de medicina,
cirugia y padecimientos mentales con lesiones organicas; se contaria con el departamento de convalecientes , un pabellén de
pensionistas y servicios de cooperacion y se atenderia una poblacién de hasta 14 afos, clasificada en diversos grupos de edad. Se
inicid la construccién después de que la administracion de la Beneficencia Publica otorgd un terrero 20 000 m2, situado en una
zona cercana al Hospital General de México, muchas causas retrasaron su edificacion, principalmente los hundimientos de la obra
y nos es, sino hasta 1940 cuando inicio la ultima etapa de su construccion, para esa fecha el Dr. Federico Gomez ya contaba con
el nombramiento de Director del mismo.

En 1943, el anhelado suefio de sus precursores se volvid realidad, gracias a la extraordinaria intervencion de los Doctores
Gustavo Baz y Salvador Zubiran, el entonces presidente de la republica, inaugura el dia 30 de Abril de 1943 el Hospital Infantil de
México y su primer director el Dr. Federico Gdmez Santos, lo dirigiria hasta el afio de 1963.
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Por decreto del Congreso de la Union el 23 de Junio de 1943, se considerd al hospital como un organismo descentralizado con
personalidad juridica y patrimonio propio, con el objeto social de cumplir tres acciones:

1. Proporcionar la atencion médica necesaria a los nifios que lo requieran.
2. Fortalecer la ensefianza de la pediatria a través de los medios y canales adecuados.
3. Iniciar la Investigacién cientifica de problemas médico sociales de la nifiez mexicana.

La fundacién del Hospital Infantil de México, primero de los actuales Institutos Nacionales de Salud, dio inicio, sin duda, de la
modernidad del sistema de salud en México. En 1945 se eligi6 como emblema del Hospital Infantil de México el “Ixtliiton”, dios
mexica de los nifios.

El 28 de julio de 1957 a las 2 a.m. tuvo lugar en la Ciudad de México un sismo de siete grados Richter, que afectd seriamente la
estructura del Hospital, ante el inminente riesgo de continuar laborando en esas instalaciones, en abril de 1959, se inici6 la
mudanza del hospital a la Maternidad Mundet, donde permaneceria durante mas de 37afos.

Ante la promesa de construir un nuevo hospital, un grupo de médicos del Hospital Infantil encabezados por el Dr. Lazaro
Benavides, elaboraron un proyecto para su nueva sede, en el sur de la ciudad; sin embargo, el destino seria diferente y por
acuerdo presidencial al concluirse esa obra en el afio 1970, se inauguré como el Hospital del Nifio de la Institucion Mexicana de
Asistencia a la Nifiez, con lo que el HIM permaneceria en el edificio de la Maternidad Mundet.

En recuerdo a su fundador y por acuerdo del patronato en el afio de 1980 se decidié agregar el nombre del primer director a la
denominacion del hospital, de tal manera que desde entonces se conoce como Hospital Infantil de México Federico Gomez
(HIMFG). En 1983, se cre6 la Comisién Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y el HIMFG fue reconocido como uno
de los nueve Institutos Nacionales de Salud.

En 1992 y por invitacién del Secretario de Salud, el entonces presidente de la Republica, visitd las instalaciones del HIMFG en el
Edificio Mundet, durante la visita se percatd de las necesidad de construir un nuevo edificio para atender la demanda de la
poblacion infantil del pais, lo que culminé con el otorgamiento de 150 millones de pesos para la construccion del nuevo edificio de
hospitalizacion; el 5 de diciembre de 1992, se coloco la primera piedra.

Durante mas de cuatro afios los médicos directivos del hospital y la constructora encargada trabajaron arduamente para conseguir
que el edificio del HIMFG fuera inaugurado el 30 de Noviembre de 1994, por el presidente de la Republica. A partir de esa fecha
puede considerarse que inicio una nueva era en la medicina pediatrica del pais.
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Actualmente, el HIMFG es un organismo publico descentralizado, que de acuerdo con la Ley Orgénica de la Administracion Publica
Federal, han sido creados por ley o por decreto y poseen personalidad juridica y patrimonio propios; regulados por la Ley de los
Institutos Nacionales de Salud, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de junio de 2006 y coordinados por la
Secretaria de Salud, a través de la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad
cuenta con cinco laboratorios de investigacion 212 camas censables, de las cuales 126 corresponden al area médica, 86 a la
quirurgica y 104 camas no censables, 28 clinicas de especialidad y 130 médicos adscritos.

Desde el comienzo de sus labores esta entidad se dio a la tarea de recibir a los nifios de mas escasos recursos que no gozaran de
seguridad social; asi, se han atendido a mas de 8 millones de pacientes, con un promedio anual cercano a los 153 mil. La mayoria
de estos nifios provienen de zonas conurbadas del Distrito Federal y de diversas regiones de los estados de México, Hidalgo,
Veracruz, Guerrero y Oaxaca.

En el terreno de la ensefianza, se han publicado méas de 300 libros, algunos de los cuales son empelados como textos bésicos y de
especialidad en varias instituciones del pais. Cuenta con 30 especialidades, una especialidad troncal, 10 cursos de posgrado para
médicos especialistas, 37 cursos de formacién y 2 especialidades odontolégicas.

La asistencia médica y quirdrgica, asi como el Diagndostico Médico han tenido también una gran atencion. Hoy, el Hospital Infantil
de México Federico Gomez, es el unico Hospital Pediatrico de México y América Latina que cuenta con un acelerador lineal, un
equipo de vanguardia para el tratamiento de nifios con cancer. Asimismo, los pacientes de la Institucion, pueden tener un
diagnostico de gran precision gracias a la existencia de un Tomégrafo Axial Computado de Ultima generacién, con el que los
médicos radiélogos pueden observar en tercera dimension la forma, tamafio y composicién de tumores, malformaciones congénitas
y redes vasculares.

En el area de la Investigacion, se cuenta con 95 investigadores de instancias como el Sistema Institucional de Investigadores en
Ciencias Médicas de la Secretaria de Salud y el Sistema Nacional de Investigadores del CONACYT, quienes trabajan en 127
protocolos de investigacion acerca del cancer, enfermedades infecciosas, malformaciones cardiovasculares, problemas genéticos,
trasplantes de higado y rifidn; asi como estudios econémicos y sociales de los programas de salud para la nifiez.

Este Instituto Nacional de Salud forma parte de un reducido niumero de Instituciones que cuentan con la Certificacion del Consejo
de Salubridad General de la Secretaria de Salud por sus altos estandares de calidad.
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Mision:
Proporcionar atencion médica de alta especialidad con seguridad y calidad a los nifios, formar recursos humanos y llevar a cabo
investigacion cientifica de excelencia.

Vision:

Ser, en el mediano plazo, un referente internacional en la asistencia, ensefianza e investigacion pediatrica.
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Para el cumplimiento de su obijetivo el Instituto tiene las siguientes funciones:

|. Realizar estudios e investigaciones clinicas, epidemioldgicas y experimentales, de desarrollo tecnoldgico y bésicas, en las
areas biomédicas y socioeconémicas de la poblacion pediatrica, para la comprension, la prevencion, diagnoéstico y tratamiento de
las enfermedades y rehabilitacion de los afectados, asi como para promover medidas de salud;

[I. Publicar los resultados de las investigaciones y trabajos que realice, asi como difundir informacion técnica y cientifica
sobre los avances que en materia de salud registre;

[ll. Promover y realizar reuniones de intercambio cientifico, de caracter nacional e internacional y celebrar convenios de
coordinacioén, intercambio o cooperacién con instituciones afines;

IV. Formar recursos humanos en las areas de especializacion de los padecimientos de la poblacion infantil hasta la
adolescencia, asi como en aquellas que le sean afines;

V. Formular y ejecutar programas de estudio y cursos de capacitacion, ensefianza, especializacion y actualizacion de
personal profesional, técnico y auxiliar, en sus areas de especializacion y afines, asi como evaluar y reconocer el aprendizaje;

VI. Otorgar constancias, diplomas, reconocimientos y certificados de estudios, grados y titulos, en su caso, de conformidad
con las disposiciones aplicables;

VII. Prestar servicios de salud en aspectos preventivos, médicos quirargicos y de rehabilitacion en sus éareas de
especializacion;

VIII. Proporcionar consulta externa, atencion hospitalaria y servicios de urgencias a la poblacion que requiera atencion
meédica en sus areas de especializacion de los padecimientos de la poblacién infantil y hasta la adolescencia, hasta el limite de su
capacidad instalada;

IX. Asesorar y formular opiniones a la Secretaria de Salud cuando sea requerido para ello;

X. Actuar como o6rgano de consulta, técnica y normativa de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal en sus areas de especializacion, asi como prestar consultorias a titulo oneroso a personas de derecho privado;
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XI. Asesorar a los centros especializados de investigacion, ensefianza o atencion médica de las entidades federativas y, en
general, a cualquiera de sus instituciones publicas de salud;

XIl. Promover acciones para la proteccion de la salud, en lo relativo a los padecimientos propios de sus especialidades;

XIll. Coadyuvar con la Secretaria de Salud a la actualizacion de los datos sobre la situacion sanitaria general del pais,
respecto de las especialidades médicas de los padecimientos de la poblacion infantil hasta la adolescencia que le correspondan, y

XIV. Realizar las demas actividades que le correspondan conforme a la Ley y otras disposiciones aplicables.

Para dar cumplimiento al articulo 19 de la Ley Federal de Archivos, articulo 12 de su Reglamento y del numeral Décimo séptimo de
los Lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal; la Direccion de
Planeacion, a través de la Coordinacion de archivos y con la aprobacion del Comité de Transparencia pone a disposicion de las
unidades administrativas del Instituto el Catalogo de disposicion documental (Catdlogo), instrumento normativo que regula de
manera general y sistematica la politica de tratamiento documental del Instituto..

Es importante mencionar que el Catalogo permitirhd regular de manera eficaz y eficiente la produccion, uso, circulacion,
organizaciéon, conservacion, transferencia y destino final de los documentos de archivo producidos en el ejercicio de las
atribuciones del Instituto.

Después de lo anterior, es importante destacar que de conformidad a lo establecido en el articulo 8 fraccion V de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, establece que es responsabilidad de todo servidor publico,
custodiar y cuidar la documentacion e informacién que por razén de su empleo, cargo o comisién, tenga bajo su responsabilidad, e
impedir o evitar su uso, sustraccién, destruccion, ocultamiento o inutilizacion indebidos.

El presente Catalogo de disposicion documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores
a éste.
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[I. Objetivo general

Regular de manera general y sistematica el valor documental, los plazos de conservacion, la vigencia documental y destino final de
las series documentales producidas por el Instituto.

Objetivos especificos

* Formular un mecanismo de trabajo en materia de disposicibn documental basado en la vinculacion de los procesos
institucionales, que permita la identificacidén precisa de las series documentales y facilite la valoracion de su informacion.

* Establecer los plazos de conservacion de las series documentales en el archivo de tramite, asi como el tiempo que deben
resguardarse en el archivo de concentracién por causas legales, fiscales, contables o por referencias y consultas administrativas
posteriores.

ll. Ambito de aplicacion

Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativo a la organizacion y conservacion de los archivos y
documentacion institucional, seran aplicables a todas las unidades administrativas del Hospital Infantil de México Federico Gomez,
los cuales deberan observar en todo momento los principios de: Conservacion, Procedencia, Integridad y Disponibilidad que en
materia archivistica sefiala el articulo 5 de la Ley Federal de Archivos.
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IV. Marco juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917.
Ultima reforma en el DOF el 29-1-2016.

Leyes

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
D.O.F. 27-VI1II-1932.
Ultima reforma en D.O.F. 13-VI-2014

Ley Organica de la Universidad Nacional Autbnoma de México.
D.O.F. 06-01-1945, UNAM 1977 PP 3-12

Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional, relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito Federal.
D.O.F. 26-V-1945.
Ultima reforma en D.O.F. 19-VIII-2010

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B, del Articulo 123 Constitucional.
D.O.F. 28-XII-1963.
Ultima reforma en D.O.F. 02-1V-2014

Ley Federal del Trabajo.
D.O.F. 01-1V-1970. Ultima reforma en D.O.F. 12-VI-2015
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Ley General de Poblacion.
D.O.F. 07-1-1974.
Ultima reforma en D.O.F. 01-XI1-2015

Ley de Premios Estimulos y Recompensas Civiles.
D.O.F. 31-XI11-1975.
Ultima reforma en D.O.F. 17-XII-2015

Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-XI1-1976.
Ultima reforma en D.O.F. 30-XI1-2015

Ley del Impuesto al Valor Agregado.
D.O.F. 29-XII-1978.
Ultima reforma en D.O.F. 11-XII-2013

Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983.
Ultima reforma en D.O.F. 06-V-2015

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
D.O.F. 31-X11-1982.
Ultima reforma en D.O.F. 24-03-2016

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984.
Ultima reforma en D.O.F. 12-X1-2015
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Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 31-XI1-1985.
Ultima reforma en D.O.F. 09-1V-2012

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986.
Ultima reforma en D.O.F. 18-XII-2015

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.
D.O.F. 28-1-1988.
Ultima reforma en D.O.F. 09--2015

Ley de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 27-VI-1991. Ref. 09-1V-2012

Ley Federal de Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 01-VII-1992. Ref. 14-VII-2014

Ley General de Educacion.
D.O.F. 13-VII-1993.
Ultima reforma en D.O.F. 17-XII-2015

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VI11-1994.
Ultima reforma en D.O.F. 09-1V-2012

Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro.
D.O.F. 23-V-1996.
Ultima reforma en D.O.F. 10--2014
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Ley Federal del Derecho de Autor.
D.O.F. 24-X11-1996.
Ultima reforma en D.O.F. 13-1-2016

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000.
Ultima reforma en D.O.F. 10-XI-2014

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000.
Ultima reforma en D.O.F. 13-1-2016

Ley General de Proteccién Civil.
D.O.F. 12-V-2000.
Ultima reforma en D.O.F. 03-VI-2014

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000.
Ultima reforma en D.O.F. 27-1-2015

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-111-2002.
Ultima reforma en D.O.F. 18-XII-2015

Ley de Ciencia y Tecnologia.
D.O.F. 05-VI-2002.
Ultima reforma en D.O.F. 18-XII-2015
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Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2002.
Ultima reforma en D.O.F. 18-XII-2015

Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 19-X11-2002.
Ultima reforma en D.O.F. 09-1V-2012

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
D.O.F. 8-X-2003.
Ultima reforma en D.O.F. 22-V-2015

Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F 20-V-2004.
Ultima reforma en el D.O.F 17-12-2015

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F 30-111-2006.
Ultima reforma en el D.O.F. 13-X11-2015

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
D. O. F. 31-1I-2007.
Ultima reforma en el D.O.F. 12-X1-2015.

Ley General para el Control del Tabaco.
D.O.F. 30-V-2008.
Ultima reforma en D.O.F. 06- | -2010
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Ley Federal de Derechos.
D.O.F. 13-X1-2008.
Ultima reforma en D.O.F. 23-XII-2015

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 31-XII-2008.
Ultima reforma en D.O.F. 30-XII-2015

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
D.O.F. 29-V-2009. Ref. 18-VI-2010

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.
D.0O.F.30-V-2011.
Ultima reforma en D.O.F. 17-XII-2015

Ley Federal de Archivos.
D.O.F. 23-1-2012

Ley General de Proteccién Civil.
D.O.F. 6-VI-2012. Ref. 03-VI-2014

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 Y 107 de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D. O.F.02-1vV-2013.
Ultima reforma en D.O.F. 18-XII-2015.

Ley del Impuesto sobre la Renta.
D.O.F. 11-X11-2013.
Ultima reforma en D.O.F. 18-XI-2015
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Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 04-V-2015.

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2016.
D.O.F. 18-XI1-2015

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2016.
D.O.F. 27-X1-2015

Ley de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 30-X11-2015

Caodigos

Cadigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928.
Ultima reforma en D.O.F. 24-X11-2013

Caodigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VIII-1931.
Ultima reforma en D.O.F. 07-111-2016

Cdbdigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943.
Ultima reforma en D.O.F. 09-1V-2012

Caodigo de Comercio.
D.O.F. 07-X-1889.
Ultima reforma en D.O.F. 07-111-2016
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Caodigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-XI11-1981.
Ultima reforma en D.O.F. 12-1-2016

Cdbdigo Federal de Procedimientos Penales.
D.O.F. 30-VIII-1934.
Ultima reforma en D.O.F. 12-1-2016

Cdbdigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.O.F. 05-111-2014.
Ultima reforma en D.O.F. 12--2016

Reglamentos

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.
D.O.F. 18-11-1985.
Ultima reforma en D.O.F. 10-VII-1985

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de control sanitario de la disposicion de érganos, tejidos y cadaveres de seres
humanos.

D.O.F. 20-11-1985.

Ultima reforma en D.O.F. 26-111-2014

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica.
D.O.F. 14-V-1986.
Ultima reforma en D.O.F. 24-111-2014

Reglamento de la Ley General de Salud, en materia de Investigacion para la salud.
D.O.F. 15-1-1987.
Ultima reforma en D.O.F. 02-1V-2014
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Reglamento Interior de la Comision Interinstitucional de Investigacion en Salud.
D.O.F. 10-VIII-1988

Reglamento General de Seguridad Radioldgica.
D.O.F. 22-X1-1988. F.E. 09- | -1989

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990.
Ultima reforma en D.O.F. 23-X1-2010

Reglamento Art. 95 de la Ley de Instituciones y Finanzas para el cobro de Fianzas Otorgados a Favor de la Federacién, del Distrito
Federal, de los Estados y Municipios, Distintas de las que Garantizan Obligaciones Fiscales, Federales a Cargo de Terceros.
D.O.F. 15-1-1991

Reglamento de Insumos para la salud.
D.O.F. 04-11-1998.
Ultima reforma en D.O.F. 04-111-2014

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 15-111-1999. Ref. 07-V-2004

Reglamento de la Ley General de Salud en Material de Publicidad.
D.O.F. 04-V-2000.
Ultima reforma en D.O.F. 04-11-2014

Reglamento Interno del Consejo Nacional de Trasplantes.
DOF. 29-V-2000
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Reglamento de procedimientos para la atencion de quejas médicas y gestion pericial de la Comision Nacional de Arbitraje Médico.
D.O.F. 21-1-2003.
Ultima reforma en D.O.F. 25-07-2006

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003

Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 17-VI-2003.
Ultima reforma en D.O.F. 29-XI-2006

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 19-1-2004.
Ultima reforma en D.O.F. 10-01-2011

Reglamento de la Ley General de Salud en material de Proteccion Social en Salud.
D.O.F. 05-1V-2004.
Ultima reforma en D.O.F.17-X11-2014

Reglamento de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios.
D.O.F. 13-1V-2004

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-VI-2006.
Ultima reforma en D.O.F. 30-111-2016

Reglamento Interno de la Comision Nacional de Proteccion Social en Salud.
D.O.F. 28-XI-2006.
Ultima reforma en D.O.F. 11-X-2012
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Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
D.O.F. 30-XI-2006.
Ultima reforma en D.O.F. 31-X-2014

Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo del Sector Publico Federal.
D.O.F. 29-XI-2006

Reglamento Interior de la Comisidn Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos para la Salud.
D.O.F. 12-X11-2006

Reglamento Interno del Consejo Nacional para la Prevencion y el Tratamiento del Cancer en la Infancia y la Adolescencia.
D.O.F. 26-X11-2006

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica.
D.O.F. 15- IV-2009.
Ultima reforma en D.O.F. 03-VIII-2011

Reglamento Interior de la Comision para la Certificacién de Establecimientos de Atencion Médica.
D.O.F. 19-V-2009.
Ultima reforma en D.O.F. 22-06-2012

Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco.
D.O.F. 31-V-2009. Ultima reforma en D.O.F. 09-10-2012

Reglamento de la Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro.
D.O.F. 24-VI11-2009

Reglamento para el Aprovechamiento sustentable de Energia.
D. O. F. 11-XI-2009

Pa’ginazo
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Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28-VII-2010

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 28-VII-2010

Reglamento Interior de la Comisién Interinstitucional del Cuadro Basico y Catalogo de Insumos del Sector Salud.
D. O. F. 22-VI-2011.
Ultima reforma en D.O.F 16-1-2014

Reglamento de la Ley General para la Inclusion de las Personas con discapacidad.
D. O. F. 30-1I-2012.

Reglamento de la Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencidén, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil.
D.O.F. 22-VIII-2012

Reglamento de la Ley General de Salud en material de Trasplantes.
D.O.F. 26-111-2014

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.
D. O. F. 13-V-2014

Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta.
D.O.F. 08-X-2015

Decretos

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.O.F. 20-V-2013.
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Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion de Accidentes con el objeto de proponer las acciones en
materia de prevencion y control de accidentes a que se refiere el articulo 163 de la Ley General de Salud.
D.O.F. 20-111-1987

Decreto por el que se crea un érgano Desconcentrado, jerarquicamente subordinado a la Secretaria de Salud, denominado Centro
Nacional de la Transfusién Sanguinea.
D.O.F. 21-1-1988

Decreto por el que se crea la Comision Nacional de Arbitraje Médico.
D.O.F. 03-VI-1996

Decreto por el que se reforma el Consejo Nacional para la prevencion y el control del Sindrome de la Inmunodeficiencia Adquirida,
y se abroga el diverso por el que se crea el Consejo Nacional para la prevencion y control del Sindrome de la Inmunodeficiencia
Adquirida, publicado el 24 de agosto de 1988.

D.O.F. 05-VII-2001

Decreto por el que se establece el procedimiento y los requisitos para la inscripcion en los Registros de Personas Acreditadas
operados por las dependencias y organismos descentralizados de la Administracion Publica Federal y las bases para la
interconexion informatica de los mismos.

D.O.F. 04-V-2004

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la prevencién y el Tratamiento del Cancer en la Infancia y la Adolescencia.
D.O.F. 05-1-2005

Decreto por el que se crea el Organo Desconcentrado denominado Comision Nacional de Bidetica.
D.O.F. 07-1X-2005

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Rendicion de Cuentas, Transparencia y Combate a la Corrupcion 2008-
2012.
D.O.F. 11-X11-2008.
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Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como la modernizacién de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 10-X11-2012.

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional para la Igualdad de Oportunidades y No Discriminaciéon Mujeres y Hombres
2013-2018.
D.O.F 30-VIII-2013.

Decreto por el que se modifica el diverso que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico asi como para la modernizaciéon de la
Administracion Publica Federal. D.O.F. 30-X11-2013

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Salud 2013-2018.
D.O.F. 12-XI1-2013.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2016.
D.O.F. 18-XI-2015

Acuerdos

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional para la formacion de Recursos Humanos para la Salud.
D.O.F. 19-X-1983

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional de Investigacion en Salud.
D.O.F. 19-X-1983

Acuerdo 43 por el que se crea el Comité de Investigacion en Salud.
D.O.F. 11-1-1985. Art. 6 fraccion Xl
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Acuerdo por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal del sector salud, consultaran
a la Academia Nacional de Medicina y a la Academia Mexicana de Cirugia para la instrumentacion de las politicas en materia de
salud.

D.O.F. 26-1X-1994

Acuerdo numero 130 por el que se crea el Comité Nacional para la Vigilancia Epidemioldgica.
D.O.F. 06-1X-1995

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional Consultivo para la integracion de personas con discapacidad.
D.O.F. 13-11-2001

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud sélo deberan utilizar los insumos
establecidos en el cuadro basico para el primer nivel de atencién médica y, para el segundo y tercer nivel, el catalogo de insumos.
D.O.F. 24-XI1-2002.

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer las Reglas de operacion e indicadores de gestion y evaluacion del
Programa Salud para Todos (Seguro Popular de Salud).
D.O.F. 04-VII-2003

Acuerdo mediante el cual se reestructura el Comité de Tecnologia de la Informacion de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 11-1-2004

Acuerdo por el que se establece la Comisién para Definir el Tratamiento y Medicamentos Asociados a Enfermedades que
Ocasionan Gastos Catastroficos.
D.O.F. 28-1V-2004

Acuerdo por el que se dan a conocer las disposiciones generales para el establecimiento del programa de simplificacion de
surtimiento de medicamentos a los beneficiarios del Sistema de Proteccion Social en Salud.
D.O.F. 16-XI1-2006
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Acuerdo que tiene por objeto establecer criterios y definir el procedimiento para la ocupacion de los puestos de los rangos de
Enlace a Director General que resulten de la transferencia de los recursos destinados a los contratos por honorarios, en los
términos de las disposiciones presupuestarias aplicables.

D.O.F. 30-XI-2006

Acuerdo que tiene por objeto fijar los criterios para la correcta aplicacion de la Ley Federal de responsabilidades Administrativas de
los Servidores Publicos en lo relativo a la intervencién o participacion de cualquier servidor publico en la seleccion, nombramiento,
designacion, contratacidén, promocién, suspension, remocién, cese, rescision de contrato o sancién de cualquier servidor publico,
cuando tenga interés personal, familiar o de negocios o que pueda derivar alguna ventaja o beneficio para él o para sus parientes
consanguineos o por afinidad o civiles a que se refiere esa Ley.

D.O.F. 22-X11-2006

Acuerdo por el que se crea la Comision Permanente de Enfermeria.
D.O.F. 25-1-2007

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones generales del Sistema de Evaluacion del Desempefio.
D.O.F. 31-111-2008.

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos sobre los indicadores para medir los avances fisicos y financieros relacionados con
los recursos publicos federales.
D.O.F. 31-V-2010.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Planeacién, Organizacion y Administracion de los Recursos
Humanos y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en dicha materia.
D.O.F. 12-VII-2010.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Transparencia.
D.O.F. 12-VII-2010. Ultima reforma, 23-X1-2012.
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Acuerdo que tiene por objeto establecer los términos para la promocion de las acciones conducentes la implementacion del pago
electronico de servicios personales en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 23-VII-2010

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

D.O.F. 09-VIII-2010.

Ultima reforma 19-1X-2014

Acuerdo que establece las Reglas Generales del Fondo de Desastres Naturales (FONDEN).
D. O. F. 03-XII-2010

Acuerdo gue establece las Reglas de Operacion del Fondo para la Prevencién de Desastres Naturales (FOPREDEN).
D.O.F. 23-XII-2010

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por objeto del gasto para la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 28-XII-2010

Acuerdo por el que se dan a conocer los Tramites y Servicios, asi como los formatos que aplica la Secretaria de Salud, a través de
la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios, inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios de la
Comision Federal de Mejora Regulatoria.

D.O.F. 28-1-2011.

Ultima Reforma en D.O.F. 15-VII-2014

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion.
D. O. F. 16-VI-2011

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros.
D.O.F 15-VII-2011
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Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema Electronico de
Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet.
D.O.F. 28-VI-2011

Acuerdo por el que se delega en los subsecretarios de Integracion y Desarrollo del Sector Salud, de Prevencién y Promocién de la
Salud, y de Administracién y Finanzas, en el Comisionado Nacional contra las Adicciones, asi como en los titulares de la Comision
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, de la Unidad Coordinadora de Vinculacion y
Participacion Social, de la Unidad de Analisis Econdmico, y de los 6rganos desconcentrados de la Secretaria de Salud y de sus
respectivos coordinadores administrativos o equivalentes, respectivamente, la facultad que se indica.

D.O.F. 05-VIII-2011

Acuerdo que regula la Integracién, Funcionamiento y Atribuciones del Comité de Transparencia y Acceso a la Informacion de la
Auditoria Superior de La Federacion.
D.O.F. 15-1X-2011

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Control Interno.
D.O.F. 02-V-2014

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion e Indicadores de Gestion y Evaluacién del Programa Comunidades
Saludables para el Ejercicio Fiscal 2015.
D.O.F. 27-XI1-2014

Acuerdo mediante el cual se emiten las Reglas de Operacion del Programa para la Proteccion y el Desarrollo Integral de la Infancia
para el ejercicio fiscal 2015.
D.O.F. 29-Xl11-2014

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.
D.0O.F.14-1-2015
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Acuerdo por el que se reforman las fracciones | y Il del articulo Primero del Acuerdo por el que se adscriben organicamente las
unidades administrativas de la Secretaria de la Funcion Publica y se establece la subordinacion jerarquica de los servidores
publicos previstos en su Reglamento Interior.

D.O.F. 27-111-2015

Acuerdo ACDO.SA 1.HCT.101214/281.P.DIR y su anexo Unico dictado, por el H. Consejo Técnico, relativo a las Reglas Para la
Obtencion de Opinién de Cumplimiento de Obligaciones en Materia de Seguridad Social.
D.O.F. 27-11-2015

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.
D. O.F. 29-V-2015

Acuerdo por el que se expide el Protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
D.O.F. 20-VIII-2015

Acuerdo que tiene por objeto emitir el Codigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno Federal, las Reglas de Integridad
para el ejercicio de la funcién publica, y los Lineamientos generales para propiciar la integridad de los servidores publicos y para
implementar acciones permanentes que favorezcan su comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencion de
Conflictos de Interés.

DOF 20-VIII-2015

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa de Atencion a Personas con Discapacidad para el Ejercicio
2016.
D.O.F. 29-X1-2015

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por objeto del gasto para la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 04-X11-2015
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Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa de Calidad en la Atencion Médica para el Ejercicio 2016.
D.O.F. 30-Xl11-2015

Acuerdo que modifica el diverso por el que se establecen los lineamientos generales para las campafias de comunicacion social de
las dependencias y entidades de la administracion publica federal para el ejercicio fiscal 2016.
D.O.F. 30-Xl11-2015

Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.
DOF 03-11-2016

Acuerdo por el que se modifican las politicas y disposiciones para la estrategia digital nacional, en materia de tecnologias de la
informacion y comunicaciones, y en la de seguridad de la informacién, asi como el manual administrativo de aplicacién general en
dichas materias.

D. O.F. 04-11-2016

Acuerdo gue determina el tipo de prueba para demostrar intercambiabilidad de Medicamentos Genéricos.
D.O.F. 09-11-2016

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la atencion de
requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el organismo garante.
D.O.F. 10-11-201

Acuerdo ACDO.SA3.HCT.270116/29.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico, mediante el cual acuerda aprobar el Aviso mediante
el cual se dan a conocer los costos de mano de obra por metro cuadrado para la obra privada, asi como los factores (porcentajes)
de mano de obra de los contratos regidos por la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, vigentes a partir
del 1 de enero de 2016

D.O.F. 11-11-2016
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Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que los sujetos obligados deben seguir al momento degenerar
informacion, en un lenguaje sencillo, con accesibilidad y traduccién a lenguas indigenas.
D.O.F 12-11-2016

Normas Oficiales Mexicanas

Norma Oficial Mexicana NOM-064-SSA1-1993, que establece las especificaciones sanitarias de los equipos de reactivos utilizados
para diagnostico.
D.O.F. 24-11-1995

Norma Oficial Mexicana NOM-065-SSA1-1993, que establece las especificaciones sanitarias de los medios de -cultivo.
Generalidades.
D.O.F. 27-11-1995

Norma Oficial Mexicana NOM-100-STPS-1994, Seguridad-Extintores contra incendio a base de polvo quimico seco con presion
contenida-Especificaciones.
D.0O.F.08-1-1996

Norma Oficial Mexicana NOM-101-STPS-1994, Seguridad-Extintores a base de espuma quimica.
D.O.F. 08-1-1996

Norma Oficial Mexicana NOM-048-SSA1-1993, que establece el método normalizado para la evaluacion de riesgos a la salud como
consecuencia de agentes ambientales.
D.O.F. 09-1-1996

Norma Oficial Mexicana NOM-102-STPS-1994, Seguridad-Extintores contra incendio a base de bioxido de carbono-Parte 1
Recipientes.
D.O.F. 10-1-1996.
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Norma Oficial Mexicana NOM-103-STPS-1994, Seguridad-Extintores contra incendio a base de agua con presion contenida.
D.O.F. 10-1-1996

Norma Oficial Mexicana NOM-003-NUCL-1994, Clasificacion de instalaciones o laboratorios que utilizan fuentes abiertas.
D.O.F. 07-11-1996

Norma Oficial Mexicana NOM-077-SSA1-1994, que establece las especificaciones sanitarias de los materiales de control (en
general) para laboratorios de patologia clinica.
D.O.F. 01-VII-1996

Norma Oficial Mexicana NOM-078-SSA1-1994, que establece las especificaciones sanitarias de los estdndares de calibracion
utilizados en las mediciones realizadas en los laboratorios de patologia clinica.
D.O.F. 01-VII-1996

Norma Oficial Mexicana NOM-005-STPS-1998, Relativa a las condiciones de seguridad e higiene en los centros de trabajo para el
manejo, transporte y almacenamiento de sustancias quimicas peligrosas.
D.O.F. 02-11-1999

Norma Oficial Mexicana NOM-167-SSA1-1997, para la prestacion de servicios de asistencia social para menores y adultos
mayores.
D.O.F: 17-XI1-1999

Norma Oficial Mexicana NOM-029-SSA2-1999, para la vigilancia epidemiolégica, prevenciéon y control de la leptospirosis en el
humano.
D.O.F. 02-11-2001

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999 para la atencién a la salud del nifio.
D.O.F. 09-11-2001.
Ultima reforma en D.O.F. 26-1X-2006
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Norma Oficial Mexicana NOM-008-ENER-2001, Eficiencia Energética en Edificaciones, Envolvente de Edificios no Residenciales.
D.O.F. 25-1V-2001

Norma Oficial Mexicana NOM-012-NUCL-2002, requerimientos y calibracion de monitores de radiacion ionizante.
D.O.F. 19-VI-2002

Norma Oficial Mexicana NOM-199-SSA1-2000, Salud ambiental. Niveles de plomo en sangre y acciones como criterios para
proteger la salud de la poblacién expuesta no ocupacionalmente.
D.O.F. 18-X-2002

Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002, Proteccibn Ambiental, Salud Ambiental, Residuos Peligrosos
Biolégico-Infecciosos, Clasificacion y especificaciones de Manejo.
D.O.F. 17-11-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-073-SSA1-2005, estabilidad de farmacos y medicamentos.
D.O.F. 04-1-2006.
Ultima reforma en D.O.F. 1-11-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, Salud ambiental. Requisitos técnicos para las instalaciones, responsabilidades
sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccién radiolégica en establecimientos de diagndstico médico con
rayos X.

D.O.F. 15-1X-2006.

Ultima reforma en D.O.F. 29-XI11-2014

Norma Oficial Mexicana NOM-013-SSA2-2006, para la prevencion y control de enfermedades bucales.
D.O.F. 08-X-2008

Norma Oficial Mexicana NOM-026-STPS-2008, Colores y sefales de seguridad e higiene, e identificacion de riesgos por fluidos
conducidos en tuberias.
D.O.F. 25-X1-2008
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Norma Oficial Mexicana NOM-137-SSA1-2008, etiquetado de dispositivos médicos.
D.O.F. 12-X11-2008

Norma Oficial Mexicana NOM-046-SSA2-2005, violencia familiar, sexual contra las mujeres. Criterios para la prevencion y atencion.
D.O.F. 16-1V-20009.
Ultima Reforma en D.O.F. 28-111-2016

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA3-2007, para la organizacion, funcionamiento e ingenieria sanitaria de los servicios de
radioterapia.
D.O.F. 11-VI-2009

Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-2009, para la prevencion, tratamiento y control de las adicciones.
D.O.F. 21-VIII-2009

Norma Oficial Mexicana NOM-013-NUCL-2009, requerimientos de seguridad radiolOogica para egresar a pacientes a quienes se les
ha administrado material radiactivo.
D.O.F. 20-X-2009

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, para la vigilancia epidemiologica, prevencidn y control de las infecciones
nosocomiales.
D.O.F. 20-XI-2009

Norma Oficial Mexicana NOM-113-STPS-2009, Seguridad-equipo de proteccion personal-calzado de proteccion-Clasificacion,
especificaciones y métodos de prueba.

D.O.F. 22-XI1-2009.

Ultima Reforma en D.O.F. 24-XI1-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-115-STPS-2009, Seguridad-equipo de proteccion personal-cascos de proteccion-Clasificacion,
especificaciones y métodos de prueba.
D.O.F. 22-XI1-2009.
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Ultima Reforma en D.O.F. 07-VI-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA2-2009, para la prevencion, deteccion, diagndéstico, tratamiento y control de la hipertension
arterial sistemética.
D.O.F. 31-V-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SSA3-2010, para la practica de hemodialisis.
DO.F. 08-vii-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-008-SSA3-2010, Para el tratamiento integral del sobrepeso y la obesidad.
D.O.F. 04-V11I-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-2010, que establece los requisitos minimos de infraestructura y equipamiento de
establecimientos para la atencion médica de pacientes ambulatorios.
D.O.F. 16-VIII-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA2-2010, para la prevencion y control de la infeccion por virus de la inmunodeficiencia
humana.
D. O. F. 10-XI-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA2-2010, para la prevencion, tratamiento y control de la diabetes mellitus.
D.O.F. 23-XI-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA1-2010, que instituye el procedimiento por el cual se revisara, actualizara y editara la
Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos.
D. O. F. 26-1-2011

Norma Oficial Mexicana NOM-031-NUCL-2011, Requisitos para el entrenamiento del personal ocupacionalmente expuesto a
radiaciones ionizantes.
D.O.F. 26-X-2011
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Norma Oficial Mexicana NOM 003-SEGOB-2011, sefiales y Avisos para Proteccion Civil.- Colores, formas y simbolos a utilizar.
D.O.F. 23-X11-2011.
Ultima Reforma en D.O.F. 15-VII1-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA3-2011, para la practica de anestesiologia.
D. O. F. 23-111-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA3-2011, para la organizacién y funcionamiento de los laboratorios clinicos.
D.O.F. 27-111-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-022-SSA2-2012, para la prevencion y control de la brucelosis en ser humano.
D. O. F.11-VII-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-037-SSA2-2012, para la prevencion, tratamiento y control de las dislipidemias.
D.O.F. 13-VII-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-029-SSA3-2012, Regulacién de los Servicios de Salud para la Practica de Cirugia Oftalmologica con
Laser Excimer.
D. O. F. 02-VIII-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-026-SSA3-2012, para la Practica de la Cirugia Mayor Ambulatoria.
D. O. F. 07-VIII-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-026-SSA3-2012, para la Practica de la Cirugia Mayor Ambulatoria.
D. O. F. 07-VIII-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA3-2012, para la atencion integral a personas con discapacidad.
D.O.F. 14-1X-2012
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Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2012, prevencion y control de enfermedades. Aplicacion de vacunas, toxoides,
faboterpicos (sueros) e inmunoglobulinas en el humano.
D.O.F. 28-1X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico.
D.O.F. 15-X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-253-SSA1-2012, Para la disposicion de sangre humana y sus componentes con fines terapéuticos.
D.O.F. 26-X-2012.
Ultima reforma en D.O.F. 18-1X-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, en materia de informacién en salud.
D.O.F. 30-XI-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA3-2012, para la atencion integral a personas con discapacidad.
D.O.F. 14-XII-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA3-2012, Educacién en salud. Para la organizacion y funcionamiento de residencias
médicas.
D. O. F. 04-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, que establece los criterios para la Ejecucion de Proyectos de Investigacion para la
Salud de Seres Humanos.
D.O.F. 04-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-220-SSA1-2012, Instalacion y operacion de la farmacovigilancia.
D. O. F. 07-1-2013
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Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA3-2012, Regulacién de los servicios de salud. Para la practica de la ultrasonografia
diagnostica.
D. O. F. 07-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de infraestructura y equipamiento de
hospitales y consultorios de atencion médica especializada.
D. O. F. 08-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios basicos de salud. Promocién y educaciéon para la salud en materia
alimentaria. Criterios para brindar orientacion.
D. O. F. 22-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012 para la vigilancia epidemioldgica.
D. O. F. 19-11-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-004-NUCL-2013, clasificacion de los desechos radiactivos.
D.O.F. 07-V-2013

NORMA Oficial Mexicana NOM-041-NUCL-2013, Limites anuales de incorporacion y concentraciones en liberaciones.
D.O.F. 06-V-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-035-NUCL-2013, Criterios para la dispensa de residuos con material radioactivo.
D.O.F. 07-v-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-019-SSA3-2013, Para la practica de enfermeria en el sistema nacional de salud.
D.O.F. 02-1X-2013
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Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA3-2013, Regulacion de los servicios de salud. Que establece los criterios de funcionamiento
y atencion en los servicios de urgencias de los establecimientos para la atencion médica.
D.O.F. 4-1X-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013, que establece las caracteristicas arquitectonicas para facilitar el acceso, transito,
uso y permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos para la atencion médica ambulatoria y hospitalaria del
sistema nacional de salud.

D.O.F. 12-1X-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA3-2013, Para la organizacién y funcionamiento de las unidades de cuidados intensivos.
D.O.F. 17-1X-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-001-NUCL-2013, Factores para el calculo del equivalente de dosis.
D.O.F. 6-XII1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-009-SSA3-2012, Educaciéon en salud. Criterios para la utilizacion de los establecimientos para la
atencion médica como campos clinicos para la prestacion del servicio social de medicina y estomatologia.
D.O.F. 07-VIII-2014

Norma Oficial Mexicana NOM-007-ENER-2014, Eficiencia Energética para sistemas de alumbrado en edificios no residenciales
D.O.F. 07-VIII-2014

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, regulacién de los servicios de salud. Atencion médica prehospitalaria.
D.O.F. 23-1X-2014

Norma Oficial Mexicana NOM-007-NUCL-2014, requerimientos de seguridad radiolégica que deben ser observados en los
implantes permanentes de material radiactivo con fines terapéuticos a seres humanos.
D.O.F. 05-111-2015
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Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA2-2014, para la vigilancia epidemiolégica, promocién, prevencion y control de las
enfermedades transmitidas por vector.
D. O. F. 16-1V-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-047-SSA2-2015, Para la atencién a la salud del Grupo Etario de 10 a 19 afios de edad.
D.O.F. 12-VIII-2015.
Ultima reforma en D.O.F. 18-1X-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA2-2014, para la prestacion de servicios de salud en unidades de atencion integral
hospitalaria médico-psiquiatrica.
D.O.F. 04-1X-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-164-SSA1-2015, Buenas practicas de fabricacion de farmacos.
D.O.F. 04-11-2016

Norma Oficial Mexicana NOM-059-SSA1-2015, Buenas practicas de fabricaciéon de medicamentos.
D.O.F. 05-11-2016

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA2-2016, Para la atencion de la mujer durante el embarazo, parto y puerperio y de la persona
recién nacida.
D.O.F. 07-111-2016

Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.O.F. 20-V-2013

Programa Nacional de Proteccion Civil 2014-2018.
D.O.F. 30-1vV-2014
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Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018.
D.O.F. 30-VIII.2013

Programa Sectorial de Salud 2013-2018.
D.O.F. 12-XI1-2013.

Programa Nacional de Rendicion de Cuentas, Transparencia y Combate a la corrupcion 2008-2012.
D.O.F. 11-X11-2008

Otras disposiciones
Estandares para la Certificacion de Hospitales. 01-1V-2012

Cadigo de Etica de los Servidores Publicos del Gobierno Federal.
D.O.F. 20-VIII-2015

Plan Unico de Especialidades Médicas. Universidad Nacional Autbnoma de México. 1994.
Ultima reforma 1-1V-2011

Guia de cumplimiento de la Norma Oficial de la Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002
Guia para el manejo de los residuos peligrosos biologico-infecciosos en Unidades de Salud. Noviembre 2003

Lineamientos Generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacion de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal.
D.O.F. 18-VIII-2003.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal en la recepcion,
procesamiento, tramite, resolucion y notificacion de las solicitudes de acceso a datos personales que formulen los particulares, con
exclusion de las solicitudes de correccion de dichos datos.
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D.O.F. 25-VIII-2003.
Ultima reforma 02-X11-2008

Lineamientos que deberan observar las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal para notificar al Instituto
Federal de Acceso a la Informacion Puablica los indices de expedientes reservados.
D.O.F. 09-XII-2003

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal.
D.O.F. 20-11-2004

Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y entidades de la Administracion
Pulblica Federal.
DOF 02-X-2009

Guia de la OMS sobre higiene de manos en la atencién de salud.
Organizacion Mundial de la Salud 2009

Condiciones Generales de Trabajo 2010-2013. XI-2010

Reglas para la determinacién, acreditacion y verificacion del contenido nacional de los bienes que se ofertan y entregan en los
procedimientos de contratacion, asi como para la aplicacién del requisito de contenido nacional en la contratacion de obras
publicas, que celebren las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.

D.O.F 14-X-2010

Reglas para la aplicacion del margen de preferencia en el precio de los bienes de origen nacional, respecto del precio de los bienes
de importacion, en los procedimientos de contratacion de caracter internacional abierto que realizan las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal.

DOF 28-XI1-2010

AL CEW‘:JC
0% 405
p> INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
/ Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
4
f L4 Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

\ .
s www.himfg.edu.mx

Pa’gina41



SALUD S SN HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

SECRETARIA DE SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Guia Técnica para la Elaboracion e Instrumentacion de Programa Interno de Proteccion Civil. Diciembre 2010
Lineamientos para la implementacion de Programas Internos de Proteccién Civil. (2011)

Lineamientos de Operacion especificos del Fondo de Desastres Naturales.
D.O.F. 30-1-2011

Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos,
y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de la Administracion
Publica Federal

D.O.F. 30-1-2013

Disposiciones Administrativas de Caracter General en Materia de Eficiencia Energética en Inmuebles, Flotas Vehiculares e
Instalaciones Industriales de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 09-111-2015

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal.
D.O.F. 03-VII-2015

Protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones.
D.O.F. 20-VIII-2015

Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de
obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los actos y contratos que celebren.
D.O.F. 08-1X-2015

Reglas para la obtencion de la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social (Relacionadas con
el articulo 32-D del CFF).
D.O.F 27-11-2015
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Clasificador por Objeto del Gasto.
D.O.F. 04-X11-2015

Disposiciones Miscelanea Fiscal 2016 relacionada Articulo 32-D-.
D.O.F 23-XI1-2015

Edicion 2015 del Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos. (Segunda actualizacion).
D.O.F. 07-04-2016

Edicion 2014 del Cuadro Bésico y Catélogo de Material de Curacion. (Séptima actualizacion).
D.O.F. 23-Xl11-2015

Edicion 2015 del Cuadro Basico y Catalogo de Auxiliares de Diagnostico.
D.O.F 15-11-2016

Edicion 2014 del Cuadro Basico y Catalogo de Instrumental y Equipo Médico. (Novena actualizacion).
D.O.F. 22-11-2016

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en las dependencias y entidades de la
Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 22-11-2016

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion de las dependencias y entidades del Poder
Ejecutivo Federal
D.O.F. 16-111-2016

Disposiciones Administrativas de Caracter General en Materia de Eficiencia Energética en Inmuebles, Flotas Vehiculares e
Instalaciones Industriales de la Administracion Publica Federal 2016.
D.O.F. 29-11I-2016
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Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacién de Manuales de Organizacion de la Secretaria de Salud.

Lista de Valores Minimos para desechos de bienes muebles que generan las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal.
Vigente

Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles 2016

Documentos normativos-administrativos

Estatuto Organico del Hospital Infantil de México, Federico Gomez.
Noviembre 2013

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del Hospital Infantil de
México Federico Gomez.
Septiembre 2012

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados con las mismas del
Hospital Infantil de México Federico Gémez.
Marzo 2013

Reglamento de Médicos Residentes, Hospital Infantil de México Federico Gémez.

Procedimiento para la Recepcion de Quejas y Denuncias de los Servidores Publicos del Hospital Infantil de México Federico
Gomez.

Bases Generales para el registro, afectacion, disposicion final y Baja de Bienes Muebles del Hospital Infantil de México Federico
GoOmez.
Enero 2015
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Normas y Bases Generales para cancelar adeudos a cargo de Terceros y a favor del Hospital Infantil de México Federico Gomez,
cuando fuera notoria la imposibilidad practica de su cobro.

Abril 2014

Manual de organizacion especifico del Hospital Infantil de México Federico Gomez
Manual de procedimientos del Hospital Infantil de México Federico Gémez

Manual de organizacion del Departamento de Asuntos Juridicos

Manual de organizacion del Departamento de Gestion

Manual de organizacion de la Direccién Médica

Manual de organizacion de la Subdireccion de Pediatria Ambulatoria

Manual de organizacion del Departamento de Genética

Manual de organizacion del Departamento de Psiquiatria y Medicina del Adolescente
Manual de organizacion del Departamento de Rehabilitacidon

Manual de organizacion del Departamento de Audiologia y Foniatria

Manual de organizacion de la Subdireccion de Asistencia Médica

Manual de organizacion del Departamento de Urgencias

Manual de organizacion del Departamento de Infectologia
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Manual de organizacion del Departamento de Terapia Intensiva

Manual de organizacion del Departamento de Cardiologia

Manual de organizacion del Departamento de Nefrologia

Manual de organizacion del Departamento de Neonatologia

Manual de organizacion del Departamento de Hemato-Oncologia

Manual de organizacion del Departamento de Gastroenterologia y Nutricion
Manual de organizacion del Departamento de Neurologia

Manual de organizacion del Departamento de Medicina Interna

Manual de organizacion del Departamento de Endocrinologia

Manual de organizacion del Departamento de Epidemiologia Hospitalaria
Manual de organizacion de la Subdireccion de Asistencia Quirargica
Manual de organizacion del Departamento de Trasplantes

Manual de organizacion del Departamento de Cirugia Plastica y Reconstructiva
Manual de organizacion del Departamento de Ortopedia

Manual de organizacion del Departamento de Neurocirugia
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Manual de organizacion del Departamento de Urologia y Ginecologia

Manual de organizacion del Departamento de Cirugia Cardiovascular, Térax y Endoscopia
Manual de organizacion del Departamento de Anestesia y Algologia

Manual de organizacion de la Subdireccion de Servicios Auxiliares de Diagndéstico
Manual de organizacion del Departamento de Imagenologia

Manual de organizacion del Departamento de Laboratorio Clinico

Manual de organizacion del Departamento de Patologia Clinica y Experimental
Manual de organizacion de la Subdireccion de Atencion Integral al Paciente
Manual de organizacion del Departamento de Enfermeria

Manual de organizacion del Departamento de Trabajo Social

Manual de organizacion del Departamento de Relaciones Publicas

Manual de organizacion de la Direccion de Ensefianza y Desarrollo Académico
Manual de organizacion de la Subdireccién de Ensefianza

Manual de organizacion del Departamento Educacion de Pre y Posgrado

Manual de organizacion del Departamento de Educacion Médica Continua
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Manual de organizacion del Departamento de Comunicacion Social y del CEMESATEL

Manual de organizacion del Departamento de Hemerobiblioteca

Manual de organizacion de la Direccion de Investigacion

Manual de organizacion del Departamento de Ediciones Médicas

Manual de organizacion del Departamento Auxiliar Administrativa de Proyectos de Investigacion
Manual de organizacion de la Subdireccion de Gestion de la Investigacion

Manual de organizacion del Departamento de Control y Gestion a Protocolos de Investigacion
Manual de organizacion del Departamento de Investigacion en Politicas de Salud

Manual de organizacion del Departamento de Investigacién en Salud Comunitaria

Manual de organizacion del Departamento de Evaluaciéon y Andlisis de Medicamentos

Manual de organizacion de la Direccion de Administracion

Manual de organizacion de la Subdireccion de Recursos Humanos

Manual de organizacion del Departamento de Seleccion, Contratacion y Seguimiento de Capital Humano
Manual de organizacion del Departamento de Sueldos

Manual de organizacion del Departamento de Atenciéon y Desarrollo de Capital Humano
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Manual de organizacion de la Subdireccion de Recursos Materiales

Manual de organizacion del Departamento de Compras Gubernamentales Generales
Manual de organizacion del Departamento de Compras Gubernamentales Farmacéuticas
Manual de organizacion del Departamento de Almacenes

Manual de organizacion del Departamento de Inventario y Activo Fijo

Manual de organizacion de la Subdireccién de Mantenimiento

Manual de organizacion del Departamento de Servicios Generales

Manual de organizacion del Departamento de Mantenimiento

Manual de organizacion del Departamento de Ingenieria Biomédica

Manual de organizacion del Departamento de Obra Publica

Manual de organizacion de la Subdireccion de Recursos Financieros

Manual de organizacion del Departamento de Tesoreria

Manual de organizacion del Departamento de Contabilidad

Manual de organizacion del Departamento de Presupuesto

Manual de organizacion del Departamento de Control y Analisis Econdmico
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Manual de organizacion de la Direccidon de Planeacion

Manual de organizacion de la Subdireccién de Seguimiento Programético y Disefio Organizacional
Manual de organizacion del Departamento de Desempefio y Organizacion Institucional
Manual de organizacion del Departamento de Sistemas Informaticos

Manual de organizacion del Departamento de Bioestadistica y Archivo Clinico

Manual de procedimientos del Departamento de Asuntos Juridicos

Manual de procedimientos del Departamento de Gestion

Manual de procedimientos del Departamento de Genética

Manual de procedimientos del Departamento de Psiquiatria y Medicina del Adolescente
Manual de procedimientos del Departamento de Rehabilitacion

Manual de procedimientos del Departamento de Audiologia y Foniatria

Manual de procedimientos del Departamento de Urgencias

Manual de procedimientos del Departamento de Infectologia

Manual de procedimientos del Departamento de Terapia Intensiva

Manual de procedimientos del Departamento de Cardiologia
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Manual de procedimientos del Departamento de Nefrologia

Manual de procedimientos del Departamento de Neonatologia

Manual de procedimientos del Departamento de Hemato-Oncologia

Manual de procedimientos del Departamento de Gastroenterologia y Nutricion
Manual de procedimientos del Departamento de Neurologia

Manual de procedimientos del Departamento de Medicina Interna

Manual de procedimientos del Departamento de Endocrinologia

Manual de procedimientos del Departamento de Epidemiologia Hospitalaria
Manual de procedimientos del Departamento de Trasplantes

Manual de procedimientos del Departamento de Cirugia Plastica y Reconstructiva
Manual de procedimientos del Departamento de Ortopedia

Manual de procedimientos del Departamento de Neurocirugia

Manual de procedimientos del Departamento de Urologia y Ginecologia

Manual de procedimientos del Departamento de Cirugia Cardiovascular, Torax y Endoscopia

Manual de procedimientos del Departamento de Anestesia y Algologia
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Manual de procedimientos del Departamento de Imagenologia

Manual de procedimientos del Departamento de Laboratorio Clinico

Manual de procedimientos del Departamento de Patologia Clinica y Experimental

Manual de procedimientos del Departamento de Enfermeria

Manual de procedimientos del Departamento de Trabajo Social

Manual de procedimientos del Departamento de Relaciones Publicas

Manual de procedimientos del Departamento Educacion de Pre y Posgrado

Manual de procedimientos del Departamento de Educacion Médica Continua

Manual de procedimientos del Departamento de Comunicacién Social y del CEMESATEL
Manual de procedimientos del Departamento de Hemerobiblioteca

Manual de procedimientos del Departamento de Ediciones Médicas

Manual de procedimientos del Departamento Auxiliar Administrativa de Proyectos de Investigacion
Manual de procedimientos del Departamento de Control y Gestion a Protocolos de Investigacion
Manual de procedimientos del Departamento de Investigacion en Politicas de Salud

Manual de procedimientos del Departamento de Investigacion en Salud Comunitaria
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Manual de procedimientos del Departamento de Evaluacion y Analisis de Medicamentos
Manual de procedimientos del Departamento de Seleccion, Contratacion y Seguimiento de Capital Humano
Manual de procedimientos del Departamento de Sueldos

Manual de procedimientos del Departamento de Atencion y Desarrollo de Capital Humano
Manual de procedimientos del Departamento de Compras Gubernamentales Generales
Manual de procedimientos del Departamento de Compras Gubernamentales Farmacéuticas
Manual de procedimientos del Departamento de Almacenes

Manual de procedimientos del Departamento de Inventario y Activo Fijo

Manual de procedimientos del Departamento de Servicios Generales

Manual de procedimientos del Departamento de Mantenimiento

Manual de procedimientos del Departamento de Ingenieria Biomédica

Manual de procedimientos del Departamento de Obra Publica

Manual de procedimientos del Departamento de Tesoreria

Manual de procedimientos del Departamento de Contabilidad

Manual de procedimientos del Departamento de Presupuesto
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Manual de procedimientos del Departamento de Control y Analisis Econdmico

Manual de procedimientos del Departamento de Desempefio y Organizacion Institucional
Manual de procedimientos del Departamento de Sistemas Informaticos

Manual de procedimientos del Departamento de Bioestadistica y Archivo Clinico

Normatividad archivistica, en especifico la correspondiente a oficios circulares emitido por el Archivo General de la
Nacion

Criterios para el proceso de descripcion de acervos fotograficos, Archivo General de la Nacién, 18 de agosto de 2011.
Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, Archivo General de la Nacion, 2015.

Guia para la identificacion de series documentales con valor secundario, Archivo General de la Nacion, 07 de julio de 2009.
Guia para la auditoria archivistica, Archivo General de la Nacion, 2015.

Guia para la salvaguarda de documentos en circunstancias de riesgo (Versién borrador), Archivo General de la Nacion, sin fecha
de publicacién.

Guia para el descarte de libros o publicaciones periddicas que se ubican en los archivos de concentracién de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, Archivo General de la Nacion, sin fecha de publicacion.

Instructivo para la elaboracion del Catalogo de disposicion documental, Archivo General de la Nacion, 2004, Ultima reforma 16 de
abril de 2012.

Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del gobierno federal, Archivo General de la Nacion, 10 de junio de 2010,
Ultima reforma 24 de agosto de 2012.
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Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporte papel) dictaminados con valor histérico al Archivo General de la
Nacion, Archivo General de la Nacion, 10 de junio de 2010.

Oficio SP/100/0050 del 7 de enero de 2005, Secretaria de la Funcion Publica, dirigido a los titulares de los Organos Internos de
Control en donde se les recomienda manifestar al area coordinadora de archivos elaborar y enviar el Catalogo de disposicion
documental tomando en consideracion el Instructivo elaborado por el AGN.

Oficio DG/0252/2005 del 17 de febrero de 2005, Archivo General de la Nacion, para el envio en el presente mes a este AGN del
primer Catalogo de disposicién documental.

Oficio DG/430/2012 del 28 de junio de 2012, Archivo General de la Nacién, solicita la designacion o ratificacion del responsable del
area coordinadora de archivos.

Oficio DG/845/2012 del 28 de noviembre de 2012, Archivo General de la Nacion, relativo al Resguardo de Paginas Web
Institucionales.

Oficio DG/855/2012 del 5 de diciembre de 2012, Archivo General de la Nacion, indica que de acuerdo con lo establecido en el
articulo 16 de la Ley Federal de Archivos se deberé transferir los documentos con valor histérico al AGN.

Oficio circular DG/393/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de la Nacion, da a conocer la forma en que se emitira el
Dictamen de solicitud de baja documental.

Oficio circular DG/394/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de la Nacion, da a conocer la forma en que se emitira el
Dictamen del Catéalogo de disposicion documental.

Oficio circular DG/0122/2015 del 26 de mayo de 2015, Archivo General de la Nacion, informa a las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal el calendario de recepcion de solicitudes de baja documental.
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Oficio circular DG/241/2015 del 06 de agosto de 2015, Archivo General de la Nacion, solicita la actualizacion o ratificacion de las
designaciones de los representantes oficiales, titular y suplente ante el Comité Técnico Consultivo de Archivos del Ejecutivo
Federal.

Oficio circular DG/242/2015 del 06 de agosto de 2015, Archivo General de la Nacion, solicita la actualizacion o ratificacion de
nombramientos de responsables del area coordinadora de archivos.

Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales historicos afectados por incendios, Archivo General de la Nacion,
sin fecha de publicacién.

Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados por inundaciones, Archivo General de la
Nacion, sin fecha de publicacion.
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V. Metodologia de elaboraciéon?

La elaboracion del Catalogo se compone de cuatro etapas: identificacidn, valoracion, regulacion y control. En el marco del Proyecto
para el Fortalecimiento de los Archivos de la Administracion Puablica Federal, cada una de éstas comprendio la realizacion de
tareas especificas que permitieron la conformacion de este instrumento normativo para regular la politica de tratamiento
documental del Instituto.

Primera etapa
Identificaciéon

Esta etapa consistié en la investigacion y andlisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que constituyen cada una de
las series documentales: la funcidn, el sujeto productor y el documento de archivo.

A continuacién se describen las acciones que permitieron desarrollar la primera etapa:
Elaboracion del Cuadro general de clasificacion archivistica (Cuadro).

a) Se compilo la informacién institucional, es decir, se reunieron las disposiciones legales, actos administrativos y otras normas
relativas a la creacion y a los cambios estructurales de la institucion. Por ejemplo: Decreto de Creacion, Estatuto Organico, Manual
de Organizacién, Manual del Sistema de Gestion de la Calidad (en su caso), Manuales de Procedimientos, Disposiciones que
regulan las competencias de la institucién, asi como las Normas y Procedimientos que condicionan su aplicacion real, los
procedimientos de archivo, todas las normas y disposiciones aplicables al tema de archivos, normas que controlan la circulacion
interna y externa de los documentos de archivo en la fase de produccién activa.

b) Se analiz6 la documentacion a fin de entender la estructura organica, identificar la interrelaciéon entre las funciones de las
Unidades Administrativas, mediante el analisis de manuales de procedimientos, organigramas y reglamentos internos, asi como
visualizar el flujo de informacion entre los procesos operativos y administrativos que se llevan a cabo en la institucion.

IDe todas las acciones referidas se cuenta con archivos en soporte tradicional y electrénico que las evidencian.
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c) Se identificaron a los productores de los documentos de archivo (generacion de informacién) en el ambito institucional; es decir,
a las personas que producen y tramitan los documentos de archivo, quienes ademas de resolver cualquier duda planteada en la
interpretacion de las disposiciones legales, pueden suministrar datos sobre la frecuencia de consulta de los expedientes de archivo
en los momentos posteriores a la finalizacién del tramite.

d) Se realizaron reuniones de trabajo. En las cuales, con el apoyo del andlisis preliminar de la institucidén, se identificaron las
secciones y series documentales sustantivas y comunes de las unidades administrativas, su interrelacion y los documentos de
archivo producidos durante el desarrollo de los procesos, las cuales se describen a continuacion:

» EI 26 de noviembre de 2015, los responsables de las areas coordinadoras de archivos del grupo de trabajo de los Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad (grupo de trabajo) sostuvimos una asesoria técnica con el Archivo
General de la Nacion (AGN), donde se nos presentd una propuesta de Modelo de Cuadro para tomarse como base para
elaborar los Cuadros de los 6rganos descentralizados del sector salud, misma que fue aprobada ese mismo dia por los
miembros del grupo de trabajo. Anexo 1

» El 30 de noviembre de 2015, en las instalaciones del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio
Villegas, se sostuvo una reunién de trabajé con las areas de planeacion del grupo de trabajo para analizar los manuales de
procedimientos, de organizacién, diagrama de proveedor, entrada, proceso, salida y usuario (diagrama de PEPSU) con la
finalidad de alinear la planeacion estratégica y vincular los procesos institucionales con la estructura archivistica
(identificacion y jerarquizacion) para elaborar el Cuadro de cada uno de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de
Alta Especialidad. Anexo 2

» EIl 8 de diciembre del 2015, en las instalaciones del Instituto Nacional de Medicina Gendmica, se sostuvo una reunion de
trabajo con los responsables de las areas coordinadoras de archivos del grupo de trabajo y personal de la Direccion del
Sistema Nacional de Archivos del AGN para analizar la identificacion de las series documentales comunes y la identificacion
y jerarquizacion de las series documentales sustantivas realizada por el grupo de trabajo, en dicha reunién el AGN explico a
los responsables de las areas coordinadoras de archivos la importancia de la alineacion estratégica y la vinculacion de los
procesos institucionales con la estructura archivistica, donde se reestructuro la identificacion, jerarquizacion y denominacion
de las secciones y series documentales sustantivas: 1S Gobierno, 2S Investigacién y 4S Atencion Médica y Hospitalaria, a
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las que el AGN dio su visto bueno e hizo observaciones a la seccion 3S Ensefianza, quedando pendiente para su
revisién y, en su caso, visto bueno. Anexo 3

» El 22 de diciembre 2015, integrantes del grupo de trabajo sostuvimos asesoria técnica con el AGN para revisar la
identificacion y jerarquizacion de la seccion documental 3S Ensefianza elaborada por el grupo de trabajo, misma que fue
reestructurada y aprobada por el AGN. Anexo 4

e) El visto bueno del modelo del Cuadro del los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, donde se
identificaron once secciones comunes y cuatro sustantivas, fue otorgado por el AGN el 31 de diciembre de 2015, mediante correo
electrénico y oficio DG/DSNA/0184/2016 del 9 de febrero de 2016. Anexo 5

Segunda etapa

Valoracioén

Consistio6 en el analisis y la determinacion de los valores primarios y secundarios de la documentacién, para fijar sus
plazos de acceso, transferencia, conservacion o eliminacion, a cada una de las series documentales.

Para llevar a cabo la valoracién documental se realizarén las siguientes actividades:

a) Reuniones de trabajo con el grupo interdisciplinario, conformado por un representante de cada una de las areas Juridica,
Planeacion, Coordinacién de archivos, Tecnologias de la informacion, Unidad de Transparencia y del Organo Interno de Control,
para elaborar las Fichas técnicas de valoracién documental (Fichas) de todas las series documentales que conforman el Catalogo,
donde se llevo a cabo lo siguiente: Anexo 6

» Se determinaron los valores de las series documentales, analizando la procedencia de su informacion, su relevancia para la
planeacién y toma de decisiones institucionales, asi como, su importancia para recrear la historia institucional.

» Se determinaron los plazos de conservaciéon: analizando la permanencia de los expedientes que conforman las series
documentales, tanto en el archivo de tramite como en el archivo de concentracion, tomando en cuenta el valor documental,
el parametro de utilidad y la frecuencia de la consulta de la informacién de los documentos de archivo.
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» A través de la administracion de riesgos, se identifico la informacion critica o de alto grado de importancia, lo que permitié
establecer una base confiable para determinar que documentos de archivos se van a eliminar o conservar de manera
permanente.

> Se establecieron los criterios de reserva: estos criterios se establecen con base en el contenido de la informacion de los
expedientes y del riesgo que conlleva su conocimiento por personas ajenas a la institucion.

b) Asesorias técnicas presenciales y mediante correo electrénico con el AGN para solventar dudas relativas a la elaboracién de
las Fichas y los apartados que conforman el Catalogo.

Tercera etapa
Regulacion

En esta etapa se integro el Catdlogo del Instituto en un formato que estable claramente los valores documentales, plazos de
conservacion, y técnicas de seleccion de cada serie documental y de acuerdo a los siguientes apartados:

I. Introduccién
II.  Objetivo general
. Ambito de aplicacién
IV. Marco juridico
V. Metodologia de elaboracién

VI. Instructivo de uso
VIl.  Relacion de categorias de agrupamiento con valor documental, plazos de conservacion y destino final
VIll.  Hoja de cierre
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Cuarta Etapa
Control
Esta ultima fase consistié en aprobar, difundir y aplicar el Catalogo.

Para realizar este proceso, se llevaron a cabo los siguientes pasos:

a) Se presentd el Catélogo al Comité de Transparencia para su aprobacion. Anexo 7
b) Se envi6, mediante oficio, el Catalogo al AGN, para su registro y validacion.

C) Una vez recibida la validacion del Catalogo, se publicara en la Pagina Web institucional y se realizara su difusién a través de
platicas de sensibilizacién a la alta direccion y la imparticion de cursos de capacitacion a los responsables de las Unidades
Administrativas para su aplicacion y comprension.

d) Su aplicacion es para organizar y conservar los documentos de archivos producidos por las Unidades Administrativas del
Instituto.

e) La mejora continua del Catélogo debe estar alineada a los cambios que sufra el sistema de control interno institucional.

El resultado de esta etapa es un instrumento normativo que permita regular de manera general y sistematica la politica de
tratamiento documental del Instituto.

VI. Instructivo de uso

El Catalogo sera difundido a todas las areas comunes y sustantivas del Instituto, mediante oficio con la finalidad de informar sobre
su actualizacion y vigencia, asi como resaltar la importancia de su realizacién y difusion al interior de sus areas, para tener en
cuenta su aplicaciéon y la debida utilizacion.

Todas las unidades administrativas del Instituto, contaran con el Catalogo tomando en cuenta que solo utilizaran las series
documentales que correspondan con sus funciones comunes o sustantivas.
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El presente instructivo permite conocer cada elemento del Catalogo del Instituto para facilitar su comprension y aplicacion.

(©) (4) © [ 6 | O] (8 9) (10) | (A1)] (12)| (13) (14)

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
Conmutador: 5228 9917 ext. 2340
www.himfg.edu.mx

Pégina62



SALUD HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
SECRETARIA DE SALUD
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
Numeral

(1) Fondo: nombre del fondo documental conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del Hospital
Infantil de México Federico Gomez.

(2) Seccion: clave y nombre de la seccion que corresponde, conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica
del Hospital Infantil de México Federico Gomez.

(3) Cdbdigo: (de la Serie, subserie): clave y numero de la serie [0 subserie] perteneciente a la seccion que
corresponde, segun el Cuadro general de clasificacion archivistica del Hospital Infantii de México Federico
GOmez.

(4) Niveles de clasificacion. (Titulo de la Serie o Subserie Documental): nombre que se asignd al conjunto de
expedientes producidos en el desarrollo de las funciones de las unidades administrativas, conforme al Cuadro
general de clasificacion archivistica.

(5) Administrativo: Corresponde al valor que poseen los documentos recibidos o producidos por
una Institucion y documentan su evolucidn administrativa; se encuentra en todos los
documentos y esta relacionado al tramite que motivo su creacion.

(6) Legal: Corresponde al valor que poseen los documentos que establecen derechos u

il obligaciones legales, es decir la ejecucion de las leyes para cumplir un derecho u obligacion.
alor

(7) documental Fiscal o Contable: Corresponde al valor que poseen los documentos originales o copias
autorizadas que generan y amparan registros en la contabilidad de la Institucion y pueden ser
utilizados para justificar las operaciones destinadas al control presupuestario; asi también es la
utilidad de los documentos que soportan el conjunto de cuentas, registros de los ingresos y de
los movimientos econdémicos.

o CERTys Cap,
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(8) Archivo de tramite: Indicar con niumero los afios de conservacion en el archivo de tramite.
9) . _ Archivo de concentracion: Indicar con numero los afios de conservacion en el archivo de
Vigencia concentracion.
Documental

(20) Vigencia total: Indicar el nimero de afios de conservacion (AT + AC).

(12) Eliminacion: Sefalan los documentos de archivo susceptibles de ser eliminados definitivamente,
los cuales se someteran a dictaminacion y/o autorizacién del AGN.

(12) Conservacion: Sefiala los documentos de archivo susceptible de ser conservada
permanentemente en su totalidad, la cual se sometera a dictaminacion y/o autorizacion del

Técnicas AGN.
de - = . ;

(13) seleccién Muestreo: Sefala la documentacibn de archivo susceptible de ser conservados
permanentemente mediante un proceso que seleccione s6lo una muestra de los documentos
gue ameriten conservarse.

En la Ficha técnica de valoracién documental se describe el método, porcentaje o cualidad y
procedimiento para obtener la muestra o muestras del universo documental.

(14) Observaciones: | Indica las observaciones que por su haturaleza no pueden ser consideradas dentro de los otros
apartados.

VIl. Relacién de categorias de agrupamiento con valor documental, plazos de conservacién y destino final
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ

FONDO
NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS
VALOR VIGENCIA TECNlCAS'DE
DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION
OBSERVACIONES
CODIGO NIVELES DE CLASIFICACION s :§ .
A L F/C AT AC TOTAL é @ % Q é g
g 2 3
TS =
2C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS X lafios | 1afios | 2 afios X
26.2 s&ggﬁg\gs Y PROYECTOS EN LA MATERIA DE ASUNTOS X 1afios | 1afos | 2 afios X
2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS X 2 afios | 4 afios | 6 afios
2c.4 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE X 2 afios | 4afios | 6 afios X
LA ENTIDAD
2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS X 2 afios | 4 afios 6 afos X
2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA X 4 afios | 2 afos 6 afos X
2C.10 AMPAROS X 4 afios | 2 afios 6 afios X
2c.11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
2C.12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
2C.13 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
2C.14 DESFALCOS, PECULADOS, FRAUDES Y COHECHOS X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
2C.15 NOTIFICACIONES X 2 afios | 4 afios 6 afos X
2C.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES X 2 afios | 4 aflos | 6 afios X
2C.17 DELITOS Y FALTAS X 2 afios | 4 afios 6 afos X _
2C.18 DERECHOS HUMANOS X 2 afios | 4 afios | 6 afios X =)
ELABORACION DE INSTRUMENTOS JURIDICOS ] pd
2C.19 CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACION Y X 2 afios | 4 aflos | 6 afios X g
ACUERDOS ETC.) z

il CERTg
o S,
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NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

VALOR VIGENCIA TECNICAS DE
DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION
OBSERVACIONES
CODIGO NIVELES DE CLASIFICACION c
s |3 2
(8] ®© —
A L F/C AT AC TOTAL g @ g g % S
e (%] =
= c =
w13
3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION X 1 afio 1 afio 2 afios X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE o = o
3C.2 PROGRAMACION X 1 afio 1 afio 2 afos X
3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACION X 2 afios | 4 afios 6 afios X
3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES X 2 afios | 4 afios 6 afios X
3C5 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS X 2 afos | 4 afios 6 afios
' INSTITUCIONALES
3C.6 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS ESPECIALES X 2 afios | 4 afios 6 afios X
3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES X 2 afios | 4 afios 6 afios X
3C.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION X 1 afio 1 afio 2 afios X
3C.9 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ORGANIZACION X 1 afio 1 afio 2 afos X
3C.10 DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURA X 2 afios | 4 afios 6 afios
INTEGRACION Y DICTAMINACION DE MANUALES DE o o o
3C.11 ORGANIZACION X 2 aflos | 4 afios 6 afos X
INTEGRACION Y DICTAMINACION DE MANUALES DE = ~ =
3C.12 PROCEDIMIENTOS X 2 afios | 4 afios 6 afos X
ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA (MEJORA = ~ =
3C.13 REGULATORIA) X 2 afios | 4 afios 6 afos X
CERTIFICACION DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS o ~ o
3C.14 ADMINISTRATIVOS X 2 aflos | 4 afios 6 afos X
3C.15 DESCONCENTRACION DE FUNCIONES X 2 afios | 4 afios 6 afios X
3C.16 DESCENTRALIZACION X 2 afios | 4 afios 6 afos X
3C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION X 1 afio 1 afio 2 afios X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE o = o
3C.18 PRESUPUESTACION X 1 afio 1 afio 2 afos X LD
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL X 2 afios | 4 afios 6 afios X O
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL X 2 afios | 4 afios 6 afios =
3C.21 SESIONES DEL COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA X 4 afios | 2 afios 6 afios X i
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SECRETARIA DE SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCCION: 4C RECURSOS HUMANOS

VALOR VIGENCIA TECNICAS DE
DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION
OBSERVACIONES
CcODIGO NIVELES DE CLASIFICACION =
s |3 3
(8) ®© pust
A L FI/IC AT AC TOTAL .g @ g g g S
= ) S
= = =
w138
4c1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS X lafio | lafio | 2afos X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS , N N
4C.2 HUMANOS X 1 afio 1 afio 2 afios X
4C.3 INTEGRACION DEL EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL X 5 afios ar%]is 30 afios X | CONFIDENCIAL
4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS X 2 afios | 4afios | 6afos | X
4C.5 NOMINAS DE PAGO DE PERSONAL X 2 afios | 4 afios 6 afios X
4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL X 2 afios | 4afios | 6afos | X
4C.7 IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE PERSONAL X 2 afios | 4afos | 6afios | X
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y N N N
4Cc.8 LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) X 2afios | 4afios | 6 afios X
4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO X 2 afios | 4afios | 6afos | X
4C.10 DESCUENTOS X 2afios | 4 afios | 6 afios X
o1l OTORGAMIENTO DE RECONOCIMIENTOS, INCENTIVOS Y N 2 anos | 4 anos | 6 anos N
: ESTIMULOS AL DESEMPERIO DE SERVIDORES PUBLICOS
4C.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
4C.14 EVALUACION DEL DESEMPERIO X 2afios | 4 afios | 6 afios X
o1 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS N 2 anos | 4 anos | 6 afios N
: SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO
16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA N 2afos | 4afos | oo | o
: (FONAC, SISTEMA AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, ETC)
ac.a7 JUBILACIONES Y PENSIONES X 2aflos | 4afios | 6afos | N
4C.18 PROGRAMA DE RETIRO VOLUNTARIO X 2afios | 4 afios | 6 afios X u?c
4C.19 OTORGAMIENTO DE BECAS X 2afios | 4afios | 6 afios X o
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SALUD

SECRETARIA DE SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

4C.20 RELACIONES LABORALES X 2afios | 4afios | 6 afios X
ACol SERVICIOS SOCIALES, CULTURALES Y DE SEGURIDAD E " 2 afos | 4 afios | 6 afos X
: HIGINE EN EL TRABAJO
aC.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL " 2205 | 4 o | 6 anos "
: DEL PERSONAL DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS
4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
4C.24 CURRICULA DE PERSONAL X 2afios | 4afios | 6aflos |
4C.25 CENSO DE PERSONAL X 2afios | 4afios | Bafios |
4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES X 2afios | 4afios | 6 afios X
aC.27 COORDINACION LABORAL CON ORGANISMOS " 2 afos | 4 afios | 6 afos X
: DESCENTRALIZADOS Y PARAESTATALES
4C.28 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA X 2afios | 4afios | Gafios |
SESIONES DEL COMITE DE ETICA Y DE PREVENCION DE ~ ~ 6 afios
4C.29 CONFLICTOS DE INTERES X 4 afios | 2 afios X
NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS
VALOR VIGENCIA TECNICAS DE
DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION
OBSERVACIONES
CODIGO NIVELES DE CLASIFICACION =
s |3 9
Q © put
A L FI/IC AT AC TOTAL g @ g g g S
I (%] =
= g =
wols
DISPOSICION EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y N B, B,
5C1 CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL X lafio | lafo | 2afos X
cCo PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS " Laro | Lafo | 2afos "
: FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL X X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
5C.4 INGRESOS X X 2 afios | 4 afios 6 afos X
5C.5 LIBROS CONTABLES X X 6 afios | 6 afios 12 afios
5C.6 REGISTROS CONTABLES X X 6 afios | 6afios | 12 afios X OO
Hasta
su 12 ~ g
5C.7 VALORES FINANCIEROS X X fimqui | afios | 12afos | X &
to [a¥
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HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

SALUD

SECRETARIA DE SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Hasta
5C.8 APORTACIONES A CAPITAL X X su %2 12 afios X
finiqui afios
to
Hasta
. su 12 ~
5C.9 EMPRESTITOS X X N ~ 12 afios X
finiqui afios
to
Hasta
5C.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO X X su %2 12 afios X
finiqui afios
to
Hasta
5C.11 ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO X X fi sy %2 12 afios X
iniqui afios
to
5C.12 ASIGNACION Y OPTIMIZACION DE RECURSOS FINANCIEROS X X 2 afios | 4 afios 6 afios X
5C.13 CREDITOS CONCEDIDOS X X 2 afios | 4 afios 6 afios X
5C.14 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS X X 2 afios | 4 afios 6 afios X
5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO X X 2 afios | 4 afios 6 afios X
5C.16 AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO X X 2 afios | 4 afios 6 afios X
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZA DE EGRESOS X X 2 afios | 4 afios 6 afios X
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZA DE INGRESOS X X 2 afios | 4 afios 6 afios X
5C.19 POLIZA DE DIARIOS X X 2 afios | 4 afios 6 afios X
5C.20 COMPRAS DIRECTAS X X 2 afios | 4 afios 6 afos X
5C.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS X X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
5C.22 CONTROL DE CHEQUES X 2 afios | 4 afios 6 afios X
5C.23 CONCILIACIONES X X 2 afios | 4 afios 6 afos X
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS X X 2 afios | 4 afios 6 afios X
5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS X X 2 afios | 4 afios 6 afos X
5C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO X X 2 afios | 4 afios 6 afios X
5C.27 FONDO ROTATORIO (REVOLVENTE) X X 2 afios | 4 afios 6 afios X
5C.28 PAGO DE DERECHOS X X 2 afios | 4 afios 6 afios X
(@)
No)
©
£
Qo
~(O
[a
O,Fq_u CeRryg,

o
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SALUD

SECRETARIA DE SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

VALOR VIGENCIA TECNICAS DE
DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION
OBSERVACIONES
CODIGO NIVELES DE CLASIFICACION =
5 |3 5
Q ®© =t
A L F/C AT AC TOTAL g @ g Q .g s
IS 0 =)
= c =
w13
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, - ~ ~
6C.1 OBRA PUBLICA Y CONSERVACION Y MANTENIMIENTO X lafio | lafio | 2afios X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS
6C.2 MATERIALES, OBRA  PUBLICA  CONSERVACION Y X lafio | 1afio 2 afios X
MANTENIMIENTO
6C.4 ADQUISICIONES X 2 afios | 4 afios 6 afos X
6C.4.1 LICITACION PUBLICA
6C.4.2 INVITACION A CUANDO MENOS
o TRES PERSONAS
6C.4.3 ADJUDICACION DIRECTA
6C.5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y  CONCILIACIONES X 2 afios | 4afios | 6 afios X
: DERIVADOS DE CONTRATOS
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS X 2 afios | 4 afios 6 afos X
6C.7 CONTRATACION DE SEGUROS X X 4 afos | 8 afios 12 afios X
6C.8 SUSPENSION, RESCISION, TERMINACION DE OBRA PUBLICA X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
6C.9 BITACORAS DE OBRA PUBLICA X 8 afios | 3afios | 11 afios X
CALIDAD EN MATERIA DE OBRAS, CONSERVACION Y - - -
6C.10 EQUIPAMIENTO X 2 afios | 4 afios 6 afios X
6C.11 PRECIOS UNITARIOS EN OBRA PUBLICA Y SERVICIOS X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
6C.12 ASESORIA TECNICA EN MATERIA DE OBRA PUBLICA X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA - - -
6C.13 INERAESTRUCTURA FISICA X 2 afos | 4 afios 6 afos X
6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
6C.15 ARRENDAMIENTOS X 2 afios | 4 afios 6 afios X
6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO X lafio | 1afio 2 afios X -
Hasta ™~
" la baja 12 - ©
6C.17 CONTROL DE BIENES MUEBLES (INVENTARIO FiSICO) X del afos | 12afos X %
bien 0

L CEW‘;‘Q/)
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SALUD

SECRETARIA DE SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Hasta
6C.18 INVENTARIO FiSICO DE BIENES INMUEBLES X la db;’a aéis 12 afios | X
] bien
6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES X 2 afios | 4afos | 6afos X
MUEBLES
DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y N N N
6C.20 ALMACENES X 1 afio 1 afio 2 afos X
6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
6C.22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y REMODELACIONES X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
SESIONES  DEL  COMITES  DE  ADQUISICIONES, N N N
6C.23 ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS X 4afos | 2afios | 6 anos X
6C.24 SESIONES DEL COMITE DE BIENES MUEBLES X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
6C.25 SESIONES DEL COMITE DE OBRA PUBLICA X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
SESIONES DE LAS COMISIONES CONSULTIVA MIXTAS DE ~ y y
6C.26 ABASTECIMIENTO X 4 afos | 2 afios 6 afios X
NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCCION: 7C SERVICIOS GENERALES
VALOR VIGENCIA TECNICAS DE
DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION
OBSERVACIONES
CODIGO NIVELES DE CLASIFICACION =
:E % c
Q © put
A L F/C AT AC TOTAL g @ E g g S
I (%] =
= g =
wols
7C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES X lafio | lafio | 2 afios X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS ~ N ~
7C.2 GENERALES X 1 afio 1 afio 2 afios X
2c3 EEE)VICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, x 5 afios | 4afos | 6afos x
7C.4 SERVICIOS DE EMBALAJE, FLETES Y MANIOBRAS. X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
7C5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y N 3 N
7C.6 FUMIGACION. X 2 afios | 4 afios 6 afos X
7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACION X 2 afios | 4 afios | 6 afios X e
SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR Y ~ N ~ T
7C.8 RADIOLOCALIZACION X 2 afios | 4 afios 6 afios X I=
7C.9 SERVICIO POSTAL Y TELECOMUNICACIONES X 2 afios | 4 afios | 6 afios X Cﬁ)
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SALUD

SECRETARIA DE SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA X 2 afios | 4 afios 6 afios X
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE X 2 afios | 4 afios 6 afios X
7C.11 MOBILIARIO
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE o o o
7C.12 EQUIPO DE COMPUTO X 2 afos | 4 afios 6 afos X
7C.13 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR X 2 afios | 4 afios 6 afios X
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE X 2 afios | 4 afios 6 afios X
7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS X 2 afios | 4 afios 6 afios X
7C.16 PROTECCION CIVIL X 2 afios | 4 afios 6 afios X
NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
VALOR VIGENCIA TECNICAS'DE
DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION
OBSERVACIONES
CODIGO NIVELES DE CLASIFICACION -
s |2 3
o © o
A L F/C AT AC TOTAL g @ E Q %’: S
1S (7] =
= c =
wolg
8C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES X 1 afio 1 afio 2 afios X
8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE X 1 afios | 1 afios 2 afios
' TELECOMUNICACIONES
8C.3 NORMATIVIDAD TECNOLOGICA X 2 afios | 4 afios 6 afos X
8C.4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE X 2 afos | 4 afios 6 afios
' TELECOMUNICACIONES
8C5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE X 2 afios | 4 afios 6 arios X
) INTERNET DE LA DEPENDENCIA _
8C.6 SgiARROLLO DE REDES DE COMUNICACION DE DATOS Y X 2 afios | 4 afios 6 afios X
8C.7 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMATICA X 1 afio 1 afio 2 afios X
8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTO EN MATERIA DE INFORMATICA X 1 afio 1 afio 2 afos X
8C.9 DESARROLLO INFORMATICO X 2 afios | 4 afios 6 afos X
8C.10 SEGURIDAD INFORMATICA X 2 afios | 4 afios 6 afos X
8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS X 2 afios | 4 afios 6 afios X f\
8C.12 AUTOMATIZACION DE PROCESOS X 2 afios | 4 afios 6 afos X ' ©
8C.13 CONTROL Y DESARROLLO DE BIENES INFORMATICOS X 2 afios | 4 afios 6 afios X :g
o
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SALUD

SECRETARIA DE SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE = o o
8C.14 INFORMACION X 1 afio 1 afio 2 afos X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE < = =
8C.15 INEORMACION X 1 afio 1 afio 2 afos X
8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO X 3 afios | 4 afios 7 afios X
8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA X 2 afios | 4 afios 6 afios X
8C.18 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE BIBLIOTECAS X 2 afios | 4 afios 6 afios X
ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE OTROS CENTROS X 2 afios | 4 afios 6 afios X
8C.19 DOCUMENTALES
8C.20 ADMINISTRACION Y PRESERVACION DE ACERVOS DIGITALES X 2 afios | 4 afios 6 afios X
8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA X 2 aflos | 4 afios 6 afios X
8C.22 PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE INFORMACION X 2 afios | 4 afios 6 afos X
8C.23 ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIO DE INFORMACION X 2 afios | 4 afios 6 afos X
8C.24 PRODUCTOS PARA LA DIVULGACION DE SERVICIOS X 2 afios | 4 afios 6 afios X
8C.25 SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET X 2 afios | 4 afios 6 afos X
NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCCION: 9C COMUNICACION SOCIAL
VALOR VIGENCIA TECN|CAS'DE
DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION
OBSERVACIONES
CcODIGO NIVELES DE CLASIFICACION s :E o
= (3} )
Q © =
A L F/C AT AC TOTAL g @ E Q % S
1S (7] =
= c =
518
9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL X 1 afo 1 afio 2 afos X
9C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE COMUNICACION X 1 afios | 1 afios 2 afios X
SOCIAL
9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES X 2 afos 1 afio 3 afios X
9C.4 MATERIAL MULTIMEDIA X 2 afos 1 afio 3 afios X
9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL X 1 afios 1 afio 2 afios X
9C.6 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS X 2 afos 1 afio 3 afios X
9C.7 BOLETINES INFORMATIVOSPARA MEDIOS X 2 afios 1 afio 3 afios X N
9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS X 2 afos 1 afio 3 afios X _E
9C.9 AGENCIAS PERIODISTICAS, DE NOTICIAS, REPORTEROS, X 2 afios 1 afio 3 afios X a
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ARTICULISTAS, CADENA TELEVISIVAS Y OTROS MEDIOS DE
COMUNICACION SOCIAL

9C.10 NOTAS PARA MEDIOS X lafios | lafo | 2 afios X
9C.11 PRENSA INSTITUCIONAL X 2 afios | lafio | 3afios X
9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PUBLICAS X lafio | lafio | 2 afios X
9C.13 COMPARECENCIA ANTE EL PODER LEGISLATIVO X 2 afios | lafio | 3afios X
9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES X 2afios | lafio | 3afios X
9C.15 REGISTRO DE AUDIENCIAS PUBLICAS X lafio | lafio | 2 afios X
9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES X 2 afios | lafio | 3 afios X
9C.17 SERVICIOS DE EDECANES X lafio | lafo | 2 afios X
9C.18 ENCUESTAS DE OPINION X 2afios | lafio | 3afios X
NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCCION: 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS
VALOR VIGENCIA TECNICAS DE
DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION
OBSERVACIONES
CcODIGO NIVELES DE CLASIFICACION -
:E % c
Q © u
A L F/C AT AC | TOTAL gg °G | 7S
e (%] =
= g =
wols
DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL DE ACTIVIDADES ~ N N
10C.1 PUBLICAS X 1 afo 1 afio 2 afos X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL DE N Laio | 1afo | 2 afios X
10C.2 ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.3 AUDITORIA X 2 afios | 4 afios 6 afios X
10C.4 VISITADURIAS X 2 aflos | 4 afios 6 afios X
10C.5 REVISIONES DE RUBROS ESPECIFICOS X 2 afos | 4afos | 6 afios X
SEGUIMIENTO A LA APLICACION EN MEDIDAS O N ~ N
10C.6 RECOMENDACIONES X 2afios | 4afios | 6afos | X
10C.7 PARTICIPACION EN COMITES X 2afos | lafio | 3afios X
REQUERIMIENTOS DE INFORMACION A DEPENDENCIAS Y N N N
10C.8 ENTIDADES X 2 afios | 4 afios 6 afios X q—
10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS X 2 afios | 4 afios | 6 afios X ™~
~ o~ o~ e
10C.10 PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES X lafio | lafio | 2afios X o
~ ~ ~ N0
10C.11 RESPONSABILIDADES X X 4 afos | 2 afios | 6 afos X [aX
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SECRETARIA DE SALUD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

10C.12 INCONFORMIDADES X X 4 afnos | 2afios | 6 afos X
10C.13 INHABILITACIONES X X 4 afios | 2afios | 6 afios X
10C.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES X lafio | lafio | 2afios X
ENTREGA RECEPCION POR INICIO O CONCLUSION DE CARGO X N 2 afios | 4afios | 6 afios X
10C.15 DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
ELABORACION E INTEGRACION DE LIBROS BLANCOS Y DE N 4 afios | 2afios | 6 afios N
10C.16 MEMORIAS DOCUMENTALES
NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCCION: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
VALOR VIGENCIA TECNICAS'DE
DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION
OBSERVACIONES
CODIGO NIVELES DE CLASIFICACION s :E o
4 [3) o)
Q ®© =t
A L F/IC AT AC TOTAL g @ E Q %’: S
1S (7] =
= c =
w13
DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y N N N
11C.1 EVALUACION X 1 afio 1 afio 2 afios X
11C.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION X lafio | lafio | 2afios X
11C.3 DISPOSICIONES EN MATERIA DE POLITICAS X lafo | lafio 2 afos X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y N N N
11C.4 EVALUACION X 1 afio 1 afio 2 afios X
11C.5 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE POLITICAS X lafio | lafio | 2afios X
11C.6 PLANES NACIONALES X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
11C.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO X 2 afos | 4afos | 6 afios X
11C.8 PROGRAMAS DE ACCION X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICA DE LA X 4afios | 2afos | 6 afios X
11C.9 DEPENDENCIA
11C.10 SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION ESTADISTICA X 4 afnos | 2afios | 6 afos X
NORMAS DE ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LA X 2 afios | 4afos | 6 afios X
11C.11 INFORMACION ESTADISTICA
CAPTACION, PRODUCCION Y DIFUCION DE LA INFORMACION N 4 aios | 2aios | 6aos X
11C.12 ESTADISTICA
11C.13 DESARROLLO DE ENCUESTAS X 2afos | lafio | 3afios X ™~
11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION ( COMITES) X 4 afios | 2afios | 6 afios X k=
11C.15 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION X 2afios | 4afios | 6 afos X ﬁ)
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11C.16 INFORME DE LABORES X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
11C.17 INFORME DE EJECUCION X 2 afios | 4 afios | 6 afios
11C.18 INFORME DE GOBIERNO X 2 afios | 4afios | 6 afios X
11C.19 INDICADORES X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
11C.20 INDICADORES DE DESEMPERNQ, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
11C.21 NORMAS PARA LA EVALUACION X 2 afios | lafio | 3afios X
11C.22 MODELOS DE ORGANIZACION X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCCION: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
VALOR VIGENCIA TECNICAS DE
DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES
CODIGO NIVELES DE CLASIFICACION c |s
= S o
A L F/C AT AC | TOTAL é m % G .z s
g 2 3
o |3 =
12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION X lafio | lafio | 2afios X
12es :DNF;%%F:AAAI\QA;\SNY PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA N Lafo | 1afio | 2 afios "
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE % lafio | 1afo | 2afios X
12C.3 TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION
12C5 SESIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA X 4 afios | 2 afios | 6 afos X
12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
12C.7 PUBLICACIONES EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
12C.9 CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES X 2 afios | 4afios | 6 afios X
TRANSICION GUBERNAMENTAL (ARCHIVO DEL PRESIDENTE x 3 afios | 3afios | 6 afios X
12C.11 ELECTO)

oAl CERTg
o S,

INSTITUTO NACIONAL

! /// Dr. Marquez 162, Col. Doctore
“I\ Conmutado

o

€ Saomao®

s. Del. Cuauhtémoc, C.P.

r: 5228 9917 ext.
www.himfg.edu.mx

2340

DE SALUD AFILIADO A LA UNAM

06720 México D.F.

Pa’gina76



SALUD

SECRETARIA DE SAI

uD

HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCCION: 1S GOBIERNO
VALOR VIGENCIA TECNICAS DE
DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION
OBSERVACIONES
CODIGO NIVELES DE CLASIFICACION -
5 |3 2
(8] ®© —
A L F/C AT AC | TOTAL £g 2G| 75
£ @ S
] S 2
1S.1 1S.1 SESIONES DE LA JUNTA DE GOBIERNO X 4 afos | 2 afios 6 afios X
1S.2 1S.2 SESIONES DEL PATRONATO X 4 afos | 2 afios 6 afios X
1S.3 1S.3 SESIONES DEL CONSEJO ASESOR EXTERNO X 4 afos | 2 afios 6 afios X
NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCCION: 2S INVESTIGACION
VALOR VIGENCIA TECNICAS DE
DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION
OBSERVACIONES
CcODIGO NIVELES DE CLASIFICACION -
s e 3
(8] @® =
A L F/C AT AC | TOTAL i :c | 55
1S (7] =
o |8 =
2S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INVESTIGACION X 1 afo lafio 2 afnos X
2S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INVESTIGACION X 4 afios | 2 afios 6 anos X
2S.3 SESIONES DE COMITE DE INVESTIGACION X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
2S.4 SESIONES DE COMITE DE ETICA EN INVESTIGACION X 4 afios | 2 afios 6 anos X
2S.5 SESIONES DE COMITE DE BIOSEGURIDAD X 4 afos | 2 afios 6 afios X
25.6 SESIONES DEL CQMITE DE VIGILANCIA DE LOS RECURSOS X 4 afios | 2 afios 6 afios X
’ DE INVESTIGACION ~
T~
2S.7 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION X 4 afos | 2 afios 6 afios X |
25.8 EVALUACION DE LOS INVESTIGADORES POR LA COMISIONES X 4 afios | 2 afios 6 afios X ' |
’ EXTERNAS EN INVESTIGACION i—:
2S.9 ASESORIAS EN MATERIA DE INVESTAGACION X 4 afios | 2 afios 6 anos X g
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25.10 ORGANIZACION DE EVENTOS CIENTIFICOS Y ACADEMICOS X 4afos | 2afios | 6 afios X
' DE INVESTIGACION
2S.11 INTERCAMBIOS ACADEMICOS Y CIENTIFICOS 4 afios | 2 afios | 6 afios
2S.12 COMITE DE FARMACOVIGILANCIA X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCCION: 3S ENSENANZA
VALOR VIGENCIA TECNICAS DE
DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION
OBSERVACIONES
cODIGO NIVELES DE CLASIFICACION s :5 o
— Q 7}
Q © =t
A L F/C AT AC TOTAL g @ E Q g S
1S (7] =
= c =
w38
3s.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSENANZA X lafio | 1afio 2 afios X
3S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ENSENANZA X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
3S.3 DISENO DE PLANES ACADEMICOS X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
35.4 ADMISION DE ASPIRANTES X lafio | 1afio 2 afios X
3S.5 INSCRIPCION DE ALUMNOS X 3 afios | 2 afios 5 afios X
3S.6 INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE ALUMNOS X 4 afios | 2 afios | 6 afios X CONFIFENCIAL
3S.7 FORMACION EN PREGRADO Y POSGRADO X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
3S.7.1 | EN PREGRADO
3S.7.2 | EN POSGRADO
3S.8 CONCLUSION DE LA FORMACION Y TITULACION 4 afios | 2 afios | 6 afios
EVALUACION DE LA CALIDAD DE LOS PROGRAMAS ~ - ~
3S.9 EDUCATIVOS X 4 afos | 2 afios 6 afos X
35.10 CAPACITACION Y ACTUALIZACION DEL PERSONAL MEDICO Y X 4afos | 2afos | 6 afios X
' PARAMEDICO (EDUCACION CONTINUA)
35.11 EE?ILDIZAADCION DE SERVICIO SOCIAL DE ALUMNOS EN LA X 4afos | 2afos | 6 afios X
REALIZACION DE PRACTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS ~ - -
3S.12 EN LA ENT[DAD ’ X 4 aflos | 2 afios 6 afos X
35.13 EVALUACION DE PLANES EDUCATIVOS POR ORGANOS X 4afos | 2afos | 6 afios X o0
EXTERNOS N~
2 T
3S.14 VINCULACION INTERINSTITUCIONAL X 4 afios | 2 afios | 6 afios X ©
35.15 SESIONES DEL COMITE DE ENSENANZA 4 afos | 2afos | 6 afios o
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3S.16 SESIONES DEL COMITE EDITORIAL X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
SESIONES DEL COMITE DE APOYO A LA DIFUSION DE LOS
3S.17 RESULTADOS DE LA INVESTIGACION Y DE LA EDUCACION X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
CONTINUA
NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCCION: 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
VALOR VIGENCIA TECNICAS DE
DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION
OBSERVACIONES
CODIGO NIVELES DE CLASIFICACION s S o
— [3) )
Q ®© —
A L F/C AT AC | TOTAL gg 2G| 73
1S (%] >
= c =
w13
ss1 Blosgé)liﬁlggis EN MATERIA DE ATENCION MEDICA N 1afio | 1afio | 2 afios X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ATENCION X daio | 2af0 | 6afios X
4S.2 MEDICA HOSPITALARIA
4S.3 ATENCION DE URGENCIAS X 4 afios | 2afios | 6 afios X
4S.4 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES X 4 afios | 2afios | 6 afios X
4S5 INTEGRACION DEL EXPEDIENTE CLINICO X 4 afos | 2afos | 6 afos X CONFIDENCIAL
4S.6 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO X 4 afios | 2afios | 6 afios X
4S.7 SERVICIOS QUIRURGICOS X 4 afios | 2afos | 6 afios X
10 N ~
4S.8 TRANSFUSION SANGUINEA (BANCO DE SANGRE) X afios | 2 aNos | 15afios X
4S.9 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA X 4 afios | 2afos | 6 afios X
SESIONES DEL COMITE DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL N N N
4S.10 PACIENTE X 4 afos | 2 afios 6 afios X
SESIONES DEL COMITE DE DETECCION Y CONTROL DE N ~ N
4S.11 INFECCIONES NOSOCOMIALES X 4afos | 2afios | 6 anos X
4S.12 SESIONES DEL COMITE DE TRASPLANTES X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
4S.13 SESIONES DEL COMITE DE MEDICINA TRANSFUCIONAL X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
SESIONES DEL COMITE PARA LA PREVENCION DEL N ~ N
4S.14 MALTRATO INFANTIL X 4 aflos | 2 afios 6 afos X .
4S.15 SESIONES DEL COMITE DE FARMACIA Y TERAPEUTICA X 4 afios | 2 afios | 6 afios X L,(’
4S.16 SESIONES DEL SUBCOMITE DEL EXPEDIENTE CLINICO X 4 afios | 2 afios | 6 afios X ' s
4S.17 SESSIONES DE SUBCOMITE DE MORTALIDAD HOSPITALARIA X 4 afios | 2 afios | 6 afios X o
[a W
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4S.18 SESIONES DEL COMITE DE BIOETICA X 4 afios | 2 afios 6 afios X
4S.19 SUBCOMITE DE AUDITORIA MEDICA X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
0Q
©
£
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[a
\e\oﬁv‘m CEETK,%

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD AFILIADO A LA UNAM
- g Dr. Marquez 162, Col. Doctores. Del. Cuauhtémoc, C.P. 06720 México D.F.
\/ Conmutador: 5228 9917 ext. 2340

o — www.himfg.edu.mx

T ———




HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

SALUD

SECRETARIA DE SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Hoja de Cierre

El presente Catalogo de disposicion documental consta de 15 secciones y 280 series documentales, mismas que establecen su
valor documental, vigencia documental y destino final.

APROBACION
COMITE DE TRANSPARENCIA
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C.P. DAVID DE JESUS GALINDO NAVA
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
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